Geniosoft sril

Maestro GOLD

Manuale d’Uso



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Sommario

1

[ ToL= g V2= T D0 o F R RRRRPPPPRPRRPRIN

11
1.2
13
14
15
16
1.7
1.8

[DL=] 4T a1 4T o PP
(0o 1ol o a1 [=] | N [Tol=T o2 ISP
ReSEFIZIONT I TICENZA . .vveiiiie it st et s s be e e bae e sabeesaeeesabeesnees
Yol V1 (o g 1ol LI ==Y - [ VA - F PSSR
Limitazioni di ReSPoNSabilita.........coeiiiiiiiieiei e e et e e e e e e e
2 Y e (=Y R oleT ) A7 | 1 o TR PP
Obblighi dell’'Utente € USO NON CONSENTILO.....uiiiiiciiiiiriiiee ettt e e e e s snreeeeeans

[T =f = Y o] o] [ oF: | o 11 USRS

INSTAllAZIONE @I SOfEWAIE.....ceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee ettt ettt ettt ee et eeeee e e ee e et eeeeesae e eeee e s eeeseeeesesasssssnsssnansnenens

aN Ao Yo [N TeY a TIPS PRRRPPPRPRPRRRRIR

31
3.2
3.3

PriMO ACCESSO0. . uiiiiiiiie ittt e ettt e e s ettt e e e e s s s st bt e et e eesssaatsbaaeeeeesssssssbaaeeesssssassstsaaaeesssnnnsnns
Registrazione del SOftWAIE......cccviiii e e e e e ree e e e ares

(0001 0Y {T={UT = VA o] o 1T USRIt

3.3.1 ANAGRAFICA ... e

3.3.2 IMPOSTAZIONI ....ettiieiiiieteee et e e e e e e e s s e e e e e s s s e annnaees

3.3.2.1 Aggiungere, Modificare o Eliminare un’aliquota IVA ........cceeeiiie e,

3.3.2.2  Impostare PassWOrd di ACCESSO .......eiieiurieeiiiiieeeeiireeeerireeeesreeeesssreeesssaseeessssseeesssseessssnsens

333 PREFERENZE ..ottt r s e s s ba s e

TR TG 20 R V= o Vo [ - PP PUR PR
3030302 Al BANCO ettt e sttt e h e h e s sn e s n e e re e neenees
TR 0 TS R Y o oo 1| TP S PP PR USSR
R TR T V- 14 1= TP PP PR PPRTO
3.3.3.5  POSEA e s e e s

R TR T Y =Y A0 = I = =) o oY 1 or T

334 DOCUMENTI oottt st e

G 20 30t R o = o
IR T V=T o Vo [ - PP PR
TR B . T 0 1o | OOV S TP PR SRUSPTOP
3.34 4 INA/RESI cuniiieieet ettt bttt e h bt b e a e bttt eae e
3.3145  Vali@uiiiiiiiiiiiiii i

3.35 PALMARE ... e

3.3.6 ECOMMERCE ...ttt e s st e e s e e e e e e e r e e s e s e e s anreee s

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

3.3.6.1  HOSt GENIOSOTE..cueiiiieiieiiieetee ettt ettt s ennees 44
3.3.0.2 BB aAY STOI . s 45
3.3.6.3  PIattaforma ... et esbe e e neeas 45
ATCRIVIO ettt sa e sttt et e bt e s bt e s bt e e a bt et e e bt e e bt e she e sab e e bt e b e e bt e anee e e e enreeteen 49
41 Pulsanti per la manutenzione dei dati......coceevieiiiiiiieiiee e e 50
4.1.1 PUISANTE Database .......eeeuiieiiiieie ettt et et e ne e s e e s 50
4.1.1.1  FUNZIONE BACKUP .ccueiieet ettt ettt ettt e s st e e s e sabee e s sabe e e s snbeeeeesaseeeeenarees 51
4.1.2 01 I =l R T=Y o (o= T PP 53
4.1.3 PUISANTE VaITiB ettt b e st sttt ettt e s bt e s e e et e et e ereens 54
4.1.4 U I O I o =T Yol USSR 55
4.1.5 PUISANTE ON LINE c.eeiiiiiiieiee ettt ettt ettt et et e st e s bt e e sabe e e bt e e sabeesnbeesabeeenneeas 55
4.1.6 PUISANTE E-COMIMEITE .eoniiiiiiiieeiee ettt ettt ettt ettt e st e st e e bt e e sareesbeeesabeeeneeas 56
4.1.7 Pulsante Prestashop/Shopify/Magento/W00COMMEICE........cceecveereecreecreenieecre e ereesreenreens 56
N Y 4 [olo ]| OO U PP PRSPPI 57
4.2.1 Inserire un NUOVO Articolo (tasto NUOVO)........cccuueeeiciiie ettt e 59
7 I R Yol o T=Yo - I o o o 1 1] - RO PR 60
V% 2 B Aol o [=Yo - WV - 1= .4 13 Lo TSP 61
4.2.1.3  SCEOA VIO ..ttt sttt et b e bt sbe e st e b e et e sbeesaeesare e 62
4.2.2 Duplicare un Articolo (tasto DUPNICA) ....cceecveeeeeeciiiee ettt 63
423 Modificare una scheda Articolo (tasto MOdifica)..........ccoucueeeeccieeeiciiee e 64
42.4 Eliminare un Articolo (tasto EliMiNg).........ccuueeeeceeeeeciiieeeeieee ettt eeteee e eeetree e eeaaee e 64
4.2.5 Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo (tasto Storico) .......ccovuveeevvreeeeecvrveeeennnee. 64
4.2.6 Visualizzare I'Inventario di Magazzino (tasto InVentario)..........cccceeeccveeeeeciieeeecciee e 67
4.2.7 Visualizzare gli articoli in sottoscorta (tasto SOttOSCOrta) ........ccovuveeecvueeeeeciereeeciieeeeeeee e 70
4.2.8 Visualizzare la movimentazione degli articoli (tasto Movimenti).........cccccccveevveevieeecieesinnenns 72
429 Visualizzare i costi e i ricavi degli articoli (tasto COSti/RICAVI) ......ccueveeecueeireeieeseesie e e, 76
4.2.10  Visualizzare il grafico degli acquisti e vendite di un articolo (tasto Grafico)..........ccccecuvrunnne. 77
4.2.11 Stampare le etichette degli articoli (tasto Etichette) ........cccecuieeiiciieei e, 80
4.2.12  Stampare il catalogo degli articoli (tasto Catalogo) ........cuuueecuueeeiccieieeciiiee e 82
4.2.13  Creare una scheda di produzione (tasto Produzione) ............ccoeecvueevvueeeceeesireeeireeesveeseree e 83
4.2.14  Importare un archivio articoli da una tabella Excel (tasto Importa) ........ccccceeuvevcvveecveescnennne. 85
4.2.15 Esportare I'archivio articoli (tasto ESPOItQ) ........uueucueeeeeciuieeeeciieeeecitee e et e et e e e etaee e e nreea s 86
4.2.16  Stampare I'archivio articoli (tasto STAMPQA) ........ooeecuiiieeiiieeeceeee et 86
43 L0111 o TSP P PTOUPROUSPR 87
43.1 Inserire un NUOVO Cliente (taStO NUOVO) .........covvveeiiieireiiiieieie ettt e 89

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



43.11
43.1.2
43.11
43.11

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Sezione Dati ANAgrafiCi...cciiicciei i e 90
Y=V Ao s TN D LI = || T 91
Y=rA Lo ] TSI = [T 92

Sezione Dati Veicolo (presente solo se € stato acquistato e abilitato il Modulo Riparazioni —

Officina) 93

4.3.2 Modificare una Scheda Cliente (tasto ModifiCa) ........cccueecueeeieeeiiieeiee e 94
433 Eliminare un Cliente (Tasto ElimMiNG) ........occueeecueeeiie i ccee et eteeesteestee e ve e st e e snteeeasaeenees 94
434 Visualizzare lo stato dei pagamenti per cliente (tasto Scadenze) ...........ccooveeecveeeeccieneennnen. 94
435 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto ACCONtI) ....ccccuveeeeeciieeeeiiee e 97
4.3.6 Visualizzare e stampare |'Estratto Conto per cliente (tasto Estr. CONto) ......c.ccceevveeecveeernneens 99
4.3.7 Visualizzare Fatturato per ogni cliente (tasto Fatturato) .......cccceevveeecieeecieeccee e, 100
4.3.8 Visualizzare la movimentazione degli articoli per un cliente (tasto Movimenti) .................. 102
4.3.9 Visualizzare I'incasso e I'utile per ciascun Cliente (tasto Vendite) ........cccoceeeecveeeeccrneeennnnen. 102
4.3.10 Visualizzare il grafico del fatturato per cliente (tasto Grafico)........ccccceeeevuveeeecceeeeeccireeeenee, 104
4.3.11 Stampare le etichette dei clienti (tasto ELICAELLE)........cceeecveeeecieeciiee et ectee e esve et saee s 106
4.3.12 Inviare informazioni commerciali (tasto Mailing) .........cceccoueeeeeeiiieeiiieccee e 107
4.3.13  Esportare un archivio clienti (tasto ESPOrta) .........cccueeeeeiiueeeeeiiiieeeeiieeeeeciee e ectee e e eevee e e 108
4.3.14 Importare un archivio clienti in formato Excel (tasto Importa) .........ccccccoveeeeccieeeeciieeeennen. 108
4.3.15 Stampare I'archivio clienti (tasto STAMPQA) .....c..veveeeuieieeiiee e e 109
4.3.16 Finestra Archivio Clienti da Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di
Consegnal09

4.4 o1 1] o PSSP PP PP PP OPPPPOPPPP 111
4.4.1 Inserire un NUOVO FOrnitore (tasto NUOVO) .......ccuueeeieciieeiiecieee ettt ettt e e e eatee e 112
44.2 Modificare una Scheda Fornitore (tasto ModifiCa) .........ccoveeueecceeecieeecie e 113
443 Eliminare una Scheda Fornitore (tasto EiMiNG) .........ccuueeeevueeeeeeiueeeeeeireeeeeeveeeeeeveeeeserveeeeenns 113
4.4.4 Visualizzare lo stato dei pagamenti per fornitore (tasto Scadenze)............cccccvveeeevveeennnen. 114
4.4.5 Visualizzare gli Acconti (taStO ACCONTI) .......uuvieccuieei ettt ettt e e e 116
4.4.6 Visualizzare e stampare I'Estratto Conto per fornitore (tasto Estr. Conto)............ccueeeune... 117
4.4.7 Visualizzare il grafico dei carichi per fornitore (tasto Grafico) ........ccccecvvvevvveecieeecieeeceeennen. 118
4.4.8 Visualizzare la movimentazione degli articoli fornitore (tasto Movimenti) ...............c.......... 119
4.4.9 Importare un archivio fornitori in formato Excel fornitore (tasto Importa) ........................ 122
4.4.10 Esportare un archivio fornitori (tasto ESPOrtaQ) ......ccueeeecueeeeeciieeeecieeeeecieeeeeeteeeeeeveee e e 123

4.5 AN T 124
45.1 Inserire un NUOVO Agente (tasto NUOVO)........ccueecueieciieeeciee ettt ettt 125
4.5.2 Modificare una Scheda Agente (tasto MOdifiCa)........cccueecueeeiueeccieeeiieeciee e 126
453 Eliminare un Agente (tasto EliMiNG).........cccueeeeecieeeeeiieee et eecte e et eeeettee e e e eatee e e e eareeaeeans 127

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

4.5.4 Visualizzare I'estratto conto degli agenti (tasto Estr. CONtO) .......ccoccveeeeecveeeecciee e 127
4.6 PrEVENTIVI ... et e st e s e e e s s e e s e r e e s e e e e e s ere e e e s ereeeeeaane 128
4.6.1 Creare un Preventivo (TaStO NUOVO) ......c..ueccuieiciie ettt ettt te s te e st e e te e s aaeesneeans 129
4.6.2 Duplicare un Preventivo (tasto DUPLICQ).........ccoccueeeiecieeeeecieee ettt erae e 129
4.6.3 Modificare un Preventivo (tasto MOdifiCa) ........ccueeeecueeiiccieee et 130
4.6.4 Eliminare un Preventivo (tasto E/iMiNG) .........ccceecceeeieeeecieeceecee et tee et e s 130
4.6.5 Convertire un Preventivo in Fattura (tasto FOttUIrQ) ......ccocceeeeieecceeecieecee e 130
4.6.6 Convertire un Preventivo in Documento di Trasporto (tasto DDT).......cccceeevveevveeeceeesveenns 131
4.6.7 Convertire un Preventivo in Ricevuta Fiscale (tasto RiC.FiSCAlE) .........ccoovvueerieiiiiicvvreeennneennn 131
4.6.8 Convertire un Preventivo in una Vendita al Banco (tasto Banco) ......ccccceveeeeeeeeeeecviuveveneeeenn. 132

4.6.9 Convertire un Preventivo in Conferma d’Ordine (o Fattura Proforma) (tasto Conf.Ordine) 132

4.6.10 Ristampare un preventivo (tasto RISEAMPA) ......c.eeeceeeeieeecieecee et e e esre e ste e erae e sree s 133
4.6.11  Esportare I'Archivio Preventivi (tasto ESPOIta) .......cccecceeeceeeiiieeeiiieecieeeecteeesveesveessvneesaneeens 133
4.6.12  Stampare I’Archivio Preventivi (tasto Stampa) .......cceeeecueeeecciiie e 134
4.7 FAttUure VeNdita. ..o .ee ittt st ettt et b e s bt sae e et e et e beesbeesaeenaee 135
4.7.1 Creare una Fattura di Vendita (tasto NUOVA) ........cccveeiiieeciiiecieeciee ettt esve e cvee e 138
4.7.1.1 Creare una Fattura d’/ACCONTO .....ccueiiiiiieiieiie ettt ettt sttt e s e sare e 138
4.7.1.2  Creare Un'AUtOfattura ......oooiieieeeee et s s 147
4.7.2 Modificare una Fattura di Vendita (tasto Modifica).........cccovueeeecueeeicciiieeecieee e 151
4.7.3 Duplicare una Fattura di Vendita (tasto DUPLICA) .......c.uueeeecveeeeeciiee ettt e e 151
4.7.4 Eliminare una Fattura di Vendita (tasto EliMing) .......cccueeeevueeeeeciueeeeiiieeeeeeveeeeeeveeeeeeveeeeenns 152
4.7.5 Impostare un nuovo promemoria (tasto RiProPONI) ........cceeccueeeceeecieeccee e 152
4.7.6 Visualizzare lo stato dei pagamenti (tasto SCAdeNze) .........ccoccveeeeecieeecccieee e 153
4.7.7 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto ACCONtI) ......cceeevecieeeecciieeeeiee e, 155
4.7.8 Generare e stampare Ricevute Bancarie (tasto Ri.BG.) ......ccceevvueeeiieeeieeeeiee e eciee e sveens 156
4.7.9 Visualizzare il grafico del Fatturato (tasto GrafiCo) .......cocevveeeiieeiiieeeeie ettt 157
4.7.10 Visualizzare la situazione contabile (tasto DAre/AVEre) .........cccouuieevoeeeeveeeeieeeieeeereresiaeeans 158
4.7.11 Stampare nuovamente una fattura (tasto RiSTAMPQA) ........eeeeecveeeeeiiieeeeciee e 158
4.7.12  Inviare un Fattura Elettronica (tasto INVIQ F.E.)..........ueeeecuiieeeieee ettt 159
4.7.13  Esportare I'Archivio Fatture Vendita (tasto ESPOIrta) ........ccoeeecueeecreeeieeeecreeesreecieeectveesveeens 159
4.7.14  Stampare I’Archivio Fatture Vendita (tasto StampPa) .......cccueeevueeeirieeiieeecieeecie e 159
4.8 (D] D0 IRV LT o T [ - T TP PPTOURRUPPTRPIPO 160
4.8.1 Creare un Documento Di Trasporto (tasto NUOVO) ........ccueeeeeciiieecciiee et e 162
4.8.2 Modificare un Documento di Trasporto (tasto Modifica) ..........ccueeeecueeeeeciieeeeeciieeeecieeeeeas 163
4.8.3 Duplicare un documento di trasporto (tasto DUPLCA) .....c..cecveeecveeecieeciieecieeciee e 163

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

4.8.4 Eliminare un Documento di Trasporto (tasto ElimMing)...........cccccvueeeeecieeeieciieeeeiieeeeecieeeeeans 163
4.8.5 Creare una Fattura Differita (tasto FOtUIG) ......ccueecveeiieeecee ettt 164
4.8.6 Generare automaticamente le Fatture Differite per i DDT non evasi (tasto Fatture)........... 164
4.8.7 Esportare I’Archivio dei Documenti di Trasporto (tasto ESPorta) ......cccceeeeeveeeeecveeeeecvneeennns 164
4.8.8 Stampare I’Archivio dei Documenti di Trasporto (tasto Stampa) ........cccccveeeeevveeeccieeeeennen. 165
4.9 VENAITE Al BANCO ..ottt et ettt et e s bt e sab e sabe e e bt e e sabeeesaseesabeesanteesaneeesnneens 166
49.1 Creare una Vendita al Banco (tasto NUOVA) .........ceccuueeiieeeciieeciee e eteeeteeesee e ste e veeesvee s 167
49.2 Modificare una Vendita al Banco (tasto Modifica)........cccovevueeeceeecieeccie e 167
49.3 Eliminare una Vendita al Banco (tasto EliMiNg) .........ccoovveeeeeiiiiiciiieeeieeeeeeeciieeeeeeeeeeeecvveeeens 168
494 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto ACCONti) ......ccceeeveeuveeeeccieeeeeciee e 168
49.5 Visualizzare il grafico delle Vendite al Banco (tasto Grafico) ........cccceeeeeevceeeeceeecveescreeennen, 170
4.9.6 Convertire una Vendita al Banco in Fattura (tasto FAttura).........ccccecueeeceeeciveeccieeecveesieens 171
4.9.7 Visualizzare i Riepiloghi IVA (tasto Ri€p. IVQ).......cceecceeecieeccieeiie ettt vee e 171
49.8 Visualizzare la statistica delle Vendite per Articolo (tasto Vendite).........ccccceeecuveeecrrneennnen. 172
49.9 Esportare I’Archivio delle Vendite al Banco (tasto ESPOrta).......ceeeeeceeeeeecveeeeeciieeeeecieeeenans 173
4.9.10 Stampare I’Archivio delle Vendite al Banco (tasto Stampa).......ccccceeeveeeceeeceeeicieeeiieesieens 173
410 RICEVULE FISCAli veirueiiiiiieeiie ettt ettt ettt ettt et e st e e st e e sabeesbeeesabeesbeeesaseesabaeesaseanns 174
4.10.1 Creare una Ricevuta Fiscale (tasto NUOVA).........ccoocuueieeiiieieccieee ettt 177
4.10.2  Modificare una Ricevuta Fiscale (tasto ModifiCa) .......cccccouveeeiieeeiciiiee e 177
4.10.3 Duplicare una Ricevuta Fiscale (tasto DUPLCA).......ccuueeeecueeieeciiie et 177
4.10.4 Eliminare una Ricevuta Fiscale (tasto Eliming) .......cccueeeucveeeeecireeeeiiireeeeeiireeeeeeireeeeeereeeeennnes 178
4.10.5 Visualizzare lo stato dei Pagamenti (tasto SCA0ENZE) ......cccveeevveeiiiieeiiiieciee e 178
4.10.6  Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto ACCONI) ........oeeeecueeeeeciiiieeeciee e 180
4.10.7  Visualizzare il grafico del Fatturato (tasto Grafico) ......ccccoceeecueeeeeciieeieciee e 182
4.10.8 Convertire una ricevuta fiscale in vendita al banco (tasto Banco) ........ccecvveeeeeveeeeecreeeeennnee. 183
4.10.9 Esportare I'Archivio Ricevute Fiscali (tasto ESPOItaA) ........cccueevcueeeirieeirieccieeecreesveesereeesneens 183
4.10.10 Stampare I’Archivio Ricevute Fiscali (tasto Stampa) ........cccoueevvveviieeeceeeiieecciee e 184
I R = 10T ] T @] £ 1= o - PP R PP UUPTOPPP 185
4.11.1  Creare un Buono di Consegna (tasto NUOVO) .......cccuueieeicieieeciiiee et e et eeree e e eeveea e 188
4.11.2  Modificare un Buono di Consegna (tasto MOdifiCa)......c...ccoveeveeeireeeieeeciieeiieecieeeeee e 188
4.11.3  Duplicare un Buono di Consegna (tasto DUPNCA) ........cccveeceeeeiieeeirieecieeccree et 189
4.11.4  Eliminare un Buono di consegna (tasto Eliming)..........ccccoueeecieeeeeciieeeeciiee e eeeveee e 189
4.11.5 Visualizzare lo stato dei Pagamenti (tasto SCadenze) .......cceeecveeeecciiee e 189
4.11.6  Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto ACCONtI) ......c..oeeeeceeeeeeciiiieeeiiee e, 192
4.11.7  Visualizzare il grafico del Fatturato (tasto Grafico) .......cocecvueeveeeeireeeiieeccee et 193

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

4.11.8 Convertire un buono di consegna in vendita al banco (tasto Banco) .........ccccccveeeeecvveeeennnen. 195
4.11.9  Convertire un buono di consegna fiscale in DDT (tasto DDT) .....cccceevveeecieeeiveerieeesreesieens 195
4.11.10 Convertire un buono di consegna in Fattura (tasto FAttura) .......ccceeveeevceeeecieecseeescreeene 195
4.11.11 Esportare I’Archivio Buoni di Consegna (tasto ESPOrta).........cceeccveeeeecveeeecccvieeeesciiee e 196
4.11.12 Stampare I’Archivio Buoni di Consegna (tasto Stampa).......ccccueeeecieeeeeciieeeeecieeeeecieeeeeans 196
4,12 CONFEIME DIONdINE .. .eiiiiiieeiee ettt et e s e ettt e e s bee e s ab e e sabeesbeeesabeesseeesnseesseeesaseanns 197
4.12.1  Creare una Conferma d’Ordine (tasto NUOVA) .......cccueevieeeciieciiie ettt 199
4.12.2  Modificare una Conferma d’Ordine (tasto MOdifiCQ).........cocueveeeicieeeciieecieece e 199
4.12.3  Duplicare una Conferma d’Ordine (tasto DUPLICA) .......ccccueeeeecieeeeciiee et 200
4.12.4  Eliminare una Conferma d’Ordine (tasto ElimMing) ............cooueevvueeeieiiiiiciiieieeeeeeeeecineeeeeeeeen 200
4.12.5 Convertire una Conferma d’Ordine in Fattura (tasto FAttura).......c.ccccceeceeeviveescieeesieesneens 200
4.12.6  Convertire una Conferma d’Ordine in Documento di Trasporto (tasto DDT) ..........c..ee.un..... 201
4.12.7  Convertire una Conferma d’Ordine in Ricevuta (tasto RiCeVULa) ........cccecevueriueeicueeeceeesieenns 202
4.12.8 Convertire una Conferma D’Ordine in Buono Consegna (tasto Buono Cons.) ...................... 202
4.12.9 Convertire una Conferma d’Ordine in una Vendita al Banco (tasto V.Banco) ...................... 203
4.12.10 Convertire una Conferma d’Ordine in un Ordine di Acquisto (tasto Ordine For.)............. 203
4.12.11 Visualizzare lo Stato degli Ordini (tasto Stato Ordini) .........cccecceeeceeeeceeeciieesee e e 204
4.12.11.1  FUNZIONE Stato OrdiNi.cc.eeeeieiieiieieeieeitee ettt s s e 204
4.12.12 Ristampare una Conferma d’Ordine (tasto RiSEAMPQA) ......cccveeeeecieeeeeiieeeeeiee e 205
4.12.13 Importare gli ordini dal Web (tasto IMmporta)............occoeeeeeciieecciee e 205
4.12.14 Esportare I’Archivio Conferme d’Ordine (tasto ESPOrta.) ......ccccceeeeeeeeeiveeecieeeireesireeeennenn 205
4.12.15 Stampare I’Archivio Conferme d’Ordine (tasto Stampa) ........ccceeveeeeceeeviieeciee e 206
A.13  FattUre ProfOrma .. o ettt ettt b e s he e sttt bt bt st et eeteeteen 207
4.13.1 Creare una Fattura Proforma (tasto NUOVQA) ........ccccueeeeiiiiieiciiiee ettt 209
4.13.2  Modificare una Fattura Proforma (tasto Modifica).........ccccoeevveeeiiieiieeccie e 209
4.13.3  Duplicare una Fattura Proforma (tasto DUPlCA) ........ccccueeecueieciiiieiie ettt 210
4.13.4  Eliminare una Fattura Proforma (tasto Eliming) ...........cccoueeeeevueeeeeiieeeeeiireeeeeeireeeeeeveeeeennnees 210
4.13.5 Convertire una Fattura Proforma in Fattura (tasto FaQttura)........ccccceeeeecieeeeccieeeeecciee e, 210
4.13.6  Convertire una Fattura Proforma in Documento di Trasporto (tasto DDT) ..........ccccuueeeuneee. 211
4.13.7 Convertire una Fattura Proforma in Ricevuta (tasto RiCeVULA) ..........coceevvvvverieeeeiiiciirvreeeeeenn, 212
4.13.8  Convertire una Fattura Proforma in Buono Consegna (tasto Buono Cons.)........c..cccceeeneenns 212
4.13.9 Convertire una Fattura Proforma in una Vendita al Banco (tasto V.Banco) ..........ccc........... 213
4.13.10 Convertire una Fattura Proforma in un Ordine di Acquisto (tasto Ordine For.)................ 213
4.13.11 Visualizzare lo Stato degli Ordini (tasto Stato Ordini) .........c.ccccueeeecieeeeeccreeeeecieee e 214
4.13.12 Ristampare una Fattura Proforma (tasto RiStampa) ........c.ccccoueevvueeeceeecireeecieeecieeecvee e 214

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

4.13.13 Importare gli ordini dal Web (tasto Importa)...........eccceeeeiiiieeeciiee e 214
4.13.14 Esportare I’Archivio Fatture Proforma (tasto ESPOrta.........cccoeeveeeeceeecieeccieeecieeecee e 215
4.13.15 Stampare I’Archivio Fatture Proforma (tasto Stampa).......c.ccccceevieeeceeesieeccee e 215
4,14 FQtEUrE ACQUISTO ..ttt et e e e e e e e e e e e e e e e s nere e e e e e s e e s nneneeeas 216
4.14.1 Registrare una Fattura di Acquisto (tasto NUOVA) ........ccccueveieciieeeiiiiee e e 218
41411 Registrare una Nota di ACCredito ......covcviiiiiciiie e 219
4.14.1.2 Registrare Una AULOfattura.......coi i e 225
4.14.2  Modificare una Fattura di Acquisto (tasto MOdifiCQ) .......c.coveveeeecieeiiieccie e 232
4.14.3  Eliminare una Fattura di Acquisto (tasto Eliming)........ccccccueeeecieeeeciiieeeciieee e ecieee e 233
4.14.4  Visualizzare lo stato dei pagamenti (tasto SCadenze) .........ccccuveeeecieeececiiee et 233
4.14.5  Visualizzare gli Acconti versati ai fornitori (tasto ACCONT) .....cccveeeeeeciieccieeiie e 234
4.14.6  Visualizzare il grafico dei Carichi (tasto GrafiCo) ......cccecceeeceeeciiieiiie et 235
4.14.7  Situazione contabile FOrnitori (tasto DAre/AVEre) .......ccccueuveeiieeceeieeieeseeseesveereesseesseens 236
4.14.8 Importare Fatture Acquisto (tasto IMPorta XIML) .........cccueeeeccueeeecciee et 237
4.14.9  Esportare I'Archivio Fatture Acquisto (tasto ESPOrta).......cccceccueeeeecieeeeecirieeeeeiieeeeeveee e e 237
4.14.10 Stampare I’Archivio Fatture Acquisto (tasto StaMPQA).......ccoeevveevcieeeceeecieeciee e 238
o RS 0 1D B I Vol [T £ o RO PP UPPP PP 239
4.15.1 Registrare un DDT di ACQUIStO (taStO NUOVO) .......ccccuveieiiiiiiieeeciiee ettt e e e 240
4.15.2  Modificare un DDT di Acquisto (tasto MOdifiCa) .........ceeecvuueeeeciiieieiiee et e 244
4.15.3 Duplicare un DDT di Acquisto (tasto DUPNICA) .....cccecuueeeeeceiieeeciiee ettt 245
4.15.4  Eliminare un DDT di Acquisto (tasto EIMiNG)..........ccueccueeecveeciieeiieeecteeecteeeseeesreeseveeesvee s 245
4.15.5 Generare una Fattura Differita di Acquisto da un DDT di Acquisto (tasto Fattura).............. 245
4.15.5.1 Scheda Dettaglio ACQUISTO ....ciicuiie ettt e et eebee e e e abee e e e areee e enreas 247
4.15.5.2 Yol o [Te I o T 2T g 1T | o RO SRR 248
4.15.6  Esportare I'Archivio DDT AcqUiStO (astO ESPOIta).......cccueecueeiiueeeiieeeireeecreeesireesveeseveeesneenns 250
4.15.7  Stampare I’Archivio DDT Acquisto (tasto StAmMPQ).......cceeeceeeiieeeiieeeiiieccee et e s 251
.16 Ordini FOMMITOT «euvieiieiieiee ittt st et s e st s bt e bt e b e e sreesmeesmeeenneens 252
4.16.1 Creare un Ordine di AcqQUISto (taStO NUOVO) .......ccocuueieeiiiiie ettt 254
4.16.2  Modificare un Ordine di Acquisto (tasto ModifiCa).........ccoueeecueeeeeciieeeeciiee e 254
4.16.3  Duplicare un Ordine di Acquisto (tasto DUPNICA) .....c..eeccueeecreeeciieeeiee ettt 255
4.16.4  Eliminare un Ordine di Acquisto (tasto EIMiNG) .........cccoueecueeeiieeeiieeeiieeecree e esveeecveeesvee s 255
4.16.5 Convertire un Ordine di Acquisto in Documento di Trasporto di Acquisto (tasto DDT) ....... 255
4.16.6  Convertire un Ordine di Acquisto in una Fattura di Acquisto (tasto Fattura)....................... 256
4.16.7  Effettuare I'Inventario di magazzino allineando le Giacenze (tasto Inventario)................... 256
4.16.8  Visualizzare gli Articoli Ordinati ai Fornitori (tasto Stato Ordini) .............coceevvveevvveeceeeninnenns 257

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

4.16.9 Importare Ordini Fornitori dal Web (tasto Online)..........ccceeeecueeeeiiiieeeeiiee e 257
4.16.10 Esportare I’Archivio Ordini Fornitori (tasto ESPOrta)........ccccecueeceeeeceeeesiieeesieeesieesceeesenens 258
4.16.11 Stampare I’Archivio Ordini Fornitore (tasto Stampa).........ccceevvvevvieeeceeeseeccee e 258
.17 REST A FOINITOIe..ciiiiiiiiiiiiiic e 259
4.17.1  Creare un ReSO Merce (taStO NUOVO) .......uueeeeieiieiiecieieeeee et e e et e e e e e seeeaaareeeee e 260
4.17.2  Modificare un Reso Merce (tasto MOGIfiCQ).......cueecueiiueeecieieeie ettt ecee e rte et saee s 261
4.17.3  Duplicare un Reso Merce (tasto MOGIfiCQ)........ccouuecueeiieeecieeecie e ecte e ee e sae e sae e 261
4.17.4  Eliminare un Reso Merce (tasto EliMiNG) ........cccoueecueeiieeeceeesieeeeeseeeecteeeseeeseeessraeesaneeens 261
4.17.5 Esportare I'Archivio Resi a Fornitore (tasto ESPOrta) ......ccccceecveeeeiiiieeccciiee e ecieee e 262
4.17.6  Stampare I’Archivio Resi a Fornitore (tasto Stampa) ......cccceeeecveeeeeiieececiee e 262
4.18 Note di AcCredito/AddEDITO .....ccvviiceie ettt ettt e e et be e eaeeens 263
4.18.1  Creare una Nota Di Accredito (tasto NUOVA) ........ccccueeecieeeciiieciee ettt sre e snee s 264
4.18.2  Creare una Nota Di Addebito (tasto NUOVA) ......c.eeccueeiiieeeiieeciee ettt 265
4.18.3  Modificare una Nota di Accredito/Addebito (tasto Modifica) ..........ccooveeeeeeceeecieeecieeeneenns 266
4.18.4  Eliminare una Nota di Accredito/Addebito (tasto Eliming)..........ccoeeevueeeceeeiieeecceeeiieeeineens 267
4.18.5 Esportare I'Archivio delle Note di Accredito e di Addebito (tasto Esporta)..........ccceuueeennn... 267
4.18.6  Stampare I’Archivio delle Note di Accredito e di Addebito (tasto Stampa)..........ccccuuee.en..... 267
VBNAITA -ttt h e s bt s a e sttt b e s bt h et et e et e e bt e be e ehe e eateeate e be e beenreenneas 269
5.1 Creare una Fattura IMmMediata .......o.coiiiriiiiee e 270
5.1.1 Scheda Dettaglio VENIta .......c.uuei i et e e et e e e e 272
5.1.2 SCheda Dati ClIENTE.........iiieiieieeeeee ettt st st en e re e 274
5.1.3 Yol o [=To F- BT o =Yo7 T o 1T PSPPI 275
5.1.4 NYel o [To - W T T g 1T o] (o JO PR 276
5.1.5 Scheda Fattura ElettroniCa . ..o eeeiieieeeeeetee ettt st 278
5.2 Creare una Fattura DIfferita ..o eceeiieeeeee et e 280
5.2.1 Scheda Dettaglio VENIta ......ccuvieiiiiiie ettt ee e e 282
522 SCheda Dati ClIENTE.....c...iiieieeieeeeee ettt re e 283
5.2.3 NYel o [To - W T T g 1T o] (o T PR 283
524 SChEAQ AILIE VOCi. e ittt s sab e b e e e e sneeesnreenas 286
5.2.5 Scheda Fattura ElEttroniCa ....ceceeeeerieeeeeeeeeee et s 286
53 Creare un DocumMeENto di TraSPOrtO....cccuiiiiiciiieicitee e ccitee et e e et e e esatr e e e e saereeesnataeeessasaeeaan 288
5.3.1 Scheda Dettaglio VENITa .........uuviiiiee e e e e e e e e e e e e 290
5.3.2 SCheda Dati CHENTE....coiiie et e s e s sne e e sne e e saneeeas 292
5.3.3 Yo a1=Te IR o 1Yo [ 74T o 1= RS 293
54 Creare UNa RiCeVUTA FISCAlB......coiuiiiiiiiiiiiee ettt s 294

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

5.4.1 Scheda Dettaglio VENIta .......c.uvii it e e e e e e 296
5.4.2 N ol o (Lo - I T2 T o 1T o o 1 TSP 298
55 Creare UN BUONO di CONSEENG ..uiiiuiiiiiiiiiieeiciitee e eciiteeesetteeessete e e e sssbaeeessstaeeessssaeeesssseeassansseasssssseeenn 302
5.5.1 Scheda Dettaglio VENIta ......cc.uveiieieiie et e e e et e e e e 304
5.5.2 Yol o[Yo - a2 T g 1T o o 1 PR 307
5.6 Creare UNa Vendita @l BANCO .........eoiieeeiieeiiee ettt ettt ettt e s e e st e e sabeesneeesabeeesneeas 310
5.7 Creare una Vendita TOUCH SCrEEN ......coo it 314
5.8 Creare UN PreVeNTIVO ....e ittt s et e e st e e s e e e e s e e e e s nnee e e sannneeesannneeens 317
5.8.1 Scheda Dettaglio VENIta .......cuueiiiiiiie et e e e e e e e 319
5.8.2 SChEda Dati CHENTE ...ooeiiiieeecieecee ettt sttt ettt sbe e sae e e e e ee e 321
5.8.3 Yol o (Lo - W T2 T g 1T o o 1P 322
5.9 Creare una Conferma d’ OrdiNe ..ot e s bee e s b e eaee s 325
59.1 Scheda Dettaglio VENita .......cuueiiiiiiieeciec et aree e e 327
5.9.2 SChEeda Dati ClIENTE. ...c..eiiieeectee ettt sttt sttt be e sbe e st ereeee e 329
5.9.3 Yol o [Yo - W o T g 1T o] o J PR 330
5.10 Creare una Fattura Proforma ......couci ettt st e e e e 333
5.10.1  Scheda Dettaglio VENAIta .....ccueeiiiiiiieiciiie ettt ettt e e s e st e e s aaaeee s 335
5.10.2  SCheda Dati ClIENTE....c..uiiiiieiie ettt sttt b e b st e e et 337
oI 0 R B Yol  T=To - I o == 1 0 1= ] (o U 338
5.11  Creare una NOta di ACCrEito .....uieiieiiiiieiiieete et e s e e snneen 341
PrIMa NOTA...oiiiiiiii e e s s e 343
6.1 Visualizzare e Stampare la Liquidazione IVA (Tasto Liquidaz. IVQ) ..........cccoueeecveecieeesiieeeiieenireens 347
6.2 Prima Nota Contabile (tasto NOta CONtAD.) .......cocveeecieieiiiecee ettt see e ste e e et eesaee e saee e 348
6.3 Visualizzare e stampare i Registri [va (tasto ReGiStri iVa) .....c.cecceeeeieeeiieeeiiieseeeieeesieeseee e 348
6.4 Operazioni FUOri Cassa (tasto FUOIT CASSA) ......cuveecueeeiieeeieeeiiteeccteeeetveesreeseteeesreesteeesaaeesbaeenaaes 349
6.4.1 Operazioni di Accredito (tasto DEPOSITO) .....cueeccueeeiueeeiieeeciee e e eieeecte e ste e esteeesreeesraeesveeens 350
6.4.2 Operazioni di ADdebito (taStO PrelieVo) .......cueeccueeeceeecieeceieeeciee ettt stee e ctveesre e ssvae e evee s 351
6.4.3 GIroCoONTO (LSO GIFOCONTO) ......ueeeeeueieeeeeitie e et e et e e e ctee e e et e e e e tbee e e et e e e e enabaeeeeabaeasennrens 351
6.4.4 Eliminare un movimento fuori cassa (tasto EliMing)..........ccceeeecvueeeeeciieeeeecieeeeecieeeeecveee e 352
6.4.5 Modificare un movimento fuori cassa (tasto Modifica).........ccccccvueeveeeeceeeiiieeicee e 352
6.4.6 Esportare un movimento fuori cassa (tasto ESPOrta).......ccecuueeecueeecrveeeireeesreesireeeseeeseree s 352
6.4.7 Stampare un movimento fuori cassa (tasto StAMPQA).......c..oeeeeceeeeeciieeeeiee e e 352
6.5 Visualizzare la situazione contabile (tasto BilGNCio)........ccceecueeeceeiiiieesieeecee s see e eee e 353
6.6 SPESOMELIO (LSO SPESOMELIO) ....veieceiieeeieecieeecee et ee et et e te et e s sree e s te e e reeesraeesseeesnseeennes 353
6.7 Esportare |a Prima NOta (taStO ESPOITA)........cccueeeceeeeireeeiieeecieeecieeesteeseteeestreesveeessseessseesnsseesnneeans 353

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

6.8 Stampare la Prima Nota (tasto StampPa).......ccceevceiiiieiiiiiiiiieeceere et 353
L0 T {oo Y 1= of FO PRSPPI 354
7.1 Registrare una Fattura di Acquisto IMmediata.......cccccveiiiiciiiiiniiie e 355
7.1.1 Scheda Dettaglio ACQUISTO....cccuuiiiieiiiee ettt et e et e e e e rbre e e et ee e s eabaeeeenbeeeeeanens 357
7.1.2 Yol o[Yo - a2 T g 1T o o 1 PR 359
7.2 Registrare una Fattura di Acquisto Differita.......ccccceecieiiiiciiei e 362
7.2.1 Scheda Dettaglio ACQUISTO . ..cccuuiiii ittt e e s e e s e e e s abe e e e ssbeeeesares 364
7.2.2 N ol o (Lo - I T2 T o 1T o o 1 TSP 364
7.3 Registrare UN DDT di ACQUISTO ...uuiirieeriieeiieeriee ettt e sieessiteeseteesteeesateesteessaeesssbeesseeenssesssessnsneenns 367
7.4 Creare UN Ording FOMMITOIE ......oiiiiiieie ittt st sttt b e s s e 372
7.5 Creare UN RESO IMIBICE ...ttt e e s e e e e s s s earenee s 377
7.5.1 Scheda Dettaglio RESO .......uiiiiciiiiiiiiie ettt e e s e e e st ee e e s nbeeessnbeeeeenanees 378
7.5.2 Yol o [=Te - BT o 1T [ 4 Te T =TT 380
7.6 Creare una Nota di AcCredito FOINItOre ........ooviiiieiieiieee ettt 382
GESEIre 1 PrOMEIMONIA .ttt a e e s a e e s rae e e s naee e s 383
8.1.1 Creare UN PrOMEIMOTIA .ueeeiiiereuirreeeeeeesssiirtteeeeessessiurtteeeeessssssnsesaeeeesssssssssseaeeesssssssssseaseeessns 384
8.1.2 Modificare un promemoria (tasto NUOVO) .........eeccueeeciieeeiieecieecee ettt ere st s 385
8.1.3 Duplicare un promemoria (tasto DUPLICA) ........cccueeeeecieeeieciiee ettt e e etee e 385
8.1.4 Eliminare un promemoria (tasto EliMiNG) .........cceeeeecieeeiecieee et eectee e eectee e e ctae e e e enreee e 386
8.1.5 Riproporre una fattura mediante un promemoria (tasto Riproponi)........cccceeeecvuveeeecueeenans 386
8.1.6 Convertire un promemoria in Vendita al Banco (tasto V. BaAnco) .........ccccoeeevveevcveeecreeeninnenns 387
8.1.7 Esportare la lista dei promemoria (tasto ESPOrta) ........cccueevveeecieeeiieeecieeesireesieeeereeesvee s 387
8.1.8 Stampare la lista dei promemoria (tasto SEAMPQA) .......ccccuveveeeciiieeeiiee e 388
Modulo Aggiuntivo Riparazioni € ASSISTENZA.........eeiicciiiieiciiiee et eectre e e et e e e eette e e e eeareeaeeearaeaeeans 389
9.1 Modulo Riparazioni - INEEIVENTE .....cccccuiiei it e e e ebre e e s sbaeeaeeans 390
9.1.1 Inserire una nuova scheda riparazione (tasto NUOVA)..........cccueeeveeeirieeccieeecieeccee e 392
9.1.1.1  Scheda ANABrafiCa ....uiiiiciiiee it e et e e e et e e e eb e e e e s rte e e e erraeeenans 393
9.1.1.2  INGrESSO/USCITA ...vviieurieeteeeetee ettt et e ete e et e e tte e e teeeetbeeeteeeetbeeebeeessteesbeseasseesnseeennreeans 394

L 0 0 T o] = [ TP PUPTOURUROPR 394
9.1.2 Modificare una nuova scheda riparazione (tasto Modifica) .......cccccoveecveeeiveecieeecieecreeene, 395
9.1.3 Eliminare una nuova scheda riparazione (tasto EiMing) ..........ccoceevvueeeceeecveescieeeiieeecreeennes 396
9.14 Convertire una scheda riparazione in Fattura (tasto FAttura) ........ccocceeecveeeeeccieeeecciieeeennee, 396
9.1.5 Convertire una scheda riparazione in Ricevuta (tasto Ricevuta).........ccccovueeeecceeeeeccrveeeennnen. 396
9.1.6 Convertire una scheda riparazione in Preventivo (tasto Preventivo)............cccceceeeecuvneeennee. 397
9.1.7 Stampare I'archivio delle Schede Riparazione (tasto StamMPQa)......c..cccoeeecrveecveecieeeiieenneenns 397

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



10

11
12
13
14

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

9.1.8 Esportare I'archivio delle Schede Riparazione (tasto ESporta)........cccocuveeecvveeecciieeeesiiieeennnns 397
9.2 Modulo Riparazioni — OffiCina .......ceeiiciiii e e e s e e e eans 398
9.2.1 Inserire una nuova scheda riparazione (tasto NUOVA)..........cccueeeueeeieiecceeecieecee e 400
9.2.1.1  Scheda ANAGrafiCa .....ciiecciiiee ettt e e et e e e e bte e e e et ae e e e e rta e e s erraeeeeans 401
9.2.1.2 INEIESSO/USCITA ...uviiiuiieiteeeciee ettt e ettt et e et e ee e e e teeeetbeeeteeeetbeesbeeesaseesatessanseessseenaraens 402
1 I T e - | = PSPPSR 402

O Ao T - = TN S ] o o F PP 404
0 IS R O o 1T =V Ao o T a6 =110 01T - [ SRS 404
10.1.1  Generare Automaticamente i BarCode........cooviiiierieriinie et 404
10.1.2  Attribuire manualmente i Barcode agli articoli. .....ccocvveeieiiiiiieiiee e 405
10.2  Definire Taglie € Colori di Un ArtiCOl0......uiiiiiiie it reree s 406
10.3 Caricare i quantitativi per un articolo di tipo Taglie/Colori. ............coocuevveeciueeieeiieieeceeseeceean 408
10.4 Stampare le etichette degli articoli con i Barcode generati automaticamente ........ccccccvvevevnneenn. 409
Appendice A: Configurazione piattaforma Prestashop-Maestro .........ccccccveeeecciieeecccieee e, 411
Appendice B: Configurazione piattaforma WooCommerce-Maestro........cccceecuveeeeiciveeeecnveeesecnnnenn. 416
Appendice C: Configurazione piattaforma Shopify-Maestro .......cccccveeiveiieiiiciiiee e, 422
Appendice D: Modulo Gestione Noleggio Articoli.........coucuiiiiiiiiiiiiiiieecciee e 428

1.1 Registrare un nuovo Noleggio (tasto NUOVO) .........cooccuviiieciiiiiecceee et 430
1.2 Eliminare un Noleggio (tasto EiMiNG) ........ccueeeeccuieieeciiie ettt e e ctee e e ebee e e eavae e e e 431
1.3 Visualizzazione Analitica dei Noleggi (tasto ANGIItiCO) .........coeeccuueeeecciieeeciieee e 431
1.3.1 Modifica di un noleggio (tasto MOIfiCQ) ........ccueeveeeiieeccie et 434
1.3.2 Visualizzare le statistiche dei noleggi (Tasto StAtiStiCO) .......cceeuveevvreercreeeeieeeieeeciee e 434
1.4 Emissione Fattura (taStO FATTUIG)......cccuueieeiiueeeeeciieeeecctee e cttee e e etee e e ree e e e eatee e e enbae e e enbaeeeenreas 435

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

1 LiceNza D’Uso

Il presente contratto di licenza per l'utente finale del software "MAESTRO" & un contratto intercorrente tra
I'utente e GENIOSOFT S.R.L.

Il contratto fornisce una licenza di utilizzo del software e contiene informazioni sulla garanzia e sulle
limitazioni di responsabilita.

L'utente conferma di accettare il software e i termini contenuti nel presente contratto. Qualora I'utente non
accetti i termini del presente accordo, disinstallare il software dal computer.

1.1  DEFINIZIONI

Con il termine "Utente" si intende il Cliente o utilizzatore finale del software.

Con il termine "Software" si intende il programma "MAESTRO - Software Gestionale per la fatturazione e la
gestione del magazzino".

Con il termine "Produttore" si intende GENIOSOFT S.R.L.

1.2  CONCESSIONI DELLA LICENZA

L'utente, munito del codice di attivazione, puo installare e utilizzare il software su qualsiasi computer
(portatile o da scrivania) su cui & installato un sistema operativo Microsoft Windows.

La proprieta del software non é trasferita all'Utente. Il Produttore concede a quest'ultimo una pura licenza
non esclusiva di utilizzo del software.

1.3 RESTRIZIONI DELLA LICENZA

All'Utente e fatto divieto di cedere a sua volta in licenza, prendere o dare in affitto, vendere, impegnare o
altrimenti trasferire o distribuire la copia originale o quella d'archivio del software.

E' anche vietato tradurre, modificare, disassemblare, alterare o creare utility basate sul software o su
qualsiasi parte in esso contenuta. L'Utente non potra modificare la struttura del software né chiedere a terzi,
di effettuare la modificazione predetta cosi da creare prodotti ricavati da esso.

Nel caso di mancata osservanza di questi termini, I'accordo cessera automaticamente senza alcun preavviso.
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1.4  ESCLUSIONE DI GARANZIA

Il software viene fornito "COSI COM'E" senza garanzie di ogni sorta.

1.5 LIMITAZIONI DI RESPONSABILITA

Né il produttore né i suoi fornitori potranno essere ritenuti responsabili nei confronti dell'utente o di terze
parti per danni indiretti, specifici, incidentali, punitivi, cauzionali o emergenti (inclusi, ma non limitatamente
a, danni in caso di impossibilita di utilizzare I'apparecchiatura o di accedere ai dati, la perdita di clientela,
profitti, interruzione del ciclo lavorativo o simili), causati dall'utilizzo o dall'impossibilita di utilizzare il
software e basati su qualsiasi ipotesi di responsabilita inclusa la violazione di contratto, la violazione di
garanzia, il dolo (inclusa la negligenza), la responsabilita di prodotto o altro.

1.6 BASI DEL CONTRATTO

Le esclusioni della garanzia, i rimedi esclusivi e la limitazione di responsabilita sopra riportati sono elementi
fondamentali della base del presente contratto tra Produttore ed Utente.

1.7  OBBLIGHI DELL'UTENTE E USO NON CONSENTITO

L'Utente siimpegna a fare ogni sforzo possibile per assicurare che i propri dipendenti, consulenti o mandatari,
che abbiano accesso al software, rispettino le condizioni del presente "Contratto di Licenza d'Uso e Garanzia
del Software", ivi compreso (senza limiti di sorta) il divieto di autorizzare chicchessia all'utilizzo di parti del
software allo scopo di individuarne il codice sorgente. Qualora I'Utente apprenda che il software viene
utilizzato dalle persone di cui sopra non conformemente a quanto specificato nel presente "Contratto di
Licenza d'Uso e Garanzia del Software", dovra subito provvedere a far cessare senza indugio tale uso non
consentito.

1.8 LEGGI APPLICABILI

Quest’accordo e regolato alle leggi dello stato in cui risiede il Produttore. Tale accordo regolamenta anche
ogni possibile aggiornamento del programma comprende ogni intesa tra le parti e soprassiede inoltre a tutte
le proposte o accordi precedenti in relazione al soggetto qui considerato.
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2 INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE

Dopo aver scaricato il programma direttamente dal sito https://www.geniosoft.net/maestro, il software si
installa facilmente mediante una procedura guidata.

Lanciando il file setup del Maestro Gold verra visualizzata la schermata che segue:

Benvenuti

Benvenuti nel programma di Setup di Maestro Gold,
Questo programma installerd Maestro Gold sul vostro computer.

Si raccomanda fortemente di chiudere tutti programmi Windows attivi
prima di proseguire con l'nstallazione.

Premere Annulla per uscire dal setup e chiudere | programmi attivi,
Premere Avanti per proseguire.

ATTEMZIONE: Questo programma & protetto dalle legai sul copyright
e dai trattat internazionali, La riproduzione o la distribuzione non
autorizzata di questo programma, o parti di esso, potra portare ad
azioni legali in sede sia cvile che p enale.

1 trasgressori verranno perseguiti con ogni mezzo consentito dalle
norme attualmente vigenti.

Fare click su Avanti > per passare alla schermata successiva:

Accorde dilicenza

Accordo di licenza

Si prega di leggere con attenzione il presente accordo dilicenza.
Premere il tasto PAGE DOWN per leggere la parte di accordo non visibile.

LICENZA D'USO Prodotti Software GENIOSOFT S.r.l.

COMDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO PER L'UTILIZZO DEI PRODCOTTL
SOFTWARE, AGGIORNAMENTO E ASSISTENZA

Il presente contratto disciplina i rapporti fra GENIOSOFT 5.r.l., con sede
legale in Agropoli (SA) Via Galliano, 5 e [Utente finale per quel che attiene la
licenza di utilizzo del prodotto software e contiene informazioni sulla garanzia
e sulle limitazioni di responsabilits.

Con l'accettazione delle presenti Condizioni Generali 'Utente finale dichiara di
voler utilizare il Software (e i suoi eventuali aggiornamenti) nellambito della Y

(@) 5i, accetto integralmente i termini del presente accordo!
(CINO, NON ACCETTO i termini del presente accordal

wiww. geniosoft.it < Indietro || Avanti > ‘ ‘ Annulla

Accettare la licenza e le condizioni d’uso e fare click su Avanti >

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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Collegamenti

Collegamenti

Verr3 creato il seguente gruppo nel menu Start/Programmi.
E'inoltre possibile scegliere quali altri collegamenti creare.

Start/Programmi
|Maestro Gold

[] creare collegamento sul Desktop
[] Aggiungere collegamento sulla Barra di Avvio Veloce

www.geniosoft.it < Indietro || Avanti > I | Annulla

E’ possibile creare un collegamento sul Desktop e/o aggiungere il collegamento sulla barra di avvio veloce
(scelta consigliata). Fare click su Avanti >

Conferma delle scelte effettuate

Conferma delle scelte effettuate

1l setup ha raccolto informazioni suffident ad iniziare la copia dei file,

Se si desidera rivedere o modificare alcune impostazioni premere Indietro.

Cartella di destinazione:
C:\Program Files (x86)\Geniosoft\Gold

Gruppo nel Menu Start/Programmi:
Maestro Gold

Collegamento sul Desktop:
Geniosoft Maestro Gold

Collegamento sullz Barra di Avvio Veloce:

Mancirn Mol

Premere AVANTI per procedere con l'installazione...

www. geniosoft. it | <Indetro || Avanti> | ‘ Annilla ‘

Un click su Avanti > consente di procedere con l'installazione dei file necessari all’utilizzo del software.

La seguente schermata conferma il completamento dell’installazione. Fare click su Fine per completare la
procedura.

Setup Completato

Il programma di setup ha ultimato |z copiz dei file sul vostro
computer,

Verra ora landato il programma. Selezionate la Vostra scelta qui
sotto,

[-15i, esequi il programma adesso.

Premere Fine per completare il Setup.

. geniosoft.it < Indietro E
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3 INTRODUZIONE

Lanciando il software, la schermata iniziale si presenta come in figura:

& Maestro Gold = a X

MAESTRO GOLD
@ ¢ @

Uscita

Promem;:uia Aiuto Info

ARCHIVIO %+ | PRIMANOTA

e
&/ VENDITA d CARICO MERCI

G geniosoft [y

@

Il pulsante rewms  consente di accedere all’archivio dei Promemoria, mentre gli altri pulsanti a sinistra
consentono le seguenti operazioni:

@ apre il seguente @ visualizza le informazioni relative al m consente |'uscita dal

manuale d’uso 5 Produttore, al Software nonché alla s programma
0 n q sCRa
versione in uso

Nella parte centrale della schermata sono presenti i pulsanti che consentono I'accesso alle funzioni principali

del Software.
Di seguito verra fornita una breve descrizione:

Il pulsante Archivio consente di accedere a tutti gli archivi gestiti dal programma (Articoli,
acwvo | Clienti, Fornitori, Agenti, Fatture, DDT, Preventivi, Ordini, ecc.) e alle funzioni di

Salvataggio/Ripristino/Verifica dei dati memorizzati.
GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Il pulsante Vendita permette di emettere rapidamente uno dei possibili documenti di
vendita previsti dal programma: Fattura Immediata, Fattura Differita, Documento di
Trasporto, Ricevuta Fiscale, Nota di Accredito, Vendita al Banco, Preventivo, Conferma
d’Ordine, Buono di Consegna, Fattura Proforma.

Il pulsante Prima Nota, consente di accedere a una finestra in cui convergono tutti i
movimenti contabili registrati durante la gestione dell’attivita. Tutti gli incassi e i pagamenti
effettuati verranno registrati in Prima Nota e da questa finestra & possibile averne una
visualizzazione e registrare ulteriori movimenti di cassa o banca in dare o in avere.

Il pulsante Carico Merci permette di registrare rapidamente uno dei possibili documenti di
carico previsti dal programma: Fattura Immediata di Acquisto, Fattura Differita di Acquisto,
Documento di Trasporto di Acquisto, Ordine Fornitore, Reso Merce.

Il pulsante Configurazione consente di accedere nella sezione in cui si impostano i dati
dell’Utente e le varie preferenze di funzionamento del programma.

3.1  PRIMO ACCESSO

Prima di attivare la licenza del Software, I'Utente dovra eseguire alcuni passi base che consistono nella
duplicazione e successiva rinomina del Database.

Dalla schermata iniziale, cliccando sul pulsante ARCHIVIO si accede alla finestra in figura:

ARCHIVIO

8 NOTE ACCR./ADDEBITO 1

&. ARTICOLI e _i FATTURE VENDITA J | FATTUREAcauisTO ‘ r
a CLIENTI ‘ : DDT VENDITA ‘ ' : DDTACQUISTO 1
E FORNITORI ‘ g VENDITE AL BANCO ‘ l W? ORDINI FORNITORI ‘
@ AGENTI ‘ ‘ || RICEVUTE FISCALI ‘ } Li RESI A FORNITORE 1

| |

[W FATTURE PROFORMA

[T PREVENTIVI
x|

Gerierchnfermaics  MAISTROGOLD  Sevie 2001 Ver 82(250)  GENOSOTTSIL - PIVA TORRMSET0 GO s
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©
In alto a sinistra si trova il pulsante passse  che consente I'accesso al DATABASE MANAGER:

<! DB Manager X
DATABASE MANAGER
T @
o | L O | UG-
Apri Nuovo Duplica Elimina Backup Esci
DEMO VUQTO

Percorso: C:\Users\Utente\Documents\Geniosoft\Maestro Gold\ Archivi\

GENIOSOFT.gsa Dimensione: 14.422 MB Ultimo accesso: 09/09/2021 11:42:30

A questo punto, occorre selezionare il DB “VUOTO” e cliccare sul pulsante “Duplica”.

(3 DB Manager X
DATABASE MANAGER
O % - R -
Apri Nuavo Duplica Elimina Backup Esci
DEMO VUOoTO
Duplicazione Database X
Nome
[oc [ cancel

Percorso: C:\Users\Utente\Documents\Geniosoft\Maestro Gold\ Archivi\

VUOTO.gsa Dimensione: 9.954 MB Ultimo accesso: 09/09/2021 11:40:06

Inserire il nome che si desidera attribuire al DB e confermare con il tasto “OK”.

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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Duplicazione Database X '

Nome [GENIOSOFT.gsa |

[Coc ] [ concel |

Il Database & presente in Database Manager e sara sufficiente un doppio click per selezionarlo.

<} DB Manager X
DATABASE MANAGER
, — I3l f
O (% " IR @
Apri Nuovo Duplica Elimina Backup Esci
DEMO GENIOSOFT VUOTO

Percorso: C:\Users\Utente\Documents\Geniosoft\Maestro Gold\ Archivi\

GENIOSOFT.gsa Dimensione: 9.954 MB Ultimo accesso: 09/09/2021 11:40:06

Il Database in uso durante I'esecuzione del programma sara visualizzato nella parte bassa della schermata.

@gemos
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3.2  REGISTRAZIONE DEL SOFTWARE

All’atto dell’acquisto, I’'Utente riceve via email, via FAX o in allegato al software i parametri di configurazione

del programma.

Per completare la registrazione, & necessario inserire tali dati all'interno del programma nella sezione

Anagrafica del menu CONFIGURAZIONE. (Per il link clicca qui)

3.3 CONFIGURAZIONE

La finestra CONFIGURAZIONE, oltre a consentire di impostare i dati dell’'Utente ed il codice di attivazione
consente di configurare il programma nel modo piu adatto alle proprie esigenze lavorative.

CONFIGURAZIONE

Impostazioni Preferenze Documenti

Palmare

H D

Salva Annulla

eCommerce

GENIOSOFT SRL

Ragione

Sociale

[ Patialva |[IT [01234567890 | [Codce Fiscale|01234567690

|

[ Codice Attivazione | XXXXXXXXXXXXXXXX H

l Codice Cliente H XXXXXXX ‘

Sede Legale

| Indirizzo |!Via Marco Polo, 1

| [cep Jrerer |

[ cta |[GENOVA

‘ I Prov. ”GE |

[ Teletono[[800-134750

| [ E-Mail Hinfo@geniosoft.it |

[ ] | [wes | |
Ordlnano - iES l:l
[ In Liquidazione
Banche d'4ppoggio
BANCAT BANCA2 BANCA3 BANCA4
[ Nome H | |Abbrev. ”BANCA1 ‘
[tean || | 5] |

Vediamo nel dettaglio tutti i parametri di configurazione.

3.3.1 ANAGRAFICA

| dati forniti dal Produttore e da inserire obbligatoriamente per sbloccare la versione Demo sono i seguenti:

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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e Ragione Sociale
e Partita IVA

e Codice di attivazione
e Codice Cliente

CONFIGURAZIONE

H D

Salva Annulla

Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Ragione ||GENIOSOFT SRL

Sociale

[[Pattava [IT [01234567890 | |Codice Fiscale| 01234567830 |

[ Codice Ativazione || XXXXXXXXXXXXXXXX | | CodiceClente ][ XXXXXXX |

Il codice di attivazione, fornito in fase di acquisto del prodotto, € stato generato in funzione della Ragione
Sociale e Partita IVA, dunque, € personale, ma sara possibile utilizzarlo anche su altre postazioni.

ATTENZIONE!
Riportate correttamente i dati nel campo ragione sociale come scritto sulla licenza d'uso rispettando spazi,
maiuscole e minuscole altrimenti il programma rimarra in Versione Demo.

La sotto-sezione Sede Legale consente di inserire i dati (facoltativi) relativi all’indirizzo, recapito telefonico,
email, etc...

Sede Legale

[ Indiizzo_[via Marca Polo, 1 | [cep Jier21 |

[ cia |[GENOVA | [Pov.]jcE ]

[ Telefono | 800-134750 | [ EMal [info@geniosoftit |

[ ] | [Lwee ] |

Ordinario l I R.E.A. H l

[ In Liquidazione

Nella sezione Banche d’Appoggio |'Utente inserira le proprie coordinate bancarie:

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Banche d'4ppoggio
BANCAT BANCA2 BANCA3 BANCA4

[ Nome |[NOME BANCA | [Abbrev. [BANCA 1 |

[ IB&N |[1T00200000000000000000000] S |

Salvando le modifiche, se I'operazione & stata effettuata correttamente, si notera I'assenza della dicitura
VERSIONE DIMOSTRATIVA nella pagina principale in basso a sinistra, e sulla barra di stato in basso saranno
presenti i vostri dati.

@gemos

Geniosoft Informatica MAESTRO GOLD Serie 2021 Ver. S.M GENIOSOFT SRL - P.IVA T05028190890 GENIOSOFT.gsa

3.3.2 IMPOSTAZIONI

CONFIGURAZIONE

Salva Annulla

W9

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Stampa documenti Cifre Decimali
. Dettaglio  Totali Quantita
[ Carattere di Stampa | ‘2 @ l |2 "“II !2 7] I
. 52 L2 =
| T Arial ~ |
[IFisso

[omwezere ] - VA
. = Aticoli Spese

Margine Sup. (mm) m B, |

Margine Inf. (mm)

Annotazioni e variazioni

I

Ritenuta d'acconto Contributo Imball Password di Accesso
[] abilta Gestione

Descrizione (€ x Kg) VA p P
del|  |%sul % [cowe ][ oml[ 2 o A
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In questa sezione |’'Utente avra la possibilita di impostare alcuni parametri relativi alla stampa (Tipo carattere,
Numerazione, Margini) nonché all’approssimazione delle cifre decimali da utilizzare per dettaglio, totali e
quantita.

Nella sotto-sezione IVA (%) & possibile impostare I'aliquota IVA utilizzata maggiormente e, se necessario,
aggiungere altre classi IVA all’elenco (per approfondimenti clicca qui.)

Nel campo Annotazioni e variazioni, € possibile digitare le informazioni che si desidera visualizzare nei
documenti di vendita.

La sezione consente anche di definire la percentuale da applicare per la Ritenuta d’Acconto, il Contributo
Imballi e di impostare una o piu Password per limitare e/o impostare gli accessi al programma. (per
approfondimenti su Password di Accesso clicca qui)

3.3.2.1 Aggiungere, Modificare o Eliminare un’aliquota IVA

Per aggiungere una nuova aliquota iva e le relative informazioni cliccare sul tasto Modifica Elenco

&

adiacente ai campi Articoli e Spese.

Categorie IVA X
Cod. IVA Aliguota Classe IVA Descrizione Detraz. Rep. Note ~
22 22%  Imponibile Aliquota 22% 100 % 1
22sp 22%  Split Payment Aliq. 22% art. 17-ter DPR 633/72 100 % 2 Split payment verso P.A. Nuva
E17 0% Rev. charge Non imp. &rt. 17 DPR 633/72 0% 1
E71 0% Non Imponibile Non Imp. art. 71 DPR 633/72 0% 1
E74 0% Rev. Charge Non imp. art 74 commi 7 & 8 dpr 633/72 0% 1 /
FC 0% Fuori campo Fuori campo V4 0% 1 Modifica
N1 0% Escluso Escl. art. 15 DPR B633/72 0% 4 interessi/penalita/abbuono/rimborsi
N2 0% Non Soggetta Escl. art. 7 DPR B633/72 0% 4 contribuenti forfettari o minimi
N2.1 0% N2.1 Non soggetta  non soggette ad [V ai sensi degli att. Da 7 a 7-septies 0% 4 x
N2.2 0% N2.2 Non soggetta  non soggette - altri casi 0% 4 Elivina
N3 0% Non imponibile Non Imp. art. 8 DPR £33/72 0% 4
N3.1 0% N3.1 Non imponibile  non imponibili - esportazioni 0% 4
N3.2 0% N3.2 Non imponibile  non imponibili - cessioni intracomunitarie 0% 4 Cessioni internazionali intra-UE
N3.3 0% N3.3 Non imponibile  non imponibili - cessioni verso San Marino 0% 4 Cessioni verso San Marino e Vaticano
N3.4 0% N3.4 Non imponibile  non imponibili - operazioni assimilate alle cessioni allespc 0% 4
N3.5 0% N3.5 Non imponibile  non imponibili - a sequito di dichiarazioni dintento 0% 4 Dic. dintento art. 8 c.1 lett.c DPR 633
N3.6 0% N3.6 Non imponibile  non imponibili - altre operazioni che non concorrono alla 0% 4 Cessioni a viaggiatori extra-Le
N4 0% Esente Escl. art. 42 DL 331/1993 0% 4 prestaz. sanitarie/acquisti di beni intr
N5 0% Reg. del Margine Escl. art. 74 ter DPR 633/72 0% 4 regime del margine o con ¥4 non esposta m
Y. Uscita
< >

Nella finestra I’'Utente potra visualizzare tutte le Categorie Iva presenti nel software.

Per inserire una nuova categoria, cliccare sul tasto Nuova:

Categoria IVA

H @

Salva Annulla
Codice V& D Aliquota % Classe V4 | Imponibile vl
Descrizione Detraibilits % | 100}

Reparto 1 Note

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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Da questa finestra € possibile definire tutte le caratteristiche della nuova categoria Iva (Codice IVA,
Aliquota, Classe IVA, Descrizione, Detraibilita, Reparto, Note), le quali verranno poi riportate nei
documenti di vendita o di acquisto emessi o ricevuti.

Cliccando sul tasto Salva la nuova categoria verra inserita in elenco.

Dalla finestra Categorie IVA, cliccando sul tasto Modifica, & possibile modificare le caratteristiche di
una categoria IVA precedentemente inserita.

Cliccando sul tasto Elimina, la categoria IVA selezionata viene eliminata.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna alla finestra di Configurazione.

3.3.2.2 Impostare Password di Accesso

Al fine di limitare I'apertura del programma o I'accesso agli archivi ai soli utenti autorizzati, il
programma consente I'impostazione di due password di accesso: una consente di limitare 'accesso
all'intero programma (pulsante Avvio), un’altra consente di limitare I"accesso alle funzioni Archivi,
Carico Merci e Prima Nota (pulsante Archivi).

Per accedere alla sotto-sezione Password di Accesso sara sufficiente cliccare sul pulsante
CONFIGURAZIONE e selezionare la scheda Impostazioni:

Password di &ccesso

{3 5

Avvio Archivi

\

Per rimuovere una password precedentemente impostata € necessario immettere la password
corrente e poi dare invio due volte senza scrivere alcun carattere.

3.3.2.2.1 Password Accesso

Premendo il pulsante Awvio si aprira la seguente finestra:

Password Accesso: X

Imposta Password “

Cancel

che consente all’Utente di impostare una parola chiave per l'accesso al programma.
Cliccando su OK, comparira un’altra finestra in cui si richiede di confermare la parola chiave

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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inserita. Digitarla nuovamente in maniera identica alla precedente e premere il pulsante
OK.

Dopo aver configurato la password di Accesso, all’Utente verra richiesto I'inserimento della
password ad OGNI avvio del programma.
Senza la password di accesso il programma non viene lanciato.

Per cambiare una password precedentemente impostata & necessario immettere la
password corrente e di seguito digitare e riconfermare la nuova password.

Per rimuovere una password precedentemente impostata & necessario immettere la
password corrente e poi premere invio due volte senza digitare nulla.

3.3.2.2.2 Password Archivio

Premendo il pulsante Archivi si aprira la finestra

Password Archivi: X

Imposta Password “

Izl Cancel

in cui immettere la password per limitare I'accesso alle funzioni Archivi, Carico Merci e
Prima Nota; ma lasciando libero accesso alla funzione Vendita.

Le modalita di immissione della password sono identiche a quelle usate per la funzione
Password di Accesso.

Per cambiare una password precedentemente impostata & necessario immettere la
password corrente e di seguito digitare e riconfermare la nuova password.

Per rimuovere una password precedentemente impostata & necessario immettere la
password corrente e poi premere invio due volte senza digitare nulla.

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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3.3.3 PREFERENZE

La sezione Preferenze consente agli utenti di selezionare alcune

gestionale secondo le proprie esigenze.

opzioni che

| CONFIGURAZIONE

b

Salva Annulla
Anagrafica Impostazioni P ze Doc i Pal eCi e
Vendita AlBanco Aicoli Varie Posta  Fattura Elettronica
FATTURE OFZIONI

[[] Prezzilva inclusa [ Visualizza Disponibilita
Calcolo Provvigione su Imponibile [] Attiva Buoni di Consegna
[ Caleolo Peso e Colli automatico Attiva Fatture Proforma

Calcola N* Colli risp. "0ta » Callo” [] Attiva Modulo Riparazioni/éssistenza

Stampa Colonna Coll

e Visualizza Utile
] Fattura con P.Lordo, Tara e P.Netto [ Caleolo VA inclusa
[ stampa la propria Banca d'appoggio [ Visualizza Grafico in anteprima
Usa Sempre "Banca 1" y <o e
[ Blocca se la giacenza & insufficiente
[ Usa ulimo Prezzo diVendta [ Abilta Bilancia Eletionica
[ Usail Codice Fomitore Piassa(cantssi)
Peso [grammi)
Abilita Fatturaz. dal WEB e disp. Android
Testo Omagaio
, e . PR
E’ costituita da 6 schede (che analizzeremo nel dettaglio):
3.3.3.1 \Vendita
Configurazione
CONFIGURAZIONE
Salva Annulla
P D i Pal eC
Vendita Al Banco Aricali Varie Posta  Fattura Eletironica

FATTURE
[ Prezilva inclusa
Calcolo Provwigion su lmponibie
[ Caleola Peso e Coll automatica
Calcola N° Col risp. "0t s Colla”
Stamps Colonna Coll
[ Fattura con P.Lorda, Tara e P.Metio

[ Stampa la propiia Banca dappoggio
Usa Sempre "Banca 1"

[ Usa ultimo Prezzo di Vendita

Abilta Fatturaz, dal WEE e disp. Android

OFZIONI
[¥isualizza Disponibilta
[ Attiva Buoni di Consegna
[] Asttiva Fatture: Protarma
[ ttiva Modulo RiparazinitAssistenza
Wisuslizza Utile
[ Caloolo 14 inclusa
[visualizza Grafico in anteprima
[[]Blocea se la giacenza & insufficiente
(] &bilta Bilancis Eletiorica
Prezzo (centssinil
Pesa (grammi]
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Sezione FATTURE

Prezzi Iva inclusa

Se selezionato, i prezzi degli articoli vengono espressi comprensivi di IVA.

Calcolo Provvigione su
Imponibile

Selezionando questa opzione si abilita la possibilita di specificare nei
documenti di vendita la provvigione spettante all’agente da applicare al
totale dell'imponibile della fattura, anziché calcolarla in base ai singoli
articoli.

Calcolo Peso e Colli
automatico

Se selezionato, il programma, durante la compilazione di una Fattura
Immediata/DDT, calcola automaticamente il peso ed il numero di colli
complessivi della vendita.

Fattura con P. Lordo, Tara
e P. Netto

Se selezionato, in fattura verranno riportate le voci Peso Lordo, Tara e
Peso Netto anziché le quantita.

Stampa la propria Banca
d’appoggio

Se selezionato, vengono riportate le proprie coordinate bancarie sui
documenti.

Usa Ultimo Prezzo di
Vendita

Consente di applicare I'ultimo Prezzo di vendita alla fattura successiva.

Sezione OPZIONI

Visualizza Disponibilita

Se selezionato, il programma visualizza la colonna della disponibilita degli
articoli durante la vendita al banco.

Attiva Buoni di Consegna

Se selezionato, il tasto di accesso alla generazione delle Ricevute Fiscali e
quello di accesso al relativo archivio, vengono sostituiti dal tasto di
accesso alla generazione dei Buoni di Consegna e dal relativo archivio.

Attiva Fatture Proforma

Se selezionato, il tasto di accesso alla generazione delle Conferme
d’Ordine e quello di accesso al relativo archivio, vengono sostituiti dal
tasto di accesso alla generazione delle Fatture Proforma e dal relativo
archivio.

Attiva modulo
Riparazioni/Assistenza

Abilita il modulo Riparazioni/Assistenza che consente di creare le schede
di riparazione, che deve essere acquistato separatamente.

Attenzione! Questa funzione puo essere selezionata solo se il modulo
verra acquistato, altrimenti determinera il passaggio alla versione demo.

Visualizza Utile

Se selezionato, visualizza il ricavo netto di una vendita, sia
contemporaneamente alla vendita sia nell’archivio delle vendite

Visualizza grafico in
anteprima

Se selezionato, negli archivi dei documenti di vendita e di acquisto, viene
visualizzato un grafico nel quale vengono rappresentati il fatturato, il
saldato, I'utile e le spese.

Blocca se la giacenza é
insufficiente

Consente di bloccare la vendita se la quantita degli articoli presenti a
magazzino e insufficiente.

Abilita bilancia elettronica

Selezionando questa opzione, il programma riconosce i codici a barre
generati da una bilancia elettronica e le informazioni in essi contenute.
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3.3.3.2 Al Banco

Configurazione

Opazioni

1(EURD) =

Anagrafica Impostazioni

Vendita AlBanco Aricali

[[] Sempre aperta
D Stampa formato scontrino
[[] &bilita vendita con Operatore
Prezzi lva Inclusa
Arrotonda alla 2° cifra decimale

[] sbilita gestione Fidelity Card

[] Prevedi pagamenti con Acconti

Usa Listino [ Bloccato

CONFIGURAZIONE
S:Iva Ann%a
Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Warie Posta  Fattura Elettronica

Vendita Touch Screen (POS)
[ Visualizza Fota

Emetti suono

Mantieni immagine in proporzione

Limite Vendita al Reparto € 100,00

Pagamenti Reg. di Cassa (1-9)

S
Assegno 52
Bancomat 53
Contanti |1

1 Punti

3

C/Credito
Tiket

]

Bonifico

[ Stampante |[ <Nessuna> VJ

Registratore di Cassa

[ Marca/Modello

] [Porta Serialel l Velocita I

[OLIVETTI (ELA)

v| [com v| [seoog N0 v

[ Caleolo del resto

Sezione OPZIONI

Sempre aperta

Se selezionata, il software mantiene aperta la schermata della vendita al
banco. Anche quando si € conclusa e salvata una vendita precedente per
passare alla successiva.

Stampa formato scontrino

Selezionando questa opzione, la stampa di una vendita al banco riportera
le informazioni generalmente contenute nello scontrino (Data, numero,
codice articolo, eventuale sconto, ecc.).

Abilita vendita con
Operatore

Abilitando la vendita con operatore ¢ possibile attribuire la vendita ad un
operatore che accede con le sue credenziali.

Prezzi Iva Inclusa

Selezionando questa opzione, i prezzi della vendita al banco saranno tutti
iva inclusa.

Abilita gestione Fidelity
Card

Selezionando questa opzione si abilita nella vendita al banco la possibilita
di abbinare la vendita ad una fidelity card assegnata ad un cliente.

Nella schermata della vendita al banco compariranno i campi nei quali
sara possibile richiamare il numero di fidelity card o il cliente intestatario
della stessa. Nel campo 1 (EURO)= € possibile definire a quanti punti
corrisponde ciascun euro di spesa da parte del cliente.

Usa Listino

Questa funzione consente di selezionare il tipo di listino da utilizzare.

Stampante

E’ possibile selezionare il tipo di stampante utilizzata per la vendita al
banco.
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e Sezione Vendita Touch Screen (POS)

In questa sezione & possibile impostare i parametri della vendita al banco touch screen

Visualizza foto Selezionando questa impostazione sara possibile visualizzare le foto dei
prodotti presenti nella vendita al banco.

Emetti suono Selezionando questa funzione premendo i tasti emettera un bip, al
contrario togliendo la spunta la vendita sara in modalita silenziosa.

Mantieni immagine in Selezionando questa opzione, verranno mantenute le dimensioni

proporzione dell'immagine.

Limite vendita al reparto Attraverso questa funzione e possibile inserire un limite massimo alla
vendita

e Sezione Pagamenti Registratore di cassa

Consente di impostare il tipo di pagamento

e Sezione Registratore di cassa

Consente di impostare il tipo di registratore di cassa in uso, la relativa porta su cui & connesso e la
velocita di comunicazione (dato reperibile sul manuale del proprio misuratore fiscale).

3.3.3.3 Articoli

Configurazione

CONFIGURAZIONE

H @

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Vendita AlBanco Aricoli Varie Posta  Fattura Eletironica
ARCHIVIO SCHEDA ARTICOLO
Sistema di ricerca avanzato Inserimento Barcode automatico
[[]Visualizza la Foto in Anteprima [ Differenzia per Taglia e Colore
[[] Visualizza dettaglio T aglie & Colori [0 Prezzi di vendita IV4 inclusa

Descrizione in maiuscolo

Calcolo Prz. Vendita tramite | Ricarico

Tipologia Semplice v
ETICHETTE
() Stampa Intestazione Ditta
Nome Listini O Stampa Codice Atticolo
[ Listino 1 | Listino 1 | @® Nessuno dei due
[ Listino 2 [ Listino 2 | O Usa Editor Grafico
[ Listino 3 |[ Listino 3 [ (O Stampa Taglia/Colori

[ Listino 4 |[Listino 4
[ Listino 5 |[Listino §
[ Listino & |[Listino 6

Nome Campi Aggiuntivi

| Generico 1 Hﬁenerico 1

| Generico 2 H Generico 2

|
|
| Generico 3 H Generico 3 ‘
|

| Generico 4 H Generico 4
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e Sezione ARCHIVIO

Sistema di ricerca Selezionando questa opzione si abilita una particolare ricerca tra gli
avanzato elementi dell’archivio articoli.

Visualizza la Foto in Se selezionato, il programma mostra una finestra con I'immagine
Anteprima dell’articolo selezionato nell’archivio articoli. Dal menu a tendina &

possibile scegliere in che posizione si desidera visualizzare la foto. La
scelta della posizione & possibile se il sistema di ricerca avanzato e

disabilitato.
Visualizza dettaglio Taglie  Abilitando questa funzione sara possibile visualizzare in basso
e Colori nell’archivio articoli la disponibilita per taglia e colore.

Quando il sistema di ricerca avanzato viene selezionato, I’archivio articoli assume I'aspetto
rappresentato qui di seguito:

# MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino

X
[ ARCHIVIO ARTICOLI |
2 ik | 1 ,J Z Y 1} A i =
7% © &8 8 K & W N ¥.N ..
Nuovo  Duplica  Modiica  Elimina Storico | Inventario  Sottoscorta | Movimenti Costidicavi  Grafico Elichelte  Catalogo | Produzione Importa Esporta Stampa Uscita
Ragaruppa
- Cerca  Cancella
© Nessuno
* $» Barcode Codice Descrizione ~ Listino 1 Categoria Giacenza 7 Seelta manuale
3000000100527 0062 |ARMADIO ANTA DOPPIA 102,48| ARREDAMENTO - o B
{57 8000000100610 0061 ARMADIO ANTA SINGOLA 68,32 ARREDAMENTO

) per Fomitore

In particolare, con questa modalita, & possibile effettuare delle ricerche anche su  Rasgueea
parti della descrizione articolo (o di altri dettagli dell’articolo), anteponendo un * @ Nessune

. . . . . 1 Scelta manuals
alle combinazioni di caratteri cercate.

~1 per Categoria
~1 per Fonitore

1 per VA
. . . . o ol efea N . . P igi
Inoltre, il sistema di ricerca avanzato, abilita la possibilita di effettuare ricerche e perTIvaEE
raggruppamenti usando i parametri evidenziati. - persetae

1 per Reparto

Wisualizza
| Prezzi lvati

Prezzi Scortat

~ con Giacenza
) InAmivo

~1 Disponibili

2 Tuthi

| Ricerca Estesa

Selezione

EE Seleziona Tuthi
EE Deselez. Tuthi

&'] Inverti Selezione

Codici Alternativi

2
+ Ricerca

7 izl
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digitati nei relativi campi saranno poi riportati ogni volta che comparira la scelta o la visualizzazione del
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Sezione SCHEDA ARTICOLO

Inserimento Barcode
automatico

Se selezionato, all’atto della creazione di un nuovo articolo, il
programma genera in automatico un codice a barre valido

Differenzia per Taglia e
Colore

Consente di generare dei barcode differenti sulla base della taglia e del
colore dell’articolo

Prezzi di vendita IVA
inclusa

Se selezionato, visualizza i prezzi degli articoli comprensivi di IVA

Descrizione in maiuscolo

Se selezionato, visualizza la descrizione dell’articolo in maiuscolo

Calcolo Prz. Vendita
tramite

Dal menu a tendina selezionare se si desidera che il prezzo di vendita
venga calcolato in base al Ricarico sul prezzo di acquisto o in base al
Margine.

Sezione ETICHETTE

Stampa Intestazione Ditta

Se selezionato, le etichette degli articoli riporteranno anche
I'intestazione della ditta

Stampa Codice Articolo

Se selezionato, le etichette degli articoli riporteranno anche il relativo
codice

Nessuno dei due

Se selezionato, le etichette degli articoli non riporteranno né la ditta né
il codice articolo

Usa Editor Grafico

Se selezionato, verra utilizzato editor grafico

Stampa Taglia/Colori

Se selezionato, verranno stampate le taglie e i colori

Sezione Nome Listini

listino corrispondente.

In questa sezione & possibile attribuire un nome ad ognuno dei 4 campi aggiuntivi previsti nella scheda
articolo. Questi campi rappresentano ulteriori criteri secondo i quali puo essere definito e catalogato

Sezione Nome Campi Aggiuntivi

|"articolo.
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Configurazione

CONFIGURAZIONE

H R

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Vendita AlBanco Aticoli Varie Paosta  Fattura Elettronica

ACQUISTO OFZIONI
[[] Aggioma il prezza in Archivio [] Scelta della Stampante
Ricalcola i prezai di vendita Verifica la presenza di nuovi aggioramenti

Aggioma il pre; legli Art. composti £ Ripristina le Colonne Predefinite

22

[[JUsa il codice Articolo Fomitore

Obbligo della Data sugh Aticol tracciabil ARTICOLI IN OFFERTA
[[] Attiva Vendita
DOCUMENTI
Data Inizio >,
[[JUsa il Barcode sulle stampe
[:l Dopo la ricerca salta su quantita %
[[] Separatore colonne sulle stampe Quantita l Sconto ZI

Aggiungi I'anno al numero progressivo

[] Attiva regime va per Cassa

[[]Raagr. gli articoli con lo stesso Barcode
[[] Visualizza soltanta gli Atticoli in Uso CARICO/SCARICO

[] Attiva Gestione multi-Magazzino
CLIENTI/FORNITORI

[[] Disattiva I'elenco dei comuni EURO)

[] Awverti se il Cliente supera il Fido

e Sezione ACQUISTO

Aggiorna il prezzo in
Archivio

aggiorna il prezzo di acquisto in Anagrafica articoli.

- Seviene selezionata anche I'opzione Ricalcola i prezzi di vendita, il
programma aggiorna anche il prezzo di vendita adeguandolo alla

variazione.

- Seviene selezionata I'opzione Aggiorna il prezzo degli Art. composti,
il programma aggiorna il prezzo degli articoli composti in base alla

variazione degli elementi che li compongono.

Se selezionato, se cambia il prezzo effettuato dal fornitore il software

Usa il codice Articolo
Fornitore

Se selezionato, gli articoli vengono richiamati nei documenti di vendita o
di acquisto attraverso il codice articolo fornitore (se indicato nella scheda
articolo) anziché attraverso il barcode assegnato dal software.

Obbligo della data sugli
articoli tracciabili

Selezionando questa voce, richiede I'inserimento della data sugli articoli
tracciabili

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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Sezione DOCUMENTI

Usa il Barcode sulle
stampe

Se selezionato, consente di stampare il codice a barre dell’articolo nei
documenti di acquisto o vendita

Dopo la ricerca salta su
quantita

Se selezionato, al momento della compilazione di un documento di
vendita o di acquisto, il cursore si sposta nel campo Quantita, dopo aver
inserito I'articolo.

Separatore colonne sulle
stampe

Se selezionato, consente di stampare le righe verticali delle colonne per
facilitare la lettura dei documenti stampati.

Aggiungi I’anno al numero
progressivo

Consente di aggiungere I'anno al numero progressivo del documento

Attiva regime Iva per
Cassa

Abilitando questa funzione, sara aggiunta I'lVA sul totale documento.

Raggr. gli articoli con lo
stesso barcode

Consente di raggruppare gli articoli che hanno lo stesso barcode

Sezione OPZIONI

Scelta della Stampante

Se selezionato, consente di scegliere la stampante su cui stampare,
altrimenti il programma stampa sulla stampante predefinita.

Verifica la presenza di
nuovi aggiornamenti

Se selezionato, il programma controlla se sono disponibili on-line nuovi
aggiornamenti al software e lo segnala con un messaggio all’avvio. In tal
caso collegarsi al sito www.geniosoft.net e scaricare gratuitamente gli
aggiornamenti dall’apposita sezione.

Ripristina le Colonne
Predefinite

Cliccando sul tasto adiacente, il programma ripristinera la
visualizzazione standard delle colonne nei vari archivi e documenti.

Autosalvataggio archivi
all’ uscita

Se selezionato (scelta consigliata), consente di salvare in uscita dal
software le modifiche apportate e tutto I'archivio nella sottocartella
“Archivio” nominando il file ARggmmaa.GSI (ggmmaa é la data
corrente).

Sezione Articoli in offerta

Attiva Vendita

Consente di abilitare la vendita degli articoli in offerta, potendo
selezionare la data di inizio e fine degli sconti.

Sezione CLIENTI/FORNITORI

Disattiva I’elenco dei
comuni

Se selezionato, inibisce I’aiuto nella ricerca del comune. E’ utile
selezionarlo se € necessario inserire clienti esteri.

Avverti se il cliente supera
il Fido

Se selezionato comparira un messaggio di avviso nel momento in cui si
effettuera una vendita per un cliente che ha superato la soglia di Fido
impostata nella relativa scheda cliente.
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Attiva Gestione Multi-
magazzino

Se selezionato, consente di attivare la gestione di piu magazzini

In questa finestra &, inoltre, possibile stabilire la Moneta da utilizzare per i pagamenti.

3.3.3.5 Posta

Configurazione

CONFIGURAZIONE

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

“endita AlBanco Adicoli Varie Posta  Fattura Elettronica

POSTAELETTRONICA

H &

Salva Annulla

| Invio “TramiteServerdiPosta[SMTF‘] vi

[ smrp |~ GENIOSOFT = o] [Password]

POSTA CERTIFICATA (PEC)

Sicurezza| Nessuna 25

\ Server Uscita Hsmtps.pec.aruba.it \ I Porta ”455 I

l

| |

Sicurezza TLS

l Password H ‘@

[JSASLNTLM

POSTA ELETTRONICA

In questa sezione vanno inseriti i dati del proprio account di posta elettronica (SMTP, Utente,
Password e Porta) per poter inviare i documenti via mail direttamente dal programma.

POSTA CERTIFICATA (PEC)

In questa sezione vanno inseriti i dati del proprio account di posta certificata (PEC) per poter inviare le
fatture in formato elettronico direttamente dal programma, se nella sezione “Fattura Elettronica” &
stata abilitata la gestione con PEC.
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3.3.3.6 Fattura Elettronica

Configurazione

CONFIGURAZIONE

H @

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Vendita AlBanco Aticoli Varie Posta  Fattura Elettronica

Gestione

O Codice SDI: TRS30H3

@® Tramite PEC . O Senvizio Estermno
O Codice SDI: Z7XRMOS

Preferenze
Leggi il certificato per la firma da un dispositivo esterno

[~ Chiedi se firmare il documento

[ CartellaxmL [C:\Geriosot &

Email Destinatario Fattura [SDI)

I Email Hsdiﬂ] @pecfatturapa.it

[ Totale Importo Documenta lva Inclusa (su fatture a P.A)
Chiedi se stampare il documento (Stampa di Cortesia)

M Aggiungi testo "Documento priva divalenza fiscale"
[[JMostra Percarso File XML

N*Progressivo [EI [JModificabile prima dell'invio

e Sezione GESTIONE

Tramite PEC

Da selezionare per gestire la fatturazione elettronica attraverso la propria
posta elettronica certificata. Ove si selezioni questa voce, € necessario
compilare tutti i campi della sezione precedente Preferenze-> Posta->
Posta certificata /PEC

CODICE SDI: TRS30H9

Da selezionare per il codice SDI indicato

CODICE SDI: Z7ZXRMO5

Da selezionare per il codice SDI indicato

Servizio Esterno

Da selezionare se si & in possesso di un codice univoco esterno. In questo
caso dal software e possibile generare il file nel formato xml, che potra
essere manualmente importato sulla piattaforma del gestore del proprio
codice univoco

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
WWw.geniosoft.it




MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Sezione PREFERENZE

Leggi il certificato per la
firma da un dispositivo
esterno

Selezionando questa voce, € possibile firmare digitalmente le fatture
elettroniche leggendo la firma da un dispositivo esterno (ad es. smart-
card o token)

Chiedi se firmare il
documento

Se selezionata questa impostazione, consente di visualizzare il messaggio
di richiesta di firma

Cartella XML

In questa sezione ¢ indicata la cartella in cui vengono salvate le fatture
elettroniche generate dal software

Sezione Email Destinatario Fattura SD

Email Destinatario Fattura
(SDI)

In questa casella & inserito I'indirizzo e-mail del sistema di interscambio,
al quale solitamente viene indirizzato il primo invio. In seguito
all’accettazione del documento, riceverete un’e-mail con 'indicazione
dell’indirizzo del Sistema di Interscambio al quale inviare tutte le fatture a
partire dai prossimi invii da inserire in questa casella.

Altre voci

Totale Importo
Documento Iva inclusa (su
Fatture a P.A.)

Questa voce consente di inserire I'iva sul totale delle fatture elettroniche
destinate alla Pubblica Amministrazione.

Chiedi se stampare il
documento (Stampa di
cortesia)

Questa funzione consente di effettuare una stampa cartacea del
documento, da poter consegnare al cliente.

Aggiungi testo
“Documento privo di
valenza fiscale...”

Questa impostazione consente di aggiungere sulla stampa di cortesia la
dicitura prevista

Mostra percorso File XML

Modlificabile prima
dell’invio
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3.3.4 DOCUMENTI

Il pannello Documenti consente di impostare il logo e le diciture che si desidera appaiano sui documenti in
stampa.

3.34.1 Logo
Configurazione
CONFIGURAZIONE

)
Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Prefi ze Doc i Pal eCommerce

[] Attiva Editor per la personalizzazione dei Documenti

Logo  Vendita Ordini NA/Resi Varie

[JUsail logo sulla stampa dei documenti di vendita ") Sfogia..

X Eimina

Non é necessaria una dimensione particolare del logo ma affinché il logo sia “ben formato”, la
base deve essere grande il doppio dell’altezza, in questo modo si evita di deformarlo, inoltre, se
si desidera inserire i propri dati (indirizzo, n° di telefono, P.IVA ecc.) essi dovranno essere inseriti
come testo grafico nel logo stesso.

3.3.4.2 Vendita

Nella sezione Vendita e possibile definire le diciture che si desidera appaiano sui documenti di
Vendita (Fatture, DDT, Ricevute Fiscali).
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Configurazione

CONFIGURAZIONE
H @
Salva Annulla
Anagrafica Imp ioni Pref e Doc i Pal eCommerce
[J Attiva Editor per la personalizzazione dei Documenti
Logo Vendita Ordini NA/Resi Varie
Fattura Differita
‘ Intestaz. su Stampe H FATTURA
[[] Fattura solo i DDT con causale “Vendita" Stampa il dettaglio dei DDT
[JFattura solo i DDT con lo stesso Suffisso [[] Ragaruppa gli articoli con lo stesso Barcode

Stampa le righe con quantita a zero [ Includi i Buoni di Consegna

[[] Data Fattura dellultimo DDT emesso

Fattura Accompagnatoria

[C] Escludi voci di Spedizione

[ Intestaz. suStampe || FATTURA IMMEDIATA | Ol

Documento di Trasporto

[ Intestaz. su Stampe I‘DOCUMENTO DI TRASPORTO ‘

[JUsa lo stesso modello della Fattura Accomp. [ Stampa i Prezzi Stampa il Totale

Ricevute Fiscali

[RICEVUTA FISCALE

_ [ Stampa doppia sul Foglio

Stampa in Orizzontale

e Sezione Fattura Differita

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del

documento.

Fattura solo i DDT con Se selezionato, nella generazione di fatture differite, il programma

causale “Vendita” considerera solo i DDT con causale Vendita

Fattura solo i DDT con lo Se selezionato, nella generazione di fatture differite, il programma

stesso Suffisso considerera solo i DDT che abbiano la numerazione abbinata allo stesso
suffisso.

Stampa il dettaglio dei Se selezionato, nelle stampa delle fatture differite vengono riportati

DDT anche i dettagli degli articoli inseriti nel DDT al quale fa riferimento.

Raggruppa gli articolicon  Se selezionato, nella compilazione delle fatture differite, gli articoli con lo

lo stesso Barcode stesso barcode vengono indicati una sola volta e le quantita aumentate in
base alle successive letture del barcode.

e Sezione Fattura Accompagnatoria

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del
documento.

Escludi voci di spedizione Questa opzione, se selezionata, fa si che sulla fattura accompagnatoria

non compaiano le informazioni relative alla spedizione della merce.
Destinat./Destinaz. Se selezionata, affianca i riquadri relativi al destinatario e alla
Affiancati destinazione
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e Sezione Documento di Trasporto

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del

documento.

Usa lo stesso modello della
Fattura Accompagnatoria

Se selezionato, sulla stampa dei documenti di trasporto compariranno
tutte le informazioni che compaiono anche sulla fattura (pagamento,
importi, IVA ecc.)

Stampa i Prezzi

Se selezionato, sulla stampa dei documenti di trasporto compariranno i
prezzi e gli importi degli articoli presenti nel documento

Stampa il Totale

Se selezionato, sul DDT comparira il totale dell'importo degli articoli
inseriti nel documento

e Sezione Ricevute Fiscali

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del

documento.

Stampa doppia su foglio

Selezionando I'opzione la stampa della Ricevuta fiscale verra generata in
modo da avere 2 copie della stessa su un unico foglio

Stampa Orizzontale

Selezionando I'opzione & possibile stampare in orizzontale. (L'opzione si
attiva solo se dopo aver selezionato Stampa doppia su foglio)

3.3.4.3 Ordini

Nella scheda Ordini e possibile definire le opzioni e le diciture che si desidera appaiano sui documenti
relativi agli Ordini (Preventivi, Conferme d’Ordine, Ordini a Fornitore).

e Sezione Preventivi

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del

documento.

Scaricano il Magazzino

Se selezionato, consente di scaricare dal magazzino i quantitativi degli
articoli indicati anche senza effettuare una vendita, ma direttamente dai
preventivi

e Sezione Conferme d’Ordine
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Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del
documento.

e Sezione Ordini a Fornitore

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del
documento.

3.3.4.4 NA/Resi

Nella scheda N.A./Resi & possibile definire le diciture che si desidera appaiano sulle Note D’Accredito
e sui Resi a Fornitore.

Configurazione

CONFIGURAZIONE

)

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti  Palmare eCommerce
[ Attiva Editor per la personalizzazione dei Documenti

Logo Vendita Ordini NA/Resi Varie

Note D'Accredito
NOTA DIACCREDITO

[[] Stessa Numeraz. delle Fatture [[J Riporta i numeri dei DDT delle Fatt. Diff.

Reso a Foritore

Intestaz. su Stampe {P\ESO MERCE | Stampa i Prezzi

e Sezione Note D’Accredito

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del
documento.
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Se selezionato, le note d’accredito prenderanno la stessa numerazione
delle fatture, quindi ad esse verra attribuito un numero progressivo
successivo all’ultima fattura o nota d’accredito emessa.

Stessa Numeraz. delle
Fartture

e Sezione Reso a Fornitore

Nel campo Intestaz. su Stampe digitare la dicitura che si desidera appaia come intestazione del

documento.
. Selezionando I'opzione vengono stampati i prezzi degli articoli nel Reso
Stampa prezzi
merce
3.3.4.5 Varie

La scheda Varie sara visualizzata solo se non risulta selezionata la voce Attiva Editor per la
personalizzazione dei Documento

Nella scheda Varie € possibile definire altre impostazioni relativi ai documenti da stampare.

Configurazione

CONFIGURAZIONE

H &

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

@'liva Editor per la personalizzazione dei Documenti

Logo VWendita Ordini NA/Resi Varie

S y y il i
Dimensione calonna "Codice” 100 5 [ Stampa il telefono del ciente
Stampa il Dettaglio degli Articoli Composti

i > -
Dimensione Font Dettagiio 10 3 [ Stampa intestaz. in Italiano/Inglese

[[] Stampa le Note del Cliente su Fatture e DDT

[[] Adatta al Foglio

[ Trattamento dati personali TUP "

Testo Pig
Pagina

| Testo Data Lotto []Scadenza ‘ | Cod. Formnitore (file CONAD) “9999

dell'art. 1, commi da 54 a 89 della
fetario
ensi della Legge 190 del 23
54a89

[[] Note in Fattura

fu]
o

@

[

s
pSS@
A S

a

a

o

77

dic

Da questa sezione & possibile impostare o attivare le seguenti voci:
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Dimensione colonna
“Codice”

Consente di impostare le dimensioni della colonna “Codice”

Dimensione Font Dettaglio

Consente di impostare i Font per il dettaglio

Stampa il telefono del
Cliente

Se selezionato consente di stampare il numero di telefono del Cliente

Stampa il Dettaglio degli
Articoli Composti

Se selezionato stampa anche il dettaglio degli articoli composti

Stampa intestaz. in
Italiano/Inglese

Se selezionato, le intestazioni saranno visibile in italiano e in inglese

Stampa le Note del Cliente
su Fatture e DDT

Se selezionato, stampa le note del Cliente sulle fatture e sui documenti di
trsaporto

Adatta al Foglio

Se selezionato consente, dopo aver indicato Stampante e numero di
Copie di adattare al Foglio il documento da stampare

Trattamento dei dati
personali TUP

Testo Pié Pagina

Consente di inserire testo che si vuole visualizzare a Pié di Pagina

Testo Data Lotto

Consente di inserire la data relativa alla tipologia di testo inserito
(scadenza, produzione, etc...)

Cod Fornitore (file CONAD)

Codice da inserire se si tratta di fornitori CONAD

Note in fattura

Se selezionato, consente di aggiungere delle note da inserire nel
documento.

PALMARE

La scheda Palmare consente di abilitare e impostare la gestione del palmare.

Configurazione

Attivazione
Maestro Palm:

[ Abilita gestione Palmare

CONFIGURAZIONE
b
Salva Annulla
Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce
v Freq. Controllo Ordini HS min. v

[Gatis]

Trasferisci
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Se la gestione di Maestro Gold & integrata ad un dispositivo Android con Maestro Palm, bisogna selezionare
I'opzione Abilita gestione Palmare.

Configurazione

CONFIGURAZIONE
Salva Annulla
Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Abilita gestione Palmare

1 v | Freq. Controllo Ordini ” 5 min. V|
Attivazi G i
M;;?lzyggzlm; 1CC 3 3E2 7 c 8 5 4 g Trasferisci

Verra visualizzato un codice di Attivazione che dovra essere inserito, contestualmente alla partita IVA, su
Maestro Palm.

Nel campo Usa listino selezionare il listino prezzi da usare quando viene trasferito sul palmare I'archivio
Articoli.

Nel campo Freq. Controllo Ordini impostare la frequenza con la quale devono avvenire le sincronizzazioni dei
dati.

Il tasto G s consente di trasferire I’Archivio Clienti e I’Archivio Articoli al dispositivo.

3.3.6 eCOMMERCE

Questa sezione consente di impostare diverse tipologie di gestione per I’ eCommerce.
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3.3.6.1 Host Geniosoft

Da questa sezione e possibile abilitare la gestione eCommerce.

Configurazione

CONFIGURAZIONE

! Salva Annulla

eC

ioni Prefi Doc

Anagrafica Imp
I HoslGeniosoft‘ eBay Store

ti  Pal
ze F

—) ilita Gestione Ecommerce
[ Indizzo Email | | [Freq Conti Odini [10min. |
Dati Commerciali
[LislinoVendile ”1' V| ISco. Vendita HNessuno VI I Giacenza ” Disabilita vl

Logo Consegne Pagamenti
Bonifico Bancario
[ Abilta [
e -
% su Importo
Contrassegno

[m] Abiita |

% su Importo

Carta d iCredito
[m] Abiita

IZ sulmporto” l | 1D Paypal H I

Dettagli

Dettagli

E’, inoltre, possibile selezionare I'indirizzo e-mail al quale & possibile ricevere le notifiche degli ordini
ricevuti e i relativi listini di vendita, eventuali sconti e la giacenza.

Cartella Articolo
SCHEDA ARTICOLO
- , = 3 9
Una volta abilitata la gestione I T
eCommerce, € necessario Tiooga | & Semplice | [ Codice_][0043 | [ Bacode |B000000100436 ]
controllare che per gli articoli da | |G = \
inserire in questa sezione sia [ Coegoie_|[ELETTROUTENSIL <[4 [Sotosstes |ASPIRATOR 1[4
assegnata una categoria e |
sottocategoria, un’immagine e
. ) . . | & | Hﬁ FORNITORI SECONDARI - CODICI ALTERNATIVI
che sia presente nell’archivio 5e - ooss = P 750 250
. Magazzino - }

ARTICOLI la spunta Articolo L)

Produltore -4
e CO mmerce. [Nessun dato da visualizzare]

[ scaitae_| | [Repato] 1]

[ Carco ik | | [ScotaMiima] [ & x

[(akaxCoo | | [Pesoika) || ] Creazione 19/12/2012

L!}'{Mucanfo 02/01/2018 Giacenza 4 M.
|Movimen!a I Magazzino | ‘DEscludl dallo scontiino ‘ :lumoeosm o Uﬁz:s Impegnati
Costo Medio 40.00 In Arivo
) [ME-cymmerce | |[]InOffetta [ Ati. in Uso Ulimo prz. vendita  48.00 Disponibili
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3.3.6.2 eBay Store

Configurazione

CONFIGURAZIONE

W9

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

o conoeon JEEE oo

Ottieni Token

Token I I

|

Dettagli della Spedizione

, @

| Luogo Deposito || Importa

Regola per la Spedizione

Regola per la Restituzione

I Regola sui Pagamenti “ El

[J] ebaybusiness

In questa sezione e possibile compilare i campi richiesti, qualora venga preventivamente acquistato il
Modulo Aggiuntivo per la creazione di un eBay Store, per maggiori informazioni consultare il nostro sito
https://www.geniosoft.net/maestro

3.3.6.3 Piattaforma

Questa sezione consente di impostare i parametri di alcune piattaforme eCommerce, quali Prestashop,
Magento, Woocommerce e Shopify.

3.3.6.3.1 PRESTASHOP
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Host Geniosoft eBay Store I Piattaforma

@® PRESTASHOP
OMAGENTO

OWOOCOMMERCE
O SHOPIFY

Versione ,;|1'E"°( v Listno 1

Chiave _1” I |

URLShop || |

Indicare la versione dell’installazione di Prestashop, il listino che si intende caricare, la Chiave e 'URL
del proprio sito e-Commerce (esempio: http(s)://www.mioshop.it)

Queste informazioni potranno essere reperite dall’Utente direttamente sulla piattaforma.

(Per ulteriori informazioni consultare I’Appendice A: Configurazione piattaforma Prestashop-
Maestro)

3.3.6.3.2 MAGENTO

Host Geniosoft eBay Store | Piattaforma

OPRESTASHOP

OWOOCOMMERCE
O SHOPIFY
Listino }
Chiave || ﬂ
URLShap || |

Indicare, il listino che si intende caricare, la Chiave e I'URL del proprio sito e-Commerce (esempio:
http(s)://www.mioshop.it)

Queste informazioni potranno essere reperite dall’Utente direttamente sulla piattaforma.
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3.3.6.3.3 WOOCOMMERCE

Host Geniosoft eBay Store [ Piattaforma

OPRESTASHOP
OMAGENTO

O SHOPIFY

“ersione iz_)o( v Listino i] 5

Chisve || |

URLShap || |

Secret | l !

Indicare la versione dell’installazione di WooCommerce, il listino che si intende caricare, la Chiave,
I"URL del proprio sito e-Commerce (esempio: http(s)://www.mioshop.it) e un altro codice segreto
generato dal sistema.

Queste informazioni potranno essere reperite dall’Utente direttamente sulla piattaforma.

(Per ulteriori informazioni consultare I’Appendice B: Configurazione piattaforma WooCommerce-
Maestro)

3.3.6.3.4 SHOPIFY

Host Geniosoft eBay Store ’ Piattaforma

(OPRESTASHOP
OMAGENTO
OWOOCOMMERCE

<

Listino ]

Chia\/eJi !

URLShop || |

Secret 'L i

Indicare, il listino che si intende caricare, la Chiave e la Password.
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Nel campo URL Shop va inserita solo la prima parte dell’lURL. (Esempio. Se lo shop € accessibile
attraverso I'URL https.//test-negozio-geniosoft.myshopify.com/admin inserire test-negozio-
geniosoft.myshopify.com)

Queste informazioni potranno essere reperite dall’Utente direttamente sulla piattaforma.

(Per ulteriori informazioni consultare I’Appendice C: Configurazione piattaforma Shopify-Maestro)
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4 ARCHIVIO

- ARCHIVIO

Con il pulsante ARCHIVIO si accede alla schermata da cui & possibile accedere a tutti gli archivi previsti dal
programma.

ARCHIVIO

o d ' DDTACQUISTO

Lk CLIENTI - i DDT VENDITA

rLk FORNITORI " [» ';, VENDITE AL BANCO u [ ﬁ? ORDINI FORNITORI ’
"@ AGENTI " FQ‘ RICEVUTE FISCALI ' ﬁ RESI A FORNITORE
r\ ! PREVENTIVI T‘ rm FATTURE PROFORMA 1 r i . NOTE ACCR./ADDEBITO L

GeniosoftInformatica ~ MAESTROGOLD  Serie 2021 Ver. 82 (250)  GENIOSOFT SRL - PJVA IT01234567890 GENIOSOFT.gsa

In alto si trovano i pulsanti relativi alla manutenzione dei dati (Database, Riepilogo, Varie, Trasferisci, On-line,
E-Commerce, Prestashop).

Al centro sono presenti dei pulsanti che consentono I'accesso a tutti gli archivi del programma.

e Archivi dei dati permanenti (Articoli, Archivio, Clienti, Fornitori, Agenti)

e Archivi della documentazione di scarico merce (Preventivi, Fatture Vendita, DDT Vendita, Vendite
Al Banco, Ricevute Fiscali, Buoni Consegna, Conferme D’Ordine, Fatture Proforma)

e Archivi della documentazione di carico merce (Fatture Acquisto, DDT Acquisto, Ordini Fornitori,
Resi a Fornitore, Note di Accredito/Addebito)

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

4.1  PULSANTI PER LA MANUTENZIONE DEI DATI

@ Maestro Gold

Délabase Riepilogo Varie Trasferisci Online E-Commerce | Prestashop

ARCHIVIO

4.1.1 Pulsante Database

Il DATABASE MANAGER consente di effettuare diverse operazioni sul database, offrendo la possibilita di
operare anche su piu archivi, senza la necessita di dover effettuare installazioni in cartelle differenti

MAESTRO GOLD

i

Uscita

@

Infa

Fromemoria

& DB Manager

DATABASE MANAGER

B 36 &G

Apri Nuovo Duplica Elimina Backup

393

DEMO

Pel : C:\ \Utente, iosoft\Maestro Gold\ Archivi\

e Apri: consente di selezionare il Database che si intende utilizzare.

e Nuovo: consente di creare un Nuovo Database. Sara sufficiente inserire il nome che si intende dare
a Nuovo DB e confermare cliccando su OK

e Duplica: consente di duplicare il database selezionato.

e Elimina: consente di eliminare il database selezionato. Sara necessario confermare I'eliminazione per
renderla effettiva.

e Backup: consente di effettuare diverse operazioni di backup del database (il dettaglio delle
operazioni possibili sara analizzato nel paragrafo successivo)
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4.1.1.1 Funzione Backup

Cliccando sul tasto backup sara possibile selezionare diverse funzioni:

E,‘

Backup
| k- Eseguiuna Copia
@g Recupera una Copia

U Compatta Archivio
,f:' Verifica e Ripara

5  Impostazioni

a Impoerta Archivio

Esegui una copia

Selezionando il database che si vuole copiare € possibile realizzare una copia del backup:

Salva con nome

X
2 > QuestoPC > Documenti > Geniosoft > Maestro Gold > Backup > GENIOSOFT v o O Cercain GENIOSOFT
Organizza v Nuova cartella v @
Nome Uttima modifica Tipo Dimensione

# Accesso rapido
[ Desktop B Nessun elemento corrisponde ai criteri di ricerca.
& Download *

|5] Documenti 4

&= Immagini »

Maestro Gold img

D Musica

B Video
@ OneDrive
[ Questo PC

¥ Rete

Nome file: | [EINISEOIMENA]

Salva come: | Archivio Geniosoft (*.gsa)

A Nascondi cartelle Salva Annulla

Cliccare su Salva per completare |'operazione.

Recupera una copia

Cliccando sul tasto Recupera una copia, sara possibile selezionare un file da caricare:
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3 Apri

- © 4 || > QuestoPC > Documenti » Geniosoft > MaestroGold > Backup

Organizza v Nuova cartella

Nome Ultima modifica Tipo
5 Accesso rapido

Dimensione
GENIOSOFT 13/09/2021 10:42 Cartella di file
I Desktop

i
& Download »
[ Documenti  #

i

& Immagini
Maestro Gold img
b Musica
B Video
@ OneDrive
[ Questo PC
& Rete

Nome file:

Cerca in Backup

= v [

v \ Archivio Geniosoft (*.gsa)

Annulla

(]

Un click su apri conferma 'operazione richiesta.

Compatta Archivio

Il tasto Compatta Archivio compatta I’archivio selezionato.

Please Wait...
Compacting D atabasze. ..
|
Background Mode

Verifica e Ripara

Il tasto Verifica e Ripara consente di verificare e riparare I’archivio selezionato

) DB Manager

‘ DATABASE MANAGER

O | = R H- m
Api Nuvo  Dupica  Eimna | Backw

Esci

DEMO GENIOSOFT woTo

Percorso: C:\Users\Utente\Documents\Geniosoft\ Maestro Gold\ Archivi\

GENIOSOFT.gsa Dimensione: 9,446 M8 Ultimo accesso: 13/09/2021 15:25:58
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Impostazioni

Cliccando sul tasto Impostazioni € possibile modificare la cartella di backup dell’archivio

IMPOSTAZIONI BACKUP

H @

Salva Annulla

Cartella Backup

C:\Users\Utente\Documents\Geniosoft\Maestro Gold\Backup', ‘ =)

[ Autosalvataggio archivi all'uscita

Nella sezione Cartella Backup € indicata la cartella di default in cui & salvato il Backup dell’archivio.
Premendo il tasto Sfoglia =7 & possibile modificare la cartella in cui verra effettuato il backup dei dati.

Selezionando il tasto Autosalvataggio archivi all’uscita € possibile impostare il salvataggio dei dati
automatico, che verra effettuato alla chiusura del software.

Importa Archivio

Il tasto Importa Archivio e possibile selezionare manualmente il file che si vuole importare sul software.

4.1.2 Pulsante Riepilogo

Il tasto Riepilogo da accesso alla visualizzazione di una tabella nella quale & riepilogato il numero totale di
elementi presenti in ognuno degli archivi esistenti e il totale degli importi e della relativa IVA dei documenti
di vendita e di acquisto.

Riepilogo Archivi
RIEPILOGO
Uscita
< | ARTICOLI 110
> |CATEGORIE 8
X | cLENT 1
x FORNITORI ) oran anno
X | aceNm 0
FATTURE VENDITA 2 113,00 24,86
DDT VENDITA 3 61,29 13,49
NOTE ACCREDITO 1 56,00 12,32
PREVENTIVI 1 87,00 19,14
CONFERME D'ORDINE 1 87,00 19,14
RICEVUTE FISCALI ] 0,00 0,00
VENDITE AL BANCO 1 325,00 71,50
FATTURE ACQUISTO 1 1,00 0,22
DDT ACQUISTO 3 64,00 14,08
ORDINI 0 0,00 0,00
RESI 0 0,00 0,00
Elirnina i movirnenti registrati fino all'anno (incluso) 2018~ thmlna
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Da questa finestra & possibile anche eliminare i movimenti registrati negli anni precedenti, utilizzando la

funzione Elimina i movimenti registrati fino all’anno (incluso).

Selezionare dal menu a tendina I'anno fino al quale si desidera eliminare e cliccare sul tasto Elimina

Elimina . . . . . . . .
. Comparira una finestra di conferma, Cliccare “Yes” se si desidera procedere. Se negli anni da

eliminare sono presenti documenti non evasi, comparira un messaggio di avviso. Cliccare Yes se si desidera

procedere, altrimenti cliccare No e sanare le situazioni pendenti prima di eliminare i dati.

In alternativa & possibile eliminare solo gli elementi di un archivio cliccando sul tasto X in corrispondenza

dell’archivio che si desidera azzerare.

413 Pulsante Varie

Il tasto Varie da accesso ad una funzione che consente di effettuare delle variazioni ad alcuni elementi che si

utilizzano all’interno del software.

Esequi

VARIE
Uscita
Categorie lvad. IvaV. Pagamenti ~ Aspetto Merci
> ) Assegno Bancario P VISTA
Bollettino di c/c postale
Bonifico Bancario
Carta di Credito
Contanti
RIBA 30-60-90-120 GG
RIBA 30-60-90 GG FM
RIBA 3060 GG e
RIBA 30-60 GG FM. [ tuove X efrine
RIBA 30 GG
) 5 =
Q Nuova Lé Modifica x Elimina RIBAS0GEEM v Causali Vendita 2
— P NOLEGGIO
]
\j Nuovo ﬁ Modifica x Elimina VENDITA
Sottocategorie
»
Vettori
»
v
:‘; Nuova x Elimina J Nuovo x Elimina \j Nuova X Elimina
Variazione VA (%) Variazioni
O VA Acquisto @) VA Vendita @ Prezzo di Acquisto i Fomitore Tutt
5 el (4,
O Assoluta ® Relativa O Sconto Vendta 2
Categoria Tutte ) L‘%{]
z O Provvigione Articola Aseola Categoria Tutte Esequi
DAL AL (O Ricarico Listino @©PRelaiiva
A =1 W

La finestra e divisa in diverse sezioni ognuna delle quali permette di effettuare la variazione al relativo

elemento.
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E’ possibile da questa maschera eliminare o inserire nuove Categorie, Sottocategorie, Forme di Pagamento,
Vettori, Aspetto delle Merci e Causali Vendita che verranno visualizzati nei menu a tendina dei relativi
documenti.

Per inserire un nuovo elemento premere il pulsante Nuovo/a, digitare il nome o la voce che si desidera
inserire nel campo e settare i relativi parametri.

Per eliminare un elemento, selezionarlo dall’elenco e premere il pulsante Elimina.

Da questa finestra € possibile variare direttamente I'aliquota IVA di acquisto o di vendita di una o tutte le

categorie di articoli, indicando da quale valore a quale valore devg passare. Dopo aver digitato la variazione
o

che si vuole applicare, sara necessario cliccare sul tasto Esegui. Esegf,,

Infine, & possibile variare per gli articoli di un determinato fornitore, categoria o per tutti, le percentuali del
prezzo di acquisto, dello sconto sulla vendita, della provvigione e delle percentuali di ricarico. Dopo aver
digitato la variazione che si vuole applicare cliccare sul tasto Esegui.

4.1.4 Pulsante Trasferisci

Il tasto Trasferisci consente di eseguire il trasferimento dell’archivio del gestionale nella cartella di
interscambio con il Palmare.

415 Pulsante On Line

Gestione Ordini Online

GESTIONE ORDINI ONLINE

QS @

Pubblica Annulla

Amministratore

L Password Accesso ”l

Disconnesso

Il tasto On-line consente di effettuare la gestione degli ordini on-line, qualora venga precedentemente
abilitata in configurazione la gestione eCommerce. E’' possibile visualizzare il video tutorial
http://www.geniosoft.net/gold2012/video/ordini_web.htm che mostra come gestire gli ordini via web.
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4,16 Pulsante E-Commerce

E-COMMERCE
G |
@ O
Pubblica Annulla

Trasf. File | Disconnesso

N.B. la pubblicazione del sito eCommerce avverra su uno spazio WEB
messo a disposizione gratuitamente da Geniosoft.
Qualora si volesse integrare I'ecommerce nel proprio sito Intemet,
Wiinvitiamo a contattarci al ns numero verde:

800-134750

Il tasto E-Commerce consente di pubblicare un catalogo degli articoli in archivio su un sito internet. L'utilizzo
completo di questa funzione & possibile solo con l'installazione del modulo aggiuntivo E-Commerce per
Maestro Gold.

4.1.7 Pulsante Prestashop/Shopify/Magento/Woocommerce

A seconda della piattaforma scelta nella sezione Configurazione->eCommerce->Piattaforma, sulla barra
degli strumenti in alto comparira il tasto relativo (Prestashop, Shopify, Magento o Woocommerce)

Il tasto Prestashop, ad esempio, consente I'accesso alla schermata:

Pubblicazione ECommerce X

PRESTASHOP

@ Q@ ¢

ImpullaiE xeel Pubblica Uscita

Opzioni
[] Pubblicazione Completa [Jpubblica Foto

[[JPubblica Descrizione Estesa

da cui e possibile importare o pubblicare i cataloghi degli articoli dalla piattaforma.

E’ possibile gestire diverse opzioni, quali Pubblicazione Completa, Pubblica Foto e/o Pubblica Descrizione
Estesa.
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4.2  ARTICOLI

Dal menu ARCHIVIO, cliccando sul tasto ARTICOLI si accede all’ARCHIVIO ARTICOLI, una tabella nella quale
sono elencati tutti gli articoli inseriti in anagrafica e nella quale sono presenti gli strumenti per gestirli.

# MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino - X
| ARCHIVIO ARTICOLI |
FIEEEALY. K 3.5 5@
y / W [¥] - ¥ - - -
Muovo  Duplica  Modiica  Elmina | Storico | Inwentsio SoHoscoma | Movimerti Costificawi  Grafico | Ftichette  Catslbga | Produzions Importa Esporta Slampa Uscita
- Faganppa
hd Cerca || Cancella
& Messuno
#* ‘o Barcode Caodice Descrizione + Listino 1 Listino 2 Listino 3 IVA Categoria Giacenza ~) Scelta manuals
D e S T T AT . -
i5 8000000100610 0061 ARMADIO ANTA SINGOLA 68,32 48.80 48.80 ARREDAMENTO ~ per Famitore:
(53 8000000100634 0063 ARMADIO PVC 76,86 54.90 5490 22 ARREDAMENTO -1 ") perlva
(54 8000000100436 0043 ASPIRACENERE 58,08 48.40 48,40 22 ELETTROUTENSILI 4 *) per Provvigione
{5+ 8000000100429 0042 ASPIRALIQUIDI 87,12 72,60 72,60 22 ELETTROUTENSILI 5 " per Scaffale
‘54 8000000100412 0041 ASPIRAPOLVERE 72,60 60,50 60,50 22 ELETTROUTENSILI 24 *) per Reparta
‘54 8000000100443 0044 ASPIRATORE INDUSTRIALE 116,16 96.80 96,80 22 ELETTROUTENSILI Visuslizas
<5+ 8000000100450 0045 ASPIRATORE INDUSTRIALE 116,16 96.80 96,80 22 ELETTROUTENSILI

] Prezai lvati

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente

all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
" possibile ordinare gli articoli in base alla colonna desiderata (ad esempio codice, descrizione, categoria,

prezzo, fornitore).

Con un click sull’intestazione della colonna, gli articoli vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in

ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Inoltre, si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene

la parola o il valore digitato.

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare gli
articoli in base all’elemento selezionato (Categoria, Fornitore, IVA, Provvigione, Scaffale,
Reparto), oppure &
selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona

& possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare gli articoli

soprastante.

Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se visualizzare o meno
gli articoli contenuti all’interno dei gruppi selezionati.

Le opzioni nella sezione Visualizza a destra della tabella permettono di scegliere se
visualizzare i prezzi degli articoli gia comprensivi di Iva e gia Scontati, se visualizzare solo gli
articoli con Giacenza, in Arrivo o solo quelli Disponibili.

E’ possibile effettuare un ulteriore filtro piu dettagliato, se si sceglie di visualizzare gli articoli
con Giacenza, in Arrivo o Disponibili, mediante I'editor di filtri che compare nella parte bassa
della finestra.
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Nella sezione Selezione sono presenti i tasti che consentono di gestire la selezione degli -
elezione

=

= Seleziona Tutti

articoli. Di fianco ad ogni articolo & presente la relativa casella di selezione. E’ possibile

effettuare selezioni multiple degli articoli. 82 Deselez. Tutt
Cliccando sul tasto Seleziona tutti e possibile selezionare tutti gli articoli visualizzati in quel (& InvettiSelezione
momento. Cliccando sul tasto Deseleziona tutti la selezione viene annullata. Codici Altemativ
Cliccando sul tasto Inverti selezione |a selezione viene invertita. S Ricerca

- Aticoli

Il tasto Ricerca nella sezione Codici Alternativi permette di effettuare una ricerca degli
articoli immettendo come chiave un codice alternativo, oltre a quello principale, indicato al momento
dell’inserimento dell’articolo in anagrafica.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

& MAESTRO - Pregramma di Fatturazione e Gestione del Magazzino - x
| ARCHIVIO ARTICOLI
~ A f s 3 i s
P 7 % O 8 & F‘L { fJ.l | o & F.8 . 2. @

Nuovo  Duplica  Modiica  Elimina Storico Inventario  Soltoscorta | Movimenti  Castificawi  Grafico Etichette  Catalogo | Produzione Imparta Esporta Stampa Uscita

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Articoli, e cioe che permettono di creare, modificare o
eliminare un articolo (Nuovo, Duplica, Modifica, Elimina).

e |l pulsante Storico consente di visualizzare lo storico dei movimenti relativi all’articolo selezionato.

e Il terzo gruppo di pulsanti ci consente di accedere alle pagine dedicate alla giacenza di magazzino
(Inventario, Sottoscorta).

e Il quarto gruppo ci fa accedere alle pagine relative ai movimenti di magazzino. In particolare al
dettaglio dei movimenti di carico/scarico di un determinato articolo (Movimenti), ai costi e ricavi
realizzati per ogni articolo (Costi/Ricavi) ed alla visualizzazione grafica delle vendite annuali o
mensili di un dato articolo, di una categoria di articoli, o degli acquisti presso un dato fornitore
(Grafico).

e |l pulsante Etichette da accesso alla finestra per la stampa delle etichette munite di codice a barre.

e |l pulsante Catalogo consente la stampa del catalogo dell’archivio articoli.

e Infine troviamo i pulsanti di importazione, esportazione e stampa della lista visualizzata (/Importa,
Esporta, Stampa) ed il pulsante per uscire dalla pagina ARTICOLI e tornare nella pagina ARCHIVIO
(Uscita).
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4.2.1 Inserire un Nuovo Articolo (tasto Nuovo)

| ARCHIVIO ARTICOLI

3 7 &% O g & K R w 5 & P

Nuavo Duplica  Modffica  Elimina Starico Inventaio  Sottoscortta | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogo Produzione

L)

3.8l @

Importa

Esporta

Stampa

Uscita

Per inserire un nuovo articolo nell’anagrafica articoli cliccare sul tasto Nuovo della barra degli strumenti.

Si aprira la finestra SCHEDA ARTICOLO. Da questa finestra € possibile inserire tutti i dati anagrafici relativi

all’articolo:

Cartella Articolo
SCHEDA ARTICOLO
Stampa | Salva Ann?ﬁ
,: Semplice ~ | [cosee Jo104 | [(Bacose [8000000101044 |
l Descrizione Hl |
alr;
[romas AN
[ tistino1 | = 0000 0O
Prezzo Fomitore 1°Sco. % | | 2°Sco. % Prezzo Acquisto | — -
000 il | Listino 2 " =1 l],l]l]‘ O 0O
[ tisino3 | | =8 0.ool 0 O
| Cod. &rt. Fomitore H ‘ | Listino 4 " = [L["]‘ O O
| Listino 5 u = 0,00‘ O O
I Iva Acquisto I 22 v hé‘ [ Iva Vendita l 22 v Ilﬁ l eE " =t l],l]l]‘ o o
e s N s i s | e

e Tipologia

Dal menu a tendina selezionare la tipologia di articolo (Semplice se & un articolo singolo,
Composto se si tratta di un articolo con distinta base, Tracciabile se € un articolo per il quale &
necessario tenere traccia del numero del lotto e della scadenza, Servizio se si tratta di una
prestazione, Produzione se si tratta di un articolo di produzione, Taglie/Colori se si tratta di un

articolo che prevede queste specifiche).

e Codice

Il programma attribuisce in maniera progressiva un codice. Se si utilizza una propria codifica per

gli articoli cancellare quello proposto ed inserire il proprio.
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Barcode

Il programma attribuisce in automatico un codice a barre all’articolo. Questa automazione puo
essere disabilitata (in configurazione) se si utilizza il codice a barre riportato sulla confezione
dell’articolo. Questo campo puo essere riempito anche utilizzando un lettore di codici a barre.

Descrizione

Inserire il nome o la descrizione dell’articolo. Si hanno a disposizione 100 caratteri
alfanumerici.

Categoria

Inserire la categoria di appartenenza dell’articolo selezionandola dall’elenco. Se non ¢ gia
presente in anagrafica e possibile inserirla o modificare I’elenco di quelle presenti cliccando sul
tasto adiacente Modlifica elenco.

Sottocategoria

Inserire la sottocategoria di appartenenza dell’articolo selezionandola dall’elenco. Senon e
gia presente in anagrafica & possibile inserirla o modificare I’elenco di quelle presenti
cliccando sul tasto adiacente Modifica elenco.

4.2.1.1 Scheda Proprieta

Proprieta = Magazzino VYarie
Fomitore | FORNITORE 1 ¥ B [ Fomis_JRicarico % v i)
Listino 1 30 =8 130 0 O
[ Prezzo Fantore | [175c0 % | [2'Sca | [ PrezzoAcauito | 20/ 53 12010 0O

1.00 0 0 1.00

15 58 15| 0 O
sz [T 0] 0] 0 O
L -
[me] o W (o] o 9@ a0 o
[b aMewalPz = 2 0 [5eax] 0 [ZScz] 0] [5c0x] o

Sezione Listino Acquisto

Fornitore

Inserire il fornitore dell’articolo selezionandolo dall’elenco. Se non & gia presente in
anagrafica e possibile inserirlo cliccando sul tasto adiacente Nuovo fornitore.

Prezzo Fornitore

Inserire il prezzo applicato dal fornitore dell’articolo.

1°Sc0.% / 2° Sco.%

Inserire le percentuali di sconto praticate dal fornitore. Nel campo Prezzo Acquisto
comparira il prezzo di acquisto dell’articolo calcolato in base agli sconti applicati.

Cod. Art. Fornitore

Inserire il codice o il barcode con il quale il fornitore consegna I'articolo.

Iva Acquisto

Inserire l'aliquota Iva applicata all’acquisto selezionandola dall’elenco o
inserendone una nuova con il tasto & adiacente

Iva Vendita

Inserire I'aliquota Iva applicata alla vendita selezionandola dall’elenco o inserendone

una nuova con il tasto 4 adiacente

Unita di Misura

Inserire I'unita di misura da utilizzare selezionandola dall’elenco o inserendone una
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nuova con il tasto 4 adiacente.
Provvigione Inserire la provvigione spettante all’agente per questo articolo

Sezione Listini Vendita

Listino 1,2,3,4,5,6 (Ricarico % / Margine % - Prezzo): il programma prevede 'uso di pit listini di
vendita indipendenti. Il prezzo desiderato per ogni articolo pud essere impostato sia direttamente
inserendo nel campo Prezzo il valore, sia ottenendolo come percentuale di Ricarico o Margine (a
seconda del criterio scelto dal menu a tendina) a partire dal prezzo di acquisto. In tal caso il valore
percentuale deve essere inserito nel campo Ricarico % (o Margine %).

X

Cowi ] | W ©

Salva Annulla

o
2

Cliccando sul tasto adiacente = Preferenze per il calcolo del
prezzo, & possibile impostare i parametri secondo i quali deve
avvenire il calcolo del prezzo di vendita dell’articolo (in base al T

Prezzo fornitore, Prezzo fornitore meno gli sconti, aggiungere un Calcola rispetto a:
importo fisso e fissare |'arrotondamento). ez s

(O Prezzo Fomitore - 1° Sconto

(®) Prezzo Fomitore - 1° Sconto - 2° Sconto

Usando questa funzione, il prezzo di vendita dell’articolo verra
calcolato automaticamente e comparira nel campo Prezzo. In tal
modo & possibile stabilire i prezzi per piu tipologie di vendita degli [ CJaggingiimpororiso | 0.00|
articoli ed & possibile associare ad un cliente un determinato listino. ClAmtondamento. 100 € |

Ivato: se selezionato mostra il valore del prezzo comprensivo di Iva.

Fisso: se selezionato imposta il prezzo dell’articolo per quel listino come fisso e disabilita la funzione di
Preferenze per il calcolo del prezzo.

\

1° Sco. %, 2° Sco.%, 3° Sco.%: In questi campi & possibile inserire i tre livelli di sconto da applicare
eventualmente alla vendita dell’articolo.

4.2.1.2 Scheda Magazzino

Y o

~

‘ FORNITORI SECONDARI - CODICI ALTERNATIVI

# Codice Farmitore Prezzo 1°Se. {2°Sc.

=
s By

[Nessun dato da visualizzare)

l Scaffale H =IHeparkoH 1‘

\ Carico Iniziale ” U‘ ‘ Scorta Minima “ 0 C:};

X

‘ Creazione 13/09/2021

[ 0.t3 1 Callo H ‘ ‘ e Kl H Ultimo carica

; . Giacenza
Ultimo scarico

[ Movimenta il Magazzino l [D Escludi dallo scontrino | Impegnati

Ultimo Costo 0
Costo Medio 0 In Arrivo
l [JE-commerce l ] [1In Offerta ] | At in Uso | Uity i ront 0 Dizponibil
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Gruppo

Inserire il gruppo merceologico al quale appartiene I'articolo. Se non € presente
nel menu a tendina & possibile crearlo utilizzando il tasto 4 adiacente.

Magazzino

Inserire il magazzino nel quale si vuole registrare I’articolo.

Se il magazzino non compare nel menu a tendina & possibile crearlo utilizzando
il tasto 4 adiacente. Abilitando I'opzione Attiva Gestione multi-Magazzino nel
menu di Configurazione —> Preferenze —> Varie & possibile gestire i carichi e gli
scarichi degli articoli suddividendo i quantitativi su pil magazzini.

Produttore

Inserire il produttore dell’articolo. Se non € presente nel menu a tendina e
possibile
crearlo utilizzando il tasto 4 adiacente.

Scaffale

Inserire la posizione in cui si trova fisicamente I'articolo.

Reparto

Inserire il reparto del registratore di cassa abbinato all’articolo.

Carico iniziale

Inserire il quantitativo iniziale che viene caricato in magazzino.

Scorta minima

Inserire il quantitativo di scorta minima da segnalare. Quando la giacenza sara
inferiore al valore indicato, I'articolo rientrera tra quelli in sottoscorta.

Quantita per collo Inserire il numero di pezzi presente in ogni confezione. Inserendo questo
parametro il programma sara in grado di calcolare automaticamente il numero
di colli in una fattura o in un DDT.

Peso(Kg) Inserire il peso dell’articolo. Inserendo questo parametro il programma sara in

grado calcolare automaticamente il peso complessivo degli articoli venduti o
spediti in una fattura o in un DDT.

Movimenta il
magazzino

Se selezionato verranno aggiornate le giacenze in magazzino dell’articolo in base
alle vendite e agli acquisti.

Escludi dallo scontrino

Se selezionato, esclude I'articolo dallo scontrino

E-Commerce

Se selezionato I'articolo e le relative caratteristiche verranno pubblicati nelle
pagine web generate dal modulo aggiuntivo E-Commerce.

In Offerta

Se selezionato I'articolo verra visualizzato tra gli articoli in offerta in Archivio.

Arti. in Uso

Se selezionato, verra considerato tra gli articoli in uso.

Nella parte destra della scheda sono visualizzate le informazioni relative all’articolo (giacenza, data di

creazione, ultimo carico, ultimo scarico, ultimo costo, costo medio, ultimo prezzo di vendita).

| valori di Giacenza e Costo medio sono modificabili anche manualmente.

4.2.1.3 Scheda Varie

Generico 1

Note Immagine

articoli di prova

o -4
Cacciavite a croce - ﬁ

M)"’
A

Cacciavite Nano ~ it

Generico 3
3

R

Descrizione per E-Commerce -
questo testo comparira sul sito e-commerce LA} Importa xEYimina /+ nggaret - 3
|1 Presente nellaVendita Touch Sereen || Colore | v
[Tk | | &
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Note Consente di digitare eventuali annotazioni che riguardano I'articolo

Descrizione per E- Consente di digitare il testo descrittivo che si vuole far apparire in

Commerce corrispondenza dell’articolo su un eventuale sito e-commerce creato con
I’'apposito modulo aggiuntivo

Immagine Cliccando sul tasto Importa € possibile abbinare un’immagine all’articolo
cercandola tra le proprie risorse del computer

Generico 1,2,3,4 In questi campi e possibile attribuire ulteriori caratteristiche o categorie all’
articolo, selezionandole dal menu a tendina o creandole mediante il tasto &

Colore Consente di scegliere un colore per lo sfondo di un articolo. Questa funzione

sara visibile nella sezione Touch Screen in VENDITA solo se I’'Utente non ha
abilitato la visualizzazione delle foto in CONFIGURAZIONE->Preferenze->Al

Banco
Presente nella vendita | Se abilitato, I'articolo viene aggiunto alla lista degli articoli presenti nella sezione
Touch Screen Vendita Touch Screen
Link In questo campo & possibile digitare I'indirizzo del sito internet che contiene

informazioni utili sull’articolo.
Cliccando sul tasto adiacente si aprira direttamente la pagina internet digitata

Dopo aver inserito tutti i dati che si desiderano, cliccare sul tasto Salva per rendere effettivo I'inserimento
dell’articolo in anagrafica. Altrimenti cliccare sul tasto Annulla e la finestra verra chiusa senza salvare le
modifiche apportate.

| campi Codice, Barcode e Descrizione sono obbligatori. Quindi il salvataggio e I'inserimento in archivio,
dell’articolo & possibile solo se sono stati compilati questi tre campi.

Al fine di garantire I'unicita degli articoli inseriti, il programma prima di salvare I'articolo, verifica se il Codice
ed il Barcode inseriti siano gia stati utilizzati per qualche altro articolo. In tal caso, il salvataggio verra bloccato
e comparira un messaggio di avvertimento. Questo avviene solo al momento dell'immissione di un nuovo
articolo, ma non se si modifica un articolo gia presente.

4.2.2 Duplicare un Articolo (tasto Duplica)

| ARCHIVIO ARTICOLI |

EIREEAN TR 5.8 5@

L 1 ¥ .
Nuavo Duplica  Modffica  Elimina Starico Inventario  Sottoscota | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogo Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Per duplicare un articolo gia presente nell’Archivio Articoli selezionare dall’elenco I'articolo che si desidera
duplicare. Cliccare sul tasto “Duplica” della barra degli strumenti. Confermare cliccando su Yes. Verra
aggiunto in Archivio un nuovo articolo che avra gli stessi dettagli dell’articolo duplicato, ma con un diverso
Codice e Barcode.
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4.2.3 Modificare una scheda Articolo (tasto Modifica)

| ARCHIVIO ARTICOLI |
¥ 7 x| O & & | B W 4 S P 3.8 .. @

- »
Muewa  Duplica  Modfica  Elimina Starico Inventaio  Sottoscota | Movimenti  Costifricawi  Grafice Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Per modificare un articolo gia presente nellARCHIVIO ARTICOLI, occorre cliccare sul tasto Modifica della
barra degli strumenti e selezionare dall’elenco I'articolo che si desidera modificare.

Etichette  Catalogo Produzione

Si aprira la finestra SCHEDA ARTICOLO. Da questa finestra & possibile modificare tutti i parametri con i quali
e stato creato I'articolo al momento dell’inserimento in anagrafica. Dopo aver effettuato le modifiche
cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra
senza salvare e tornare alla sezione ARCHIVIO ARTICOLI.

E’ possibile accedere alla finestra SCHEDA ARTICOLO anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco
degli articoli in archivio sull’articolo che si intende modificare.

4.2.4 Eliminare un Articolo (tasto Elimina)

| ARCHIVIO ARTICOLI \
9 7 | O g & R W xS P 23 .5 .S . @
Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

- ¥
MNuovo  Duplica Modfica  Elimina Storico Inventario  Soltoscota | Movimenti  Costifricawi  Grafice

L)

Per eliminare un articolo gia presente nell’ARCHIVIO ARTICOLI, occorre cliccare sul tasto Elimina della barra
degli strumenti e selezionare dall’elenco I'articolo che si desidera eliminare.

Etichette  Catalogo

Confermare cliccando su Yes se si desidera procedere con l'eliminazione. Se, per l'articolo che si sta
eliminando, & presente una giacenza, comparira un ulteriore messaggio di avviso che lo segnala. Se si
desidera procedere comunque con |’eliminazione rispondere Yes.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un articolo non e piu possibile recuperarlo né visualizzare i suoi movimenti di magazzino

4.2.5 Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo (tasto Storico)

| ARCHIVIO ARTICOLI
RN Y Y

3 - .
Costifiicayi  Grafico Etichette  Catalogo | Produzions Importa Esporta Stampa Uscita

Nuovo  Duplica  Modfica  Elimina Storico Inventaio  Sotoscorta | Movimenti

L)

Per visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo selezionare I'articolo del quale si desidera visualizzare

i movimenti.
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Cliccare sul pulsante Storico. Si aprira la finestra STORICO ARTICOLO. In questa finestra sono elencati tutti i
movimenti di magazzino che hanno interessato I'articolo selezionato fino a quel momento.

Storico Articolo

STORICO ARTICOLO

fgerte Tpo Do Numsro Daa Quanik PrazzoVendita TSex Mov
w221 0
W2 1 07

4

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

Inoltre, e possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare lo storico dei movimenti:

. Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al quale far riferimento
nella visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente,
Mesescorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).

° Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di movimento che desidera visualizzare (Acquisti, Vendite,
Ordini Clienti, Ordini Fornitori).

= Acquisti

Verranno elencati i dettagli di tutti i movimenti di carico che ha subito I’articolo.

Per ogni carico verra riportato il fornitore dal quale e stato acquistato I’articolo (colonna
Fornitore), il tipo di documento ricevuto (colonna Tipo Doc.), il numero del documento ricevuto
(colonna Numero), in che data e stato acquistato I’articolo (colonna Data), quanti articoli sono
stati acquistati (colonna Quantita) ed il prezzo che e stato pagato (colonna Prezzo Acquisto).
Cliccando sul tasto di selezione adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile
selezionare le colonne da visualizzare.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore & possibile scegliere di visualizzare
solo i movimenti relativi ad un determinato fornitore.
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Vendite

Verranno elencati i dettagli di tutti i movimenti di scarico che ha subito I'articolo.

Per ogni scarico verra riportato il cliente al quale e stato venduto I'articolo (colonna Cliente),
I'agente che ha effettuato la vendita (colonna Agente), il tipo di documento emesso (colonna
Tipo Doc.), il numero del documento emesso (colonna Numero), in che data e stato venduto
|'articolo (colonna Data), quanti articoli sono stati venduti (colonna Quantita ) ed il prezzo al
quale é stato venduto (colonna Prezzo Vendita).

Cliccando sul tasto di selezione adiacente all'intestazione della prima colonna & possibile
selezionare le colonne da visualizzare.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente & possibile scegliere di visualizzare solo
i movimenti relativi ad un determinato cliente.

Ordini Clienti

Verranno elencati i dettagli degli ordini ricevuti da parte dei clienti per 'articolo selezionato e
ancora non completamente evasi.

Per ogni ordine verra riportato il cliente dal quale & stato inviato I'ordine (colonna Cliente),
I’agente che ha raccolto I'ordine (colonna Agenti), il tipo di documento ricevuto (colonna Tipo
Doc.), il numero del documento ricevuto (colonna Numero), in che data é stato ricevuto I'ordine
(colonna Data), quanti articoli sono stati richiesti(colonna Quantita Ordinata ), quanti articoli di
quelli previsti nell’ordine sono stati fino a quel momento evasi (colonna Quantita Evasa ), quanti
articoli di quelli contenuti nell’ordine son ancora da evadere (colonna Quantita Attesa ) ed il
prezzo totale degli articoli in ordine (colonna Prezzo Vendita).

Cliccando sul tasto di selezione adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile
selezionare le colonne da visualizzare.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente € possibile scegliere di visualizzare solo
gli ordini ricevuti da un determinato cliente.

Ordini Fornitori

Verranno elencati i dettagli degli ordini inviati ai fornitori per I’articolo selezionato e ancora non
completamente evasi.

Per ogni ordine verra riportato il fornitore al quale e stato inviato I'ordine (colonna Fornitore), il
tipo di documento inviato (colonna Tipo Doc.), il numero del documento inviato (colonna
Numero), in che data é stato inviato |'ordine (colonna Data), quanti articoli sono stati ordinati
(colonna Quantita Ordinata ), quanti articoli di quelli previsti nell’ordine sono stati attualmente
ricevuti (colonna Quantita Evasa ), quanti articoli di quelli contenuti nell’ordine son ancora da
ricevere (colonna Quantita Attesa ) ed il prezzo totale degli articoli in ordine (colonna Prezzo
Acquisto).

Cliccando sul tasto di selezione adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile
selezionare le colonne da visualizzare.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore & possibile scegliere di visualizzare
solo gli ordini inviati ad un determinato fornitore.
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. Nella sezione Magazzino vengono visualizzate le informazioni sui quantitativi relativi all’articolo
selezionato. In particolare viene riportato il totale dei pezzi in Giacenza dell’articolo selezionato, il
guantitativo dei pezzi Impegnati da un ordine, il quantitativo dei pezzi Disponibili, e il quantitativo dei
pezzi ordinati a fornitore e In Arrivo.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione
dello storico in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si
desidera salvare il file e fare click su Salva.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI.

4.2.6 Visualizzare I'Inventario di Magazzino (tasto /nventario)

| ARCHIVIO ARTICOLI |
> / / I 1 fJ 7 s 41 4 A % Fo e m
w Z LR g @’ @ ﬂu,, I & [~ - fe - = -
Nuava Duplica  Modfica  Elimina Starico Inventario  Sottoscorta | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogo Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Per visualizzare I'inventario di magazzino cliccare sul tasto Inventario. Si aprira la seguente finestra che
riporta I'elenco degli articoli con le informazioni relative alle loro movimentazioni di magazzino.

Inventario X
INVENTARIO

2 © = & 8.2. @&

Modfica  Storico Azzera Serial  InSeadenza Espota  Stampa Ussita
Perioda
Inserisci qui il testo da cercare, v || cewa || Cancels e
& Anno corrente
* Codice Descrizione: + Categoris Giac. Prec.  Caico Scaico  Giacenza PrezzoAcq.  Valore
Anno scarso

¥ Clicca qui per impostare un filro (usa * per ricerche parzial] P Mass ronente
» 0062 ARMADIO ANTA DOPPIA ARREDAMENTO 7] 1 3 60,00 Mese scorso

0061 ARMADID ANTA SINGOLA ARREDAMENTO 8 8 40,00 32000 ¢ Dal. al

0083 ARMADIO PYC ARREDAMENTO 2 2 4500

0104 ARTICOLO DI PROVA UTENSILI MANUALI 0.00 Ragarupps

0043 ASPIRACENERE ELETTROUTENSILI 1 1 40,00 O Nt

0042 ASPIRALIQUID! ELETTROUTENSILI 2 2 60,00 .

0041 ASPIRAPOLVERE ELETTROUTENSILI 1 1 2 50,00

0044 ASPIRATORE INDUSTRIALE EDILIZIA 4 4 0,00 per Categoria

0045 ASPIRATORE INDUSTRIALE ELETTROUTENSILI 2 20 80,00 1.600.00 s Fovas

0034 BVVITATORE ELETTROUTENSILI 3 1 4 3500 i

0033 AVWOLGITUBO GIARDINAGGID 10 2 8 9,00 7200

0009 BRUGOLA UTENSILI MANUALI 10 2 8 070 560 R

0001 CACCIAVITE A CROCE UTENSILI MANUALI 1,00 ©) per Repatto

0002 CACCIAVITE A TAGLIO UTENSILI MANUALI 1,00

0004 CACCIAVITE DOPPID USO UTENSILI MANUALI 2 32 200 6400 | Visuslcza

0003 CACCIAVITE NAND A TAGLIO UTENSILI MANUALI 1.00 con Giacenza

0086 CARRELLO 3 RIPIANI ARREDAMENTO 17 17 33,00 66300 | & Tutti

004 CARRELLO 7 CASSETTI ARREDAMENTO 30,00

0087 CARRELLO BANCO ARREDAMENTO 1 1 105,00 Prezzo cauisto

0085 CARRELLO PORTA UTENSILI ARREDAMENTO 8 8 85,00 680,00 N

0031 CAZZUDLA EDILIZIA 300

0080 CENTRALIND MASTER ELETTRICITA 1930 ] Giac. Anni Prec.

0006 CHIAVE COMBINATA UTENSILI MANUALI 120 e

0007 CHIAVE CRICCHETTO UTENSILI MANUALI 130

0008 CHIAVE FORCHETTA UTENSILI MANUALI 110 ey

0010 CHIAVE RULLING UTENSILI MANUALI 210

0035 DECESPUGLIATORE GIARDINAGGID 4500

99 Aticol 840450
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E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Quindi e possibile ordinare gli articoli in base alla colonna desiderata (ad esempio codice, descrizione,
categoria, prezzo, fornitore, ecc.).

Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli articoli vengono ordinati, relativamente a quella
colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Categoria, Fornitore, U.M., Reparto e IVA compare
il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale e possibile effettuare un filtro
selezionando quelli che si desidera visualizzare.

E’ possibile, inoltre, accedere direttamente alla SCHEDA ARTICOLO di un articolo selezionato facendo doppio
click sull’articolo in tabella.

E’ importante notare che in questa tabella sono presenti le colonne Carico, Scarico, Giacenza,
GiacenzaPrecedente e Valore. In particolare:

=  Carico riporta, per ogni articolo, il totale della merce acquistata. E cio¢, la somma del carico iniziale
(impostato nell’anagrafica dell’articolo) e di tutti gli acquisti fatti finora per I'articolo, sottraendo
naturalmente, gli eventuali resi.

= Scarico riporta, per ciascun articolo, il totale della merce venduta. Precisamente, la somma di tutti
gli scarichi che I'articolo ha subito nella vendita al banco, nelle fatture immediate e nei documenti
di trasporto, sottraendo quelli restituiti con note d’accredito.

= Lacolonna Giacenza riporta per ciascun articolo I'attuale giacenza di magazzino. E ciog, la
differenza tra il carico e lo scarico.

= Lacolonna Giacenza Precedente riporta per ciascun articolo la giacenza di magazzino che era
presente precedentemente all’ultimo movimento di carico o scarico effettuato.

= La colonna Valore riporta il valore di magazzino di ciascun articolo. In pratica, viene riportato il
prodotto tra il prezzo di acquisto dell’articolo e la sua attuale disponibilita (giacenza). Tale valore
varia a seconda se si decide di considerare il prezzo di acquisto, il prezzo medio o il prezzo medio
ponderato.

Nella barra di stato in basso vengono riportati il totale degli articoli presenti in magazzino e il totale del
valore in deposito in base alle attuali giacenze.
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Periodo
Qualsiasi
© Anno corrente
Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al quale far o amesas

Mese corrente.

riferimento nella visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese - e o

corrente, Mese scorso, Dal...al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i = ***

movimenti). e
Scelta manuale

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare gli articoli - s caegons

in base all'elemento selezionato (Categoria, Fornitore, IVA, Scaffale, Reparto), oppure & ="

possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare gli articoli selezionando “Scelta  © e=sei
. . . per Reparto
manuale” e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante.

Visualizza

con Giacenza

Nella sezione Visualizza a destra della tabella & possibile scegliere se visualizzare Tutti gli articoli & ru
in anagrafica o solo quelli per i quali & presente una Giacenza. [Frezzocaists ]

Ivato
Dal menu a tendina & possibile scegliere se la colonna Prezzo Acq. debba riportare il Prezzo — © Getmires
. . . . . . . Ricerca Estesa
d’Acquisto, il Prezzo d’Acquisto Medio o il Prezzo Medio Ponderato. A seconda della scelta si
. . . . .. . Magazzino
vedranno cambiare I'intestazione della colonna e i valori in essa contenuti. w1

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Modifica, Storico, Azzera, Seriali, InScadenza, Esporta,
Stampa, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

Cliccando sul tasto Modifica si accede alla SCHEDA ARTICOLO dell’articolo selezionato.
& In questa finestra & possibile apportare le modifiche ai parametri con in quali & stato
Modifica inserito I'articolo in anagrafica

Cliccando sul tasto Storico si accede allo STORICO ARTICOLO dell’articolo selezionato.
Nella finestra sono elencati tutti i movimenti di magazzino che hanno interessato

@

Starico I'articolo selezionato fino a quel momento.
Cliccando sul tasto Azzera si ha la possibilita di azzerare la Giacenza di tutti gli articoli
i in elenco. Si consiglia di salvare I'archivio prima di procedere all’azzeramento della
bzzera giacenza. Compariranno due messaggi di conferma. Rispondere Yes se si desidera
procedere.
Cliccando sul tasto Seriali si accede alla gestione e tracciabilita dei prodotti soggetti a
b A garanzia.
Serial Questo modulo non e presente nella versione base del programma ed e acquistabile
separatamente.
Cliccando sul tasto In Scadenza € possibile visualizzare I'elenco degli articoli in scadenza
In Scadenza a partire dalla data indicata.

‘ Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
A dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML.

Esporta Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e
cliccare su Salva.
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Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione dell’inventario.
Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a

S,a:m T tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa.

U] Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI
Uscita

4.2.7 Visualizzare gli articoli in sottoscorta (tasto Sottoscorta)

| ARCHIVIO ARTICOLI \
B = 1 s,
©la a n K L | 3.4 .2 B
=1y 4 R g‘l‘ / ﬂ*.l.ﬂ [ 1 [N [E — = ? < @ - g v
Nuowo  Dupica  Modfica  Elimina Starico Inventario  Soltoscorta | Movimenti  Castifricawi  Grafice Etichette  Catalogo | Produzione Importa Esporta Stampa Useita

t

Cliccando sul tasto Sottoscorta sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra SOTTOSCORTA.

Elenco Articoli in Sotto scorta
SOTTO SCORTA
A
z O @ 0
Modfica  Starico Ordina Esporta Uscita
Fagaruppa
Inseisci qui il testo da cercare. v || Ceca | Cancella
Nessuno
* Codice Descrizione + Prezzohcq ScotaMin.  Giacenza Impegnati In Arivo Ordina@ts  Ordine Min. Scelta manuale
» 0062 ARMADIO ANTA DOPPIA 60,00 0 3 3 Gl
0063 ARMADIO VT 45,00 0 2 2
per Formitore
0043 ASPIRACENERE 40,00 0 4 1
0042 ASPIRALIQUIDI 60,00 0 e 2 | Visudizza
0041 ASPIRAPOLVERE 50,00 0 2 2 Solo Ordinati
0044 ASPIRATORE INDUSTRIALE 0,00 0 4 4
0034 AWITATORE 35,00 0 4 4 Senza Giacenza
0067 CARRELLO BANCO 105,00 0 ] 1 2 InAriivo
0070 SCAFFALE ARCHIVIO 55,00 0 i 1 Tutt
Totale Ordine
0.00
X Azzera
9 Articoli

In questa finestra viene visualizzata una tabella che riporta I'elenco degli articoli che risultano in quel
momento sotto la scorta minima stabilita. Cioe, riporta gli articoli, la cui giacenza di deposito & inferiore al
valore specificato nel campo Scorta minima nella relativa SCHEDA ARTICOLO.
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E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Quindi e possibile ordinare gli articoli in base alla colonna desiderata (ad esempio codice, descrizione,
categoria, prezzo, fornitore, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli articoli vengono
ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha
I’ordine inverso.

Inoltre, si puod effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Categoria, Fornitore, U.M., Imballo, 1° Sc. Acq., 2°Sc.
Acq. compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale € possibile effettuare un
filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

E’ possibile, inoltre, accedere direttamente alla SCHEDA ARTICOLO di un articolo selezionato facendo doppio
click sull’articolo in tabella.

Nella barra di stato in basso vengono riportati il totale degli articoli in sottoscorta e il totale dei pezzi in
ordine.

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare
gli articoli in base all’elemento selezionato (Categoria, Fornitore), oppure € possibile Raggruppa
definire I'elemento in base al quale raggruppare gli articoli selezionando “Scelta Nessuno

” . . ,
manuale” e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante. e e

Nella sezione Visualizza a destra della tabella € possibile scegliere se visualizzare Tutti,

per Categoria
solo quelli SenzaGiacenza o quelli In Arrivo. Si puo visualizzare, inoltre, tra quelli e Feartors
. . . . . . . I
selezionati, solo gli articoli Ordinati.
Visualizza
E’ possibile effettuare un ulteriore filtro piu dettagliato, se si sceglie di visualizzare gli Solo Drdinati
articoli In Arrivo o Senza Giacenza, mediante |'editor di filtri che compare nella parte
bassa della finestra. Senza Giacenza
. . . . . . . . . . InA"Ivo
Nella sezione Totale Ordine viene riportato il costo totale degli articoli per i quali sono o
. . ia . . . . N uthi
state inserite delle quantita da ordinare nei campi della colonna Ordina Q.ta.
. i . . Totale Ordine
Cliccando sul tasto Azzera tutte le quantita ordinate e il costo totale vengono azzerate.
0.00

Infatti & possibile inserire le quantita che si desidera ordinare per ogni articolo in
sottoscorta direttamente dalla tabella e generare automaticamente un ordine. Per XAzzera
fare cio bisogna posizionarsi nella casella della colonna Ordina Q.ta in corrispondenza

della riga dell’articolo che si desidera ordinare e inserire il valore della quantita

necessaria.
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enti, in alto contiene i pulsanti Modifica, Storico, Ordina, Esporta, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

4

Modifica

Starico

|

Ordina

AR
v v
Esporta

&

Uscita

4.2.8 Visualizzare

Cliccando sul tasto Modifica si accede alla SCHEDA ARTICOLO dell’articolo selezionato.
In questa finestra e possibile apportare le modifiche ai parametri con in quali € stato
inserito I'articolo in anagrafica.

Cliccando sul tasto Storico si accede allo STORICO ARTICOLO dell’articolo selezionato.
Nella finestra sono elencati tutti i movimenti di magazzino che hanno interessato
I'articolo selezionato fino a quel momento.

Premendo il tasto Ordina verra automaticamente generato un ordine compilato con i
riferimenti degli articoli ordinati. Successivamente sara necessario recuperare I'ordine
(nella sezione ORDINI FORNITORI! del menu ARCHIVIO) ed evaderlo, affinché gli articoli
vengano contabilizzati.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML.

Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e
cliccare su Salva.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI

la movimentazione degli articoli (tasto Movimenti)

ARCHIVIO ARTICOLI

#

Nuova  Duplica  Modfica  Elimina

Cliccando sul tasto
ARTICOLI.

ACAALN IR Gk

S N
Starico Inventario  Sottoscorta | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogn | Produzione Imparta Esporta Stampa Uscita

L)

Movimenti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra MOVIMENTAZIONE
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[ ELENCO MOVIMENTI [

o [ .
€ N
‘&L 3% 20 - o2 - m
I e Dettagh Esporta Stampa Uscta |l
= Periodo
Cliente v ¢ Tuttis j
Qualsiasi
g ) Anno corrente
Inserisci qui i testo da cercare... v || Cerca || Cancela
Anno scorso
# Cadice Desciizione Categoria Uliimo Prezza  Quantita Totale Impatt Utie Ul Caiico UI Scarico Mese corrente
» 0082 ARMADIO ANTA DOPFIA ARREDAMENTO 84,00 1 84,00 2400 1912/2012  14/09/2021 ) Mese scorso
0041 ASPIRAPOLVERE ELETTROUTENSILI 60,00 1 60,00 1000 1942/2012  10/09/2021 S
0034 AVWITATORE ELETTROUTENSILI 5250 1 5250 1750 194202012 10/09/2021 s
0093 AWOLGITUBD GIARDINAGGID 1260 2 2520 720 1942/2012  10/09/2021
0003 BRUGOLA UTENSILI MANUALI 070 2 140 000 19/12/2012  10/09/2021 Visglez
Acqusti
9 Vendite
Ordini Client
Ordini Fornitari
Con Movimenti
Ragaruppa
5 Nessuno
Scelta manuale
per Categoria
per Fomitore
per Produttore
per Gruppo
5 voci 7 22310 58,70

MW 4 1di5 r w M Y A %k

In questa finestra vengono elencati tutti gli articoli che sono stati interessati da movimenti di magazzino
(Acquisti, Vendite, Ordini Clienti, Ordini Fornitori), quindi tutti gli articoli che sono stati inseriti almeno una
volta in un documento di carico o di scarico.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

Quindi é possibile ordinare gli articoli in base alla colonna desiderata (ad esempio codice, descrizione,
categoria, prezzo, fornitore, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli articoli vengono
ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha
I’ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Categoria, Fornitore compare il tasto di accesso
all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile effettuare un filtro selezionando quelli che si
desidera visualizzare.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle quantita acquistate, vendute o ordinate, i totali
degli importi, degli utili e delle quantita evase.

E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I'’elenco dei movimenti.
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Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al quale far riferimento nella
visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al...
selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).

Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di movimento che desidera visualizzare (Acquisti, Vendite, Ordini
Clienti, Ordini Fornitori)

Acquisti

Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli che hanno subito
movimenti di carico.

Per ogni articolo verra riportato il Barcode dell’articolo (colonna
Barcode), il codice dell’articolo (colonna Codice), il nome e la descrizione
dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla quale appartiene
(colonna Categoria), il fornitore dal quale e stato acquistato (colonna
Fornitore), il valore del prezzo d’acquisto indicato al momento della
creazione della scheda articolo(colonna Prezzo Acquisto), il prezzo al
guale e stato acquistato I'articolo I'ultima volta (colonna Ultimo Prezzo),
qguanti articoli sono stati acquistati (colonna Quantita ) ed il totale
dell'importo pagato per I'articolo in base alle quantita (colonna Totale
Importo).

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore & possibile
scegliere di visualizzare solo i movimenti relativi ad un determinato
fornitore.

Vendite

Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli che hanno subito
movimenti di scarico.

Per ogni articolo verra riportato il Barcode dell’articolo (colonna
Barcode), il codice dell’articolo (colonna Codice), il nome e la descrizione
dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla quale appartiene
(colonna Categoria), il fornitore dal quale é stato acquistato (colonna
Fornitore), il valore del prezzo d’acquisto indicato al momento della
creazione della scheda articolo(colonna Prezzo Acquisto), il prezzo al
quale é stato venduto I'articolo I'ultima volta (colonna UltimoPrezzo),
quanti articoli sono stati acquistati (colonna Quantita ), il totale
dell'importo incassato per I'articolo in base alle quantita (colonna Totale
Importo), il totale dell’utile realizzato per la vendita di quell’articolo in
base alle quantita (colonna Utile).

Periodo

Qualsiasi
(© Anno corrente
I Ahho scorso
Mese corrente
) Mese scorso

) Dal. al.

Visualizza

) Acqusti

O Vendite
) Ordini Clienti

Ordini Fornitori
Con Movimenti

Ragaruppa

) Nessuno

Scelta manuale

per Categoria
per Fomitore
per Produttore

per Gruppo

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente € possibile scegliere di visualizzare solo

i movimenti relativi ad un determinato cliente.

Ordini Clienti

Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli per i quali si & ricevuto un ordinativo. Ordini che

possono essere stati completamente o parzialmente evasi.

Per ogni articolo verra riportato il Barcode dell’articolo (colonna Barcode), il codice dell’articolo
(colonna Codice), il nome e la descrizione dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla
quale appartiene (colonna Categoria), il fornitore dal quale e stato acquistato (colonna
Fornitore), il valore del prezzo d’acquisto indicato al momento della creazione della scheda
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articolo (colonna PrezzoAcquisto), il prezzo al quale e stato venduto I'articolo I'ultima volta
(colonna Ultimo Prezzo), quanti articoli sono stati ordinati (colonna Quantita Ordinata ), quanti
articoli di quelli contenuti negli ordini sono stati consegnati (colonna Quantita Evasa ) e il totale
dell'importo incassato per I'articolo in base alle quantita (colonna Totale Importo).

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente € possibile scegliere di visualizzare solo
i movimenti relativi ad un determinato cliente.

Ordini Fornitori

Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli per i quali si € inviato un ordinativo. Ordini che
possono essere stati completamente o parzialmente evasi.

Per ogni articolo verra riportato il Barcode dell’articolo (colonna Barcode), il codice dell’articolo
(colonna Codice), il nome e la descrizione dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla
qualeappartiene (colonna Categoria), il fornitore dal quale e stato acquistato (colonna
Fornitore), il valore del prezzo d’acquisto indicato al momento della creazione della scheda
articolo (colonna PrezzoAcquisto), il prezzo al quale & stato acquistato I'articolo I'ultima volta
(colonna Ultimo Prezzo), quantiarticoli sono stati ordinati (colonna Quantita Ordinata ), quanti
articoli di quelli contenuti negli ordini sono stati ricevuti (colonna Quantita Evasa ) e il totale
dell'importo pagato per I'articolo in base alle quantita (colonna Totale Importo).

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore & possibile scegliere di visualizzare

solo i movimenti relativi ad un determinato fornitore.

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Storico, Dettagli, Esporta, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

Starico

-
EA ]
Dettagli

An
o v
Esporta

i

Uscita

Cliccando sul tasto Storico si accede allo STORICO ARTICOLO dell’articolo selezionato.
Nella finestra sono elencati tutti i movimenti di magazzino che hanno interessato
I'articolo selezionato fino a quel momento.

Cliccando sul tasto Dettagli si accede al DETTAGLIO MOVIMENTI dell’articolo
selezionato. Nella finestra sono elencati tutti i movimenti di magazzino relativi al
periodo e alla tipologia di documento indicati nel menu a destra.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML.

Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e
cliccare su Salva.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI (all” ARCHIVIO CLIENTI nel
caso in cui si acceda alla schermata dal tasto Movimenti in ARCHIVIO CLIENTI)
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4,29 Visualizzare i costi e i ricavi degli articoli (tasto Costi/Ricavi)

| ARCHIVIO ARTICOLI

3 7 5| O 8 & | R W v S P 3.8 .. @

- »
Nuavo Duplica  Modffica  Elimina Starico Inventario  Sottoscota | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogo Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

1

Cliccando sul tasto Costi/Ricavi sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra COSTI E RICAVI. In questa
finestra vengono elencati i guadagni ottenuti da ciascun articolo ed il relativo ricavo utile.

COSTI E RICAVI
COSTI E RICAVI
® (A
A =
g8 9 - G - m
Categorie Esporta Stampa Uscita
* Codice Adticolo Fomitore Categoria Costi Ricavo Utile Peiiodo
¢ Clicca qui per impostare un filtra Qualsiasi
Anno corrente
» 0062 ARMADIO ANTA DOPPIA ARREDAMENTO 0,00 84,00 2400
0041 ASPIRAPOLVERE ELETTROUTENSILI 0,00 60,00 10,00 Anno seorso
0034 AVWITATORE ELETTROUTENSILI 0,00 5250 17,50 THase Sonent
0093 AVWOLGITUBD GIARDINAGGIO 0,00 2520 7.20
0003 BRUGOLA UTENSILI MANUALI 0,00 1,40 0,00 Mesascocn
Dal.. al.
Ragaruppa
Nessuno
per Categoria
per Fornitore.
per Aliquota
Espandi tutto
Cormpiimi tutto
5 Aticoli 0,00 22310 58,70

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Cliccando sulle intestazioni delle colonne & possibile applicare dei filtri che consentono di visualizzare solo le
voci selezionate.

Con le informazioni riportate in questa tabella & possibile valutare I'effettiva rendita di ciascun articolo.

e Lacolonna Costi riporta il costo totale sostenuto (iva esclusa) per I'acquisto dell’articolo corrispondente
nel periodo indicato.

e La colonna Ricavo riporta il totale incassato (fatturato) dalla vendita dell’articolo corrispondente nel
periodo indicato.

e La colonna Utile riporta il guadagno netto ottenuto dalla vendita dell’articolo corrispondente nel
periodo indicato (prezzo di vendita iva esclusa — prezzo di acquisto iva esclusa).

In fondo alla pagina si trovano i totali di ciascuna colonna.
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Periodo

Qualsiasi

Anno corrente

far riferimento nella visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno L

scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal...al... selezionando le date entro cui si Mese eotente

desidera visualizzare i movimenti). Mese scorso
Dal. al.

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare g u00.

gli articoli in base all’elemento selezionato (Nessuno, Categoria, Fornitore, Aliquota, Hesamng

Espandi tutto, Comprimi tutto), oppure € possibile definire I'elemento in base al quale

raggruppare gli articoli selezionando “Scelta manuale” e trascinando l'intestazione P e e

della colonna scelta nella zona soprastante. sl
per Aliquota
Espandi tutto
Comprimi tutto

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Categorie, Esporta, Stampa, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

4.2.10

®
8

Categorie

AN
v v

Esporta

Uscita

Cliccando sul tasto Categorie sulla barra degli strumenti & possibile visualizzare una
tabella in cui sono elencati i totali dei Ricavi (fatturato) ottenuti per ogni categoria di
articoli riferiti al periodo indicato.

In particolare viene visualizzato il totale dell’imponibile, il totale dell'imposta applicata
e il totale del ricavo. E’ anche possibile stampare la tabella visualizzata cliccando sul
tasto Stampa

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML.

Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e
cliccare su Salva.

Cliccando sul tasto Stampa € possibile effettuare la stampa della visualizzazione dei
costi e ricavi per articolo.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI

Visualizzare il grafico degli acquisti e vendite di un articolo (tasto Grafico)
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| ARCHIVIO ARTICOLI |
7 x| O & & B W 4 S P 3.8 .. @

L ¥ .
Nuava Duplica  Modfica  Elimina Starico Inventario  Sottoscorta | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogo Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Cliccando sul tasto Gradfico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra GRAFICO MOVIMENTI. In questa
finestra e possibile avere una visualizzazione grafica degli andamenti delle vendite e degli acquisti di un
articolo.

GRAFICO MOVIMENTI

ARMADIO ANTA DOPPIA

SHCARFERD SHEF 20

E’ possibile visualizzare un grafico Annuale o mensile. Il menu a tendina consente di indicare I'anno di cui si
desidera visualizzarne I'andamento.

Nell’area del grafico ortogonale, gli indicatori di colore rosso fanno riferimento ai quantitativi di carico, gli
indicatori di colore blu ai quantitativi di scarico. E possibile scegliere se avere una visualizzazione in 2D o 3D
e se visualizzare anche il valore delle percentuali. Nelle due caselle in basso a destra sono riportati i totali
degli articoli caricati e scaricati.

Nella parte sinistra della finestra, nella scheda Articoli, € possibile selezionare I'articolo del quale si desidera
avere la visualizzazione grafica. Nel campo posizionato al di sopra dell’intestazione della colonna Descrizione
e possibile digitare il nome o la descrizione dell’articolo. Cosi facendo verranno visualizzati gli articoli la cui
descrizione inizia con le lettere digitate.
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Atticoli Calegorie Fornitori

Nowinativo ~
ARREDAMENTO

EDILA

ELETTRICITA

ELETTAODOMESTICI

ELETTAOUTENSIL

GUARDINAGGIO

UTENSILI MANUAL

Nella scheda Categorie € possibile selezionare una categoria di articoli e avere una
visualizzazione grafica delle vendite e degli acquisti della stessa.

- Selezionando l'opzione Carico nella parte bassa della scheda, il relativo grafico a
torta visualizzera i quantitativi di articoli caricati in magazzino (acquisti) per il
periodo selezionato, divisi per categoria di articolo.

- Selezionando I'opzione Scarico il grafico visualizzera i quantitativi di articoli
scaricati dal magazzino. L'opzione Legenda mostra il colore della fetta a quale -
categoria fa riferimento.

- L'opzione Legenda mostra il colore della fetta a quale categoria fa riferimento

Canco @ Scanco [ALeagends

Nella scheda Fornitori € possibile selezionare un fornitore ed avere una visualizzazione grafica delle vendite
e degli acquisti degli articoli da esso forniti.
- Selezionando l'opzione Carico nella parte bassa della scheda, il relativo grafico a torta visualizzera i
quantitativi di articoli caricati in magazzino (acquisti) per il periodo selezionato, divisi per fornitore.
- Selezionando 'opzione Scarico il grafico visualizzera i quantitativi di articoli scaricati dal magazzino
(vendite) per il periodo selezionato, divisi per fornitore dell’articolo.
- L'opzione Legenda mostra il colore della fetta a quale fornitore fa riferimento

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Stampa, Uscita.

e v Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il grafico visualizzato
Stampa
@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI

Uscita
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4.2.11 Stampare le etichette degli articoli (tasto Etichette)

| ARCHIVIO ARTICOLI
a4 & W (W ‘ ¥ .y &
(] / § A - e
S E G 2O d &K R E & S0 5.5
Nuavo Duplica  Modffica  Elimina Starico Inventario  Sottoscota | Movimenti  Costificawi  Grafico Etichette  Catalogo Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Cliccando sul tasto Etichette sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra STAMPA ETICHETTE. In questa
finestra & possibile generare ed effettuare una stampa di etichette nelle quali vengano riportate le
informazioni relative agli articoli.

Maestre Gold a

- X
s Erichenatics || MenPige [105[Spuvsabip [0 5] [Mop Srso [3 2| [Fraa Lo <] Oltvte | For [0 s N

1anoa [t ca |4 %] [SpamiosaCol [0 ][ Marg Sup |5 % | [ Stomp s bercode: [)Seertain | Dim. |10/ Stamps Uscia

o
Ordrapor | Descsaors | | Fomdors < Tt » =] [Coogorin JTute> BT T
[ B Visualcaa ot X A=

Barcada Cadice. Desciizions Categaria Giacenza N° Etichetie ~
s0000OmDOEF 0062 ARMADID ANTA DOFFIA, BAREDEMENTO E
S00000MOETD 0067 ARMADID ANTA SINGOLA ARREDAHENTO 8
B0OC0OIDCE3E 0063 ARMADID PUT ARREDEHENTO 2
NN 0104 ARTICOLO DI FROVA UTENSILI MARUAL
S000OMEBNE 0043 ASPIRACENERE ELETTROUTENSIL 1
S00000MOGZS 0042 ASFIRALIGLIDI ELETTROUTENSIL 2
soocoomEoHz oo ASPIRAFOLVERE ELETTROUTENSIL 2
S00000MOBE2 0044 ASPIRATORE INDUSTAIALE EDILIA 4
000N 0045 ASIRATORE INDUSTAIALE FLETTROUTENSIU El
000000034 0004 AVATATORE ELETTROUTENSIL 4
Sso0c00moCs31 008 AVWOLGITUSD GIARDINABGID ]
8000000700032 0003 BAUGOLA UTENSILI MANUALI 8
00000 0000 CADCHMITE ACROCE UTENSILI MARUAL
00000100023 0002 CACCHAITE A TAGLIO UTENSILI MANUALI
S00000MO0E 0004 CACCHMITE DOFFID USD UTENSILI MaRUALI z
s00000mbn) 0003 CACCUVITE NAND A TABLIO UTENSILI MARUAL
0000000655 0065 CARRELLD 3RPAN) ARAREDAMENTO 7

Selezionare I'opzione Usa Etichettatrice se si usa una specifica stampante etichettatrice. Deselezionare
I'opzione se si usa una normale stampante laser o getto d’inchiostro, eventualmente utilizzando fogli adesivi
formato A4.

Se si sceglie di stampare con una normale stampante compariranno i campi in cui impostare i parametri di
stampa: impostare il numero di righe e di colonne di cui € composta la stampa delle etichette (ovvero di
guante etichette € composto il foglio sul quale state stampando), impostare lo spazio tra le righe e tra le
colonne, impostare il margine superiore e il margine sinistro.

Maestro Gold

| STAMPA
[JUsa Etichettatrice | | Mum Righe 10%| | Spazio tra Rig, |0 v | | Marg. Sisho |5 5 [Prozza | Lisingl | [ ]1vato Forit =
Stamps Foto Mum. Col 4 51| [ Spaziotra Cal. [0 = Mag Sup. (5 % [ Stampa sola barcode [1Scontato | Dim. Stampa

Descrizione Fuonitare ”< Tutti > j | Categoria ||< Tutte > j [ " I”I I”Ill I"II IIII"l “I I”

Se dopo una prova di stampa le etichette non dovessero essere perfettamente posizionate, apportare degli
aggiustamenti modificando queste impostazioni.

Se si sceglie di stampare con un’etichettatrice queste impostazioni non sono necessarie ed in questo caso e
anche possibile stampare I'immagine dell’articolo selezionando I'opzione Stampa Foto.
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[“] Usa Etich i Prezzo (Listincﬂ v | lvate Font | T Arial ¥ =1

Stampa Foto [ Stampa solo barcode []Scontato | Dim. {1073 l Stémpa

E’ possibile scegliere se stampare o meno il prezzo sull’etichetta dell’articolo o se stampare solo il Barcode.
Il codice a barre verra riportato sull’etichetta soltanto se nel campo Barcode della scheda anagrafica
dell’articolo e stato inserito un valido codice a barre in accordo allo standard EAN13 o EANS (codice di 13 o
8 cifre numeriche).

Se si intende stampare il prezzo e possibile selezionarlo da uno dei 6 listini associati all’articolo ed e possibile
scegliere se stamparlo comprensivo di lva (opzione Ivato) e se stamparlo comprensivo di sconto (opzione
scontato).

] T T T T
Oidna por | Deserciore Forloe |l Tulf v] [Cangoia | Tute -] | 10 R

Bacode Codice.
SO0 O0EZ7 0062
B000ONCCE0 0061
BO00DNNO0E34 006
B000CONIDIDE 0104
SO0 00438 0043
B0000001 00429 0042
B2 0041
SOOI O0H2 0044
B0000D01004S0 0045
S0000001 00348 00
B0000ON ORI 00
SO0 O00S2 0009
B0000I 001G 0001
BN 00023 0002 L
80000100047 0004 CACOAVITE DOFFI0 USO
B0000OIO00%0 0003 CACOAVITE NAND A TABLIO
S000000 00665 0065 CARRELLD 3 RIPUN
BO00ONICCGAT 0064 CARRELLD 7 CASSETTI
B000ODN 0062 0067 CARRELLD BANCO
B0000DI00ESH 0065 CARRELLD PORTA UTENSILI
B00N0031 003 CAZZUOLA

80000001 C0B03 006D CENTRALING MASTER

ARREDAMENTO
UTENSILI MANUAL)
ELETTROUTENSIL 1
ELETTROUTENSIL
ELETTROUTENSIL
EDILDA
ELETTROUTENSIL
ELETTROUTENSIL
GIARDINAGSIO

BO00ON 00061 0006 CHIAVE COMBINATA
B0000001 0007 0007
B00000N 0G5 000K
BO00OIO0T0 0010
B00000N 0085 0066
S0000001 0034 0094
BO00ONCCST? 006
B0000ON 00382 0008
B000000100%60 0036
BN 03P 0037
B0000I 041 0048 ELETTRICITA
BO000DNN004S 0049 ELETTRICITA
0000001047 004G FARETTO ORIENTABILE ELETTRICITA

ELETTRICITA

ELETTROUTENSIL
ELETTROUTENSIL
ELETTROUTENSIL

La sezione centrale mostra tutti gli articoli in archivio.
E possibile ordinare e filtrare I'elenco.

- Nel campo Ordina per & possibile selezionare dal menu a tendina la colonna in base alla quale
si desidera ordinare I'elenco (Barcode, Codice, Descrizione).

- Nel campo Fornitore & possibile raggruppare gli articoli in modo che vengano visualizzati solo
quelli acquistati da un determinato fornitore, cliccando sul menu a tendina e scegliendolo
dall’elenco.

- Nel campo Categoria € possibile raggruppare gli articoli in modo che vengano visualizzati solo
quelli appartenenti ad una determinata categoria, cliccando sul menu a tendina e scegliendola
dall’elenco.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Per generare e stampare le etichette occorre posizionarsi nella colonna N° Etichette , in corrispondenza
dell’articolo del quale si desidera stampare le etichette, e digitare il numero di etichette desiderate per
quell’articolo.
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Selezionando I'opzione Visualizza tutti la tabella mostra I'elenco di tutti gli articoli cercati, se I'opzione e
deselezionata la tabella mostra solo gli articoli per i quali & stato inserito un quantitativo di etichette.

Cliccando sul tasto Azzera vengono azzerati tutti i quantitativi di etichette precedentemente inseriti.

Cliccando sul tasto Stampa si lancia la stampa delle etichette degli articoli per i quali & stato inserito un
guantitativo di etichette.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO ARTICOLI.

4.2.12 Stampare il catalogo degli articoli (tasto Catalogo)

| ARCHIVIO ARTICOLI
7 R O 8 & B K W 4 & 3 3.8 .. @

MNuovo  Duplica Modfica  Elimina Storico Inventario  Soltoscota | Movimenti  Costifricawi  Grafice Etichette  Catalogo | Produzione Imparta Esporta Stampa Uscita

t

Cliccando sul tasto Catalogo sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra CATALOGO. In questa finestra
troviamo le impostazioni per la definizione della stampa e dell’esportazione dell’archivio articoli o del relativo
catalogo fotografico.

CATALOGO

@

Uscita

Le opzioni nella sezione Catalogo Fotografico consentono di scegliere se stampare o
. L. . . . . Catalogo Fotagrafico
meno le immagini degli articoli e se generare un catalogo in formato HTML. ©MNessuno O Stampa OHTHL

oci contenute

Le opzioni nella sezione Voci contenute consentono di scegliere i dettagli che si vuole ©Codes OBarcode

far comparire nella stampa dell’archivio articoli. E:ii::f:::.o
[CListine |1 v
Si puo scegliere se far comparire il Codice oppure il Barcode degli articoli. Quindi si gjvfa"o 4
possono selezionare le voci che si desidera vengano riportate nella stampa (Unita di EEST et
misura, Prezzo Acquisto, Listino, Reparto, IVA,Sconto oppure Prezzi Ivati e Scontati). ;ﬁdg%'ﬁlm Ooree
) Codice (U Categoria

Orientamenta

@ Vetticale Ay 2
O] -
O Orizzontale Espota  Stampa

Nella sezione Ordina Per & possibile scegliere secondo quale criterio ordinare gli
Articoli che compariranno nella stampa (Descrizione, Fornitore, Codice, Categoria).

Nella sezione Orientamento e possibile scegliere se orientare la stampa in Verticale o Orizzontale rispetto al
foglio.
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Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare il catalogo Articoli composto in una tabella Excel.

Cliccando sul tasto Stampa si avvia la stampa del catalogo Articoli con le opzioni selezionate.

4.2.13 Creare una scheda di produzione (tasto Produzione)

| ARCHIVIO ARTICOLI \
. n
> / / 1 I] 2 A 3 4 i~ pe m
= 4 & Q‘ g @ ﬂp l{,; L = (1 ¥ .S [ B
MNuovo  Duplica Modfica  Elimina Storico Inventario  Soltoscota | Movimenti  Costifricawi  Grafice Etichette  Catalogo | Produzione Imparta Esporta Stampa Uscita

L)

Il tasto Produzione consente di creare una scheda di produzione. La funzione principale della scheda di
produzione € quella di caricare a magazzino gli articoli di produzione e scaricare dal magazzino la quantita
degli articoli costituenti impiegata per la produzione.

Per poter creare una scheda di produzione, & necessario prima creare un articolo di produzione.

Creare l'articolo di produzione (es. Biscotto, inserire tipologia produzione). Specificare nella distinta base gli
articoli costituenti (caricati in precedenza come articoli semplici e specificando le relative quantita impiegate
per la produzione).

*
\ ARCHIVIO ARTICOLI |
x o 1 { » A3 i
c> > =
£ R :GL g 5 H» ]TJ,I L A LRI
Nuovo  Duplica Modifica  Elimina Storico | Inventario  Sottoscorta | Movimenti Costi/ticavi  Grafico Etichette  Catalogo | Produzione Importa. Esporta Stampa Uscita
Raggruppa
biscott Cartella Articolo
' Nessuno
* g Bacode Codice SCHEDA ARTICOLO Giacenza Seelta manuale
i 8000000101 = H & ——
099 Stampa Salva Annulla
per Formitore
per VA
[ Tokgia | & Produzione v Codce 0109 Bacode | 8000000101099 | per Provvigions
[ Deseione | EEEEmE ] per Scaffdle
per Repatto
"
| Categoria v |4 [ Sottocateg
Visualizza
V| Prezzi lvati
Proprieta ' Distinta Base ‘ P oo
con Giacenza
ELENCO ARTICOLI COSTITUENTI [ ARCHIVIO ARTICOLI s
= n Aivo
Codice [Descrizione [Scaftee Jaa Jal ez []coges IDescizions o ¥ Prezzo
0101 SACCO FARINA 0,002 Acq Disponibii
0102 SACCO ZUCCHERD 1|2 e saco* Tutt
0101 SACCO FARINA 1000
¥ Ricerca Estesa
Q | o saccozucoero 00
Selezione
©
BE Seleziona Tutt
§E Deselez. Tuti
2] Invent Selezione
Codici Aemativi
- Ricerca
7 Aticoli
% [¥] (Descizione LIKE sacc’) |Personalizza..

All'interno della SCHEDA DI PRODUZIONE (es. 100 biscotti) & possibile inserire scadenza, lotto di produzione,
nonché stampare la scheda di produzione. Viene calcolato il costo del prodotto finale sulla base del costo
degli articoli costituenti.
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[i® MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino — =] X
ARCHIVIO ARTICOLI
Nuovo  Dupica M ARCHIVIO PRODUZIONI Stampa Uscita
biscott ‘:’} / : ‘k. e @ e m F
L | Nuova  Modffica  Elimina Esporta Stampa Uscita N
| ) | Scelta manuale
" s’ Barcode Trascina un colonna da raggruppare qui Periodo P
| & 800000010 5
| iasi | per Categoria
f' 2 Atticolo Data Numeo  N'Pezzi  Costo Scadenza  N°'Lotto  Note Odossee P~
cormente I per Fomitore
@ | # Scheda Produzione - o X = B per VA
> BISCOTTO| SCHEDA PRODUZIONE il B per Provvigions
= E
Numero | 1] DataPiod |01/03/2019 | @ H @ e £ per Scalfale
Stampa  Salva Annula B cronto
Aticola | BISCOTTO = Scadenza (017032018 [w | nLato || | icczizs
] Prezzi lvat

e J‘{ I N* Pezzi l E',!Prezn’Scomai

I con Giacenza

£ InArivo
Elenco Articoli Costituenti I Disponibili

1 Codice Descrizione Q.ta Tot Q.ta Giacenza Tot. Costo £ Tutti
» 0101 SACCO FARINA 0,00 0.2 2,00000
0102 SACCO ZUCCHERO % 100 2.000.00000

V! Ricerca Estesa

Selezione
B Seleziona Tutti
§5 Deselez. Tutt

1] Inverti Selezione

2 Articoli 1 100 2.002.00

| Codici Aemativi

A questo punto, per rendere effettive le modifiche sara sufficiente fare un click sul pulsante Salva.

(_‘3 Schede Produzioni

ARCHIVIO PRODUZIONI
> SR
Nuova Modifica Elimina
* Aticolo Data Numero N° Pezzi Costo Scadenza N Lotto Note
¥ Clicca qui perimpostare un filtro
» BISCOTTO 140972021 1 1 0.00

| pulsanti in alto a sinistra consentono, rispettivamente di creare (Nuova), modificare (Modifica), Eliminare
(Elimina)una scheda di produzione.
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4.2.14 Importare un archivio articoli da una tabella Excel (tasto Importa)

ARCHIVIO ARTICOLI

> Zz

MNuowo Duplica  Modifica

K Q @’

Storico Inventario  Sottoscorta

Elimina

b l ‘[‘l‘s iy

(o)

Movimenti Costificavi  Grafico

L)

., 2 }jt A } ‘¢\ e ﬂ;
[E | - ! v e v e ~
Etichette  Catalogo Produzione Importa Esporta Stampa Uscita

Cliccando sul tasto Importa sulla barra degli strumenti dall’archivio articoli si accede alla funzione IMPORTA

ARTICOLI. Mediante questa funzione e possibile

importare un’anagrafica articoli
un’applicazione esterna a Maestro Gold (un foglio di lavoro Excel o un archivio di un altro applicativo). Il file
da importare deve essere in formato Excel per essere riconosciuto dal programma.

generata con

+
| ARCHIVIO ARTICOLI |
™) | 1} by 1 3 n o . m
5 & 5 RO Y. Y
Nuovo  Duplica  Modiica  Elimina Storico Inventario  Soltoscorta | Movimenti  Castificawi  Grafico Etichette  Catalogo | Produzione Imparta Esporta Stampa Uscita
Importazione anagrafica articoli da file Microsoft Excel X = Riagapps
IMPORTA ARTICOLI © Nessuno
# (s Barcode Codice Giacenza ©) Scelta manuale
8000000100610 0061 ) per Fori
@ [ File Excel |[EWsersiUtenteDissktopAticol_030513.1ks Cena per Fomitore
{52 8000000100634 DODB3 1 O perts
5 8000000100436 0043 [Foglo Ereel [[anicai 20518t ]| [ api 4 ) pe Proigions
P | 8000000100425 [BEEZ Fi [F2 [Barcode Codice Descizione Listing 1 Listino 2 ~ 3 D perSealfale
{5 8000000100412 D04 Semplice 000000100627 00B2 ARMADIO ANTA DE 102473953 732 24 *) per Repato
2 300000000443 oo Semplice SO0000CTO0ET0 0081 ARMADID ANTA SIF £2.319976 48
3 Semplice BONONOMT(NE34 (063 ARMADIN P 76, B54963 545 Visuslizza
i%i 8000000100450 0045 Semplice 8000000100436 0043 ASPIRACENERE 58,08 484 4
Semplic 0000000429 0042 ASPIRALIGUIDI 8712 25| v ] Prezzilva
{3 8000000100344 0034 < S PrecsiSeorta
{5 8000000100931 0093 15
Abhinai Campi alls Calonne “. von Giacorza
<% 8000000101075 0107
) Indrivo
% 8000000101082 0108 @‘ Codice ” V‘ |Prezzo &C, " v| | Listina 1 " Vl A) Disporibil
{5 8000000100092 0003 O/ Bacose | ~| [ 1 5eomo || ~| [ tsioz | ~] 6 o Tuti
’:? 8000000100016 OO0O1 O‘ Diescrizione ” V‘* | 2" Sconto " V| | Listino 3 " Vl
¥| Ricerca Estesa
’:} 8000000100023 0002 ‘ Categoria ” V‘ | IWa " V| | Listino 4 " V| 80
5 Selezi
(5 8000000100047 0004 [Sotcoten | v [ ] < [ ] <] elecinne
= Seleziona Tutl
{5 8000000100030 0003 [Fomas | v [Fowoe] +] [t | 7] E:. eleziona Tutt
(% 8000000100665 0066 5 =] PesEks, Uil
[ Produtore | | [ seatamin | | [ se Vendia | ~| ) totstaes
{5 B000000100641 0064
O cod st F. | | [ Giacerea || | | sesitae ~
5 8000000100672 0067 12 o ——
| Peso " v| | Link. " v|
{57 000000100658 0065 22 oy
/7 Ricerca
(& 8000000100313 003 ] campo obbligatorio . [y,
% 000000100603 0060 | campe per il controlla esistenza ad 10
{5 8000000100061 0006
{5 8000000100078 0007 [
{23 RNNNNNNANNNRS  NNNR CHIAVFE FORCHFETTA 2.nn 133 133 22 LITFMSILLMARIIALL 12 7
WMo 4 1dill0 » o % % T - + T Colanne "_‘- Ripristina T.Vanazmm

Dalla finestra

che si aprira, cliccando sul tasto Cerca... selezionare il file Excel navigando all'interno delle
risorse del computer. Una volta selezionato il file cliccare su Apri. Il file comparira nel campo Foglio Excel.

Cliccando su Apri comparira un’anteprima del foglio Excel selezionato. Nella sezione Abbina i Campi alle
Colonne ¢ necessario indicare a quale delle colonne predefinite di Maestro Gold abbinare le colonne del file
Excel che si sta importando.
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Dopo aver compiuto I'abbinamento cliccare sul tasto Importa. Comparira il messaggio “Azzerare I'attuale
archivio articoli?”. Rispondere Yes se si desidera sovrascrivere completamente I'attuale archivio con quello
che si sta importando. Rispondere No se si desidera aggiungere gli articoli dell’archivio che si sta importando
a quelli gia presenti.

4.2.15 Esportare I'archivio articoli (tasto Esporta)

| ARCHIVIO ARTICOLI |
7 x| O 4 & [} R W g & W .48 .S @

Nuovo  Duplica  Modiica  Elimina Storico Inventario  Soltoscorta | Movimenti  Castificawi  Grafico Etichette  Catalogo | Produzione Imparta Esporta Stampa Uscita

t

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti € possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’archivio articoli in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO ARTICOLI, il
programma esportera un file contenente solo I’elenco degli articoli che si & scelto di visualizzare in tal modo.
Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click su Salva.

4.2.16 Stampare |'archivio articoli (tasto Stampa)

| ARCHIVIO ARTICOLI \
7 R O 8 & & K W 4 & 3 3.8 .. @

Nuowo  Dupica  Modfica  Elimina Starico Inventario  Soltoscorta | Movimenti  Castifricawi  Grafice Etichette  Catalogo | Produzione Importa Esporta Stampa Useita

L)

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’archivio articoli. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu
a tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare un’anteprima, impostare
il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.3  CLENTI

&2 CLIENTI

Dal menu archivi, cliccando sul tasto CLIENTI, si accede al’ARCHIVIO CLIENTI, una tabella nella quale sono
elencati tutti i clienti inseriti in anagrafica e la relativa situazione contabile (Dare/Avere/Saldo) e nella quale
sono presenti gli strumenti per gestirli.

% MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino - X

| ARCHIVIO CLIENTI

2 2 T 2 ) | l [ | E A 2 @
&k 7 n @ P | L | E | ED - ® . o2 -
Nuevo  Modfica  Elimina | Scadenze  Acconti  Estr Comto | Faturato  Movimeni Vendiie  Grsfico | Etichette  Mailing | Fatlua Importa Esperta Stampa Uscita
Faggruppa
- Cerca | Cancella
i Nessuno
* Codice Ragione Sociale/Nominativo Citta Prov. Telefono  Pagamento Dare Avere Punteggio Seelta manuale
v W 0001 MARIO ROSSI ROMA RM Rimessa diretta 517,54 121,04 517 per Citta

per Provincia
per Agente

per Zona

per Pagamento

per Listing

Wisuslizza

V| Scheda Cliente
V| Wendite

V| Grafico Yendite
| Ricerca Estesa

Selezione

= I

- Dare riporta il totale fatturato per ciascun cliente
- Avere riporta il totale incassato fino a quel momento (tra acconti e pagamenti) da ciascun cliente
- Saldo riporta il totale ancora dovuto da ciascun cliente.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Quindi é possibile ordinare i Clienti in base alla colonna desiderata (ad esempio Codice, Ragione Sociale,
Partita Iva, Citta, Saldo).

Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, i clienti vengono ordinati, relativamente a quella colonna,
in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Si puo anche effettuare una ricerca utilizzando il campo di input posizionato sopra all’elenco clienti.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i clienti che contengono in
qualsiasi colonna la parola o il valore digitato.
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A destra si trovano diverse sezioni:

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i clienti in base
all’elemento selezionato (Citta, Provincia, Agente, Zona, per Pagamento o per Listino),
oppure e possibile definire I’elemento in base al quale raggruppare i clienti selezionando
Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante.

Ragagruppa
% Nessuno

~ Scelta manuale

per Citta
Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se visualizzare o per Provincia
meno i clienti contenuti all’'interno dei gruppi selezionati. ) per Agente
“) perZona

Le opzioni nella sezione Visualizza permettono di scegliere quali dettagli visualizzare per
ogni cliente. Se si seleziona una delle opzioni compare un simbolo " difianco al codice
cliente, cliccandoci compariranno delle schede nelle quali sono visualizzati la scheda
cliente con i dati inseriti in anagrafica (Scheda), I'elenco delle fatture emesse per quel | Visuaieza
cliente (Vendite), e il grafico del totale da incassare, il saldo e 'utile per ogni fattura @ SchedaCiert
(Grafico)_ ¥| Wendite

v| Grafico Vendite

“) per Pagamento

per Listino

Nella sezione Selezione sono presenti i tasti che consentono di gestire la selezione degli picerca Estess
articoli. Di fianco ad ogni articolo € presente la relativa casella di selezione. E’ possibile
effettuare selezioni multiple degli articoli.

Cliccando sul tasto Seleziona tutti e possibile selezionare tutti gli articoli visualizzati in = = .. 1
guel momento. Cliccando sul tasto Deseleziona tutti la selezione viene annullata. [ Inverti Selezione
Cliccando sul tasto Inverti selezione la selezione viene invertita.

Selezione

o=l o 7
2= Seleziona Tutti

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

| ARCHIVIO CLIENTI

£ & & R 0 DR R Wy 8. L

Nuowvo  Modfica  Elimina | Scaderze  Acconti Est Conto | Faturato Movimenti Vendte  Grafion | Etichetts  Maling | Faltuia Impaita  Espota Stampa

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Clienti, e cioé che permettono di creare, modificare o
eliminare un cliente (Nuovo, Modifica, Elimina).

i

Uscita

e | pulsanti Scadenze, Acconti, Estr. Conto che consentono di visualizzare le scadenze dei pagamenti
da ricevere dai clienti, gli acconti ricevuti e I'estratto conto del cliente selezionato nell’intervallo di

tempo voluto.
e | pulsanti Fatturato, Movimenti e Grafico che consentono di visualizzare il fatturato relativo al

cliente selezionato, i movimenti di magazzino degli articoli da esso acquistati, e il grafico relativo

alle fatture emesse per esso.
o |l pulsante Etichette che da accesso alla finestra per la stampa delle etichette clienti.

e |l pulsante Mailing consente di inviare Informazioni commerciali ai propri clienti tramite e-mail con

la possibilita di inserire un file allegato.

e |l pulsante Fatture Vendita consente di compilare per il cliente selezionato una fattura immediata,

differita, un DDT etc.

e | pulsanti di importazione, esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Importa, Stampa)

ed il pulsante per uscire dalla finestra ARCHIVIO CLIENTI e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).
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4.3.1 Inserire un Nuovo Cliente (tasto Nuovo)

| ARCHIVIO CLIENTI

& & & w R |y &P 3 A .

Muovo  Modfica  FElmina | Scadenze  Acconti  Est Conlo | Fsturato Movimenti  Vendte  Grafico | Elichels  Maling | Fattura

L)

Per inserire un nuovo cliente nell’archivio clienti cliccare sul tasto Nuovo della barra degli strumenti.

A\
4
=

Importa Esporta Stampa Uscita

Si aprira la finestra SCHEDA CLIENTE. Da questa finestra & possibile inserire tutti i dati anagrafici e fiscali
relativi al cliente:

Nuovo Cliente

SCHEDA CLIENTE

Q

alva Annulla

Ragione Codice
Sociale 0006 |

[C] Ente Pubblico

Dati Anagrafici Dati Fiscali [ Varie

Inditizzo

‘ Via/P.zza ” l l Cap ” | |onv. “ ‘
‘ Citta ” :_ltﬁ' ‘Nazione ” _:J

[ disattiva elenco

Contatti

1 Telefono ” | l Cellulare: ” | l FaX " ‘

[ Emal | o= [wee | [@
Rappresentanza

| Zona H VW l Agente I v x

PR

NOTE Destinazioni

Ragione Sociale In queste due righe inserire il nominativo o la ragione sociale del cliente che si
sta inserendo. Il programma attribuisce in maniera progressiva un codice (o N.
Carta se é abilitata la gestione fidelity card). Se si utilizza una propria codifica
per i clienti cancellare quello proposto ed inserire il proprio. Se si clicca sul tasto
Codice il programma generera automaticamente un nuovo codice per il cliente.

Dopo aver inserito tutti i dati che si desiderano, cliccare sul tasto Salva per rendere effettivo I'inserimento

del cliente in anagrafica. Altrimenti, cliccare sul tasto Annulla e la finestra verra chiusa senza salvare le
modifiche apportate.

| campi Ragione Sociale e Codice sono obbligatori. Quindi il salvataggio e I'inserimento in archivio del cliente
sono possibili solo se sono stati compilati questi due campi.
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4.3.1.1 Sezione Dati Anagrafici

In questa sezione vanno inseriti tutti i dati essenziali per una classificazione del cliente e per la sua
fatturazione, ma che non rientrano nella contabilita vera e propria.

Indirizzo Inserire i dati relativi alla sede del cliente.
Digitare l'indirizzo nel campo relativo.
Posizionandosi nel campo Citta e iniziando a digitare le prime lettere della
citta voluta, compariranno le citta il cui nome inizia per le lettere digitate.
Selezionare la citta desiderata e automaticamente compariranno anche il
C.A.P. e la provincia. E possibile disattivare I’elenco automatico e inserire
manualmente una citta selezionando I'opzione disattiva elenco.

Contatti Inserire i dati relativi ai recapiti telefonici o internet del cliente.
Digitare numero di telefono, cellulare, fax nei campi relativi. Nel campo E-
Mail digitare I'indirizzo e-mail del cliente. Cliccando sul tasto adiacente
sara possibile inviare automaticamente una mail all’indirizzo indicato. Nel
campo WEB digitare I'eventuale indirizzo internet del sito del cliente.
Cliccando sul tasto adiacente si aprira automaticamente il vostro browser
alla pagina indicata.

Rappresentanza Inserire i dati relativi all’agente che raccoglie gli ordini per quel cliente.
Selezionare la zona e l'agente dall’'elenco scegliendoli tra quelli
precedentemente inseriti. Se I'agente non é tra quelli precedentemente
inseriti in anagrafica & possibile inserirne uno nuovo cliccando sul tasto
Nuovo Agente. Assegnando una zona e un agente al cliente sara possibile,
successivamente, effettuare un calcolo automatico delle provvigioni
spettanti all’agente.
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4.3.1.2 Sezione Dati Fiscali

In questa sezione vanno inseriti tutti i dati necessari alla generazione dei documenti di vendita e alla
gestione dei pagamenti del cliente.

Dati Anagrafici Dati Fiscali Varie
Fatturazione
[ Patiatva || || [Codice Fiscale | |
‘ Usa Listino \'1 v“ |Scor\l02 ‘ ‘Spese!ncasso “ \ lSpeseTlaspovto” ‘
ar g —
Contabilita
[ Banca | | [1ean] |
W Destinazioni
Fatturazione Inserire i dati che saranno necessari nella generazione della fattura di vendita

al cliente. Digitare la partita iva e/o il codice fiscale del cliente, Associare al
cliente un particolare listino prezzi per gli articoli, una percentuale di sconto,
spese fisse di incasso o di trasporto, se previste. E’ possibile indicare I'aliquota
iva da applicare, scegliendola dall’elenco o creandone una nuova. E’ anche
possibile indicare I'eventuale Fido di cui gode il cliente.

Contabilita Inserire i dati relativi ai pagamenti effettuati dal cliente. Digitare la banca
utilizzata dal cliente, il suo codice IBAN, la tipologia di pagamento solitamente
utilizzata, I’eventuale somma dovuta iniziale.

NOTE Digitare delle annotazioni utili da associare al cliente.

Destinazioni Inserire eventuali destinazioni alternative alle quali inviare la merce se diverse
dalla sede del cliente, creandole con I'apposito tasto e inserendole in elenco.
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Varie
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Dati Anagrafici | DatiFiscali | Varie
Fatiura Elettronica
[ Codice Destinataia | | [1oPaese [iT |
[ CaselaPeC || |
[ Tipo Dato | | [Fit Testo | |
[ causae || |
Varie
I ar'
27 12
[ Stampai prezzi sui DDT

Se viene inserita la spunta in Ente Pubblico, I'anagrafica sara impostata come

Ente Pubblico e sara generata una fattura elettronica valida per gli invii alla

Pubblica Amministrazione.

Nella sezione Fattura Elettronica sara possibile inserire il Codice Destinatario

del cliente (se & un privato che non ha codice univoco vanno inseriti i sette zeri

0000000), se ha un indirizzo di posta elettronica certificata deve essere

compilato il campo Casella PEC.

Il campo ID Paese & molto importante per i clienti esteri. In questo caso

I"'anagrafica dei clienti esteri deve essere compilata rispettando i seguenti

parametri:

- indicare un CAP di 5 cifre (se non ne siete in possesso e se & composto da
un numero minore o maggiore di cifre, usare 00000)

- nel campo Partita Iva devono essere presenti solo 11 numeri, oppure si puo
inserire la VAT o il codice fiscale del cliente (suggeriamo di inserire 11 volte
il numero 9)

- il campo Codice Fiscale deve rimanere vuoto

- nel campo ID PAESE deve essere indicata la sigla identificativa della nazione
del cliente

- devono essere presenti due lettere nel campo Provincia

- il codice univoco deve essere costituito da 7 volte X (XXXXXXX)

Consente di inserire la Tipologia del cliente (privato, ecc) , o se appartiene ad
un Gruppo, la Solvibilita (Buona, ottima, regolare, scarsa o eventuali Avvisi sulla
vendita (Non accettare assegni, Puoi fare credito)
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4.3.1.1 Sezione Dati Veicolo (presente solo se é stato acquistato e abilitato il Modulo Riparazioni —

Officina)
Marca
Modello
Telaio
Motore

Data Immatricolazione
Targa

Cilindrata

Cavalli

Chilometri

Note

NOTE

Destinazioni

Dati Anagrafici | DatiFiscali | Varie | DatiVeicolo
[ Marca |t lhé' [ Modello[500 l]ﬁ’
‘ Telaio h ‘ l Motore ” ‘
[ Detalmmaticolazione_[18/03/2021 ~ | [ Tams |XX000XX |

Cindata | i Cavali | \ Chiometi | 15200/

Note

NOTE

Destinazioni

Marca del veicolo.

Modello del veicolo.

Numero di Telaio.

Tipo di motore del veicolo.

Data di immatricolazione del veicolo.

Targa del veicolo.

Cilindrata del veicolo.

Numero Cavalli del veicolo.

Numero di chilometri del veicolo.

Digitare delle annotazioni utili da associare al veicolo.
Digitare delle annotazioni utili da associare al cliente.
Inserire eventuali destinazioni alternative alle quali inviare la merce se

diverse dalla sede del cliente, creandole con I'apposito tasto e inserendole in
elenco.
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4.3.2 Modificare una Scheda Cliente (tasto Modifica)

| ARCHIVIO CLIENTI |
& & & w R |y &P 3 8 .= @

La
= 3 o =
Nuovo Modifica Elimina Scadenze  Acconti  Estr Conto | Fatturato  Movimenti  Vendite Grafico Etichette Mailing Fattura Importa Esporta Stampa Uscita

1

Per modificare una scheda cliente gia presente nell’ARCHIVIO CLIENTE, occorre cliccare sul tasto Modlifica
della barra degli strumenti e selezionare dall’elenco il cliente che si desidera modificare. Si aprira la finestra
SCHEDA CLIENTE. Da questa finestra & possibile modificare tutti i parametri con i quali e stato inserito il
cliente in anagrafica. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive,
altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO CLIENTI.

E’ possibile accedere alla finestra SCHEDA CLIENTE anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco
dei clienti in archivio sul cliente che si intende modificare.

4.3.3 Eliminare un Cliente (tasto Elimina)

| ARCHIVIO CLIENTI |
& L & U (DB R Wy & 6 .. @

]
= L o =
Nuova Modifica Elimina Scadenze  Acconti  Estr.Conto | Fattwrato  Movimenti  Vendite Grafico Etichette ailing Fattura Importa  Esporta Stampa Uscita

L)

Per eliminare un cliente gia presente nell” ARCHIVIO CLIENTE, occorre selezionare dall’elenco il cliente che si
desidera eliminare e cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione. Se, per il cliente che si sta eliminando,
sono presenti dei documenti di vendita, comparira un ulteriore messaggio di avviso che lo segnala. Se si
desidera procedere comunque con |’eliminazione rispondere Yes.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un cliente non e piu possibile recuperarlo né visualizzare i suoi movimenti di magazzino

4.3.4 Visualizzare lo stato dei pagamenti per cliente (tasto Scadenze)

| ARCHIVIO CLIENTI \
& & & W DWW R w8 R 3 8 .. @

il
“ Lot “ | e~
MNuova Modifica Elimina Scadenze  Acconii Estr Conto | Fatturats  Movimenti  Vendite Grafica Etichette Mailing Fattura Imparta Espoita Stampa Uscita

t

Selezionando un cliente dall’elenco e cliccando sul tasto Scadenze sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra SCADENZE PAGAMENTI.
In questa finestra sono elencate le rate e lo stato dei pagamenti per il cliente selezionato.
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Elenco rate dei pagamenti
SCADENZE PAGAMENTI
Nug| pr— i Fe N cita
&’ | N .2 B
Pagamento Promemaria Sollecito Esporta Stampa Uscita
s o Period
* (@ Ragione Sociale Tipo Documento Data Doc. guc gala Data Rata  Entrata Uscita Pag.  Mote Ll
- _ = Qualsiasi
¢ & MARIOROSSI = -
12 ) Anno comrente

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione *
adiacente all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate
in tabella.

Si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i pagamenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Quindi e possibile ordinare i pagamenti in base alla colonna desiderata (ad esempio Tipo di Documento,
Data, Importo, Modalita di pagamento, Agente, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, i
pagamenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una
seconda volta si ha I'ordine inverso.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Tipo Documento, Data Doc., Data Rata, Pagamento,
Agente, Conto compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

Nella colonna Entrata vengono visualizzate le somme dovute dal cliente per ogni documento di pagamento.

Nella colonna Uscita vengono visualizzate le somme dovute dall’Utente al cliente (ad esempio se € anche un
fornitore).

Nella colonna Pag. vengono visualizzate delle caselle che, se spuntate, indicano che il pagamento & stato
saldato.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali dei documenti visualizzati e il totale delle entrate.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I’elenco dei pagamenti: =
ggruppa

Nessuno

o Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al
quale far riferimento nella visualizzazione dei pagamenti (Qualsiasi, Anno corrente,

er Citta
Anno prossimo, Mese corrente, Mese prossimo, Dal... al... selezionando le date | . Zemmvm
entro cui si desidera visualizzare i movimenti). o Aerte
~) per Zona
e Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di pagamento che si desidera o Pagament
visualizzare (Entrate, Uscite o Entrambe) e selezionare se si desidera visualizzare per Listino
solo i pagamenti non evasi o solo le Rate Scadute. - ‘
) Espandi tutto
Comprimi tutto

e Leopzioninella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i pagamentiinbase g 1ol paii
all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Conto, Agente), oppure &
possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i pagamenti
selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta nella
zona soprastante.

Visualizza

¥| Scheda Cliente
V| Vendite

V| Grafico Yendite

e Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se visualizzare | ¥ RicercaEstesa
o0 meno i pagamenti contenuti all’'interno dei gruppi selezionati. Selezionando | sekezione
I'opzione Totali Parziali vengono visualizzati i totali delle entrate o delle uscite per 2= seieiona Tu
ogni gruppo selezionato. 82 Deselez. Tutti

|2 Inverti Selezione

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Pagamento, Promemoria, Sollecito, Esporta, Stampa,
Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

3 Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto a sinistra, si accede alla
) finestra GESTIONE PAGAMENTO.
Pagamento

Da questa finestra & possibile visualizzare i dettagli del documento di pagamento ed &
possibile gestire le date e lo stato delle rate.

Nella meta inferiore della finestra, infatti, € possibile impostare la data di pagamento
della rata, dove deve essere effettuato I'addebito, se & stata saldata o meno ed
eventuali annotazioni particolari.

Dopo aver effettuato queste impostazioni cliccare sul tasto Salva per renderle
effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per tornare alla finestra SCADENZE
PAGAMENTI senza salvare.
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Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto Promemoria sulla barra
degli strumenti, si accede alla finestra PROMEMORIA. In questa finestra e possibile
visualizzare un promemoria che fa riferimento al pagamento selezionato e nel quale
sono riportati i termini e i dettagli della rata da saldare o da ricevere. La data, la
tipologia e il testo del promemoria & modificabile anche manualmente.

Consente di inviare una email di sollecito con i dettagli del pagamento insoluto.
Inserire indirizzo email del destinatario e cliccare su Invia.

E’ possibile inviare una copia nascosta al mittente o inviare I’'email di sollecito tramite
PEC.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all'interno del
proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.

Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione delle scadenze
dei pagamenti.

Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a
tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.

4.3.5 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto Acconti)

ARCHIVIO CLIENTI

L %

Nuovo  Modfica  Elimina

A

BN | E 3 4. @

Scadenze  Acconti  Estr Conto | Fatturato  Movimenti  Vendite Grafico Etichette Mailing Fattura Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Selezionando un cliente dall’elenco e cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra ACCONTI CLIENTI.
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Archivio Acconti
et
MARID ROSSI 666.03 — ﬂ]
Stampa Uscita
Fatture Emesse Acconti ricevuti
* Documento DataDoc. 4 NumDoc  Totsle Saldato % * Commento Data + Acconto  Conto
5 Clicea qui per impastare un fitra & Clicoa qul per impostare un fitro
» Fattura Immediata 10/09/2021 3 %565 100% Acconto su Fattura lmm N° 3 10/08/2021 10,00 Cassa
Fattura Immediata 16/08/2021 8 630,38 2% » Acconto su Fattura mm. N° 8 15/08/2021 100,00 BANCA 1
2 voci 11000
, . 5
2veci 776,03 51% | Juovo [ Modfica DX Eiinina

In questa finestra sono elencati i documenti di vendita emessi verso il cliente con tipo di pagamento Acconti
e gli acconti registrati per tale cliente.

In alto & riportato il nominativo o la ragione sociale del cliente e di fianco la somma da saldare.

Nella parte sinistra della finestra sono elencati i documenti di vendita emessi per il cliente. In particolare,
nella colonna Totale ¢ riportato il totale del valore del documento di vendita, nella colonna Saldato % e
riportata la percentuale fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato é riportata la
somma fino a quel momento versata dal cliente con gli acconti.

Nella parte destra della finestra é riportato I’elenco degli acconti ricevuti dal cliente fino a quel momento.
In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento dell’emissione della fattura di vendita,
sia quelli ricevuti successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad

g Nuavo esempio il numero del documento di vendita al quale fa riferimento), selezionare la
data di incasso, digitare I'importo e la modalita di incasso (cassa o banca). Per inserire
I"acconto in elenco e far si che venga conteggiato nel saldo rimanente premere il tasto
Salva. Altrimenti premere annulla per tornare alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
ﬁ'Modmca cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.
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Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
X Elimina Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

- Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare I'elenco
Stampa degli acconti e dei documenti di vendita a partire dalla data desiderata.

@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.

Uscita

43.6 Visualizzare e stampare ’Estratto Conto per cliente (tasto Estr. Conto)

| ARCHIVIO CLIENTI |
%} ?f & _=L- {l} EE i| l’“ {’J il _.;3' L-“J 9, Ay .‘3-‘; S m

]
4 Oy ol 4
Nuava Madifica Elirina Scadenze  Acconti  Estr Conto | Fatturato  Movimerti  Vendite Graficn Etichette M ailing Fattura Importa  Esporta Stampa Uscita

L)

Selezionando un cliente dall’elenco e cliccando sul tasto Estr. Conto sulla barra degli strumenti compare una
piccola finestra nella quale definire il periodo di riferimento dellESTRATTO CONTO relativo al cliente
selezionato.

| ESTRATTO CONTO |

| Dal “01./01./2021 v]

[ 16092021 |

x B = O

Excel Anteprima Stampa Annulla

Definire le date di inizio e di fine del periodo da considerare cliccando sul tasto in corrispondenza dei campi
DAL e AL o selezionandole dal piccolo calendario che appare oppure digitandole manualmente.

Il programma preparera un report di stampa nel quale sono riportati i movimenti contabili relativi al cliente
selezionato in riferimento al periodo indicato.

Cliccando sul tasto Excel verra effettuata un’estrazione in formato xls.
Cliccando sul tasto Anteprima viene visualizzata un’anteprima della stampa dell’estratto conto.
Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare I'estratto conto.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra ARCHIVIO CLIENTI.
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43.7 Visualizzare Fatturato per ogni cliente (tasto Fatturato)

| ARCHIVIO CLIENTI |
L & & 3w 0 R R oW e R R

Nuovo MD‘difica Elimina Scadenze  Acconti  Estr Conto | Fatturato  Movimerti  Vendite Grafico Etichette Mailing Fattura Importa  Esporta Stampa Uscita

L)

Per visualizzare il fatturato relativo ad un cliente selezionare il cliente e cliccare sul tasto Fatturato. Si aprira
la finestra FATTURATO CLIENTE. In questa finestra e riportato I'elenco delle fatture emesse per quel cliente
con le informazioni relative al loro pagamento.

Elenco rate dei pagamenti

FATTURATO CLIENTE

Q.= @

Eszporta Starmpa Uszcita
MARIO ROSSI Peiiodo
(O Qualsiasi
£ Documento Data Doc Murmn. Dac. Imponibile VA Totale Pagamento Maodalits Pag. Saldo % @

G Fattura Immediata 17/05/2019 3 422 829 515 Rimessa dietta St alla Consegna (O Anna scorso

+ Fattura Immediata 02/05/2013 2 57 1254 6954 Rimessa diretta = alla Consegna () Mese comente

() Mese scorsn

(O Dal. al.

y @ [ Fattura 24/04/2019 1 56 1232 B8.32 Rimessa diretta Za alla Conzegna

3 Mota Accredito 24/04/2019 1 6 1232 -B8.32 Rimessa Dietta Za alla Conzegna

[

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Quindi e possibile ordinare le fatture in base alla colonna desiderata (ad esempio data, importo, saldo,
modalita di pagamento, agente, ecc.).

Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, le fatture vengono ordinate, relativamente a quella
colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e La colonna Documento riporta la tipologia di documento emesso al momento della vendita (fattura
differita o fattura immediata).

e Lacolonna Data Doc. riporta la data di emissione del documento di vendita.

e Lacolonna Num. Doc. riporta il numero della fattura emessa.

e Lacolonna P.lva riporta la partita iva del cliente per il quale e stata emessa la fattura.

e La colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile riportato in fattura.

e Lacolonna IVA riporta il valore dell'imposta della fattura.

e Lacolonna Totale riporta I'importo totale della fattura.

e Lacolonna Pagamento riporta il mezzo mediante il quale il cliente paghera la fattura.

e Lacolonna Modalita Pag. riporta la tipologia di pagamento adottata (rateizzato, alla consegna, con
acconto).

e Lacolonna Utile riporta I'utile realizzato per la vendita.

e Lacolonna Prowvig. riporta I’eventuale ammontare della provvigione spettante all’agente.
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e Lacolonna Saldo % riporta la percentuale dell’'importo totale fino a quel momento saldata.

e Lacolonna Saldo € riporta la somma fino a quel momento saldata.

e La colonna Rit. Acconto riporta 'ammontare della ritenuta d’acconto, ove prevista.
e Lacolonna Spese Tr. riporta le eventuali spese di trasporto per I'invio della merce.

e Lacolonna Agente riporta I'agente che ha effettuato la vendita.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

Nella sezione Periodo nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al quale
far riferimento nella visualizzazione del fatturato del cliente selezionato (Qualsiasi,
Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le
date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare i
documenti di fatturazione del cliente in base all’elemento selezionato (Documento,
Pagamento, Suffisso, Agente), oppure & possibile definire I'elemento in base al quale

Perioda

Qualsiasi

Anno corrente
Anno scorso
Mese corente

Mese scorso
Dal.. al.

Ragaruppa

Nessuno
Scelta manuale
per Documento

per Pagamento

. . . . . . . Suffi
raggruppare gli articoli selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della PR AleT
per Agente
colonna scelta nella zona soprastante.
Espandi tutto
Comprimi tutto

Cliccando sul simbolo

di fianco ad ogni documento nella colonna Documento € possibile visualizzare i

dettagli della vendita.
Se la fattura accompagna un DDT ¢ possibile espandere ulteriormente il documento e visualizzare i dettagli

del DDT.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Cliccando sul tasto Esporta € possibile salvare la visualizzazione dell’inventario in

AR
Exp;ta ig formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in
cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.
Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione del fatturato del
P cliente.
Sla:D'; i Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a

i

Uscita

tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.
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43.8 Visualizzare la movimentazione degli articoli per un cliente (tasto Movimenti)

| ARCHIVIO CLIENTI

_ : = T T .

= ad il 3 | Ay U4 > . @
?g} Q? & B 87 i“ ﬂ=,y [E.i s 27 HJ o~ LR

Nuovo  Modfica  Elmina | Scadenze  Acconti  EsttConlo | Fstrsto  Movimerti Vendie  Grafico | Elichete  Mailing | Fattura

Importa  Esporta Stampa Uscita

Cliccando sul tasto Movimenti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra MOVIMENTAZIONE
ARTICOLI.

ELENCO MOVIMENTI |
e 5.3 @

Stoico  Dettadi Esporta Stampa uscta |
: : | | Periodo
Cliente " [lc Tutti> ~|
- — ) Qualsiasi
nssnsct qu ltedto Aacercars: - |l =i = GITDETIEDD
) Anno scorso
* Codice Desciizione Categoria Ultimo Prezzo Quantita Totale Import Utile Uk Caico It Scarico ) Mese corente
» 0082 ARMADIO ANTA DOPPIA ARREDAMENTO 84,00 1 84,00 2400 1912/2012 14/09/2021 | | ©) Mese scorso
0041 ASPIRAPOLVERE ELETTROUTENSILI 60,00 1 60.00 1000 191272012 10/09/2021 | | o oo
0034 AWITATORE ELETTROUTENSILI 5250 1 5250 1750 19A2em2 t0n2021 | T
0093 AVWOLGITUBD GIARDINAGGID 1260 2 %520 720 1942/2012  10/09/2021 =
0003 BRUGOLA UTENSILI MANUALI 070 2 140 000 19/12/2012  10/03/2021 Mistiakeze
) Acqusti
© Vendite
) Ordini Clienti
) Ordini Fomitor
[ Con Movimenti
Flagguppa
5 Nessuno
Scelta manuale
per Categoria
per Fomitore
~ per Produttore
per Gruppo
5 voci 7 22310 58,70

K4 4 1di5 » » M Y A %

Si tratta della stessa finestra alla quale si accede dall’archivio articoli. Selezionando un cliente e cliccando sul
tasto Movimenti la finestra visualizzera subito i movimenti di vendita degli articoli per il cliente selezionato.

(vedi Visualizzare la movimentazione degqli articoli)

4.3.9 Visualizzare l'incasso e |'utile per ciascun Cliente (tasto Vendite)

| ARCHIVIO CLIENTI |
LY &3y (WENE [ TR

Nuovo MnElifica Elimina Scadenze  Acconti  Estr Conto | Fatturato  Movimenti  Vendite Grafico Etichette Mailing Fattura Importa Esporta Stampa Uscita

1

Selezionando un cliente dall’elenco e cliccando sul tasto Vendite sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra VENDITE.
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COSTIERICAVI
VENDITE
@ A
A -
8 ® - - v
Categorie Esporta Stampa Uscita
CARLO VERDI
* Codice Atticolo Formitore Categoria Quantits  Incasso Utie Geedc
L 1 impostare un filtro Qualsiasi
Anno corrente
» 0063 ARMADIO PVC ARREDAMENTO 1 76,86 18,00
0042 ASPIRALIQUIDI ELETTROUTENSILI 1 784 12,00 Anno scorso
0044 ASPIRATORE INDUSTRIALE EDILIZIA 1 9600 96,00 Mese conente
0034 AVWITATORE ELETTROUTENSILI 1 6405 1750
0085 CARRELLO 3 RIPIANI ARREDAMENTO 1 6651 1560 Mess tcoren
067 CARRELLO BANCO ARREDAMENTO 1 179,34 4200 Dal. al
080 CENTRALING MASTER ELETTRICITA 1 B2 985
0007 CHIAVE CRICCHETTO UTENSILI MANUALI 1 23 g5 Raogupps
0046 FARETTO ORIENTABILE ELETTRICITA 1 683 150 Mo
058 INTERRUTTORE 164 ELETTRICITA 1 22 050
052 PRESA 104 ELETTRICITA 1 038 030 .
per Fornitore
per Aliguota
Espandi tutto
Comprimi tutto
11 Attcol 1100 61840 21330

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Cliccando sulle intestazioni delle colonne & possibile applicare dei filtri che consentono di visualizzare solo le
voci selezionate.

Con le informazioni riportate in questa tabella & possibile valutare I'effettiva rendita di ciascun articolo.
e Lacolonna Incasso riporta I'Incasso totale per I'articolo corrispondente nel periodo indicato.

e La colonna Utile riporta il guadagno netto ottenuto dalla vendita dell’articolo corrispondente nel
periodo indicato (prezzo di vendita iva esclusa — prezzo di acquisto iva esclusa).

In fondo alla pagina si trovano i totali di ciascuna colonna.

Periodo

Qualsiasi

Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al quale
far riferimento nella visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno
scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal...al... selezionando le date entro cui si
desidera visualizzare i movimenti).

Anno corrente
Anno scorso
Mese corente

Mese scorso

Dal. al..
Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare  q.pum.
gli articoli in base all’elemento selezionato (Nessuno, Categoria, Fornitore, Aliquota, e sumo
Espandi tutto, Comprimi tutto), oppure e possibile definire I'elemento in base al quale

per Categoria

raggruppare gli articoli selezionando “Scelta manuale” e trascinando l'intestazione
della colonna scelta nella zona soprastante.

per Fomnitore

per Aliquota

Espandi tutto

Comprimi tutto
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La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Categorie, Esporta, Stampa, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

Cliccando sul tasto Categorie sulla barra degli strumenti & possibile visualizzare una
]

=] tabella in cui sono elencati i totali (Imponibile, Imposta e Totale) ottenuti per ogni
Categorie categoria di articoli riferiti al periodo indicato.
E’ anche possibile stampare la tabella visualizzata cliccando sul tasto Stampa.
‘ Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra e possibile salvare la visualizzazione
£ . dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML.
Esper Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e
cliccare su Salva.
A Cliccando sul tasto Stampa € possibile effettuare la stampa della visualizzazione degli
Stampa incassi e degli utili per articolo.
H Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI

Uscita

4.3.10 Visualizzare il grafico del fatturato per cliente (tasto Grafico)

| ARCHIVIO CLIENTI |
L & & R 0 RNy ER P 3 8.5, @

Nuava Mn‘difica Elirina Scadenze  Acconti  Estr Conto | Fatturato  Movimerti  Vendite Graficn Etichette Mawlin-g Fattura Importa  Esporta Stampa Uscita

Selezionando un cliente dall’elenco e cliccando sul tasto “Grafico” sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra GRAFICO DI FATTURAZIONE.

In questa finestra & possibile avere una visualizzazione grafica dell’andamento delle vendite effettuate per il
cliente selezionato.
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| ARCHIVIO CLIENTI |

GRAFICO DI FATTURAZIONE 52682 188,07 338,75 T—

0004 alimentan continua

0005 Eden Market et Famursto €0R0)
9006 GARLO VERDI 2021

Anddorarta | Congen %0

® Anaucle

OMensie

G FEB WAR AP WAG GU UG AGD SET OTT MOV DK

269158 100 13118
sl 2915 ol e 2 W rown [ Com [ Comncosn

Geniosoftinformstics  MAESTROGOLD  Serie 2021 Ver. 93(259)  GENIDSOFT SRL - P.VA ITOI234567030 DDA gz

E’ possibile selezionare I'anno al quale far riferimento e scegliere se si desidera visualizzare I'andamento
annuale o mensile delle vendite.

Se si sceglie divisualizzare 'andamento annuale, il grafico riporta i totali per ogni mese. Selezionando la voce
andamento mensile, occorre selezionare il mese nel menu a tendina, in modo da visualizzare i totali per ogni
giorno del mese.

E’ possibile scegliere se visualizzare il grafico dei totali Fatturati, Incassati o dell’ Utile totale realizzato ed e
possibile scegliere se far riferimento solo alle Fatture, solo alle Ricevute o ad Entrambe.

La casella in basso riporta il valore totale dei documenti che si & scelto di visualizzare.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

i,

s:/ v Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.
ampa
H Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.

Uscita
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4.3.11 Stampare le etichette dei clienti (tasto Etichette)

| ARCHIVIO CLIENTI |
& L & U (DB R Wy & 3 s

= i ol J
Nuova Modifica Elimina Scadenze  Acconti  Estr.Conto | Fattwrato  Movimenti  Vendite Grafico Etichette ailing Fattura Importa  Esporta Stampa Uscita

L)

Cliccando sul tasto “Etichette” sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra STAMPA ETICHETTE. In
guesta finestra e possibile generare ed effettuare una stampa di etichette nelle quali vengano riportate le

A\
4
=

informazioni relative ai clienti.

Stampa Etichette Clienti

ETICHETTE CLIENTI

) ) Font Dim. = u
Usa Etichettatrice @ @ S;a m;a i
1 | X Azera
Ragione Sociale/Nominativo Citta PR Quantita ~
ABALSAMO FRANCESCO BITONTO BA
AG GROUP FIRENZE Fl
Alimentari Continua NICOSIA EN
» BRUNO BIANCHI PALERMO PA
CARLO VERDI NICOTERA W
Eden Market ENNA EN
GIANNIVERDI MILANO MI
GR GROUP SALERNO SA
LOCATELLI BIAGIO BARI BA
MARIO ROSSI ROMA RM

La tabella mostra tutti i clienti in archivio. Si puo effettuare una ricerca utilizzando il campo di input
posizionato in corrispondenza della colonna Ragione Sociale/Nominativo. Digitando una parola o un valore
nel campo di input, verranno visualizzati i clienti la cui ragione sociale contiene la parola o il valore digitato.

Le etichette riportano la Ragione Sociale/Nominativo e I'indirizzo dei clienti. L’indirizzo che viene stampato
e completo e, pertanto, I'etichetta puo anche essere usata sulle buste per la corrispondenza verso i clienti.

In alto selezionare I'opzione Usa Etichettatrice se si usa una specifica stampante etichettatrice:

Font Dim. BES ﬂ
| Usa Etichettatrice | [ n [o= -
[mae  ][0F]| o, -

Con questa impostazione, sara sufficiente scegliere solo il font con il quale stampare e la dimensione del
carattere.

Deselezionare I'opzione se si usa una normale stampante laser o getto d’inchiostro, eventualmente
utilizzando fogli adesivi formato A4.

Font Dim. \
S 2 Numero A Numero - A "1 ﬁ]
[JUsa Etichettatrice Righe 103 Colonne Interlinea | 0 = B Aral = o

Stampa Uscita

Con questa impostazione compariranno i campi in cui impostare i parametri di stampa.
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Se dopo una prova di stampa le etichette non dovessero essere perfettamente posizionate, apportare degli
aggiustamenti modificando queste impostazioni.

Per generare e stampare le etichette occorre posizionarsi nella colonna Quantita, in corrispondenza del

cliente del quale si desidera stampare le etichette, e digitare il numero di etichette desiderate per quel
cliente.

Cliccando sul tasto Azzera vengono azzerati tutti i quantitativi di etichette precedentemente inseriti.

Cliccando sul tasto Stampa si lancia la stampa delle etichette dei clienti per i quali & stato inserito un
guantitativo di etichette.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.

4.3.12 Inviare informazioni commerciali (tasto Mailing)

| ARCHIVIO CLIENTI |

& & & w0 R |y &R 3 8

& & | =
Nuovo  Modfica  Elmina | Scadenze  Acoonti  EsttConlo | Fattwato  Movimenti  Vendie  Grafico | Elichete  Maling | Faftura

L)

Cliccando sul tasto Mailing sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra E-Mail che consente all’utente
di inviare informazioni commerciali al cliente selezionato.

4
A\

4
=

Importa  Esporta Stampa Uscita

Invio a Mailing List

E-MAIL

<

Invia Annula

‘ Mittente ”inlu@gemusuﬁ.il

‘ Destinatario ”mln@gemnsnﬂ it

|
|
Lec ] |
|
|

[[con |

‘ Oggetto ”InfurmazmneCummercla\e

[ Invia copia nascosta al mitente [ Usa PEC per Invia

Gentile Cliente

Alleghiamo alla presente il documento in oggetta.
Con l'occasione, porgiamo distinti saluti

GENIOSOFT 3RL

Allegati;
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4.3.13 Esportare un archivio clienti (tasto Esporta)

Maestio Gold

[ ARCHIVIO CLIENTI
£ & &3y i BEN =g @2 & 9%

Nuwo  Modica  Elna | Scadeze  Acconli Esb Conlo| Fatiato Movmeni  Vendle  Gisfico | Etchete  Maiig  Fatus

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente

dell’archivio clienti in formato EXCEL, PDF o HTML.
Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO CLIENTI, il

programma esportera un file contenente solo I'’elenco dei clienti che si & scelto di visualizzare in tal modo.
Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click su Salva.

4.3.14 Importare un archivio clienti in formato Excel (tasto Importa)

Maestro Gold

| ARCHIVIO CLIENTI
& % & W BB R Wy 3. H.3 | S. @
Espoa Impota | Stampa Uscta

Nuwo  Modica  Elmne | Scaderse  Acconi Esh Cono| Fassto Movienli  Vendto  Geafico | Elchelte  Maling | Faitua

Cliccando sul tasto Importa sulla barra degli strumenti dall’archivio clienti si accede alla funzione IMPORTA

CLIENTI.

IMPORTA CLIENTI

Uscita

[ File Excel [IF-\GeniosoltiGoldarchivioh Clienti_ 08051345 B,

Foglin Excel | Clienti_080513% v A

Fl | Codice |cits Provit Telefono Pagamento Ragione Socisle | A
o001 ROMA FM Rimessa dielta  MARID ROSS]

<

Abhina i Campi alle Colonne

[ Rags0c 17r0s | P [ Povnca | v| [ Patita s | v
[Fa0. 500 21iga | v [ Teono | | [ Cod Fiscale | v
[[varzs | V][ eae | v [ma v
[ e | - P | [ e | -
| q [eme ] 9 Com ] J

[ Pagaments | ~
[ e ) o J el g

%] campo obbligaterio

Mediante questa funzione e possibile importare un’anagrafica clienti generata con un’applicazione esterna
a Maestro Gold (un foglio di lavoro Excel o un archivio di un altro applicativo). Il file da importare deve essere
in formato Excel per essere riconosciuto dal programma.
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Cliccando sul tasto Cerca... selezionare il file Excel navigando all’interno delle risorse del computer. Una volta
selezionato il file cliccare su Apri. ll file comparira nel campo Foglio Excel.

Cliccando su Apri comparira un’anteprima del foglio Excel selezionato. Nella sezione Abbina i Campi alle
Colonne ¢ necessario indicare a quale delle colonne predefinite di Maestro Gold abbinare le colonne del file
Excel che si sta importando.

Dopo aver compiuto I'abbinamento cliccare sul tasto Importa. Azzerare I'attuale archivio articoli?”.
Rispondere Yes se si desidera sovrascrivere completamente I'attuale archivio con quello che si sta
importando. Rispondere No se si desidera aggiungere i clienti dell’archivio che si sta importando a quelli gia
presenti.

4.3.15 Stampare 'archivio clienti (tasto Stampa)

# MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino - X

| ARCHIVIO CLIENTI |
%} ?4? & _=L- '.l} i .| IH; “.l L ot AJ jv 3 = - UJ

Nuovo Modifica Elimina Scadenze  Acconti  Estr. Comto | Fatturato  Movimenti  Vendite Grafico Etichette Ma\liﬁg Fattura Importa Esporta Stampa Uscita

L)

Cliccando sul tasto “Stampa” sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione

corrente dell’archivio clienti. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu
a tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare un’anteprima, impostare
il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.

4.3.16 Finestra Archivio Clienti da Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna

In questa finestra e riportato lo stesso elenco dei clienti che abbiamo in ARCHIVIO CLIENTI.

ARCHIVIO CLIENT!

PPEPIFII

FRANCESCO aiTonTo
B0

Da questa finestra & possibile inserire o modificare un cliente (tasto Nuovo, vedi par. Inserire un Nuovo

Cliente o tasto Modifica, vedi par. Modifica una Scheda Cliente), visualizzarne il fatturato (tasto Fatturato,

vedi par. Visualizzare Fatturato Cliente), i movimenti (tasto Movimenti, vedi par. Visualizzare la

movimentazione degli articoli per un cliente) e lo Stato degli Ordini.

Dalla tabella Archivio Clienti si puo scegliere il cliente da inserire come destinatario.
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Selezionare il cliente dall’elenco e cliccare sul tasto Inserisci == sulla barra degli strumenti. La finestra
Archivio Clienti si chiudera e il cliente scelto apparira nel campo Cliente corrispondente.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna alla finestra precedente.

Torna alle sezioni:

Creare una Fattura Immediata Creare una Vendita al Banco
Creare un Documento di Trasporto Creare una Conferma d’Ordine
Creare una Ricevuta Fiscale Creare una Fattura Proforma
Creare un Buono di Consegna Creare una Fattura d’Acconto
Creare un Preventivo Creare un’Autofattura
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4.4  FORNITORI

Q? FORNITORI

Dal menu archivio, cliccando sul tasto FORNITORI, si accede all’ARCHIVIO FORNITORI, una tabella nella quale
sono elencati tutti i fornitori inseriti in anagrafica e la relativa situazione contabile (Dare/Avere/Saldo) e nella
guale sono presenti gli strumenti per gestirli.

ARCHIVIO FORNITORI

: = ; | Ay AN
L & & Wl B W P a8k
MNugva Modifica Elimina Scadenze  Acconti Est Conto | Movimenti  Grafico Importa Esporta Uscita
- Cerca Cancella Fianguppa
= Nessuno
# Ragione Socials Citta Partita lva Pagamento Dare Avere Saldo
Scelta manuale
» AMADORI 0,00 0,00 0,00
per Citta
BARILLA 1.22 122 0,00
per Provincia
COLOMBO Fomiture 5.435.40 £.435.40 0o
per Pagamento
ERIDANLE 0.00 o.oo 0,00
GEMIOSOFT PASTICCERIA 0,00 0,00 0,00 ¥| Ricerca Estesa

- Dare riporta il totale versato fino a quel momento (tra acconti e pagamenti) a ciascun fornitore
- Avere riporta il totale fatturato all’Utente da ciascun fornitore
- Saldo riporta il totale ancora dovuto a ciascun fornitore.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Quindi é possibile ordinare i Fornitori in base alla colonna desiderata (ad esempio Codice, Ragione Sociale,
Partita Iva, Citta, Saldo).

Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, i clienti vengono ordinati, relativamente a quella colonna,
in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I’ordine inverso.

Si puo anche effettuare una ricerca utilizzando il campo di input posizionati in alto a sinistra. Digitando una
parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i fornitori che contengono in qualsiasi colonna la
parola o il valore digitato.

A destra si trovano diverse sezioni:

Ragaruppa
Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i fornitori in base
all’elemento selezionato (Citta, Provincia, Agente, Zona, per Pagamento o per Listino),
oppure e possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i fornitori Scelta manuale
selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta nella zona

- Nessuno

per Citta
soprastante. L

per Provincia
Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se visualizzare o per Pagamento

meno i clienti contenuti all’interno dei gruppi selezionati.
v| Ricerca Estesa
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| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

Maestio Gold

ARCHIVIO FORNITORI

= s &
g J o | 3 & | @
Modfca  Eimina Scaderce  Acconti  Esti. Conto Gialico  Movmenti Ingoita Espona. Uscha

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Fornitori, e cioé che permettono di creare, modificare o
eliminare un fornitore (Nuovo, Modifica, Elimina).

e | pulsanti Scadenze, Acconti, Estr. Conto che ci consento di visualizzare le scadenze dei pagamenti
da effettuare ai fornitori, gli acconti versati e I'estratto conto del fornitore selezionato
nell’intervallo di tempo voluto.

e | pulsanti, Grafico e Movimenti che consentono di movimenti di magazzino degli articoli acquistati
presso il fornitore selezionato e il grafico relativo agli acquisti e ai pagamenti effettuati presso il
fornitore selezionato

e | pulsanti di importazione e esportazione (Importa, Esporta) ed il pulsante per uscire dalla finestra
ARCHIVIO FORNITORI e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

44.1 Inserire un Nuovo Fornitore (tasto Nuovo)

Maestro Gold

‘ ARCHIVIO FORNITORI
L 2 & [ ul [l
Nuovo Modica Elmina Scaderzs Accenli Estr. Corto Gralico Mowmen:

ay &

Ingots  Espota Uscta

Per inserire un nuovo fornitore nell’archivio fornitori cliccare sul tasto “Nuovo” della barra degli strumenti.
Si aprira la finestra SCHEDA FORNITORE.

Nuovo Fornitore
SCHEDA FORNITORE
H O
Salva Annula
Anagrafica
Rag. Sociale [é‘up;:;il‘slr l
] | [T Pl
o | Sl [azione -|
[ disattiva elenco
Falturazione
[ Parttava | | [Cosice Fiscale | |
Contabilts
(o= ) \
Pagamenlu| Lj\ ﬁ’ Avere Iniziale
Contatt
[ Tetefono | | [ cetutare | | Crex ] |
=] o [v] @
|
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Da questa finestra e possibile inserire tutti i dati anagrafici e fiscali relativi al fornitore: Ragione Sociale (il
programma attribuisce in maniera automatica e progressiva un codice), Indirizzo, Citta (selezionandola
dall’elenco oppure inserendola manualmente se I'elenco e stato disattivato in Preferenze), Prov., C.A.P.
(vengono inseriti in automatico se si seleziona la citta dall’elenco), Telefono, Cellulare, Fax, Partita IVA,
Codice Fiscale, Banca, tipologia di Pagamento solitamente usata per questo fornitore, ABI, CAB, e-mail,
eventuali somme di pagamenti che il fornitore deve avere e annotazioni particolari.

Dopo aver inserito tutti i dati che si desiderano, cliccare sul tasto Salva per rendere effettivo I'inserimento
del fornitore in anagrafica. Altrimenti cliccare sul tasto Annulla e la finestra verra chiusa senza salvare le

modifiche apportate. Il campo Ragione Sociale & obbligatorio.

4.4.2 Modificare una Scheda Fornitore (tasto Modifica)

Maestro Gold
‘ _ARCHIVIO FORNITORI

Per modificare una scheda fornitore gia presente nell’Archivio Fornitori selezionare dall’elenco il fornitore
che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra SCHEDA
FORNITORE. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali € stato inserito il fornitore
in anagrafica. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti
cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO FORNITORI.

E’ possibile accedere alla finestra SCHEDA FORNITORI anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco
dei fornitori in archivio sul fornitore che si intende modificare.

4.4.3 Eliminare una Scheda Fornitore (tasto Elimina)

aestio Gold
| ARCHIVIO FORNITORI

Per eliminare un fornitore gia presente nell’Archivio Fornitori selezionare dall’elenco il fornitore che si
desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di

conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I’eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un fornitore non e piu possibile recuperarlo né visualizzare i suoi movimenti di magazzino
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4.4.4 Visualizzare lo stato dei pagamenti per fornitore (tasto Scadenze)

‘_ ARCHIVIO FORNITORI
& & & [ v w K 2 4

o 5 !
Noow  Modia  Eimina  Scaderce  Acconi  EstiCoto | Gualieo  Movmert Imgons  Espota Uscia

L]

Selezionando un fornitore dall’elenco e cliccando sul tasto Scadenze sulla barra degli strumenti, si accede
alla finestra SCADENZE PAGAMENTI. In questa finestra sono elencate le rate e lo stato dei pagamenti per il
fornitore selezionato.

Elenco rate dei pagamenti

SCADENZE PAGAMENTI

¢ & R8.>. @

Pagamento | Promenoria Esporta Stampa Uscita

R Ragione Sociale Tipo Documento Data Doc N°Doc.  N°Rata  DataRata Entrata Uscita Pag. Note s

BARILLA & Qualsiasi

© Anno corrente

v

» BARILLA Fattura Acq 16/09/2021
BARILLA Fattura Acq 16/09/2021
BARILLA Fattura Acq 16/09/2021

BARILLA Fattura Acq 16/09/2021

114 16/09/2021 50,08

%4 16/10/2021 50,00 Anno prossimo

34 16/11/2021 50,00 Mese corente

44 16/12/2021 50,00 Mese prossimo
Dal. &l

00006 06 @

Visualizza

Entiate

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione *
adiacente all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate
in tabella.

Si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i pagamenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Quindi e possibile ordinare i pagamenti in base alla colonna desiderata (ad esempio Ragione Sociale, Tipo di
Documento, Data, Importo, Modalita di pagamento, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della
colonna, i pagamenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente,
cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Tipo Documento, Data Doc., Data Rata, Pagamento,
compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile effettuare un filtro
selezionando quelli che si desidera visualizzare.

Nella colonna Entrata vengono visualizzate le somme dovute all’Utente dal fornitore (ad esempio se & anche
un cliente) per ogni documento di pagamento.

Nella colonna Uscita vengono visualizzate le somme dovute dall’Utente al fornitore.

Nella colonna Pag. vengono visualizzate delle caselle che, se spuntate, indicano che il pagamento é stato
saldato.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali dei documenti visualizzati e il totale delle entrate.
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E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I’elenco dei pagamenti:

Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al
quale far riferimento nella visualizzazione dei pagamenti (Qualsiasi, Anno
corrente, Anno prossimo, Mese corrente, Mese prossimo, Dal... al... selezionando
le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).

Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di pagamento che si desidera
visualizzare (Entrate, Uscite o Entrambe) e selezionare se si desidera visualizzare

Periodo
Qualsiasi
Anno corrente
Anno prossimo

= Mese comente

Mese prossimo
Dal. al..

Wisualizza

Entrate

2 Uscite

Entrambe

solo i pagamenti non evasi o solo le Rate Scadute.
Solo non evase

Rate Scadute

e Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i pagamenti in
base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Conto), oppure &
possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i pagamenti
selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta
nella zona soprastante.

Ragagruppa

Nessuno

per Rag. Sociale

per Pagamento

e Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se visualizzare i
0 meno i pagamenti contenuti all’interno dei gruppi selezionati. Selezionando T
I’opzione Totali Parziali vengono visualizzati i totali delle entrate o delle uscite per :
ogni gruppo selezionato. g;::i:?:l

Totali Parziali
La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Pagamento, Promemoria, Esporta, Stampa, Uscita.
Vediamoli nel dettaglio:

Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto a sinistra, si accede alla
Paiz’im finestra GESTIONE PAGAMENTO.
Da questa finestra & possibile visualizzare i dettagli del documento di pagamento ed &
possibile gestire le date e lo stato delle rate.
Nella meta inferiore della finestra, infatti, &€ possibile impostare la data di pagamento
della rata, dove deve essere effettuato I'addebito, se & stata saldata o meno ed
eventuali annotazioni particolari.
Dopo aver effettuato queste impostazioni cliccare sul tasto Salva per renderle
effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per tornare alla finestra SCADENZE
PAGAMENTI senza salvare.
- Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto Promemoria sulla barra
Pm:;:ma degli strumenti, si accede alla finestra PROMEMORIA. In questa finestra e possibile
visualizzare un promemoria che fa riferimento al pagamento selezionato e nel quale
sono riportati i termini e i dettagli della rata da saldare o da ricevere. La data, la
tipologia e il testo del promemoria & modificabile anche manualmente.
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i~ Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
Esp;'a i§ dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all’'interno del

proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.

Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione delle scadenze

Y dei pagamenti.
Q. v . . N . . . . . N
Stampa Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a

tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa.

o Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FORNITORI.

4.45 Visualizzare gli Acconti (tasto Acconti)

Maestro Gold

[ ARCHIVIO FORNITORI
& ¥ & 3 wl [l 4 4| &
Nuovo Modiica Elmina. Scaderce  Acconli  Esti. Conto Gualico Moviment

Ingons  Espota Uscia

Selezionando un fornitore dall’elenco e cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra ACCONTI FORNITORI.

Archivio Acconti Fornitori
ACCONTI FORNITORI
>

s [ow] s > @

Stampa Uscita
Fatture Acquisto Acconti Versati
* Documento DataDoc. 4 Num Doc. Totale Saldato % Conto * Commento Data 4 Acconto Conto
5 Clicea qui per impostare un fitro N Eitoa il per mnpostars Ul lic:
» Fattura Immediata 16/09/2021 1 200,08 %% MERCI C/ACQUISTI » Acconto su Fattura Imm. N* 1 16/09/2021 150,00 Cassa

1 voci 150,00
Tvosi 20008 %% [ Nuovo [ 41 Modica D Elimina

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

In alto & riportato il nominativo o la ragione sociale del fornitore e di fianco la somma da saldare.

Nella parte sinistra della finestra sono elencati le fatture di acquisto. In particolare, nella colonna Totale &
riportato il totale del valore del documento di acquisto, nella colonna Saldato % é riportata la percentuale

fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato é riportata la somma versata fino a quel
momento.

Nella parte destra della finestra e riportato I'elenco degli acconti versati fino a quel momento.

In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento dell’emissione della fattura di acquisto,
sia quelli ricevuti successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad

L'] Nuovo esempio il numero del documento di acquisto al quale fa riferimento), selezionare la
data, digitare I'importo e la modalita (cassa o banca). Per inserire I'acconto in elenco e
far si che venga conteggiato nel saldo rimanente premere il tasto Salva. Altrimenti
premere annulla per tornare alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
_ﬁ'Modiraca cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.

Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
X Elimina Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

- Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile stampare |'elenco
Stampa degli acconti e dei documenti di vendita a partire dalla data desiderata.

@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.

Uscita

446 Visualizzare e stampare I'Estratto Conto per fornitore (tasto Estr. Conto)

[ _ARCHIVIO FORNITORI
B i | : Ay i

Noowo  Modfca  Eimia | Scaderwe  Accenii EstCoo | Guio  Moviment

L]

Selezionando un fornitore dall’elenco e cliccando sul tasto Estr. Conto sulla barra degli strumenti compare

una piccola finestra nella quale definire il periodo di riferimento dell’lESTRATTO CONTO relativo al fornitore
selezionato.
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[ ESTRATTOCONTO ||

| pa_Jotot2021 |

[ 16092021 |

xnx B = O

Excel Anteprima Stampa Annulla

Definire le date di inizio e di fine del periodo da considerare cliccando sul tasto in corrispondenza dei campi
DAL ... AL e selezionandole dal piccolo calendario che appare oppure digitandole manualmente. Il
programma preparera un report di stampa nel quale sono riportati i movimenti contabili relativi al fornitore
selezionato in riferimento al periodo indicato.

Cliccando sul tasto Excel verra effettuata un’estrazione in formato xls.

Cliccando sul tasto Anteprima viene visualizzata un’anteprima della stampa dell’estratto conto.
Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare l'estratto conto. Comparira prima una finestra con
I’anteprima della stampa definita, da questa finestra & possibile lanciare la stampa cliccando sul tasto Print.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra ARCHIVIO CLIENTI.

4.4.7 Visualizzare il grafico dei carichi per fornitore (tasto Grafico)

Maestio Gold o X

| ARCHIVIO FORNITORI |
2 ?¢ | | L 25 @

r
: q y U i B
Nuow  Moffca  Eima  Scaderws  Acconi  Estilono | Galkco  Movmen Ingota  Espota Uscta

Ll

Selezionando un fornitore dall’elenco e cliccando sul tasto Grafico sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra GRAFICO DEI CARICHI.

Grafico di Vendita

GRAFICO DEI CARICHI \
=

Stampa Useita

Anno Acquisti (EURO) L'OASIDEL DRNK SRL
ANNO 2018

2018 v

=L

Andamento

@ Annuale
O Mensile

Visualizza 4581

® Acquisti

O Pagamenti 057

m

Totsle 3118553
GEN FEB MAR APR MAG GU UG AGD SET OTT MOV  DIC
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In questa finestra e possibile avere una visualizzazione grafica dell’andamento degli acquisti e dei pagamenti
effettuati per il fornitore selezionato.

Se si sceglie di visualizzare I'andamento annuale, il grafico riporta i totali per ogni mese. Invece, selezionando
I'andamento mensile, si abilita il menu a tendina e, selezionando il mese, il programma riporta i totali per

ogni giorno del mese.

E’ possibile scegliere se visualizzare il grafico dei totali fatturati all’Utente (Acquisti) oppure il grafico dei totali

dei pagamenti effettuati dall’Utente (Pagamenti).

La casella in basso riporta il valore totale dei documenti che si & scelto di visualizzare.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

St;:pa v Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.
@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO CLIENTI.

Uscita

4.4.8 Visualizzare la movimentazione degli articoli fornitore (tasto Movimenti)

Maestro Gold
|

\ ARCHIVIO FORNITORI ‘
;; ?¢ eg . 1 P | a3 m
Igots Exota | Usta

Nuow  Modfica  Eimina | Scaderce  Acconi EstiComo | Gualieo  Movimer

Ll

Cliccando sul tasto Movimenti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra MOVIMENTAZIONE
ARTICOLI.

| ARCHIVIO FORNITORI |

Q MOVIMENTAZIONE ARTICOLI m
Nuovo MOVIMENTAZIONE ARTICOLI Ussita
2.2 .| @

Starica Esporta Stampa Uscita
*
g COLOMED Famiure Feiodo R
el ) Quaksiasi I
BARILLA - Cerca Cancella (@) Anno conente F
COLOMB ) Anno scorso I
# Codice Deseriziane Categaria Ultime Frezza Quantita Totale Importo ] enio
ERIDANIA ) Mese corente
» O0BZ ARMADID ANTA DOPPIA ARREDAMENTO E0.00 1 E000 -
GENIOSO Mese scorso P
[uliE] FARINATKG ALIMENTARE 100 1 100 | O Dal sl
WVESPLCT
mod ZUCCHERD 1 KG ALIMENTARE 200 1 200 [ visyaiza
@ Acqusti
") ¥endite
Ordini Clenti
) Ordini Fomiteri
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Selezionando un fornitore e cliccando sul tasto Movimenti la finestra visualizzera subito i movimenti di
acquisto degli articoli per il fornitore selezionato.

In questa finestra vengono comunque elencati tutti gli articoli che sono stati interessati da movimenti di
magazzino (Acquisti, Vendite, Ordini Clienti, Ordini Fornitori), cioé tutti gli articoli che sono stati inseriti
almeno una volta in un documento di carico o di scarico.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.
Quindi e possibile ordinare gli articoli in base alla colonna desiderata (ad esempio Codice, Descrizione,
Categoria, Prezzo, Fornitore, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli articoli vengono
ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha
I"ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’'intestazione delle colonne Categoria, Fornitore compare il tasto di accesso
all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile effettuare un filtro selezionando quelli che si
desidera visualizzare.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle quantita acquistate, vendute o ordinate, i totali
degli importi, degli utili e delle quantita evase.

E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I'elenco dei movimenti:

Periodo

Nella sezione Periodo, selezionare il periodo al quale far riferimento nella Qualsiasi

©) Anno corrente

visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese

. .. . A
corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera b
Mese cormente

visualizzare i movimenti)

) Mese scorso

) Dal.. al.

. . . . .. Ragaruppa
Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i pagamenti in
' Nessuno

base all’'elemento selezionato (Categoria, Fornitore, Produttore, Gruppo),

~ Scelta manuale

oppure ¢ possibile definire I'’elemento in base al quale raggruppare i pagamenti

. . ’e . ~ per Categoria
selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta
per Fornitore
nella zona soprastante. :
' per Produttore
per Gruppo
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Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di movimento che desidera visualizzare Visualizza
(Acquisti, Vendite, Ordini Clienti, Ordini Fornitori)

© Acqusti
L. VYendite
= Acquisti
Ordini Clienti
Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli che hanno subito movimenti di Ordini Fornitori
carico. Per ogni articolo verra riportato il Barcode dell’articolo (colonna
Con Movimenti

Barcode), il codice dell’articolo (colonna Codice), il nome e la descrizione
dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla quale appartiene
(colonna Categoria), il fornitore dal quale & stato acquistato (colonna Fornitore), il valore del
prezzo d’acquisto indicato al momento della creazione della scheda articolo(colonna Prezzo
Acquisto), il prezzo al quale e stato acquistato I’articolo I'ultima volta (colonna Ultimo Prezzo),
quanti articoli sono stati acquistati (colonna Quantita ) ed il totale dell'importo pagato per
I'articolo in base alle quantita (colonna Totale Importo).

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore & possibile scegliere di visualizzare
solo i movimenti relativi ad un determinato fornitore.

=  Vendite

Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli per i quali si & ricevuto un ordinativo. Ordini che
possono essere stati completamente o parzialmente evasi. Per ogni articolo verra riportato il
Barcode dell’articolo (colonna Barcode), il codice dell’articolo (colonna Codice), il nome e la
descrizione dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla quale appartiene (colonna
Categoria), il fornitore dal quale & stato acquistato (colonna Fornitore), il valore del prezzo
d’acquisto indicato al momento della creazione della scheda articolo (colonna Prezzo Acquisto),
il prezzo al quale é stato venduto I'articolo I'ultima volta (colonna Ultimo Prezzo), quanti articoli
sono stati ordinati (colonna Quantita Ordinata ), quanti articoli di quelli contenuti negli ordini
sono stati consegnati (colonna Quantita Evasa ) e il totale dell'importo incassato per I'articolo in
base alle quantita (colonna Totale Importo). Dal menu a tendina in corrispondenza del campo
Cliente & possibile scegliere di visualizzare solo i movimenti relativi ad un determinato cliente.

= Ordini Fornitori

Verranno elencati i dettagli di tutti gli articoli per i quali si € inviato un ordinativo. Ordini che
possono essere stati completamente o parzialmente evasi. Per ogni articolo verra riportato il
Barcode dell’articolo (colonna Barcode), il codice dell’articolo (colonna Codice), il nome e la
descrizione dell’articolo (colonna Descrizione), la categoria alla qualea ppartiene (colonna
Categoria), il fornitore dal quale e stato acquistato (colonna Fornitore), il valore del prezzo
d’acquisto indicato al momento della creazione della scheda articolo (colonna Prezzo Acquisto),
il prezzo al quale é stato acquistato I'articolo I'ultima volta (colonna Ultimo Prezzo), quanti
articoli sono stati ordinati ( colonna Quantita Ordinata ), quanti articoli di quelli contenuti negli
ordini sono stati ricevuti (colonna Quantita Evasa ) e il totale dell'importo pagato per I'articolo
in base alle quantita (colonna Totale Importo). Dal menu a tendina in corrispondenza del campo
Fornitore € possibile scegliere di visualizzare solo i movimenti relativi ad un determinato
fornitore

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Storico, Dettagli, Esporta, Uscita.
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Vediamoli nel dettaglio:

o Cliccando sul tasto Storico si accede allo STORICO ARTICOLO dell’articolo selezionato.
'&L Nella finestra sono elencati tutti i movimenti di magazzino che hanno interessato

alaien I'articolo selezionato fino a quel momento.
™ Cliccando sul tasto Dettagli si accede al DETTAGLIO MOVIMENTI dell’articolo
Del:';:“ selezionato. Nella finestra sono elencati tutti i movimenti di magazzino relativi al
periodo e alla tipologia di documento indicati nel menu a destra.
Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
‘% S dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML.
Esprd Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e
cliccare su Salva.
E’E Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FORNITORI

4.49 Importare un archivio fornitori in formato Excel fornitore (tasto Importa)

o X
[ ARCHIVIO FORNITORI |

% b 1 3 -
L & & 3V | 4@
Nuow  Moffica  Eimina | Scaderae  Acconli  EsiCodlo | Gialko  Movierti Ingols  Espota Uscia

1

Cliccando sul tasto /mporta sulla barra degli strumenti dall’archivio fornitori si accede alla funzione
IMPORTAFORNITORI.

IMPORTA FORNITORI ‘

Uscita

[ FieExcel |[ErsersiUtenteiD esktoptomitoris Cerca

Ragione Socisle | Citta | Pattica lva Pagamento Dare | dvere Saldn ~
F NAFOL [ EEE] 4419.934 0
ADHIC CA8H AND ORTADIATELLA | 04553781214 0 0 [
AED DISTRIBUZION MUGHAND DEL A 02674530643 0 ] 0
ABRILED S48 TEVERDLA 0224710019 0 ] [
ALIMENTARI 3 DL CRISPAND 1T07332881 213 e 5197245 0
ALTILIA ACIUE 5.FSEPIND 17054600705 14199126 141996 126 0w
Abina i Campi lle Colonne

[ Rag 500 1iga | v [ Provingia | BT ]

[ Coice Intemo | ~] [ Teeons | ] [ Con Fisoale | v

[ vz | o] [ oo | ol e |

[ e ] Y[R | o[ Eams | v]

[ o ] o[ Ema | <[ e v

s ] campa obbligatorie
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Mediante questa funzione e possibile importare un’anagrafica fornitori generata con un’applicazione
esterna a Maestro Gold (un foglio di lavoro Excel o un archivio di un altro applicativo). Il file da importare
deve essere in formato Excel per essere riconosciuto dal programma.

Cliccando sul tasto Cerca... selezionare il file Excel navigando all’interno delle risorse del computer. Una volta
selezionato il file cliccare su Apri. Il file comparira nel campo Foglio Excel.

Cliccando su Apri comparira un’anteprima del foglio Excel selezionato. Nella sezione Abbina i Campi alle
Colonne ¢ necessario indicare a quale delle colonne predefinite di Maestro Gold abbinare le colonne del file
Excel che si sta importando.

Dopo aver compiuto I'abbinamento cliccare sul tasto Importa. Comparira il messaggio “Azzerare I'attuale
archivio fornitori?”. Rispondere Yes se si desidera sovrascrivere completamente I'attuale archivio con quello
che si sta importando. Rispondere N” se si desidera aggiungere i fornitori dell’archivio che si sta importando

a quelli gia presenti.

4.4,10 Esportare un archivio fornitori (tasto Esporta)

[ _ARCHIVIO FORNITORI

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’archivio fornitori in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO FORNITORI, il
programma esportera un file contenente solo I’elenco dei fornitori che si & scelto di visualizzare in tal modo.
Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click su Salva.
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45  AGENTI

|
‘ @3 AGENTI }

Dal menu archivio, cliccando sul tasto AGENTI si accede all’ARCHIVIO AGENTI, una tabella nella quale sono
elencati tutti gli agenti, i rappresentanti e le figure professionali autorizzate a commercializzare gli articoli

e ricavarne delle provvigioni e nella quale sono presenti gli strumenti per gestirli.

ARCHIVIO AGENTI
uovo  Modfica  Elmina | Estr Conto Uscita
# Agente % Prowwig.  Zonal Zona 2 Zona i Zona 4 Zonah Telefono MNote (]
o Clicea qui per definire un filira
W« o« OdiD o» oo oA x k¥
CALCOLO PROVVIGIONI
* Cliente Data Numero Pagamento " Totale Provvigione Pag. Note Petiodo
v Clicea qui per definire un filro Quatkiasi
1 Anno corrente
Anng scorso
Mese comente
tese scorso
Dal. al.
Visualizea
Saldate
Non saldate
& Tutte
,’; Stampa +
[ —

0 Documenti

La tabella riporta, in corrispondenza del nominativo di ogni agente, la provvigione ad esso spettante e la

relativa zona di competenza.
Ci sono due modi di definire la provvigione spettante all’agente:

v" Se nel menu di Configurazione, nella scheda Preferenze, sezione Vendite, & selezionata I'opzione
Calcolo Provvigione su Imponibile, la provvigione spettante all’agente verra calcolata in base alla
percentuale espressa nell’anagrafica agenti e sara applicata all'imponibile di tutte le fatture emesse
per il cliente associato a quell’agente, indipendentemente dagli articoli venduti.

v" Se nel menu di Configurazione, nella scheda Preferenze, sezione Vendite, NON & selezionata
I'opzione Calcolo Provvigione su Imponibile, la provvigione spettante all’agente verra calcolata in
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base alla percentuale espressa nel campo “Provvigione %” in ogni scheda articolo dell’anagrafica
articoli e sara calcolata a seconda degli articoli venduti e associati a quell’agente.

Il termine zona é indicativo e non necessariamente rappresentativo di una zona geografica. Le zone
specificate per i vari agenti sono quelle che compariranno come scelte possibili nel campo Zona della scheda
Cliente.

Quando, nella scheda cliente, viene assegnata una zona al cliente, viene legato quel cliente all’agente a cui
corrisponde tale zona. In pratica, viene stabilito che quel cliente e servito dall’agente di quella zona.

Da quel momento (e non prima) per tutte le fatture emesse a quel cliente, il relativo agente maturera le
provvigioni nella percentuale specificata per ciascun articolo venduto, oppure nella percentuale specificata
nell’anagrafica agenti per il totale dell'imponibile delle fatture per quel cliente, se & stata selezionata
I’'opzione Calcolo Provvigione su Imponibile.

Tutte le fatture emesse al cliente prima di eseguire I'associazione non verranno coinvolte nel calcolo delle
provvigioni dell’agente.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti permettono di creare (Nuovo), modificare (Modifica) o
eliminare (Elimina) un agente in anagrafica e di visualizzare un riepilogo del calcolo delle provvigioni per
agente (Estr. Conto).

4.5.1 Inserire un Nuovo Agente (tasto Nuovo)

| ARCHIVIO AGENTI |

L ¥ & @

Nuove  Modfica  Elimina | Eatr Conto Useita

L)

Per inserire un nuovo agente nell’ ARCHIVIO AGENTI cliccare sul tasto Nuovo della barra degli strumenti. Si
aprira la finestra AGENTE.

Cartella Agente

AGENTE
M
Annula
Home ” ‘
| Zona 1 | Zona 2 | Zona 3 | Zona 4 ‘ Zoha b
| | \ \ |
| Pravvigione “ 0 |% | Paszzward ” |
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Da questa finestra € possibile inserire tutti i dati relativi all’agente:

Nome Inserire il nominativo dell’agente

Zonal, Zona2, Zona3, Inserire brevemente le definizioni delle zone di competenza dell’agente. Le zone

Zonad, Zonas inserite in questi campi compariranno nell’elenco Zona della scheda cliente
Note Inserire eventuali annotazioni particolari
Provvigione Inserire la percentuale di provvigione spettante all’agente. La percentuale

inserita in questo campo sara quella che verra applicata sul totale dell’'imponibile
delle fatture emesse per il cliente associato all’agente se & stata selezionata
I’'opzione Calcolo Provvigione su Imponibile. Altrimenti questa percentuale non
viene considerata e viene calcolata la provvigione in base alla percentuale di
volta in volta indicata nella scheda articolo

Dopo aver inserito tutti i dati che si desiderano, cliccare sul tasto Salva per rendere effettivo I'inserimento
dell’agente in anagrafica. Altrimenti cliccare sul tasto Annulla e la finestra verra chiusa senza salvare le
modifiche apportate.

| campi Nome e Zona sono obbligatori.

4.5.2 Modificare una Scheda Agente (tasto Modifica)

| ARCHIVIO AGENTI |

L % & @

Hugva Modiica Elirmira Estr. Conto Uscita

L)

Per modificare una scheda agente gia presente nell’Archivio Agenti selezionare dall’elenco I'agente che si
desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti si aprira la finestra AGENTE.

Da questa finestra & possibile modificare tutti i parametri con i quali & stato inserito I'agente in anagrafica.
Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO AGENTI.

E’ possibile accedere alla finestra AGENTI anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco degli
agenti in archivio sull’agente che si intende modificare.
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4.5.3 Eliminare un Agente (tasto Elimina)

| ARCHIVIO AGENTI |

& & & O @

Nuove  Modfica  Elimina | Estr Conto

L)

Per eliminare un agente gia presente nell’Archivio Agenti selezionare dall’elenco I'agente che si desidera
eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di conferma,
rispondere Yes se si desidera procedere con I’eliminazione. Se I'agente che si sta eliminando e legato ad un
cliente presente in archivio comparira un ulteriore messaggio di avviso che lo segnala. Se si desidera

procedere comunque con |'eliminazione rispondere Yes.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un agente non € piu possibile recuperarlo né visualizzare le sue provvigioni

454 \Visualizzare I'estratto conto degli agenti (tasto Estr. Conto)

| ARCHIVIO AGENTI |

L % &0 @

Nuovo  Modfica  Elimina Estr. Conto

t

Selezionando un agente dall’elenco e cliccando sul tasto Estr. Conto dalla barra degli strumenti sara possibile
visualizzare questo documento che rappresenta I’estratto conto dell’agente selezionato.

? Report Preview
Fer [ e oW 86 E| O om

Trmble | SexchResuks

Estratto Conto Agente

o 0 . sa
Famen Ditbata 012018 ) (X3

3 ey S

Famen immedsts

ALIMENT ARI ANDALI SIA
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4.6  PREVENTIVI

PREVENTIVI

Dal menu ARCHIVIO, cliccando sul tasto PREVENTIVI, si accede all’ARCHIVIO PREVENTIVI, una tabella nella
quale sono elencati tutti i preventivi emessi fino a quel momento e nella quale sono presenti gli strumenti
per gestirli.

ARCHIVIO PREVENTIVI |

Nella tabella troviamo, per ogni preventivo, il Cliente per il quale & stato emesso, la Data di emissione, il
Numero del preventivo, la Data della consegna eventuale della merce o del preventivo, la segnalazione se
il preventivo é stato evaso o meno (cioe trasformato in documento di vendita), I'Imponibile, I'lva relativa e
il Totale dell'importo del preventivo.

Un click sull’intestazione delle colonne consente di ordinare I’elenco, in base alla voce selezionata, in ordine
crescente o decrescente.

Selezionando 'opzione Solo non evasi si riduce I’elenco a solo quei preventivi che non sono stati trasformati
in documenti di vendita.

Le caselle in basso sulla barra di stato visualizzano i totali di imponibile, Iva e dell'importo totale dei
documenti in quel momento visualizzati.

Le frecce presenti in basso a sinistra sulla barra di stato permettono di posizionarsi direttamente sul primo
o sull’ultimo preventivo dell’elenco visualizzato e di selezionare singolarmente i preventivi precedenti o
successivi.
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| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

| ARCHIVIO PREVENTIVI

/s X8 5 5 5 |5 P 48 .2. @

Nuova Duplica Modifica Elirnina Fattura oot Ric. Fiscals Banco Conf. Ordine | Ristampa Esporta Stampa Uscita

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Preventivi, e cioe che permettono di creare, modificare o
eliminare un preventivo (Nuovo, Duplica, Modifica, Elimina).

e | pulsanti Fattura, DDT, Ric. Fiscale, Banco, Conf. Ordine(o fattura Proforma) che consentono di

trasformare il preventivo nel documento di vendita corrispondente.
e |l pulsante Ristampa consente la stampa dell’archivio dei preventivi.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina PREVENTIVI e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

46.1 Creare un Preventivo (tasto Nuovo)

‘ ARCHIVIO PREVENTIVI

/s X |8 5 5 5| x| @ 8.2 @

MNuovo Duplica Modifica Eliminz Fattura oot Ric. Fiscale Banco Cont Ordine | Ristampa Esporta Stampa Uscita

1

Per creare un preventivo cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
PREVENTIVO. Questa funzione & raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale, cliccando poi
sul tasto PREVENTIVO.

(per approfondimenti vai alla sezione Creare un preventivo)

4.6.2 Duplicare un Preventivo (tasto Duplica)

‘ ARCHIVIO PREVENTIVI

/s X |8 5 5 5| x| @ 8.2 @

MNuovo Duplica Modifica Eliminz Fattura oot Ric. Fiscale Banco Cont Ordine | Ristampa Esporta Stampa Uscita

L)

Per duplicare un preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi selezionare dall’elenco il Preventivo che
si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Rispondere Yes alla domanda
di conferma. Verra aperta automatica mente la finestra di compilazione del Preventivo nella quale
saranno gia indicati gli stessi dettagli del preventivo duplicato, ma che avra un diverso numero
progressivo. A questo punto e possibile apportare modifiche al preventivo e poi salvarlo, oppure salvarlo
senza apportare modifiche. Se si clicca sul tasto Annulla senza salvare il preventivo non verra duplicato.
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4.6.3 Modificare un Preventivo (tasto Modifica)

\ ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X | B B 5 B 5| B 4.2. @

Muove Duplica Modifica Elimina Fattura ooT Ric. Fiscale  Banco Conf. Oidine Fhsta-m—pa Esporta Stampa Uscita

L)

Per modificare un preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi selezionare dall’elenco il preventivo
che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra
PREVENTIVO. Da questa finestra & possibile modificare tutti i parametri con i quali & stato compilato il
preventivo. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti
cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare al’ARCHIVIO PREVENTIVI.

E’ possibile modificare un preventivo anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco dei
preventivi in archivio sul preventivo che si intende modificare.

4.6.4 Eliminare un Preventivo (tasto Elimina)

\ ARCHIVIO PREVENTIVI |
/S X B B 5 5| 5| @ 8.2. @

Muovao Duplica Maodifica Elimina Fattura ooT Ric. Fizcale Banco Cont. Ordine H\staﬁa Esporta Stampa Uscita

L)

Per eliminare un Preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi selezionare dall’elenco il Preventivo che si
desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un preventivo non e piu possibile recuperarlo

4.6.5 Convertire un Preventivo in Fattura (tasto Fattura)

\ ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X| B F 5 8| 5| B 8.2. @

Muove Duplica Modifica Elimina Fattura ooT Ric. Fiscale  Banco Conf. Oidine Fhsta-m—pa Esporta Stampa Uscita

L)

Per convertire un Preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi in una Fattura selezionare il preventivo che
si desidera convertire e cliccare sul tasto Fattura della barra degli strumenti.
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Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della FATTURA IMMEDIATA (sezione Creare una Fattura Immediata). La fattura visualizzata avra
il numero progressivo della numerazione delle fatture e la data corrente. Inoltre sara gia compilata con i dati
del cliente e con gli articoli inseriti nel preventivo. A questo punto e possibile modificare i dati inseriti in
fattura o salvare la fattura cosi com’ée.

Cliccando sul tasto Salva la fattura verra inserita nell’Archivio Fatture.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Preventivi e la fattura non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato il preventivo riportera la dicitura Evaso.

Una volta convertito il preventivo in una fattura, il preventivo continuera ad esistere nell’archivio preventivi
per eventuali utilizzi futuri.

4.6.6 Convertire un Preventivo in Documento di Trasporto (tasto DDT)

\ ARCHIVIO PREVENTIVI \
/s X B B B B\ & | § H .2 .| @

el = = = = - =
Muove Duplica Modifica Elimina Fattura ooT Ric. Fiscale  Banco Conf. Ordine |  Ristampa Esporta Stampa Uscita

L)

Per convertire un Preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi in un Documento Di Trasporto selezionare
il preventivo che si desidera convertire e cliccare sul tasto DDT della barra degli strumenti.

Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione del DOCUMENTO DI TRASPORTO (sezione Creare un documento di trasporto). |l DDT
visualizzato avra il numero progressivo della numerazione dei DDT e la data corrente. Inoltre sara gia

compilato con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nel preventivo. A questo punto e possibile modificare
i dati inseriti nel DDT o salvare il DDT cosi com’e. Cliccando sul tasto Salva il DDT verra inserito nell’Archivio
D.D.T. Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Preventivi e il DDT non verra salvato.

Una volta archiviato il documento cosi generato il preventivo riportera la dicitura Evaso.

Una volta convertito il preventivo in un documento di trasporto, il preventivo continuera ad esistere
nell’archivio preventivi per eventuali utilizzi futuri.

4.6.7 Convertire un Preventivo in Ricevuta Fiscale (tasto Ric.Fiscale)

\ ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X |8 8 5 58 | &5 B & .2 . ¥

| | . | - -
Muove Duplica Modifica Elimina Fattura ooT Ric. Fiscale  Banco Conf. Ordine |  Ristampa Esporta Stampa Uscita

L)
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Per convertire un Preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi in una Ricevuta Fiscale selezionare il
preventivo che si desidera convertire e cliccare sul tasto Ric. Fiscale della barra degli strumenti.

Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della Ricevuta Fiscale (sezione Creare una Ricevuta Fiscale). La Ricevuta Fiscale visualizzata avra

il numero progressivo della numerazione delle ricevute e la data corrente. Inoltre sara gia compilata con i
dati del cliente e con gli articoli inseriti nel preventivo. A questo punto e possibile modificare i dati inseriti
nella Ricevuta Fiscale o salvare la Ricevuta Fiscale cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva la Ricevuta Fiscale verra inserita nell’Archivio Ricevute Fiscali.
Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Preventivi e la Ricevuta Fiscale non verra salvata.
Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato il preventivo riportera la dicitura Evaso.

Una volta convertito il preventivo in una Ricevuta Fiscale, il preventivo continuera ad esistere nell’archivio
preventivi per eventuali utilizzi futuri.

4.6.8 Convertire un Preventivo in una Vendita al Banco (tasto Banco)

\ ARCHIVIO PREVENTIVI \
/s X B B B 8§ | F @ H .2 . @

Nuovo  Dupica  Modfica  Elimina Fattura DOT  RicFiscale  Banco | Conf Ordine | Ristampa Espotta Starmpa Uscita

L)

Per convertire un Preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi in una Vendita al Banco selezionare il

preventivo che si desidera convertire e cliccare sul tasto Banco della barra degli strumenti.

Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della VENDITA AL BANCO (sezione Creare una vendita al banco). La Vendita al Banco visualizzata
avra il numero progressivo della numerazione delle Vendite al Banco e la data corrente. Inoltre sara gia

compilata con i dati degli articoli inseriti nel preventivo. A questo punto e possibile modificare i dati inseriti
nella Vendita al Banco e procedere con la vendita o salvarla cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva la Vendita al Banco verra inserita nell’Archivio Vendite al Banco.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Preventivi e la Vendita al Banco non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, il preventivo riportera la dicitura Evaso.

Una volta convertito il preventivo in una vendita al banco, il preventivo continuera ad esistere nell’archivio
preventivi per eventuali utilizzi futuri.

4.6.9 Convertire un Preventivo in Conferma d’Ordine (o Fattura Proforma) (tasto Conf.Ordine)
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ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X FB 5 5 5|5 P .. @

Nugvo Duplica Modifica Elimina Fattura DoT Ric. Fiscale  Banco Conf. Ordine HISla;Da Espoits Stampa Uscita

L)

Per convertire un Preventivo gia presente nell’Archivio Preventivi in una Conferma d’Ordine (o Fattura
Proforma) selezionare il preventivo che si desidera convertire e cliccare sul tasto Conf. Ordine (o F. Proforma)
della barra degli strumenti.

Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della CONFERMA D’ORDINE (o FATTURA PROFORMA) (sezione Creare una Conferma d’Ordine).
La conferma d’ordine visualizzata avra il numero progressivo della numerazione delle conferme d’ordine e la

data corrente. Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nel preventivo. A questo
punto e possibile modificare i dati inseriti nella conferma d’ordine o salvare il documento cosi com’e.
Cliccando sul tasto Salva la Vendita al Banco verra inserita nell’Archivio Vendite al Banco.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Preventivi e la Vendita al Banco non verra salvata.

Una volta archiviato il documento cosi generato Il preventivo riportera la dicitura Evaso.

Una volta convertito il preventivo in una conferma d’ordine, il preventivo continuera ad esistere nell’archivio
preventivi per eventuali utilizzi futuri.

4.6.10 Ristampare un preventivo (tasto Ristampa)

| ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X8 5§ &8 5|5 P 4 .2. @

Nuova Duplica Modifica Elirnina Fattura oot Ric. Fiscals Banco Conf. Ordine | Ristampa Esporta Stampa Uscita

L)

Cliccando sul tasto Ristampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare nuovamente il preventivo o i
preventivi selezionati.

4.6.11 Esportare I’Archivio Preventivi (tasto Esporta)

| ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X8 5 5 5| 5 P K .. @

Nugvo Duplica Modifica Elimina Fattura Dot Ric. Fiscale  Banco Conf. Ordine Hisla;pa Espoita Stampa Uscita

t

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Preventivi in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO PREVENTIVI,
il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei preventivi che si e scelto di visualizzare in tal
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modo. Scegliere la posizione all’'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click su
Salva.

4.6.12 Stampare I'Archivio Preventivi (tasto Stampa)

| ARCHIVIO PREVENTIVI |
/s X8 5 5 5 |5 P 48.2. @

MNuovo Duplica Maodifica Elimina Fattura oot Ric. Fiscals Banca Conf. Ording Hlslaﬂaa Espoita Stampa Uscita

L)

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione

corrente dell’Archivio Preventivi. Cliccando sul tasto € possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.7  FATTURE VENDITA

FATTURE VENDITA

Dal menu archivio, cliccando sul tasto FATTURE VENDITA, si accede all’ARCHIVIO FATTURE VENDITA, una
tabella nella quale sono elencate tutte le fatture di vendita emesse fino a quel momento e nella quale sono

presenti gli strumenti per gestirle.

ARCHIVIO FATTURE VENDITA
s PSS =

[ SttoFE

£ | =

BBy | G

= L) |
Mioea  Modios  Digies B Ao | Natficn

Documenti [ Grafice

Trascina un colonna da

~  Cerca [Cancella

* |suto TO. R Data N Pa ue Imponbie imposta Total
® 2710912021 5 retta @ 65050 14311 19361 100%
MARIO ROSS imessa Diretta Y 2 :
MARIO ROSSI 2092021 14 Rimassa Di 210 1290 ww 100%
N | lswoomos S : 0 R
B Eden Market 23002021 12 RIMESSA DRETTA F- ] 114750 224 139995 2%
B ABALSAMO 220092021 11 Rimassa Dirsta £ 135675 20849 165524 100%
% LOCATELL 20092021 10 Rimossa Distta @ 1750 385 235 0%
B GIANNI VERDI 1709/2021 9 Rimessa Diretta « 189,00 4158 205  00%
B MARIOROSSI 1610972021 8 Bonifico Bancario © 575,00 105,38 68038 2%
B CARLO VERDI 161092021 7RIBA 30 GG r; 197,15 nar 0,52 50%
B CARLOVERDI 160092021 @ 27.05 083 e 100%
B Eden Marker 16092021 2 13830, 2043 6873 100%
B BRUNO BIANCH 14092021 4 84.00 1848 w0248 0%
B MARIOROSSI 100092021 3 Rimes © 7840 17,25 965 100%
B GUANNI VERDI 101092021 2 Rimessa Diretta N 070 015 085 100%
4 GIANNI VERDI 2310972021 2 Contanti < 0.00 0.00 0,00 0%
B BRUNO BIANCH 101092021 @ 60,00 1320 Ba 0%
¥ Eden Market 221092021 1/Rimessa Diretta » 7.80 1272 705  100%
513300 1065.90 619890
W e 317 pem T Docre T Romtne (43 Tt
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E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente

all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e Lacolonna T.D. riporta il tipo di documento emesso (fattura immediata B, fattura differita

)

o nota di accredito

e Le colonne Ragione Sociale riporta il nominativo del Cliente per il quale & stata emessa la

fattura.
e lacolonna Data riporta la data di emissione della fattura.
e lLacolonna Numero riporta il numero della fattura emessa.

e Lacolonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento utilizzata dal cliente.

e lacolonna Suffisso riporta I'eventuale suffisso al Numero fattura

e La colonna M.P. riporta la modalita di pagamento utilizzata (alla consegna ® , con acconti

o rateizzata @ ).
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e La colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati in fattura.

e lacolonna Imposta riporta il valore dell’'imposta totale degli articoli in fattura.

e Lacolonna Totale riporta 'importo totale della fattura.

e lacolonna Utile riporta il totale dell’utile realizzato dalla vendita degli articoli in fattura.

e La colonna Saldo € riporta la somma fino a quel momento saldata dal cliente sul totale
dell'importo della fattura.

e la colonna Saldo % riporta la percentuale rispetto all'importo totale fin a quel momento
saldata.

e La colonna Prowvig. riporta I'eventuale ammontare della provvigione spettante all’agente
associato al cliente destinatario della fattura.

e la colonna Rit. Acconto riporta 'ammontare dell’eventuale ritenuta d’acconto presente in
fattura.

e Lacolonna Spese Trasp. riporta le eventuali spese di trasporto per l'invio della merce.

e lLacolonna Spese Inc. riporta le eventuali spese di incasso per la fattura.

e Lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e Le colonne Agente, Zona riportano I'agente e la zona associati al cliente destinatario della
fattura.

e lacolonna Destinazione riporta la destinazione della merce se diversa dalla sede del cliente.

e Lacolonna Partita Iva riporta la partita iva del cliente per il quale & stata emessa la fattura.

e lacolonna Vettore riporta il vettore indicato nella scheda spedizione.

e lacolonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del cliente destinatario della fattura.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

E’ possibile ordinare le fatture di vendita in base alla colonna desiderata (ad esempio per Data, Numero,
Cliente, Importo, Saldo, Destinazione, ecc.).

Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, le fatture vengono ordinate, relativamente a quella
colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I’ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull'intestazione delle colonne T.D., Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga,
Data,Numero, Suffisso, Pagamento, M.P., Saldo %, Agente, Zona, Destinazione, Vettore compare il tasto di
accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile effettuare un filtro selezionando quelli
che si desidera visualizzare.
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Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, & possibile selezionare il periodo
al quale far riferimento nella visualizzazione delle Fatture di Vendita (Qualsiasi, Anno
corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro
cui si desidera visualizzare i documenti).

Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo le ricevute fiscali
Saldate, Non saldate o Tutte. Selezionando l'opzione Grafico Vendite € possibile
visualizzare un grafico nella scheda adiacente Grdfico che riporta 'andamento del totale

Fatturato, Saldato e dell’Utile per il periodo indicato.

"

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare le
fatture di vendita in base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento,
Modalita di pagamento, Stato del pagamento, Numerazione, Agente), oppure & possibile
definire I'’elemento in base al quale raggruppare i documenti selezionando Scelta
manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

Maestro Gold

ARCHIVIO FATTURE VENDITA
¢ L4 X B 4 o £ [
Nuova Modfics  Duples Ebming. Apropore 9;«6—.‘-\:— Acconti Ri Ba. Galico D

C I

Fiterpa | Notfce  SlaloFE

s

Cominciando da sinistra troviamo:

modificare o eliminare un preventivo (Nuova, Duplica, Modifica, Elimina).

Periodo

~ Qualsiasi

i Anno corrente
~ Anno scorso

" Mese corente

" Mese scorso
) Dal. al.

Visualizza
~ Saldate
~ Non saldate
& Tutte
Grafico Fatturato

v| Ricerca Estesa

S _
24 Dettagli Fatture

Ragaruppa
© Nessuno

*) Scelta manuale

~) per Rag. Sociale
per Pagamento
per Stato Fattura

per Stato Pagam.

~) per Numerazione
~) perAgente

) perData v

Selezione

85 Seleziona Tutt
§§ Deselez. Tutti

@ Inverti Selezione

in =

InisFE | Espatts

| pulsanti di manutenzione dell’Archivio Fatture Vendita, e cioeé che permettono di creare,

o |l pulsante Riproponi che consente di impostare un promemoria per fatture ricorrenti.

e | pulsanti Scadenze, Acconti, Ri.Ba. che ci consento di visualizzare le scadenze dei pagamenti, gli

acconti ricevuti e di generare e stampare le ricevute bancarie

e | pulsanti Grafico, Dare/Avere che consentono di visualizzare il grafico e la situazione contabile

del fatturato.

e | pulsanti Notifica e Stato F.E. che consentono, rispettivamente, di visualizzare la notifica di una

fattura selezionata dall’elenco e di aggiornare lo Stato di invio delle fatture elettroniche.

o |l pulsante Ristampa consente di ristampare una fattura.
e |l pulsante Invia F.E. che consente di inviare una fattura elettronica.
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e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina FATTURE VENDITA e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.7.1 Creare una Fattura di Vendita (tasto Nuova)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA !
$ .4 X B 3 o £ w &b | Pl 3 u ] 8.2 @
= ey

Nuwva  Modfics Dupics  Ebrina  Apiopon Scaderze  Acooni il Ba Guaco  Dawe/Avers it | Notfcs  SlaloFE InvisFE | E

Per creare una fattura di vendita cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
FATTURA IMMEDIATA. (Questa funzione & raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale,
cliccando poi sul tasto FATTURA IMMEDIATA).

Cliccando sulla Freccia adiacente al tasto, si puo scegliere dal menu a tendina se compilare:

=  Fattura Immediata (per approfondimenti vai alla sezione Creare una Fattura Immediata)
= Fattura Differita (per approfondimenti vai alla sezione Creare una Fattura Differita)

= Fattura d’Acconto (per approfondimenti vai alla sezione Creare una Fattura d’Acconto)

= Nota di Accredito (per approfondimenti vai alla sezione Creare una Nota di Accredito)

= Nota di Addebito (per approfondimenti vai alla sezione Creare una Nota di Addebito)

= Autofattura (per approfondimenti vai alla sezione Creare un’Autofattura)

4.7.1.1 Creare una Fattura d’Acconto

Per creare una fattura d’acconto selezionare la voce corrispondente dal tasto Nuovo dell’ARCHIVIO
FATTURE DI VENDITA. Si aprira la finestra FATTURA D’ACCONTO.

x
| FATTURA D'ACCONTO |
N 13 . ous 2710972021 - - i =.H @
| e [ N prmeli]] e M il ot
| 2
(o ———] %

nnnnnnnn

+ Barcode UM. Quantta Prezzo Sco.%  Importo

0,00 0,00 0,00
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Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della fattura, la Data e il Cliente per il

quale € emessa.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).
La Data della fattura che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una

diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la fattura. Cliccare sul menu a
tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

2

dep
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "= adiacente e compilando la
scheda cliente come si € fatto per inserire i clienti gia presenti.

B

Cliccando sul tasto ™ si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti
da Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Fatt. Elettr.

Invia

b

Esporta

~

Anteprima

b

Salva

Cliccando sul tasto Fatt. Elettr. € possibile esportare una fattura immediata in
formato XML per la fattura elettronica.

Cliccando sul tasto /nvia € possibile inviare la fattura allegandola ad un messaggio
di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un messaggio
di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica indicato
nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di posta
elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo, il
numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del
documento inviato. Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna
impostare correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di
configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta & possibile esportare la fattura in formato PDF.
Scegliere la posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura.

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’lARCHIVIO FATTURE
VENDITA
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B Cliccando sul tasto Stampa e possibile stampare il documento cosi come appare in
N~ .
Stampa anteprlma.

@ Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla schermata precedente e tutte le

Annula modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda
che si sta compilando.

- Nella casella Utile riportata nella barra di stato e calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nella fattura.

- Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso dal
totale.

- Lacasella Totale Netto riporta il totale al netto di Iva degli articoli indicati nella fattura.

- Lacasella Totale IVA riporta il totale dell’imposta Iva sugli articoli indicati nella fattura.

- Llacasella Totale Documento riporta I'importo totale della fattura.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della
schermata. (Dettaglio Vendita, Dati Cliente, Pagamento, Fattura Elettronica).

47.1.1.1 Scheda Dettaglio Vendita

[T o ciowie | Pogamento | Fae Eletoncs |
(o] Dt (O] [Fotas] e <] [Cwehrve), oo

+ Barcode Descrizione UM Quanitd Prezzo Sco.%  Importo

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire in fattura.
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Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

]
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli ulteriori
dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti in archivio.

Selezionando I'opzione Ricerca Estesa € possibile abilitare nella
colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un articolo.

Selezionando 'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli indicati

nel documento compariranno gia comprensivi di lva.

[Fito Categara [« Tutte > -] Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro Categoria

e possibile selezionare una categoria di articolo in modo tale che
I’elenco degli articoli da richiamare al momento dell’inserimento
nel documento sia ridotto solo agli articoli di quella categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati solo
gli articoli che risultano in Uso in archivio.
Selezionando I'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara inserito nel

documento l'ultimo prezzo di vendita degli articoli.

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre.

E’ possibile selezionare I’articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando
le colonne Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere |l
codice o l'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta
selezionato I'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il
prezzo di vendita, I'eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota Iva e I'attuale
disponibilita. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione

della fattura. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. La fattura d’acconto e un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti
nella fattura verranno sottratti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



LW Adticol

Touch

@ Varie

% Calcolata

Q Importa

ﬁ Esporta

X

@ Storico
@ Seriali

L;:J Alternativi

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla fattura.
Fare doppio click sull’articolo desiderato e inserire le quantita per inserirlo nel fattura.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettaglivediil par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare
lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

Lﬂ - o x E

i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova

o

Madiica

Elinina

Aggiungi

=

£ Descizione

Cliee: o per impostare un fitro (usa * pet ricerche parziai)

Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la
voce di spesa viene inserita nella fattura da registrare.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe del
documento.

Consente di importare articoli da un file Excel

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I’elenco degli articoli inseriti nella fattura, spostando le relative
righe, dopo aver le selezionate, in su o in gil nel caso si preferisca che alcuni articoli
prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi
il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il
relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold

Visualizza I'’elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato
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m A Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare il

listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in volta per
gli articoli inseriti.

& P aee Introduce la ritenuta d’acconto in fattura. Cliccando su questo tasto € possibile definire
la percentuale di ritenuta d’acconto da applicare. Nella scheda comparira la colonna R.A.;
spuntare le caselle della colonna in corrispondenza delle voci della fattura per le quali si
desidera applicare la ritenuta d’acconto. Inoltre, nella parte inferiore della scheda,
compariranno anche le caselle nelle quali viene visualizzato il calcolo della ritenuta
d’acconto sul totale della fattura e nelle quali poter selezionare I'eventuale calcolo della
rivalsa INPS.

4.7.1.1.2 Scheda Dati Cliente

In questa scheda vengono riportati tutti i dati del cliente selezionato come destinatario della fattura.

Dettaglio Vendita [RNRASIR S | Eait.Eletironica

DATI CLIENTE RAPPRESENTANZA
indiizzo | MEYEH e | [[cap Jeoron |
[ome |miLano |1 [cos Nadone | ]
[Pat 1va | | [ Cotics Fiscale | MQ
DIVERSA DESTINAZIONE SITUAZIONE ECONOMICA
- -m r 0.00
[ Destinatario | IDEM \
Saldo 366,46
[ nditezo | | )
= | [ ] Credio -366.46

ANNOTAZIONI E VARIAZIONI

Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente. In
guesta sezione viene riportato anche |'agente associato al cliente e, nel campo Provvigione, viene
calcolata la provvigione spettante all’agente sul totale della fattura.

Nella sezione Diversa Destinazione € possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce
indicata nella fattura, diversa dalla sede che compare nella scheda cliente. La destinazione diversa qui
indicata sara poi riportata nell’eventuale stampa della fattura che verra generata.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni & possibile digitare eventuali note che verranno riportate nella
fattura.
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4.7.1.1.3 Scheda Pagamento

In questa scheda ¢ possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

Deltagljo Vendita | Pagamento ‘ Faﬂ_‘Eleuronica
l]] QJ $ ﬁ\ [ Includi nello Spesometro |

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
[ Tipo Pogemento [RIMESSA DIRETTA ~|[# [ Mossie |5 Sado alla Consegna

230.58 Conto Acer. | Cassa v | Commenta H

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che & utile
richiamare per la realizzazione della fattura:

Il © % &

Fattwrato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente destinatario della fattura (vedi ARCHIVIO-
>Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Scadenze)

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco é possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento | .

Comparira una finestra con I'elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra e possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda
Pagamento.
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e Saldo alla Consegna

Dettaglio Vendita | Dati Cl'!ente ‘ Pagamento ‘ Fatt. E!eﬂyonica
[2<]] A ©
e % @

Fattwiato  Est. Conto  Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento |[RIMESSA DIRETTA Llﬁ’ [ Modalta | %4 Saldo alla Consegna |~

230,58 | ContoAcer. LCassa = [I:ommemn H

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza
del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca
2, Banca 3). Nel campo Commento & possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

e g Rate con Scadenza

B c 'e
e = &

Fattwiato  Estr. Conto  Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento |RIMESSA DIRETTA LL@' [ Moddlta |#8 o Rate con Scadenza -

| A Assegnazione automatica delle Date ed Importi |

| Rata N* I Data ] Importo ‘ Conto Accr. | Saldato [ Commento ‘

1 2021 il 23058 [Casa  v| O | ]
2 5] Cassa
3 5] Cassa
4 / =] Cassa
5 5] Cassa
6 [27 = Cassa
Addebita comunque dopo un anno
Causale _JL@'

All'interno di questa sezione, se viene selezionata |'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come
importo il totale dell'importo della fattura.
Se questa opzione non é selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.
- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.
- Nella colonna Data e possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo
campo oppure selezionandola con il tasto calendario.
- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall’'importo delle rate successive.
- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa, banca
1, banca 2, banca 3).
- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.
- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all'incasso della rata.
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e @Gestito con Acconti

[B<T) 3
e % =
Fatturato Estr. Conto

Acconti Scadenze

| Tipo Pagamento “RIMESSADIRE'I'I’A Lhé’ [ Modalita ‘%Gesti(o con Acconti -
| Imparto ” 230,58 ‘ | Conto Accr. “ Cassa V] ‘ Commento H

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito
(cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della fattura &
necessario che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.

4.7.1.1.4 Scheda Fattura Elettronica

Dettaglio Vendita | Dati Cliente | Spedizione ‘ Fatt. Elettronica

= ]
DATI COMMESS# (OFZIONALI)

| =3 [

[ codce P || [ Codeetin_|| | -

[JSomma al Totale

\Fm. Amm. Contabie H \ | Tipo Dato ” | \ Inizio Periodo | =

[ Valore deiTesto_|| || [ Fine Peiiodo| -

Nella sezione Fattura elettronica, € possibile inserire il Codice Univoco del destinatario o I'indirizzo PEC

del destinatario (se & stato inserito precedentemente nella scheda anagrafica del cliente sara riportato
in questa sezione in automatico).

Nei dati commessa opzionali & possibile andare ad inserire i codici (che solitamente vengono inseriti
nelle fatture destinate alla Pubblica Amministrazione).

E’ possibile, infine, inserire anche il bollo e stabilire se sommarlo al totale o meno.
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4.7.1.2 Creare un’Autofattura

Per creare un’autofattura d’acconto selezionare la voce corrispondente dal tasto Nuovo dell’ARCHIVIO
FATTURE DI VENDITA. Si aprira la finestra AUTOFATTURA.

AUTOFATTURA
. = — - >.H @
S 14 . s 12700912021 - | [ Tookas |TO20 - lfl P = -
Fa || e Eokn ) e | [Stnpe. Bl ik
2
‘ Bl b
| Dettaglio Vendita
> | [Fimmmonmme] [Ciremmtes] (o] | [Frotisa] s> <] s | v peavens] o
+ Barcode Codice Descrizione UM. Quanita Prezzo Sco.%  Importo IR s
0Voci
Wor Mo Gvse Weoosa| Wiosers [Repors | X @ @ | B [@sent Blaror [Tl [1 -] o mee
Utle: Scorto X Totale Netto. Tolake IV Totake Documento
0.00 0,00 0,00 0,00

Ay

GeniosoftInformstics  MAESTROGOLD  Serie 2021 Ver. 99 (254) _ GENOSOFT SRL - PUVA TUIZAS67890 DEMOgsa

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della fattura, la Data, il Cliente per il
quale &€ emessa e la Tipologia del documento da trasmettere (TDO1, TDO02,...)

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data della fattura che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una
diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la fattura. Cliccare sul menu a
tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

&
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "< adiacente e compilando la
scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.

Lo
Cliccando sul tasto “™ si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti
da Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

. Cliccando sul tasto Fatt. Elettr. & possibile esportare una fattura immediata in
Fatt. Elettr. formato XML per la fattura elettronica.
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Cliccando sul tasto /nvia € possibile inviare la fattura allegandola ad un messaggio
di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un messaggio
di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica indicato
nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di posta
elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo, il
numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del
documento inviato. Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna
impostare correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di
configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta & possibile esportare la fattura in formato PDF.
Scegliere la posizione all’'interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura.

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO FATTURE
VENDITA

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla schermata precedente e tutte le
modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda
che si sta compilando.

Nella casella Utile riportata nella barra di stato & calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nella fattura.

Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso dal
totale.

La casella Totale Netto riporta il totale al netto di Iva degli articoli indicati nella fattura.

La casella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nella fattura.

La casella Totale Documento riporta I'importo totale della fattura.

Nella parte centrale della schermata e possibile inserire gli articoli che dovranno apparire in fattura.
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Dal piccolo tasto funzione * adiacente all'intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

-
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando l'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli

ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti

in archivio.
Selezionando |'opzione Ricerca Estesa € possibile abilitare nella
colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un articolo.
Selezionando l'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli

indicati nel documento compariranno gia comprensivi di Iva.

[ Fitco Categora [« Tutte > - Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro
Categoria € possibile selezionare una categoria di articolo in

modo tale che I'elenco degli articoli da richiamare al momento
dell’inserimento nel documento sia ridotto solo agli articoli di
quella categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.
Selezionando I'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara inserito

nel documento I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre.

E’ possibile selezionare I’articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando
le colonne Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere |l
codice o l'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta
selezionato I'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il
prezzo di vendita, I'eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota Iva e I'attuale
disponibilita. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione

della fattura. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. L’Autofattura € un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nella
fattura verranno sottratti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:
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Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla fattura.
Fare doppio click sull’articolo desiderato e inserire le quantita per inserirlo nel fattura.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettaglivediil par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare
lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

Lﬂ - o x E

i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova

o

Madiica

Elinina

Aggiungi

=

£ Descizione

Cliee: o per impostare un fitro (usa * pet ricerche parziai)

Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la
voce di spesa viene inserita nella fattura da registrare.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe del
documento.

Consente di importare articoli da un file Excel

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I’elenco degli articoli inseriti nella fattura, spostando le relative
righe, dopo aver le selezionate, in su o in gil nel caso si preferisca che alcuni articoli
prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi
il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il
relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold

Visualizza I'elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato
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‘[n & Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare il

. listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in volta per
gli articoli inseriti.

o A Introduce la ritenuta d’acconto in fattura. Cliccando su questo tasto € possibile definire
la percentuale di ritenuta d’acconto da applicare. Nella scheda comparira la colonna R.A.;
spuntare le caselle della colonna in corrispondenza delle voci della fattura per le quali si
desidera applicare la ritenuta d’acconto. Inoltre, nella parte inferiore della scheda,
compariranno anche le caselle nelle quali viene visualizzato il calcolo della ritenuta
d’acconto sul totale della fattura e nelle quali poter selezionare I'’eventuale calcolo della
rivalsa INPS.

4.7.2 Modificare una Fattura di Vendita (tasto Modifica)

Maestro Gold o X

ARCHIVIO FATTURE VENDITA \
¢ .7 X | & O O £ w & Pl 6 8.2 @
A

Eirina  Apopon | Scaderze  Acconi R Ba Guoico  Dae/Avere  Fistompa | Notbcs  SlaloFE misFE | Espots  Starpa Uscls

Per modificare una fattura gia presente nell’Archivio Fatture Vendita selezionare dall’elenco la fattura che si
desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra FATTURA
IMMEDIATA se il documento scelto & una fattura immediata, oppure si aprira la finestra FATTURA (vedi
paragrafo corrispondente) se il documento scelto € una fattura differita. Da questa finestra & possibile
modificare tutti i parametri con i quali & stata compilata la fattura.

Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare al’ARCHIVIO FATTURE VENDITA.

E’ possibile modificare una fattura anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco delle fatture in
archivio sulla fattura che si intende modificare.

4.7.3 Duplicare una Fattura di Vendita (tasto Duplica)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA

Per duplicare una fattura gia presente nell’Archivio Fatture Vendita selezionare dall’elenco la fattura che si
desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra FATTURA
IMMEDIATA.

N.B. E’ possibile duplicare soltanto le Fatture Immediate.
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4.7.4  Eliminare una Fattura di Vendita (tasto Elimina)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA
+ I X @B [ W £ @ B P u W

. ® - A -
3
Nuwa  Modfics Dupics  Ebmins  Apiopom | Scadere  Acconti R Ba. Guafico  Dawe/Avers it | Notfcs  SlaloFE ImisFE | Espots  Stampa Uscla

Per eliminare una Fattura gia presente nell’Archivio Fattura Vendita selezionare dall’elenco la fattura che si
desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una fattura di vendita non ¢ piu possibile recuperarla.

4.7.5 Impostare un nuovo promemoria (tasto Riproponi)

Maestro Gold - o X
ARCHIVIO FATTURE VENDITA ‘
$ -4 X 2 3 o8 £ b | P8 = R
Nuova Modfics Duples Ebming Aprapor Scaderze Acconh Fi Ba. Grahco Daie/Avers Rlistarnpa Notfcs Stato F E. Irvis FE. Espots Stampa Uscla

Selezionando una fattura dall’elenco e cliccando sul tasto Riproponi sulla barra degli strumenti, si accede alla
finestra PROMEMORIA, in cui € possibile impostare un promemoria per le fatture ricorrenti.

PROMEMORIA
Salva | Annulla
37171(19/2021 = Ricorrenza ]lM Mensile T |
[ cieneJGIANNIVERDI E|

Descrizione  Atticoli Utilizzati

Rinnovare la Fattura N. 9 [GIANNIVERDI]

N.B. E’ possibile effettuare questa operazione soltanto con Fatture Immediate.
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4.7.6 Visualizzare lo stato dei pagamenti (tasto Scadenze)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA

¢ ) | K .S @

Notfcs  StaoFE ImisFE | Espots  Stampa Uscla

Cliccando sul tasto Scadenze sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra SCADENZE PAGAMENTI.

Elenco rate dei pagamenti

SCADENZE PAGAMENTI

%@ = : iy

=l les - -l v
Pagamento | Promemoiia | Sollecito Esporta Stampa Uscita

| '* @ Ragione Sociale Tipo Documento Data Doc N°Doc. N°Rata DataRata Agente Entrata Uscita Pag Note [Baiita

© Qualsiasi

re un filtro (usa * per ricercare parole contenute)

| e Clicc
| Anno corente
»

©  GIANNIVERDI Fattura Imm 2810512019 4 14 280062019 4529 4
@  GIANNI VERDI Fattura Imm. 28/05/2019 4 24 28/07/2019 4529 L
@  GIANNIVERDI Fattura Imm 28105/2019 4 3 28/08/2019 4529 Mese coente:
©  GIANNIVERDI Fattura Imm 28105/2019 4 an 28/09/2019 4530 Mese prossino
©  BRUNO BIANCHI Fattura [mm 28/05/2019 5 4 28/06/2019 4529 v Dal.al
©  BRUNO BIANCHI Fattura Imm 28/05/2019 5 24 280072019 45,29 o
©  BRUNO BIANCHI Fattura Imm 28/05/2019 5 34 28/08/2019 4529
@  BRUNO BIANCHI Fattura Imm 28/05/2019 5 41 28/09/2019 45,30 8 Entore:
©  BRUNO BIANCHI Fattura Imm 28/03/2019 112 2800412019 66,99 v Uscite
©  BRUNO BIANCHI Fattura Imm 28/03/2019 12 28/05/2019 66,99 Entiambe
©  GIANNIVERDI Fattura Imm 28105/2019 3 28/06/2019 4529 <

Solo non evase.
©  GIANNIVERDI Fattura Imm 28105/2019 3 o 28/07/2019 45,29 B
@  GIANNI VERDI Fattura Imm. 28/05/2019 3 3 28/08/2019 45,29 e b
©  GIANNIVERDI Fattura Imm 28/05/2019 3 44 280092019 45,30

Ragaruppa
© Nessuno
Sceka manusle
per Rag Sociale
per Pagamento
per Conto
per Agente

per Data

In questa finestra sono elencate le rate e lo stato dei pagamenti per i clienti e per i fornitori.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione *
adiacente all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate
in tabella.

Si puo effettuare una ricerca tra i pagamenti utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle
colonne. Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i pagamenti la cui
colonna contiene la parola o il valore digitato.

Quindi & possibile ordinare i pagamenti in base alla colonna desiderata (ad esempio Ragione Sociale del
cliente o del fornitore, Tipo di documento, Data, Importo, modalita di Pagamento, ecc.). Cliccando una volta
sull’intestazione della colonna, i pagamenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine
alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Tipo Documento, Data Doc., Data Rata, Pagamento,
Agente, Conto compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

Le frecce nella colonna @ indicano se il pagamento € in entrata o in uscita. La freccia di colore rosso
indica un’uscita, la freccia di colore verde indica un’entrata.

Nella colonna Entrata vengono visualizzate le somme dovute dal cliente per ogni documento di pagamento.
Nella colonna Uscita vengono visualizzate le somme da noi dovute al fornitore per ogni documento di
pagamento.

Nella colonna Pag. vengono visualizzate delle caselle che, se spuntate, indicano che il pagamento é stato
saldato.
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Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali dei documenti visualizzati e il totale delle entrate e
delle uscite.

Periodo

E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I'’elenco dei pagamenti: i

~) Anno corrente

© Anno prossimo

e Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al Noseeanents
quale far riferimento nella visualizzazione dei pagamenti (Qualsiasi, Anno Mese prossimo
corrente, Anno prossimo, Mese corrente, Mese prossimo, Dal.. al.. Dal. al.
selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti). Visualizza

© Entrate

e Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di pagamento che si desidera Uscite
visualizzare (Entrate, Uscite o Entrambe) e selezionare se si desidera Selen
visualizzare solo i pagamenti non evasi o solo le Rate Scadute. Sola non evase

Rate Scadute

e Leopzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i pagamentiin  Ragguppa
base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Conto, Agente), Nessung
oppure & possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i pagamenti

selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta  © perRag Sociake
nella zona soprastante. ") per Pagamento
~) per Conto
per Agente

e Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se
visualizzare o meno i pagamenti contenuti all’interno dei gruppi selezionati.
Selezionando |'opzione Totali Parziali vengono visualizzati i totali delle entrate = OEspanditto
o delle uscite per ogni gruppo selezionato. © Comprimi tito

Totali Parziali

per Data v

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Pagamento, Promemoria, Esporta, Stampa, Uscita.
Vediamoli nel dettaglio:

3 Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto a sinistra, si accede alla
) finestra GESTIONE PAGAMENTO.

e Da questa finestra & possibile visualizzare i dettagli del documento di pagamento ed &
possibile gestire le date e lo stato delle rate.
Nella meta inferiore della finestra, infatti, &€ possibile impostare la data di pagamento
della rata, dove deve essere effettuato l'addebito, se & stata saldata o meno ed
eventuali annotazioni particolari.
Dopo aver effettuato queste impostazioni cliccare sul tasto Salva per renderle
effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per tornare alla finestra SCADENZE
PAGAMENTI senza salvare.
_ Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto Promemoria sulla barra
Pm:;n:mia degli strumenti, si accede alla finestra PROMEMORIA. In questa finestra € possibile
visualizzare un promemoria che fa riferimento al pagamento selezionato e nel quale
sono riportati i termini e i dettagli della rata da saldare o da ricevere. La data, la
tipologia e il testo del promemoria & modificabile anche manualmente.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

i Consente di inviare una email di sollecito con i dettagli del pagamento insoluto.
Sollesito Inserire indirizzo email del destinatario e cliccare su Invia.
E’ possibile inviare una copia nascosta al mittente o inviare I'email di sollecito tramite
PEC.
oS Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione

Esp;ta if dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all'interno del
proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.

Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione delle scadenze

2 dei pagamenti.

‘5‘;56 i Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a
tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa

@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna al’lARCHIVIO FATTURE VENDITA.

Uscita

4.7.7 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto Acconti)

Maestro Gold
ARCHIVIO FATTURE VENDITA
7. X & | % o £ @ & | ®| 5 9% .. @
B listampa

Nuve  Modfics Dupics  Ebrins  Apopone | Scaderwe  Acconli R Ba

g
i

e Fi Notfcs  StaloFE InisFE | Espots  Stampa Usels

Cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra ACCONTI CLIENTI.

‘ ACCONTI CLIENTI

*Cofon  Ciorie . | [fatture Emesse

# Decumerta DataDoe ~ N Do Tl Saidwo %

Acconti ricevuti

* Commerta Data - Conto

100872020 10,00 Carea
18092020 100,00 BANCA 1

11090

SaHo Clinte 66.03 Y tsows | B Medics D Eimina

In questa finestra sono elencati i clienti inseriti in archivio, i relativi documenti di vendita emessi con tipo di
pagamento Acconti e gli acconti registrati per tale cliente.
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Nella tabella di sinistra & riportato il nominativo o la ragione sociale del cliente. La casella in basso riporta la
somma da saldare per il cliente selezionato.

Nella parte destra in alto della finestra sono elencati i documenti di vendita emessi per il cliente selezionato.
In particolare, nella colonna Totale e riportato il totale del valore del documento di vendita, nella colonna
Saldato % é riportata la percentuale fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato e
riportata la somma fino a quel momento versata dal cliente con gli acconti.

Nella parte destra in basso della finestra € riportato I'elenco degli acconti ricevuti dal cliente fino a quel
momento. In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento dell’emissione della fattura di
vendita, sia quelli ricevuti successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad

l L}Nuovo esempio il numero del documento di vendita al quale fa riferimento), selezionare la
data di incasso, digitare I'importo e la modalita di incasso (cassa o banca). Per inserire
I’acconto in elenco e far si che venga conteggiato nel saldo rimanente premere il tasto
Salva. Altrimenti premere annulla per tornare alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
AéoModifica cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.

Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
x Elimina Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

= ., Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare |'elenco
Stampa degli acconti e dei documenti di vendita a partire dalla data desiderata.

@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FATTURE VENDITA.

Uscita

4.7.8 Generare e stampare Ricevute Bancarie (tasto Ri.Ba.)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA
2 N | & O & &L W B Pl = 8 (KN . S .

ierpa | Notfes  StaloFE misFE | Espots  Starpa Uscta

s

g
3
g
H
]
E
o
=0
i

Cliccando sul tasto Ri. Ba. sulla barra degli strumenti & possibile generare e stampare le ricevute bancarie
previste nei pagamenti. Una finestra di conferma chiedera se generare il file per la banca. Se si risponde Yes
e possibile archiviare dove si vuole nelle risorse del computer un file in formato testo compatibile con i
sistemi informatici bancari, quindi gia pronto per essere inviato alla propria banca.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Successivamente comparira la finestra nella quale impostare le proprieta per la stampa dell’elenco delle
ricevute bancarie e poi una finestra nella quale definire la data dalla quale considerare le ricevute.

Il sistema stampera un report con 'intestazione della propria attivita e nel quale sono elencate le ricevute e
i relativi dettagli di pagamento.
Questo report pud essere poi consegnato alla banca per il trattamento delle Ricevute Bancarie.

4.7.9 \Visualizzare il grafico del Fatturato (tasto Grafico)

Maesto Gold

ARCHIVIO FATTURE VENDITA
i" v T3 : N ..
InoFE. | Eots  Samps | Usas

Py X | & 2 M =
.4 sl s & £
Nuove Madiics Duples Ehmina Apropore Scadenze Acconti Ri Ba. ere  Ristampa Notfics Stato F E.

Cliccando sul tasto Grafico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra GRAFICO DI FATTURAZIONE.

Grafico di Vendita

GRAFICO DI FATTURAZIONE

N

Stampa Uscita

£ Fatturato (EURO) TOTALE FATTURE
ANNO 2018
2018 i

44287

Andamento

® Annuale

35431
OMensile

3100:

“isualizza
@ Fatiurato

2147

O Incassaio

O Utile 17719

Documenti 13281
O Fatiure

O Ricewute
@® Entrambe

—
GEN FEB  MAR APR MNAG Gl UG AGOD SET OTT  NOV  DIC

Totsle 16531818

In questa finestra € possibile avere una visualizzazione grafica dell’andamento delle vendite effettuate in un
determinato periodo.

E’ possibile selezionare I'anno al quale far riferimento e scegliere se si desidera visualizzare 'andamento
annuale o mensile delle vendite. Se si sceglie di visualizzare I'andamento annuale, il grafico riporta i totali
per ogni mese. Invece, selezionando I'andamento mensile, si abilita il menu a tendina e, selezionando il
mese, il programma riporta i totali per ogni giorno del mese.

E’ possibile scegliere se visualizzare il grafico dei totali Fatturati, Incassati o dell’ Utile totale realizzato ed e
possibile scegliere se far riferimento solo alle Fatture, solo alle Ricevute o ad Entrambe.

La casella in basso riporta il valore totale dei documenti che si & scelto di visualizzare.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:
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St Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.
ampa

1

Uscita

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FATTURE VENDITA.

4.7.10 Visualizzare la situazione contabile (tasto Dare/Avere)

Maestro Gold

= o

ARCHIVIO FATTURE VENDITA
% L X 8| J o £ w b | Pl = N
Nuova Modfics  Duples Elming. Apropore Scadernze Acconti Dawe/Avers  Fistampa. Notfics Stato F E.

® - =

—
Stempa Uscta

Cliccando sul tasto Dare/Avere sulla barra degli strumenti & possibile visualizzare un report che riporta la

InisFE | Espotts

situazione contabile.

Report Preview : — O X
o T e e | 5w
7 & & & @| [ Cose
i Search Results
i BILANCIOFATTURE VENDITA ___ .
0% Page 1of 1 Zoom 25%
4.7.11 Stampare nuovamente una fattura (tasto Ristampa)
Maestro Gold - o X
ARCHIVIO FATTURE VENDITA ‘
£ .4 YoM L B P
Nuwva  Modfics Dupics  Elmina  Apiopon | Scadenze  Acconi i Ba. Giafico  Daw/Avers  Fistonpa | Notfes  StaloF E.

Cliccando sul tasto Ristampa sulla barra degli strumenti e possibile stampare nuovamente la fattura
selezionata.
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4.7.12 Inviare un Fattura Elettronica (tasto /nvia F.E.)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA

¢ .4 X = I L B P B S
Elming g2 /4 Iris FE Espots Stampa Uscts

Selezionando la fattura che si intende rinviare e cliccando sul tasto Invia F.E. € possibile generarla in
formato XML e re-inviarla al Sistema di Interscambio (Sdl).

4.7.13 Esportare I'Archivio Fatture Vendita (tasto Esporta)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA

> = = 5 = | = % ;
.8 P X | & s O £ | W & | P I3 u LS.
Nuove  Modfics Dupics  Elmina  Apopore | Scaderze  Acconti R Ba Gislico  Dawe/Avers  Risterga | Notfce  StaloFE InvieFE. | Espots  Stampa Uscita

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente

dell’Archivio Fatture Vendita in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO FATTURE
VENDITA, il programma esportera un file contenente solo I’elenco delle fatture che si e scelto di visualizzare
in tal modo. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare

click su Salva.

4.7.14 Stampare I'Archivio Fatture Vendita (tasto Stampa)

ARCHIVIO FATTURE VENDITA

3
InisFE | Espatts

- -
StaloF E Starpa

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Fatture Vendita. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando
sul menu a tendina, € possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare un’anteprima,
impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.8 DDT VENDITA

DDT VENDITA

Dal menu archivio, cliccando sul tasto DDT Vendita si accede all’ARCHIVIO DDT VENDITA, una tabella nella
quale sono elencati tutti i documenti di trasporto emessi fino a quel momento e nella quale sono presenti
gli strumenti per gestirli.

ARCHIVIO DDT VENDITA

. X & & 5. 5.

Nuwo  Modwa  Dues  Ebano Faao  Follue Esots  Starps Uscla

Peiado
1l tosto da cercare - | Cerca | Cancella

© Quaisiost

*  Ragone Sociale Data Numero - > Fattura Imponibile Imposta Totale Causale oo cmrls

[ W [CARLO VERDI 15092021 | 2l 1 197,15/ 43,37 240,52|VENDITA s

1 5 138.30

Eden Market 15/09/2021 3043 168,73 VENDITA
Moss carorte

Mess scaso
Dal.al

faizza

Non Evasi
Tutti

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e Lecolonne Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga riportano il nominativo del Cliente per il quale
e stata emesso il Documento di Trasporto.

e lacolonna Data riporta la data di emissione della fattura.

e Lacolonna Numero riporta il numero del documento di trasporto emesso.

e La colonna Suffisso riporta I'eventuale suffisso alla numerazione.

e la colonna ->Fattura riporta il numero della fattura generata partendo dal documento di
trasporto corrispondente.

e La colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati nel
documento di trasporto.

e lacolonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli in fattura.

e lacolonna Totale riporta I'importo totale del documento di trasporto.

e lacolonna Causale riporta la causale di spedizione.

e lLa colonna Prowvig. riporta I'eventuale ammontare della provvigione spettante all’agente
associato al cliente destinatario del DDT.

e lLacolonna Spese Trasp. riporta le eventuali spese di trasporto per I'invio della merce.

e lacolonna Spese Inc. riporta le eventuali spese di incasso per la fattura accompagnatoria.

e lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e Le colonne Agente, Zona riportano I'agente e la zona associati al cliente destinatario del DDT.
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e Le colonne Citta, Indirizzo, Prov. e CAP riportano i dati della sede del cliente destinatario del
DDT.

e lacolonna Destinazione riporta la destinazione della merce se diversa dalla sede del cliente.

e lacolonna Partita Iva riporta la partita iva del cliente per il quale & stata emesso il DDT.

e lacolonna Vettore riporta il vettore indicato nella scheda spedizione.

e lacolonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del cliente destinatario del DDT.

e Le colonne Data Trasp. e Ora Trasp. riportano la data e I'ora previste per il trasporto indicate
nella scheda spedizione.

e lacolonna Colli riporta il numero totale di colli degli articoli indicati nel DDT.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

E’ possibile ordinare i documenti di trasporto in base alla colonna desiderata (ad esempio per Data, Numero,
Cliente, Importo, Destinazione, Agente, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, i DDT
vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda
volta si ha I'ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna
contiene la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga, Data, Numero,
Suffisso, -> Fattura, Causale, Agente, Zona, Citta, Pr., CAP, Destinazione, Vettore compare il tasto di accesso
all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile effettuare un filtro selezionando quelli che si
desidera visualizzare.

A destra si trovano diverse sezioni:

Periodo

Anno corente

Nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far Anno scorso
riferimento nella visualizzazione dei Documenti Di Trasporto (Qualsiasi, Mese corente
I M
Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al.. D:fe:fm
selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).
Visualizza
Evasi
Non Evasi
Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo i . 1

Documenti di Trasporto Evasi, Non evasi o Tutti.

¥| Ricerca Estesa

T.% Dettagi DDT
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Raggruppa

© Nessuno

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di Soelta manusle
raggruppare i documenti di trasporto in base all’elemento selezionato pet Rlag. Sociale
. . . \ T Fatts
(Ragione Sociale, Fattura, Causale, Numerazione, Agente), oppure & possibile E g

o, . . -
definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti di trasporto .

selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna per Agente

per Data

scelta nella zona soprastante.
Selezione

8 Seleziona Tutti
8= Deselez. Tutt

2] Inverti Selezione

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

ARCHIVIO DDT VENDITA

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio DDT VENDITA, e cioé che permettono di creare,
modificare o eliminare un documento di trasporto (Nuovo, Modifica, Duplica, Elimina).

e | pulsanti Fattura e Fatture che consentono di trasformare il documento di trasporto nel
documento di vendita corrispondente.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina DDT VENDITA e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.8.1 Creare un Documento Di Trasporto (tasto Nuovo)

Maestro Gold
l ARCHIVIO DDT VENDITA

Per creare un documento di trasporto cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
DOCUMENTO DI TRASPORTO. (Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale,
cliccando poi sul tasto DOCUMENTO DI TRASPORTO).

(per approfondimenti vai alla sezione Creare un documento di Trasporto)
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4.8.2 Modificare un Documento di Trasporto (tasto Modifica)

ARCHIVIO DDT VENDITA

Per modificare un DDT gia presente nell’Archivio D.D.T. selezionare dall’elenco il documento che si desidera
modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra DOCUMENTO DI
TRASPORTO. Da questa finestra & possibile modificare tutti i parametri con i quali € stato compilato il DDT.
Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO DDT VENDITA.

E’ possibile modificare un DDT anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco dei documenti in
archivio sul DDT che si intende modificare.

4.8.3 Duplicare un documento di trasporto (tasto Duplica)

ARCHIVIO DDT VENDITA

Per duplicare un Documento di Trasporto gia presente nell’ARCHIVIO DDT VENDITA selezionare dall’elenco
la fattura che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra
DOCUMENTO DI TRASPORTO.

4.8.4 Eliminare un Documento di Trasporto (tasto Elimina)

ARCHIVIO DDT VENDITA

uuuuu

Per eliminare un DDT gia presente nell’Archivio D.D.T. selezionare dall’elenco il documento di trasporto che
si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I’eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un Documento di Trasporto non & pil possibile recuperarlo.
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4.8.5 Creare una Fattura Differita (tasto Fattura)

ARCHIVIO DDT VENDITA

Cliccando sul tasto Fattura sulla barra degli strumenti & possibile accedere direttamente alla finestra
FATTURA. Da questa finestra e possibile generare una Fattura Differita (sezione Creare una Fattura Differita).

Selezionando un cliente dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente, compariranno nell’elenco
DDT emessi i DDT facenti riferimento al cliente selezionato e per i quali non é stata emessa fattura (inevasi).
Selezionando il DDT e cliccando sul tasto Aggiungi, il DDT in questione viene inserito in fattura.

Questa funzione & stata resa raggiungibile anche dall’Archivio DDT VENDITA in modo tale da poter avere la
possibilita di generare direttamente da questa posizione una fattura per eventuali DDT non evasi.

4.8.6 Generare automaticamente le Fatture Differite per i DDT non evasi (tasto Fatture)

ARCHIVIO DDT VENDITA

Cliccando sul tasto Fatture si avvia una procedura per la generazione automatica delle Fatture Differite per
tutti i Documenti di Trasporto non evasi fino ad una certa data.

Comparira una finestra nella quale indicare la data fino a cui considerare i DDT non evasi da fatturare. In
automatico viene proposta la data corrente ma & possibile digitare manualmente una data diversa.
Successivamente comparira la finestra dove definire le proprieta per la stampa delle fatture. Poi comparira
la finestra di conferma che segnalera quante fatture sono state generate.

A questo punto partira in automatico la stampa delle fatture generate.
Le fatture verranno comunque salvate anche in ARCHIVIO FATTURE come fatture differite.

Questa funzione puo essere utile quando, ad esempio a fine mese, € necessario emettere tutte le fatture dei
documenti di trasporto inevasi e stamparle contemporaneamente.

4.8.7 Esportare I'Archivio dei Documenti di Trasporto (tasto Esporta)

ARCHIVIO DDT VENDITA
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Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente

dell’Archivio D.D.T. in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO DDT
VENDITA, il programma esportera un file contenente solo I’'elenco dei documenti che si & scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il

file, e fare click su Salva.

4.8.8 Stampare I'Archivio dei Documenti di Trasporto (tasto Stampa)

ARCHIVIO DDT VENDITA

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio DDT. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu
a tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare un’anteprima, impostare
il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.9 VENDITE AL BANCO

,,,g;,;, VENDITE AL BANCO

Dal menu archivio, cliccando sul tasto Vendite al Banco si accede all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO, una
tabella nella quale sono elencate tutte le vendite al banco dirette effettuate fino a quel momento e nella
quale sono presenti gli strumenti per gestirle.

[ ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

v ~ - ]
/ ) : -4 ] S - > &
R, ke, rin | Mok | ooy rkms | et | e g [

e

Tipo Pagamento Dat mern P Te Operat: MP idata %

« Corers amoams s ; ‘ s 3 i%

] 07102013 16:50 2 4 385.95 “ 0%
W] ® Coreanti 07102019 Wi | 0 3 2920 3 0% b

11488 o her

Nella sezione Vendite compariranno le vendite effettuate nel periodo indicato. La tabella riporta la Data in
cui é stata effettuata la vendita, I'Ora, il Numero della vendita, il Numero di Pezzi venduti, eventuale Sconto,
il Totale dell'importo della vendita, I’'Utile e I'Operatore.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

Il tasto funzione adiacente alle righe della tabella consente la visualizzazione dei dettagli della vendita
selezionata, ovvero la visualizzazione degli articoli di cui & composta la vendita con relativi campi (Codice,
Descrizione, Quantita, Prezzo, Sconto).

Tipo Pagamento Data ~ on Numero ~ N° Pezzi Sco. % Totale Operatore MP. Saldata %

B ™ | = C/Credito 20/09/2021 | 174 4 3! 337.64 | = 30%
3 5 “

< Contanti 200972021 16:14 21076 100 %
« Cadice Barcode Descrizione UM an Prezzo Sco% Importa
0066 8000000100665 CARRELLO 3 RIPIANI Pz 3 6661 199.83
0046 3000000100467 FARETTO ORIENTABILE Pz 2 683 20 1093
© Contanti 200972021 1328 2 3 236,38 - 100 %
€ Contanti 2010972021 13.16 1 5 162.33 @ 100%

A destra, nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella visualizzazione
delle vendite al banco (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al...
selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i documenti).

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare le vendite in base all’elemento selezionato
(Nessuno, Data, Periodo, Giorno, Mese, Anno, Pagamento, Operatore).

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

Maestro Gold o x

\ ARCHIVIO VENDITE AL BANCO
d. 4 X || % 1) H ..
Nuova Modics Elmna Acoonti Grafico Fattuia Riop. VA Vendte Esporta Stampa. Uscila
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Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Vendite al Banco, e cioe che permettono di creare,
modificare o eliminare una vendita al banco (Nuova, Modifica, Elimina).

e |l pulsante Acconti che consente di visualizzare gli acconti ricevuti dal Cliente.

e |l pulsante Grafico che consente di visualizzare I'andamento grafico delle vendite al banco.

e |l pulsante Fattura che converte la vendita al banco in fattura.

e |l pulsante Riepilogo IVA che consente di visualizzare i riepiloghi dell’lva
e Il pulsante Vendite che visualizza la statistica delle vendite di un articolo.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina VENDITA AL BANCO e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

49.1 Creare una Vendita al Banco (tasto Nuova)

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

Per creare una Vendita al Banco cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
VENDITA AL BANCO. (Questa funzione & raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale,
cliccando poi sul tasto VENDITA AL BANCO).

Cliccando sulla Freccia adiacente al tasto, si puo scegliere se accedere alla Vendita Classica (per
approfondimenti vai alla sezione Creare una vendita al banco) o Touch Screen per approfondimenti vai alla

sezione Creare una vendita Touch Screen)

49.2 Modificare una Vendita al Banco (tasto Modifica)

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

Per modificare una vendita gia presente nell’Archivio Vendite al Banco selezionare dall’elenco la vendita che
si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra Vendita al
Banco. Da questa finestra & possibile modificare tutti i parametri con i quali & stato compilata la vendita.
Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO.
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E’ possibile modificare una vendita anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco delle vendite al
banco in archivio sulla vendita che si intende modificare.

49.3 Eliminare una Vendita al Banco (tasto Elimina)

Maestio Gold - - = ..
ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

d v Ld ol "* e ¢ “":[JA N .. m

Nuova Modfcs  Einna | Accconi | Galoo  Famia | Rin VA | Vesdie Egota  Stanps Uscita

Per eliminare una vendita gia presente nell’Archivio Vendite al Banco selezionare dall’elenco la vendita che
si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una Vendita al Banco non & piu possibile recuperarla.

4.9.4 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto Acconti)

Maestio Gold e — .
ARCHIVIO VENDITE AL BANCO
A ol "* th & “":[JA H.5. m

Noova, Modics  Eltna Acoon Gfco  Fatua Riop VA Verdls Espota  Stamps Uscita

]

Cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Archivio Acconti
ACCONTI CLIENTI
—
Stempa | Ussia
* Codee Clente . | Fatture Emesse
- * Docunerto Data Dec. ~ Num Doc Totsle Saldato %
" Dicca qulper impostare un fito
ST T " Olicca quiper inpostare un filo
0010 AGGROUP
0011 ALEMANNOMITO
0004 Admentai Contirua
0001 BRUND BIANCHI
0005 CARLOVERDI
0005 EdenMarket (Nessun dato da visualzzare)
0002 GIANNIVERDI
0003 GRGAOUP
0008 LOCATELLI
0003 MARIDROSSI
0vosi
Vendite al Banco
* Numero Data e N Pezi Ttale Saldata %
" Olcca qu er inpostare un o
(Nessun dato da visuslzare)
Acconti ricevuti
 Commento Date 2 Acconte Conto
v
(Nessun dato da visualzzare)
Ovoci
N
Saldo Clente 0.00 J Nuovo | " Modica D Eimina
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In questa finestra sono elencati i clienti inseriti in archivio, i relativi documenti di vendita emessi con tipo di
pagamento Acconti e gli acconti registrati per tale cliente.

Nella tabella di sinistra & riportato il nominativo o la ragione sociale del cliente. La casella in basso riporta la
somma da saldare per il cliente selezionato.

Nella parte destra in alto della finestra sono elencati i documenti di vendita emessi per il cliente selezionato.
In particolare, nella colonna Totale e riportato il totale del valore del documento di vendita, nella colonna
Saldato % é riportata la percentuale fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato e
riportata la somma fino a quel momento versata dal cliente con gli acconti.

Nella parte destra in basso della finestra € riportato I'elenco degli acconti ricevuti dal cliente fino a quel
momento. In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento dell’emissione della fattura di
vendita, sia quelli ricevuti successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

L l] Nuovo

%)
|4 Modiica

X Elimina

-
Qe v

Stampa

&

Uscita

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad
esempio il numero del documento di vendita al quale fa riferimento), selezionare la
data di incasso, digitare I'importo e la modalita di incasso (cassa o banca). Per inserire
I"acconto in elenco e far si che venga conteggiato nel saldo rimanente premere il tasto
Salva. Altrimenti premere annulla per tornare alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.

Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare |'elenco
degli acconti e dei documenti di vendita a partire dalla data desiderata.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FATTURE VENDITA.
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4.9.5 \Visualizzare il grafico delle Vendite al Banco (tasto Grafico)

Maestro Gold - o X

[ ARCHIVIO VENDITE AL BANCO
9. 7/ X || [u @ b & N
Nuova Mod¥ics Elmne. Acoonti Grafico. Fattuia Riop. VA Vaordte Espotta. Stampa. Uscita

Cliccando sul tasto Grdfico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra GRAFICO VENDITE ALBANCO. In

questa finestra e possibile avere una visualizzazione grafica dell’landamento delle vendite effettuate in un
determinato periodo.

Grafico di Vendita

GRAFICO VENDITE AL BANCO

= @

Stampa Uscita

(T Wenduto (EURO} VENDITE AL BANCO

ANNO 2018
2018 ~
23055

Andamento 20750

® Annuale
18445 __| -
) Mensile

16140

13835

11530 ]

9225

6920

46151

2310+

Totsle  190.644.51

GEN FEB MAR APR MWAG Gl LUG  AGD SET  OTT NOV  DIC

E’ possibile selezionare I'anno al quale far riferimento e scegliere se si desidera visualizzare I'andamento
annuale o mensile delle vendite. Se si sceglie di visualizzare 'andamento annuale, il grafico riporta i totali
per ogni mese. Invece, selezionando I'andamento mensile, si abilita il menu a tendina e, selezionando il
mese, il programma riporta i totali per ogni giorno del mese.

La casella in basso riporta il valore totale delle vendite che si & scelto di visualizzare.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

v

Stampa

Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.

W

90 Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO.
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49.6 Convertire una Vendita al Banco in Fattura (tasto Fattura)

Maestro Gold - o X

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO
/7 X | ™ & e 9 - 8-
Nuova Modics Eimna Acconti Grafo hlf: Riop. VA Vendte Esporta Stampa. Uscita

Per convertire una vendita al banco in fattura selezionare la vendita dall’elenco e cliccare sul tasto Fattura.
Comparira un messaggio di conferma. Cliccando Yes il programma generera una fattura immediata
contenente tutti i dettagli di vendita della vendita al banco e la visualizzera a video. A questo punto la fattura
cosi generata puo essere modificata o integrata e poi salvata nell’ Archivio Fatture Vendita come Fattura
Immediata (vedi paragrafo corrispondente).

La vendita al banco dalla quale si & generata la fattura non sara piu presente nell’Archivio Vendite al Banco
perché sara stata archiviata sottoforma di Fattura Immediata di vendita.

49.7 \Visualizzare i Riepiloghi IVA (tasto Riep. Iva)

Maestro Gold - @ X

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

. /4 X || $ 1) Q.8.

Noova, Modiics  Eltna Acoon Gfco  Fatua Riop VA Verdlo Espota  Stamps Uscita

Cliccando sul tasto Riep. IVA sulla barra degli strumenti viene visualizzata la finestra IVA GIORNALIERA
CORRISPETTIVI.

Da questa finestra & possibile visualizzare i totali di imponibile e di imposta per le vendite effettuate nel
periodo selezionato e per le varie aliquote iva.

Iva Giornaliera Corrispettivi - (m] X
IVA GIORNALIERA CORRISPETTIVI
A
8 .=2. @
Esporta Stampa Uscita
dal 0170172018 al 2070372021
* Aliquota 22%
* Data Imponibile Imposta Totale
b 0741072013 941.35 207.10 1.148.45;
3171072013 410 0,90 5.00
20/08/2021 491,37 108,10 599,47
3 voci 1.436.82 316.10 1.752.92
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Gli importi calcolati nelle vendite al banco sono comprensivi di lva, quindi il riepilogo Iva serve a conoscere
a quanto ammonta I'imposta totale per le vendite indicate.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

FoS Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra e possibile salvare la visualizzazione del
Esp;ta if riepilogo Iva in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all'interno del
proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.
S,a/:pa v Il tasto Stampa consente di stampare il riepilogo Iva.
Um, Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO.

49.8 \Visualizzare la statistica delle Vendite per Articolo (tasto Vendite)

Maestro Gold - =] x
ARCHIVIO VENDITE AL BANCO
/ K| o | = M 4. 3

— Y
Nuova Modfcs  Eltna Acoor Guco  Fatua Riop VA Verdlo Epota  Stampy Uscita

]

Cliccando sul tasto Vendite sulla barra degli strumenti viene visualizzata la finestra VENDITE.

Statistico Vendite
STATISTICO VENDITE
Uscita

Descrizione v Anno Corente v Filtro Categoria || X

* Barcode Descrizione Quantita Incasso Utile

» 8000000100610 ARMADIO ANTA SINGOLA 1 68,32 16,00
8000000100931 AVWOLGITUBD 1 15,37 360
8000000100665 CARRELLO 3 RIPIANI 3 193,83 46,80
8000000100955 DECESPUGLIATORE 1 6862 1,25
8000000100467 FARETTO ORIENTABILE 2 10,93 036
8000000100856 FORBICE PER POTATURA ) 1263 2,40
8000000100843 RASTRELLO 1 11.42 216
8000000100702 SCAFFALE ARCHIVID 1 97.30 2475
8000000101008 SCAFFALE EDICOLA 1 70,76 18,00
8000000100962 TOSAERBA MANUALE 1 4423 7.25

10 13 599,47 13317
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In questa finestra viene riportata una tabella nella quale sono elencati tutti gli articoli per i quali e stata
effettuata una vendita. La tabella riporta Barcode, Descrizione dell’articolo e per ogni articolo il totale della
Quantita venduta nel periodo indicato e I’Incasso e I Utile realizzato.

E’ possibile ordinare gli articoli per Codice, Descrizione, Quantita, Fatturato ed Utile.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Data € possibile selezionare il periodo al quale far
riferimento nella visualizzazione degli articoli.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro Categoria € possibile selezionare una categoria di
prodotti e quindi visualizzare solo gli articoli appartenenti a quella categoria. Cliccando sul tasto X adiacente
il filtro viene eliminato.

Si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati gli articoli la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO.

499 Esportare I'Archivio delle Vendite al Banco (tasto Esporta)

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO VENDITE AL
BANCO, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei documenti che si e scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.

4.9.10 Stampare I'Archivio delle Vendite al Banco (tasto Stampa)

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente del’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti,
cliccando sul menu a tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla
stampa.
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4.10 RICEVUTE FISCALI

RICEVUTE FISCALI

Dal menu archivio, cliccando sul tasto Ricevute Fiscali, si accede all’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI, una tabella
nella quale sono elencate tutte le ricevute fiscali emesse fino a quel momento e nella quale sono presenti gli

strumenti per gestirle.

N.B. Il tasto di accesso all’Archivio Ricevute Fiscali viene sostituito dal tasto Buoni di Consegna se nelle
preferenze del menu di configurazione ¢ selezionata I'opzione Attiva Buoni di Consegna.

Maestro Gold

£

Nuova  Modfics  Duplica

Documenti | Il Grafico

Trascina un colonna da raggruppare qui

*  Ragione Sociale

Eden Market
BRUNO BIANCHI

X | ¥ w

Eiwina | Soaderze  Accorti Gafco  Banco Esporta Stampa Ussta

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Cerca | Cancelia

VYAV 3

Data - Numero Pagamento imponibile imposta Totale Saldo % Debito €

3 Bonifico Bancario

6169 1357 7526 100%
12,16 356 12 0% 15.72
38,70 851 a0 100%
3150 7293 40443 0% 40443
274,50 60.39 UL 21% 264.89 Hensite
105,10 2312 128,22 100 % Tutte
12,16 356 15722 100%
239 527

Visulzza

Sadate

é

217092021
2110912021

¥ Geafica Vendbe
»n2 0% 2922
¥ Ricerca Extesa

vy

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente

all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

Le colonne Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga riportano il nominativo del Cliente per il quale
e stata emesso ricevuta fiscale.

La colonna Data riporta la data di emissione della ricevuta.

La colonna Numero riporta il numero della ricevuta emessa.

La colonna Suffisso riporta I'eventuale suffisso alla numerazione

La colonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento utilizzata dal cliente.

La colonna M.P. riporta la modalita di pagamento utilizzata (alla consegna *, con acconti <
o rateizzata @ ).

La colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati nella
ricevuta fiscale.

La colonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli nella ricevuta fiscale.

La colonna Totale riporta I'importo totale della ricevuta.
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e La colonna Utile riporta il totale dell’utile realizzato dalla vendita degli articoli nella ricevuta.

e la colonna Saldo € riporta la somma fino a quel momento saldata dal cliente sul totale
dell'importo della ricevuta fiscale.

e La colonna Saldo % riporta la percentuale rispetto all'importo totale fino a quel momento
saldata.

e La colonna Prowvig. riporta I'eventuale ammontare della provvigione spettante all’agente
associato al cliente destinatario della ricevuta fiscale.

e la colonna Rit. Acconto riporta 'ammontare dell’eventuale ritenuta d’acconto presente nella
ricevuta fiscale.

e lLacolonna Spese Trasp. riporta le eventuali spese di trasporto per I'invio della merce.

e lacolonna Spese Inc. riporta le eventuali spese di incasso per la ricevuta.

e lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e Le colonne Agente, Zona riportano |'agente e la zona associati al cliente destinatario della
ricevuta.

e lacolonna Destinazione riporta la destinazione della merce se diversa dalla sede del cliente.

e lacolonna Partita Iva riporta la partita iva del cliente per il quale & stata emessa la ricevuta.

e lacolonna Vettore riporta il vettore indicato nella scheda spedizione.

e lacolonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del cliente destinatario della ricevuta fiscale.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

E’ possibile ordinare le ricevute fiscali in base alla colonna desiderata (ad esempio per Data, Numero, Cliente,
Importo, Saldo, Destinazione, Agente, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, le ricevute
vengono ordinate, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda
volta si ha I'ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne T.D., Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga, Data,
Numero, Suffisso, Pagamento, M.P., Saldo %, Agente, Zona, Destinazione, Vettore compare il tasto di accesso
all’elenco degli elementi della colonna, dal quale e possibile effettuare un filtro selezionando quelli che si
desidera visualizzare.
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A destra si trovano diverse sezioni:

Nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far riferimento
nella visualizzazione delle ricevute fiscali (Qualsiasi, Anno corrente, Anno
scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si
desidera visualizzare i documenti).

Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo le ricevute
fiscali Saldate, Non saldate o Tutte. Selezionando I'opzione Grafico Vendite &
possibile visualizzare un grafico nella scheda adiacente Grafico che riporta
I'andamento del totale Fatturato, Saldato e dell’Utile per il periodo indicato.

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare le ricevute
fiscali in base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento,
Modalita di pagamento, Stato del pagamento, Numerazione, Agente),
oppure € possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i
documenti selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della

colonna scelta nella zona soprastante.

Periodo

Qualsiasi
' Anno corrente
~) Anno scorso
Mese corente

Mese scorso
) Dal.. al.
Visualizza

Saldate
' Non saldate

0 Tutte

v/ Grafico Vendite

[¥! Ricerca Estesa

Raggruppa
“1 Nessuno

Scelta manuale

per Raag. Sociale

per Pagamento

per Modalita Pag.
per Stato Pagam.

1 per Numerazione
per Agente

per Data v

Selezione

E§ Seleziona Tutti

E§ Deselez. Tutti

;g‘] Inverti Selezione

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

Maestro Gold

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI
/ 7\ o 'J; h »

Nuovs ~ Modfics  Diica  Ebwna | Scaderze  Acconki Guafco  Banco

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Ricevute Fiscali, e cioé che permettono

Espots

modificare o eliminare una ricevuta fiscale (Nuova, Modifica, Duplica, Elimina).

e |l pulsante Scadenze che consente di visualizzare lo stato dei pagamenti.

o Il pulsante Acconti che consente di visualizzare gli acconti ricevuti dal Cliente.

e |l pulsante Grafico che consente di visualizzare I'andamento grafico del fatturato.
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e || pulsante Banco che converte la ricevuta in vendita al banco.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina RICEVUTE FISCALI e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.10.1 Creare una Ricevuta Fiscale (tasto Nuova)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

D¢
fe
- B

5
g4l

s

185

Per creare una ricevuta fiscale cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
RICEVUTA FISCALE.

Questa funzione & raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto
RICEVUTA FISCALE, se nel menu di configurazione non ¢ selezionata I'opzione Attiva Buoni di Consegna.

(per approfondimenti vai alla sezione Creare una ricevuta fiscale)

4.10.2 Modificare una Ricevuta Fiscale (tasto Modifica)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Per modificare una ricevuta fiscale gia presente nell’Archivio Ricevute Fiscali selezionare dall’elenco la
Ricevuta Fiscale che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la
finestra RICEVUTA FISCALE. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali & stata
compilata la ricevuta fiscale. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive,
altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO RICEVUTE
FISCALI.

E’ possibile modificare una ricevuta fiscale anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco delle
ricevute fiscali in archivio sulla ricevuta fiscale che si intende modificare.

4.10.3 Duplicare una Ricevuta Fiscale (tasto Duplica)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Per duplicare una ricevuta fiscale gia presente nell’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI selezionare dall’elenco la
ricevuta che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra
RICEVUTE FISCALI.
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4.10.4 Eliminare una Ricevuta Fiscale (tasto Elimina)

Maestre Gold

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI
/ = " ™ " 43 -

Nuovs ~ Modfics  Diplca  Ebsina | Scaderze  Acconki Gfco  Banco Espota

g

Per eliminare una ricevuta fiscale gia presente nell’Archivio Ricevute Fiscale selezionare dall’elenco la
ricevuta che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un
messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una ricevuta fiscale non é pilu possibile recuperarla.

4.10.5 Visualizzare lo stato dei Pagamenti (tasto Scadenze)

Maestre Gold

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Muovs  Modfica  Dipica  Eimina

Cliccando sul tasto Scadenze sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra SCADENZE PAGAMENTI.

Elenco rate dei pagamenti i

SCADENZE PAGAMENTI

. 0 i 2
s ® - = v

3l L
Pagamert | Promemoia | Sollecito Esporta Stampa Uscita

@  Ragione Sociale Tipo Documento Data Doc. N° Doc. N° Rata Data Rata Entrata Uscita Pag Note (el
Clicca qui per impostare un filtro (usa * per ricercare parole contenute] Clas

Anno corrente

©  BRUNO BIANCHI Ric. Fiscale 21/07/2021 4 n 21/08/2021 115,72

©  ABALsAMO Ric. Fiscale 17/08/2021 6 13 17/08/2021 404,43

©  GIANNIVERD Ric. Fiscale 21/09/2021 T 2110912021 20,22

Ao prossino
Mese carente
Mese prossimo
Dal. ol

Visualizza

In questa finestra sono elencate le rate e lo stato dei pagamenti per i clienti e per i fornitori.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione *
adiacente all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate
in tabella.

Si puo effettuare una ricerca tra i pagamenti utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle
colonne. Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i pagamenti la cui
colonna contiene la parola o il valore digitato.

Quindi é possibile ordinare i pagamenti in base alla colonna desiderata (ad esempio Ragione Sociale del
cliente o del fornitore, Tipo di documento, Data, Importo, modalita di Pagamento, ecc.). Cliccando una volta
sull’intestazione della colonna, i pagamenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine
alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Tipo Documento, Data Doc., Data Rata, Pagamento,
Agente, Conto compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale e possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.
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Le frecce nella colonna @ indicano se il pagamento & in entrata o in uscita. La freccia di colore rosso
indica un’uscita, la freccia di colore verde indica un’entrata.

Nella colonna Entrata vengono visualizzate le somme dovute dal cliente per ogni documento di pagamento.
Nella colonna Uscita vengono visualizzate le somme da noi dovute al fornitore per ogni documento di
pagamento.

Nella colonna Pag. vengono visualizzate delle caselle che, se spuntate, indicano che il pagamento é stato
saldato.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali dei documenti visualizzati e il totale delle entrate e
delle uscite.

Periodo

E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I’elenco dei pagamenti: D Qudlsias
~) Anno corrente
© Anno prossimo

~) Mese corrente

e Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al
quale far riferimento nella visualizzazione dei pagamenti (Qualsiasi, Anno
corrente, Anno prossimo, Mese corrente, Mese prossimo, Dal.. al..
selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).

Mese prossimo
Dal.. al..
Visualizza

© Entrate

Uscite

e Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di pagamento che si desidera
visualizzare (Entrate, Uscite o Entrambe) e selezionare se si desidera
visualizzare solo i pagamenti non evasi o solo le Rate Scadute.

Entrambe

Solo non evase

Rate Scadute

e Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i pagamentiin "9

base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Conto, Agente),
oppure é possibile definire I’elemento in base al quale raggruppare i pagamenti
selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta
nella zona soprastante.

Nessuno

per Rag. Sociale

~1 per Pagamento

~ per Conto

per Agente
e Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se perData -
visualizzare o meno i pagamenti contenuti all’'interno dei gruppi selezionati. S

Selezionando I'opzione Totali Parziali vengono visualizzati i totali delle entrate

. . . (®) Comprimi tutto
o delle uscite per ogni gruppo selezionato.

Totali Parziali

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Pagamento, Promemoria, Esporta, Stampa, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

3 Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto a sinistra, si accede alla
& finestra GESTIONE PAGAMENTO.
Pagamento

Da questa finestra & possibile visualizzare i dettagli del documento di pagamento ed &
possibile gestire le date e lo stato delle rate.

Nella meta inferiore della finestra, infatti, € possibile impostare la data di pagamento
della rata, dove deve essere effettuato I'addebito, se & stata saldata o meno ed
eventuali annotazioni particolari.
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Dopo aver effettuato queste impostazioni cliccare sul tasto Salva per renderle effettive,
altrimenti cliccare sul tasto Annulla per tornare alla finestra SCADENZE PAGAMENTI
senza salvare.

Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto Promemoria sulla barra
degli strumenti, si accede alla finestra PROMEMORIA. In questa finestra € possibile
visualizzare un promemoria che fa riferimento al pagamento selezionato e nel quale
sono riportati i termini e i dettagli della rata da saldare o da ricevere. La data, la
tipologia e il testo del promemoria & modificabile anche manualmente.

Consente di inviare una email di sollecito con i dettagli del pagamento insoluto.
Inserire indirizzo email del destinatario e cliccare su Invia.

E’ possibile inviare una copia nascosta al mittente o inviare I'email di sollecito tramite
PEC.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all'interno del
proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.

Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione delle scadenze
dei pagamenti.

Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a
tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna allARCHIVIO RICEVUTE FISCALI.

4.10.6 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto Acconti)

Ebina

1
)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

& | [ s
oo | Gan| B

LR\
8

i o)

Cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra ACCONTI CLIENTI.
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\ ACCONTI CLIENT!

Acconti ricevuti

| Cormerta Das [p— Cento

10097202 10,00 Casea
180872020 100,00 BANCA 1

11030

Sakio Ciente 666.03 o | B Medics D Eiminn

In questa finestra sono elencati i clienti inseriti in archivio, i relativi documenti di vendita emessi con tipo di
pagamento Acconti e gli acconti registrati per tale cliente.

Nella tabella di sinistra € riportato il nominativo o la ragione sociale del cliente. La casella in basso riporta la
somma da saldare per il cliente selezionato.

Nella parte destra in alto della finestra sono elencati i documenti di vendita emessi per il cliente selezionato.
In particolare, nella colonna Totale e riportato il totale del valore del documento di vendita, nella colonna
Saldato % é riportata la percentuale fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato &
riportata la somma fino a quel momento versata dal cliente con gli acconti.

Nella parte destra in basso della finestra & riportato I'elenco degli acconti ricevuti dal cliente fino a quel
momento. In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento dell’emissione della fattura di
vendita, sia quelli ricevuti successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad

\7'] Nuavo esempio il numero del documento di vendita al quale fa riferimento), selezionare la
data di incasso, digitare I'importo e la modalita di incasso (cassa o banca). Per inserire
I"acconto in elenco e far si che venga conteggiato nel saldo rimanente premere il tasto
Salva. Altrimenti premere annulla per tornare alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
é"Modinca cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.
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Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
x Elimina Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

= . Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare I'elenco
Stampa degli acconti e dei documenti di vendita a partire dalla data desiderata.

@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI.

Uscita

4.10.7 Visualizzare il grafico del Fatturato (tasto Grafico)

Maestro Gold
ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

. = 2
s ™ 3 L. = -
hecors Gufco  Banco

Espoa Stamps ‘Ea
L)

Cliccando sul tasto Grafico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra GRAFICO DI FATTURAZIONE.

Nuovs  Modfica  Dipica  Ebmina | Scaderce

Grafico di Vendita

GRAFICO DI FATTURAZIONE

> @

Stampa  Uscita

Qne Fatturato (EURO) TOTALE
ANNO 2021
2021 v

Andamento

@Annusle

489
O Mensile

Visualizza 369
@ Fatturato

O Incassato

O Utile 249

Documenti
O Fatture

129
@ Ricevute

O Entrambe

Totale 1.250.67
GEN FEB MAR APR MAG GU LUG AGO SET OTT NOV DIC

In questa finestra e possibile avere una visualizzazione grafica dell’andamento delle vendite effettuate in un
determinato periodo.

E’ possibile selezionare I'anno al quale far riferimento e scegliere se si desidera visualizzare I'andamento
annuale o mensile delle vendite. Se si sceglie di visualizzare I'andamento annuale, il grafico riporta i totali
per ogni mese. Invece, selezionando I'andamento mensile, si abilita il menu a tendina e, selezionando il
mese, il programma riporta i totali per ogni giorno del mese.

E’ possibile scegliere se visualizzare il grafico dei totali Fatturati, Incassati o dell’Utile totale realizzato ed e
possibile scegliere se far riferimento solo alle Fatture, solo alle Ricevute o ad Entrambe.

La casella in basso riporta il valore totale dei documenti che si & scelto di visualizzare.
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In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

éi;' T Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.
ampa
W Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI.

Uscita

4.10.8 Convertire una ricevuta fiscale in vendita al banco (tasto Banco)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

L LRSS Y| EBR 5-3-8
Per convertire una ricevuta fiscale in vendita al banco selezionare una ricevuta dall’elenco e cliccare sul tasto
Banco. Comparira un messaggio di conferma. Cliccando Yes il programma generera un documento
contenente tutti i dettagli di vendita della vendita al banco e lo visualizzera a video. A questo punto il
documento cosi generata puo essere modificato o integrato e poi salvato nell’ ARCHIVIO VENDITA AL BANCO
(vedi paragrafo corrispondente).

La ricevuta fiscale dalla quale si & generata la vendita al banco non sara piu presente nell’Archivio Ricevute
Fiscali perché sara stata archiviata sottoforma di Vendita al Banco.

4.10.9 Esportare I'Archivio Ricevute Fiscali (tasto Esporta)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Ricevute Fiscali in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO RICEVUTE
FISCALI, il programma esportera un file contenente solo I’elenco delle ricevute fiscali che si e scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.
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4.10.10 Stampare I'Archivio Ricevute Fiscali (tasto Stampa)

ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Ricevute Fiscali. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.11 BUONI CONSEGNA

BUONI DI CONSEGNA

gy

L’archivio BUONI DI CONSEGNA si abilita solo se nel menu di Configurazione —> Preferenze e selezionata
I’opzione Abilita Buoni di Consegna.

Configurazione

CONFIGURAZIONE
=48
i P e Documenti Palmare eCommerce

9 P

Vendita AlBanco Adicoli Varie  Posta  Fattura Eletronica
FATTURE OFZIONI
[ Prezzi Iva inclusa

Calcolo Provvigione su Imponibile

[ Calolo Peso e Coli automatico "Alliva Falture Profoima
Calcola N* Coli risp. "3t » Colla” ] Attiva Modlo Riparziors
Stampa Colonna Coli rervent

] Fattura con P.Lordo, Tara e P.Netto

Visualizea Utile
[ Stampa la propria Banca d'appoggio [ Calcolo 14 inclusa
Usa Sempre "Banca 1" [A Visualizza Grafico in antepima
[[] Usa ultimo Prezzo di Vendita [ Blocca se la giacenza & insufficiente

[JUsa il Codice Fomitare [ Abilta Bilancia Elettronica

Abilita Fatturaz. dal WEB e disp. Android

Dal menu archivio, cliccando sul tasto Buoni di Consegna, si accede all’ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA, una
tabella nella quale sono elencati tutti i buoni di consegna emessi fino a quel momento e nella quale sono
presenti gli strumenti per gestirli.

9 Maestro Gold — =i — & a X
ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

/ Xl @ o | (w Y Y 1y H.S. @B

Nuovo. Modiica Duplica Elminy Scaderce Accork Graheo Banco oot Fattuea Espota Stamps Uscta

Documenti | I Grafico

Qualsiosi
isc Cerca | Cancelta Areo conerte
Arvo scarso
Trascina un colonna da raggruppare qui Mese conerte
o |Ragione Socisle Data + Numero Pagamento MP.  Imponibile Imposta Totale Saldo % Debito € :"“ i
[ W |Ecen Market B/ 3!Bondico Bancano B 100 % e
BRUNO BIANCHI 21 4 RIBA 30 GG a 11216 356 115,72 0% 15.72] | visuskeza
AG GROUP 0210872021 1 Rimessa Direta @ 3870 851 an 1%
ABALSAMO 1710812021 6 Rimessa Diretta ] 33150 7293 03 0% 40443 | © Sake
CARLO VERDI 171092021 8 Rimessa Diretta © 21450 6039 3 0% 33489 Nonsadae
MARIO ROSSI 210972021 2 Bonifco Bancario a 105,10 2512 22 0% o Tute
BRUNO BIANCHI 21/09/2021 5 Rimessa Diretta =3 11216 356 1572 100 % 1
9 Giaba Venidg
‘GIANN VERD! 21092021 7 Rimessa Diretta a 2395 521 22 0% D2 |

¥ Picerca Estesa

Rooguopa
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E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e Lecolonne Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga riportano il cliente per il quale & stata emesso il buono
di consegna.

e La colonna Data riporta la data di emissione del buono di consegna.

e La colonna Numero riporta il numero del buono di consegna emesso.

e La colonna Suffisso riporta I'eventuale suffisso alla numerazione.

e Lacolonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento utilizzata dal cliente.

e La colonna M.P. riporta la modalita di pagamento utilizzata (alla consegna %, con acconti ® o
rateizzata & ).

e La colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati nel buono di
consegna.

e Lacolonna /VAriporta il valore dell'imposta totale degli articoli nel buono di consegna.

e Lacolonna Totale riporta I'importo totale del buono di consegna.

e Lacolonna Utile riporta il totale dell’utile realizzato dalla vendita degli articoli nel buono di consegna.

e La colonna Saldo € riporta la somma fino a quel momento saldata dal cliente sul totale dell'importo
del buono di consegna.

e la colonna Saldo % riporta la percentuale rispetto all'importo totale fin a quel momento saldata.

e La colonna Prowvig. riporta I’eventuale ammontare della provvigione spettante all’agente associato
al cliente destinatario del buono di consegna.

e La colonna Rit. Acconto riporta 'ammontare dell’eventuale ritenuta d’acconto presente nel buono
di consegna.

e La colonna Spese Trasp. riporta le eventuali spese di trasporto per I'invio della merce.

e La colonna Spese Inc. riporta le eventuali spese di incasso per il buono di consegna.

e Lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e Le colonne Agente, Zona riportano I'agente e la zona associati al cliente destinatario del buono di
consegna.

e la colonna Destinazione riporta la destinazione della merce se diversa dalla sede del cliente.

e Lacolonna Partita Iva riporta la partita iva del cliente per il quale e stato emesso il buono di consegna.

e La colonna Vettore riporta il vettore indicato nella scheda spedizione.

e La colonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del cliente destinatario del buono di consegna.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

E’ possibile ordinare i buoni di consegna in base alla colonna desiderata (Data, Numero, Cliente, Importo,
Saldo, Destinazione, Agente, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, i buoni di consegna
vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda
volta si ha I'ordine inverso.
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Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne T.D., Ragione Sociale, Rag. Sociale 2° riga, Data,
Numero, Suffisso, Pagamento, M.P., Saldo %, Agente, Zona, Destinazione, Vettore compare il tasto di accesso
all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile effettuare un filtro selezionando quelli che si
desidera visualizzare.

A destra si trovano diverse sezioni:

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far

. o . . _y Period

riferimento nella visualizzazione dei documenti (Qualsiasi, Anno corrente, il

Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date ~ © BQualsiasi

entro cui si desidera visualizzare i documenti). B Anno conente
1 Anno scorso

Mese comente

Mese scorso
Dal.. al..
Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo i e
documenti Saldati, Non saldati o Tutti. Selezionando I'opzione Grafico
Vendite & possibile visualizzare un grafico nella scheda adiacente Grafico e
che riporta 'andamento del totale Fatturato, Saldato e dell’Utile per il :Oftsaldate
0 Tutte

periodo indicato.
|| Grafico Vendite

'ARCHIVIO RICEUVTE FISCALI

|| Ricerca Estesa

- S Raaggruppa
i Nessuno

Scelta manuale

per Raa. Sociale
per Pagamento

per Modalita Pag.

= = per Stato Pagam.

per Numerazione
per &gente

per Data v

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i RO

documentiin base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, o . . _ :
8= Seleziona Tutti

Modalita di pagamento, Stato del pagamento, Numerazione, Agente), B [ essiez, Tutt

oppure & possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i @) Inverti Selezione

documenti selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della
colonna scelta nella zona soprastante.
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| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Buoni Consegna, e cioe che permettono di creare,
modificare o eliminare un buono di consegna (Nuova, Modifica, Duplica, Elimina).

e | pulsanti Scadenze , Acconti che consente di visualizzare lo stato dei pagamenti e gli acconti

ricevuti dal Cliente.
e |l pulsante Grafico che consente di visualizzare I'andamento grafico del fatturato.

e | pulsanti Banco, DDT e Fattura che convertono il buono di consegna nel formato corrispondente.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il

pulsante per uscire dalla pagina BUONI CONSEGNA e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.11.1 Creare un Buono di Consegna (tasto Nuovo)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Per creare un buono di consegna cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
BUONO DI CONSEGNA. Questa funzione & raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale,
cliccando poi sul tasto BUONO DI CONSEGNA (se & selezionata I'opzione Attiva Buoni di Consegna nel menu
di configurazione)

(per approfondimenti vai alla sezione Creare un buono di consegna)

4.11.2 Modificare un Buono di Consegna (tasto Modifica)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Per modificare un buono di consegna gia presente nell’Archivio Buoni di Consegna selezionare dall’elenco il
buono di consegna che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira
la finestra BUONO DI CONSEGNA. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali & stato
compilato il buono di consegna. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle
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effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO
BUONI DI CONSEGNA.

E’ possibile modificare un buono di consegna anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco dei
buoni di consegna in archivio sul buono di consegna che si intende modificare.

4.11.3 Duplicare un Buono di Consegna (tasto Duplica)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA
/ 7& ) "' e B & 5 L. [E

Per duplicare un buono di consegna gia presente nell’Archivio Buoni di Consegna selezionare dall’elenco il
buono di consegna che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira
la finestra BUONO DI CONSEGNA.

4.11.4 Eliminare un Buono di consegna (tasto Elimina)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

%)
ERC

Per eliminare un Buono di consegna gia presente nell’Archivio Buoni di Consegna selezionare dall’elenco il

Buono di consegna che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti.

Comparira un messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con |’eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un Buono di Consegna non e piu possibile recuperarla.

4.11.5 Visualizzare lo stato dei Pagamenti (tasto Scadenze)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Espota

Cliccando sul tasto Scadenze sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra SCADENZE PAGAMENTI.
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Elenco rate dei pagamenti L

SCADENZE PAGAMENTI

; & = 75
L] L ® v = v
Pagamento | Promemoria Sollecito Esporta Stampa Uscita
* (@  Ragione Sociale Tipo Documento Data Doc. N° Doc. N° Rata Data Rata Entrata Uscita Pag Note A0

Qualsiasi

v Clicca qui per impostare un fitro (usa * per ricer le contenute)

Anno corrente
BRUNO BIANCHI Ric. Fiscale 21/07/2021 4 21/08/2021 115,72

ABALSAMO Ric. Fiscale 17/08/2021 6 13 17/08/2021 404,43
GIANNI VERDI Ric. Fiscale 21/09/2021 7m 21/09/2021 292

Anno prossimo

[eX <X}

Mese carente
Mese prossimo

Dal. al

Visualizza

In questa finestra sono elencate le rate e lo stato dei pagamenti per i clienti e per i fornitori.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione *
adiacente all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate
in tabella.

Si puo effettuare una ricerca tra i pagamenti utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle
colonne. Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i pagamenti la cui
colonna contiene la parola o il valore digitato.

Quindi & possibile ordinare i pagamenti in base alla colonna desiderata (ad esempio Ragione Sociale del
cliente o del fornitore, Tipo di documento, Data, Importo, modalita di Pagamento, ecc.). Cliccando una volta
sull’intestazione della colonna, i pagamenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine
alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Tipo Documento, Data Doc., Data Rata, Pagamento,
Agente, Conto compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

Le frecce nella colonna o indicano se il pagamento & in entrata o in uscita. La freccia di colore rosso
indica un’uscita, la freccia di colore verde indica un’entrata.

Nella colonna Entrata vengono visualizzate le somme dovute dal cliente per ogni documento di pagamento.
Nella colonna Uscita vengono visualizzate le somme da noi dovute al fornitore per ogni documento di
pagamento.

Nella colonna Pag. vengono visualizzate delle caselle che, se spuntate, indicano che il pagamento é stato
saldato.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali dei documenti visualizzati e il totale delle entrate e
delle uscite.
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E’ possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I'elenco dei pagamenti:

Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al
quale far riferimento nella visualizzazione dei pagamenti (Qualsiasi, Anno
corrente, Anno prossimo, Mese corrente, Mese prossimo, Dal.. al..
selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti).

Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di pagamento che si desidera
visualizzare (Entrate, Uscite o Entrambe) e selezionare se si desidera
visualizzare solo i pagamenti non evasi o solo le Rate Scadute.

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i pagamenti in
base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Conto, Agente),
oppure é possibile definire I’elemento in base al quale raggruppare i pagamenti
selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta
nella zona soprastante.

Periodo
~ Qualsiasi
Anno corrente
© Anno prossimo
Mese corente

Mese prossimo
Dal. al.

Visualizza

© Entrate
Uscite

~) Entrambe

Solo non evase

Rate Scadute

Ragaruppa

) Nessuno

“) per Rag. Sociale

per Pagamento

per Conto
. . . .. . . Agent
e Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se "E'ng
. . . . . . . . . . per Data !
visualizzare o meno i pagamenti contenuti all’interno dei gruppi selezionati.
Selezionando I'opzione Totali Parziali vengono visualizzati i totali delle entrate  OEspandituto

o delle uscite per ogni gruppo selezionato. © Comprimi tito

Totali Parziali

La barra degli strumenti, in alto contiene i pulsanti Pagamento, Promemoria, Esporta, Stampa, Uscita.

Vediamoli nel dettaglio:

3 Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto a sinistra, si accede alla
) finestra GESTIONE PAGAMENTO.
Pagamento

Da questa finestra & possibile visualizzare i dettagli del documento di pagamento ed &
possibile gestire le date e lo stato delle rate.
Nella meta inferiore della finestra, infatti, &€ possibile impostare la data di pagamento
della rata, dove deve essere effettuato I'addebito, se & stata saldata o meno ed
eventuali annotazioni particolari.
Dopo aver effettuato queste impostazioni cliccare sul tasto Salva per renderle
effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per tornare alla finestra SCADENZE
PAGAMENTI senza salvare.
B Selezionando un pagamento dall’elenco e cliccando sul tasto Promemoria sulla barra
) degli strumenti, si accede alla finestra PROMEMORIA. In questa finestra € possibile

Promemoria . . . . . .
visualizzare un promemoria che fa riferimento al pagamento selezionato e nel quale
sono riportati i termini e i dettagli della rata da saldare o da ricevere. La data, la
tipologia e il testo del promemoria &€ modificabile anche manualmente.
it Consente di inviare una email di sollecito con i dettagli del pagamento insoluto.
Sollecito Inserire indirizzo email del destinatario e cliccare su Invia.
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E’ possibile inviare una copia nascosta al mittente o inviare I’email di sollecito tramite
PEC.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra & possibile salvare la visualizzazione
dell’inventario in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all'interno del
proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.

Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa della visualizzazione delle scadenze
dei pagamenti.

Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a
tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna allARCHIVIO RICEVUTE FISCALI.

4.11.6 Visualizzare gli Acconti ricevuti dal cliente (tasto Acconti)

/ P A

Nuovo  Modfica  Digoa  Ebmina | Scaderae

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Acchivio Accont

Sako Clinte

ACCONTI CLIENTI

Acconti ricevuti

# Cormerts Data ~ deconio Conto

100872020
1509202

0.0 Cara
100,00 BANCA 1

11030

566.03

T
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In questa finestra sono elencati i clienti inseriti in archivio, i relativi documenti di vendita emessi con tipo di
pagamento Acconti e gli acconti registrati per tale cliente.

Nella tabella di sinistra € riportato il nominativo o la ragione sociale del cliente. La casella in basso riporta la
somma da saldare per il cliente selezionato.

Nella parte destra in alto della finestra sono elencati i documenti di vendita emessi per il cliente selezionato.
In particolare, nella colonna Totale ¢ riportato il totale del valore del documento di vendita, nella colonna
Saldato % é riportata la percentuale fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato e
riportata la somma fino a quel momento versata dal cliente con gli acconti.

Nella parte destra in basso della finestra & riportato I'elenco degli acconti ricevuti dal cliente fino a quel
momento. In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento dell’emissione della fattura di
vendita, sia quelli ricevuti successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

\ I] Nuovo

e
|4 Modiica

X Elimina

e v
Stampa

P

Uscita

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad
esempio il numero del documento di vendita al quale fa riferimento), selezionare la
data di incasso, digitare I'importo e la modalita di incasso (cassa o banca). Per inserire
I"acconto in elenco e far si che venga conteggiato nel saldo rimanente premere il tasto
Salva. Altrimenti premere annulla per tornare alla finestra ACCONTI CLIENTI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.

Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare I'elenco
degli acconti e dei documenti di vendita a partire dalla data desiderata.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI.

4.11.7 Visualizzare il grafico del Fatturato (tasto Grdfico)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Cliccando sul tasto Grafico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra GRAFICO DI FATTURAZIONE.
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Grafico di Vendita

GRAFICO DI FATTURAZIONE

= @

Stampa Uscita

g Fatturato (EURO) TOTALE
2021 ANNO 2021

Andamento a9

@ Annuale
O Mensile

429

Visualizza
@ Fatturato

3091
O lIncassato

O Uutile

Documenti
O Fatture

@® Ricevute
O Entrambe

Totale 1.250.67 r
GEN FEB MAR APR MAG GU LUG AGO SET OTT NOV DiC

In questa finestra & possibile avere una visualizzazione grafica dell’andamento delle vendite effettuate in un
determinato periodo.

E’ possibile selezionare I'anno al quale far riferimento e scegliere se si desidera visualizzare I'andamento
annuale o mensile delle vendite. Se si sceglie di visualizzare I'andamento annuale, il grafico riporta i totali
per ogni mese. Invece, selezionando I'andamento mensile, si abilita il menu a tendina e, selezionando il
mese, il programma riporta i totali per ogni giorno del mese.

E’ possibile scegliere se visualizzare il grafico dei totali Fatturati, Incassati o dell’ Utile totale realizzato ed &
possibile scegliere se far riferimento solo alle Fatture, solo alle Ricevute o ad Entrambe.

La casella in basso riporta il valore totale dei documenti che si & scelto di visualizzare.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

S

si;-,:;;-. v Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.
m Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI.

Uscita
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4.11.8 Convertire un buono di consegna in vendita al banco (tasto Banco)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Per convertire un buono di consegna in vendita al banco selezionare un buono dall’elenco e cliccare sul tasto
Banco. Comparira un messaggio di conferma. Cliccando Yes il programma generera un documento
contenente tutti i dettagli di vendita della vendita al banco e la visualizzera a video. A questo punto il
documento cosi generato puo essere modificato o integrato e poi salvato nel’ARCHIVIO VENDITA AL BANCO
(vedi paragrafo corrispondente).

Il buono di consegna dalla quale si & generata la vendita al banco non sara piu presente nell’Archivio Buoni
di Consegna perché sara stata archiviata sottoforma di Vendita al Banco.

4.11.9 Convertire un buono di consegna fiscale in DDT (tasto DDT)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Per convertire un Buono di Consegna gia presente nell’Archivio in un Documento Di Trasporto selezionare il
buono di consegna che si desidera convertire e cliccare sul tasto DDT della barra degli strumenti. Comparira
una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la compilazione del
DOCUMENTO DI TRASPORTO. Il DDT visualizzato avra il numero progressivo della numerazione dei DDT e la
data corrente. Inoltre sara gia compilato con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nel buono di consegna.
A questo punto il documento cosi generato pud essere modificato o integrato e poi salvato nell’ARCHIVIO
DDT VENDITA (vedi paragrafo corrispondente).

Il buono di consegna dal quale si & generato il documento di trasporto non sara piu presente nell’Archivio
Buoni di Consegna perché sara stata archiviata sottoforma di DDT.

4.11.10 Convertire un buono di consegna in Fattura (tasto Fattura)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

Per convertire un Buono di Consegna gia presente nell’Archivio Buoni di Consegna in una Fattura selezionare
il buono che si desidera convertire e cliccare sul tasto Fattura della barra degli strumenti. Comparira una
finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la compilazione della
FATTURA IMMEDIATA. La fattura visualizzata avra il numero progressivo della numerazione delle fatture e la
data corrente. Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nel buono di consegna.
A questo punto la fattura cosi generata puo essere modificata o integrata e poi salvata nell’ Archivio Fatture
(vedi paragrafo corrispondente).
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Il buono di consegna dalla quale si & generata la fattura non sara piu presente nell’Archivio Buoni di Consegna
perché sara stata archiviata sottoforma di Fattura Immediata.

4.11.11 Esportare I'Archivio Buoni di Consegna (tasto Esporta)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

N\

«

HC
s

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti € possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Buoni di Consegna in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO BUONI DI
CONSEGNA, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei buoni di consegna che si & scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.

4.11.12 Stampare I'Archivio Buoni di Consegna (tasto Stampa)

ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA

3.,
-g“

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Buoni di Consegna. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.12 CONFERME D’ORDINE

\

! W CONFERME D'ORDINE
L

L

Dal menu Archivio, cliccando sul tasto Conferme d’Ordine, si accede all’ARCHIVIO CONFERME D’ORDINE, una
tabella nella quale sono elencate tutte le conferme d’ordine emesse fino a quel momento e nella quale sono
presenti gli strumenti per gestirle.

N.B. Il tasto di accesso all’Archivio Conferme d’Ordine viene sostituito dal tasto Fatture Proforma se nelle
preferenze del menu di configurazione ¢ selezionata I'opzione Attiva Fatture Proforma.

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE \
/ X8 5 5 |8 5| B Q@ L.
A

Noowo  Modfca  Duplea o Fotwa  DDT  BuonoCons |V Banco OlncFor | StaloOrdri  Fistampa mpota Espots Stara Uscls

H1eslo da corcare - | Coca || Cancela

Evaso Evaso % Imporitis A Totale
2650 983 276,33
%32 573 21
114750 26245 1.393.95
5418 1.9 66,10

- Clorte Daa 7 bumero
EdenMaket
BRUND BIANCH
EdenMaket
GRGROUP

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e La colonna Cliente riporta la Ragione Sociale del cliente per il quale e stata emessa la conferma
d’ordine.

e lacolonna Data riporta la data di emissione della conferma d’ordine.

e Lacolonna Numero riporta il numero della conferma d’ordine emessa.

e lLa colonna Suffisso riporta I'eventuale suffisso alla numerazione.

e lLacolonna Data Cons. riporta la data di consegna della conferma d’ordine o della merce.

e lacolonna Evaso riporta l'indicatore verde o rosso che segnala se la conferma d’ordine e stata evasa
0 meno, ovvero se ¢ stata trasformata in documento di vendita o meno. La conferma d’ordine puo
essere anche evasa parzialmente, ovvero il documento di vendita generato puo essere modificato e
composta da un numero di articoli inferiore rispetto a quelli previsti nella conferma d’ordine. In tal
caso l'indicatore sara di colore giallo.

e la colonna Evaso % riporta la percentuale in cui risulta evasa la conferma d’ordine. In caso di
evasione parziale, quindi di documenti di vendita generati con un numero inferiore di articoli, il
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sistema fa un calcolo sulle quantita riportate nel documento di vendita e vi associa la percentuale
riportata in questa colonna. La conferma d’ordine parzialmente evasa sara quindi composta dalle
sole quantita di articoli non riportate nel documento di vendita.

e lLa colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati nella conferma
d’ordine.

e lacolonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli nella conferma d’ordine.

e Lacolonna Totale riporta I'importo totale della conferma d’ordine.

e lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e la colonna Partita Iva riporta la partita iva del cliente per il quale € stata emessa la conferma
d’ordine.

e lacolonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del cliente destinatario della conferma d’ordine.

e Lacolonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento utilizzata dal cliente.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle colonne Imponibile, IVA e Totale.

E’ possibile ordinare le conferme d’ordine in base alla colonna desiderata (ad esempio per Data, Numero,
Cliente, Importo, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, le conferme d’ordine vengono
ordinate, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha
I’ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo diinput, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Cliente, Data, Numero, Suffisso, Data Cons., Evaso,
Evaso %, Pagamento, compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

A destra si trovano diverse sezioni:
Periodo
Qualsiasi
© Anno corrente:
Anno scorso

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella Hiesscorente

Mese scorso

visualizzazione delle conferme d’ordine (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese Dol ol
corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i = viusizs

. Evasi
documenti). Non Evasi
Parz. Evasi

) Tutti

Nella sezione Visualizza, & possibile scegliere se visualizzare solo le conferme d’ordine
V| Ricerca Estesa

Evase, Non evase, Parzialmente evase o Tutte.

Raggruppa

© Nessuno

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare le conferme d’ordine in S ete
base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Stato Evasione), oppure & possibile per Rag. Socide

Stato Evasione

definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti selezionando Scelta e
manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante. Spine

leziona Tutti

selez. Tutti

[2] Inverti Selezione
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| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

aestio Gold
| ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Conferme d’Ordine, e cioé che permettono di creare,
modificare o eliminare una conferma d’ordine (Nuova, Modifica, Duplica, Elimina).

e | pulsanti Fattura, DDT, Ricevuta, Buono Cons, V. Banco, Ordini For., che convertono la conferma

d’ordine nel formato corrispondente .

e |l pulsante Stato Ordini che consente di visualizzare I'elenco degli articoli ordinati.

e |l pulsante Ristampa che consente di stampare nuovamente il documento selezionato.

o Infine troviamo i pulsanti di importazione degli ordini effettuati dall’e-commerce, esportazione e
stampa della lista visualizzata (Importa, Esporta, Stampa) ed il pulsante per uscire dalla pagina
CONFERME D’ORDINE e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.12.1 Creare una Conferma d’Ordine (tasto Nuova)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Per creare una conferma d’ordine cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
CONFERMA D’ORDINE.

Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto
CONFERMA D’ORDINE, se nel menu di configurazione non é selezionata 'opzione Attiva Fatture Proforma.

(per approfondimenti vai alla sezione Creare una conferma d’ordine)

4.12.2 Modificare una Conferma d’Ordine (tasto Modifica)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Per modificare una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio conferme d’ordine selezionare dall’elenco
la conferma d’ordine che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si
aprira la finestra CONFERMA D’ORDINE. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali
e stata compilata la conferma d’ordine. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle
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effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO
CONFERME D’ORDINE.

E’ possibile modificare una conferma d’ordine anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco delle
conferme d’ordine in archivio su quella che si intende modificare.

4.12.3 Duplicare una Conferma d’Ordine (tasto Duplica)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE |

Per duplicare una conferma d’ordine gia presente nellARCHIVIO CONFERME D’ORDINE selezionare
dall’elenco la conferma d’ordine che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli
strumenti. Si aprira la finestra CONFERMA D’ORDINE.

4.12.4 Eliminare una Conferma d’Ordine (tasto Elimina)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE |

Per eliminare una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio Conferme d’Ordine selezionare dall’elenco la
conferma d’ordine che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira
un messaggio di conferma, rispondere “Yes” se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una Conferma d’Ordine non & pil possibile recuperarla.

4.12.5 Convertire una Conferma d’Ordine in Fattura (tasto Fattura)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE |

Per convertire una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio conferme d’ordine in una Fattura selezionare
la conferma d’ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Fattura della barra degli strumenti.
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Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della FATTURA IMMEDIATA (vedi paragrafo corrispondente). La fattura visualizzata avra il

numero progressivo della numerazione delle fatture e la data corrente.

Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella conferma d’ordine. A questo
punto e possibile modificare i dati inseriti in fattura o salvare la fattura cosi com’é.

Cliccando sul tasto Salva la fattura verra inserita nell’Archivio Fatture.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio conferme d’ordine e la fattura non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la conferma d’ordine riportera l'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Se il documento di vendita & stato modificato, eliminando articoli e quantitativi precedentemente inseriti
nella conferma d’ordine, la conferma d’ordine riportera I'indicatore di colore giallo nella colonna Evaso e la
percentuale in cui & stato evaso nella colonna Evaso %.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la conferma d’ordine continuera ad esistere
nell’archivio conferme d’ordine per eventuali utilizzi futuri.

4.12.6 Convertire una Conferma d’Ordine in Documento di Trasporto (tasto DDT)

Maestro Gold g X

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE
/ X% 5 5% % @ @ @ 5.2. @

Nuowo  Modlica  Duplos  Elmina Fatws BunoCons, | V. Banoo  OrdnaFoe. | Stato Ordni  Fitarmpa Inpeda Esparla Starpa Uscita

Per convertire una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio Conferme d’Ordine in un Documento Di
Trasporto selezionare I'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto DDT della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione del DOCUMENTO DI TRASPORTO (vedi paragrafo corrispondente). |l DDT visualizzato avra il
numero progressivo della numerazione dei DDT e la data corrente.

Inoltre sara gia compilato con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella conferma d’ordine. A questo
punto & possibile modificare i dati inseriti nel DDT o salvare il DDT cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva il DDT verra inserito nell’Archivio D.D.T.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Conferme d’Ordine e il DDT non verra salvato.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la conferma d’ordine riportera I'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Se il documento di vendita & stato modificato, eliminando articoli e quantitativi precedentemente inseriti

nella conferma d’ordine, la conferma d’ordine riportera I'indicatore di colore giallo nella colonna Evaso e la

percentuale in cui & stato evaso nella colonna Evaso %.
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Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la conferma d’ordine continuera ad esistere
nell’archivio conferme d’ordine per eventuali utilizzi futuri.

4.12.7 Convertire una Conferma d’Ordine in Ricevuta (tasto Ricevuta)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Nuove  Modfea  Duica  Eimna | Fohws  DDT  Ficswts | VBanco Onofor | StaloOrdn  Fistamoa mpota  Espots  Starmpa Uscla

Per convertire una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio Conferme d’Ordine in una Ricevuta Fiscale
selezionare I'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Ricevuta della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della RICEVUTA FISCALE (vedi paragrafo corrispondente). La ricevuta fiscale visualizzata avra il
numero progressivo della numerazione delle ricevute fiscali e la data corrente.

Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella conferma d’ordine. A questo
punto e possibile modificarne i dati inseriti o salvare la ricevuta cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva verra inserito nell’ Archivio Ricevute Fiscali.
Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Conferme d’Ordine e la ricevuta fiscale non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la conferma d’ordine riportera I'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la conferma d’ordine continuera ad esistere
nell’archivio conferme d’ordine per eventuali utilizzi futuri.

4.12.8 Convertire una Conferma D’Ordine in Buono Consegna (tasto Buono Cons.)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE |

Per convertire una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio Conferme d’Ordine in un Buono Consegna
(se in configurazione é stata selezionata I'opzione Attiva Buoni Consegna) selezionare I'ordine che si desidera
convertire e cliccare sul tasto Buon.Cons della barra degli strumenti. Comparira una finestra di conferma.
Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la compilazione del BUONO DI CONSEGNA (vedi
paragrafo corrispondente). Il buono di consegna visualizzato avra il numero progressivo della numerazione

corrispondente al buono e la data corrente.

Inoltre sara gia compilato con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella conferma d’ordine. A questo
punto e possibile modificarne i dati o salvare il buono di consegna cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva verra inserito nell’Archivio Buoni di Consegna.
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Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Conferme d’Ordine il buono di consegna non verra salvato.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la conferma d’ordine riportera I'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la conferma d’ordine continuera ad esistere
nell’archivio conferme d’ordine per eventuali utilizzi futuri.

4.12.9 Convertire una Conferma d’Ordine in una Vendita al Banco (tasto V.Banco)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Per convertire una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio Conferme d’Ordine in una Vendita al Banco
selezionare l'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Banco della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della VENDITA AL BANCO (vedi paragrafo corrispondente). La Vendita al Banco visualizzata avra

il numero progressivo della numerazione delle Vendite al Banco e la data corrente.

Inoltre sara gia compilata con i dati degli articoli inseriti nella conferma d’ordine. A questo punto & possibile
modificare i dati inseriti nella Vendita al Banco e procedere con la vendita o salvarla cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva la Vendita al Banco verra inserita nell’Archivio Vendite al Banco.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Conferme d’Ordine e la Vendita al Banco non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la conferma d’ordine riportera lI'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la conferma d’ordine continuera ad esistere
nell’archivio conferme d’ordine per eventuali utilizzi futuri.

4.12.10 Convertire una Conferma d’Ordine in un Ordine di Acquisto (tasto Ordine For.)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Per convertire una conferma d’ordine gia presente nell’Archivio Conferme d’Ordine in un Ordine d’Acquisto
selezionare la conferma d’ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Ordine For. della barra degli
strumenti. Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
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compilazione dell’lORDINE DI ACQUISTO (vedi paragrafo corrispondente). L'ordine di acquisto visualizzato
avra il numero progressivo della numerazione degli ordini di acquisto, la data e il fornitore saranno da
indicare.

Inoltre sara gia compilato con gli articoli inseriti nella conferma d’ordine. A questo punto & possibile
modificare i dati inseriti nell’ordine d’acquisto o salvare I'ordine cosi com’é.

Cliccando sul tasto Salva I'ordine d’acquisto verra inserito nell’Archivio Ordini Fornitori.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Conferme d’Ordine e I'ordine d’acquisto non verra salvato.

Una volta archiviato I'ordine di acquisto cosi generato, la conferma d’ordine riportera ancora l'indicatore di
colore rosso nella colonna Evaso in quanto I'ordine d’acquisto non & un documento di vendita.

Una volta convertito la conferma d’ordine in un ordine d’acquisto, la conferma d’ordine continuera ad
esistere nell’archivio per eventuali utilizzi futuri.

4.12.11 Visualizzare lo Stato degli Ordini (tasto Stato Ordini)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Cliccando sul tasto Stato Ordini sulla barra degli strumenti & possibile visualizzare un elenco di tutti gli articoli
ordinati.

4.12.11.1 Funzione Stato Ordini

Consente di accedere alla finestra Elenco Articoli Ordinati.

Aticoli Ordinati

ELENCO ARTICOLI ORDINATI ]

Coca | Cancela

TIGETTO PRESSIONE

GRGAOUP

In questa tabella vengono elencati tutti gli articoli per i quali & stato ricevuto (dai clienti) o inviato (ai
fornitori) un ordinativo. Per ogni articolo interessato da un ordine viene riportato il codice, la
descrizione dell’articolo, il cliente (o il fornitore) che ha effettuato I'ordine, I'agente che lo ha gestito,
il numero dell’ordine, la data, la quantita ordinata, evasa, attesa, il prezzo dell’articolo, ecc.
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La tabella puo essere ordinata e filtrata in base al periodo che si vuole visualizzare, ai clienti o fornitori,

articoli ecc.

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra sulla barra degli strumenti & possibile salvare la
visualizzazione degli articoli ordinati in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all'interno
del proprio computer in cui si desidera salvare il file e fare click su Salva.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna alla schermata precedente.

Torna a: Finestra Archivio Clienti da Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna

4.12.12 Ristampare una Conferma d’Ordine (tasto Ristampa)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

Cliccando sul tasto Ristampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare nuovamente la conferma
d’ordine.

4.12.13 Importare gli ordini dal Web (tasto Importa)

Maestro Gold
ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE |

Cliccando sul tasto Importa sulla barra degli strumenti & possibile importare gli ordini effettuati dalla
piattaforma e-commerce selezionata in fase di configurazione.

4.12.14 Esportare I'Archivio Conferme d’Ordine (tasto Esporta.)

rrrrrrrr Gold o X
ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE |

£ X B B B Y Y @ 4.2, @

Espota

Nuovo  Modica  Duglca  Elna Fotas  DOT  BuonoCons | V Banco  Oulnefor  Stalo Ordry  Ristarnpa imperta p

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Conferme d’ordine in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO CONFERME
D’ORDINE, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei documenti che si & scelto di
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visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.

4.12.15 Stampare I'Archivio Conferme d’Ordine (tasto Stampa)

ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

-5\\

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Conferme d’Ordine. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della

stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.13 FATTURE PROFORMA

W FATTURE PROFORMA

L’ARCHIVIO FATTURE PROFORMA si abilita solo se nel menu di Configurazione —> Preferenze e selezionata
I'opzione Abilita Fatture Proforma.

Dal menu Archivio, cliccando sul tasto Fatture Proforma, si accede all’ARCHIVIO FATTURE PROFORMA, una
tabella nella quale sono elencate tutte le Fatture Proforma emesse fino a quel momento e nella quale sono
presenti gli strumenti per gestirle.

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA |
—— ~
/ X 5 5 3 5 5 BB Q@ 8.
Nuova Modfca Dugleca Elimns Falturs oot Ricevits V Banco  Owdne For, Stato Oy Ristampa mporta Espotts Stampa Usata
P
Guio

Evaso Evao % Imporitils VA Totale #Anno corronte:

i | e

2

2245 1.399.95 Mese scorso
1.92 66,10

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e La colonna Cliente riporta la Ragione Sociale del cliente per il quale e stata emessa la conferma
d’ordine.

e lacolonna Data riporta la data di emissione della fattura proforma.

e lLacolonna Numero riporta il numero della fattura proforma emessa.

e La colonna Suffisso riporta I'eventuale suffisso alla numerazione.

e lacolonna Data Cons. riporta la data di consegna della fattura proforma o della merce.

e la colonna Evaso riporta I'indicatore verde o rosso che segnala se la fattura proforma é stata evasa
0 meno, ovvero se e stata trasformata in documento di vendita o meno. La fattura proforma puod
essere anche evasa parzialmente, ovvero il documento di vendita generato puo essere modificato e
composta da un numero di articoli inferiore rispetto a quelli previsti nella fattura proforma. In tal
caso l'indicatore sara di colore giallo.

e lacolonna Evaso % riporta la percentuale in cui risulta evasa la fattura proforma. In caso di evasione
parziale, quindi di documenti di vendita generati con un numero inferiore di articoli, il sistema fa un
calcolo sulle quantita riportate nel documento di vendita e vi associa la percentuale riportata in
guesta colonna. La fattura proforma parzialmente evasa sara quindi composta dalle sole quantita di
articoli non riportate nel documento di vendita.
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e La colonna Imponibile riporta il valore dell’imponibile totale degli articoli riportati nella fattura
proforma.

e lacolonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli nella fattura proforma.

e Lacolonna Totale riporta I'importo totale della fattura proforma.

e lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e lacolonna Partita Iva riporta la partita iva del cliente per il quale € stata emessa la fattura proforma.

e lacolonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del cliente destinatario della fattura proforma.

e Lacolonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento utilizzata dal cliente.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle colonne Imponibile, IVA e Totale.

E’ possibile ordinare le Fatture Proforma in base alla colonna desiderata (ad esempio per Data, Numero,
Cliente, Importo, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, le Fatture Proforma vengono
ordinate, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha
I’ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo diinput, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Cliente, Data, Numero, Suffisso, Data Cons., Evaso,
Evaso %, Pagamento, compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

A destra si trovano diverse sezioni:

Periodo

Qualsiasi

Anno scorso

Nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella ese e

Mese scorso

visualizzazione delle Fatture Proforma (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese Dol ol
corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i = v

documenti). o

Non Evasi

Parz. Evasi

Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo le Fatture Proforma ™
V| Ricerca Estesa

Evase, Non evase, Parzialmente evase o Tutte.

Ragaruppa

© Nessuno

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare le conferme d’ordine in S
base all’'elemento selezionato (Ragione Sociale, Stato Evasione), oppure & possibile pet Rog. Sociae

Stato Evasione.

definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti selezionando Scelta e A
manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante. Splziie

B

= Seleziona Tutti
selez. Tutti

1] Inverti Selezione
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| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

Maestro Gold o x

| ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
b X8 5 5|5 5B § @ 4£.2. | @
o =

Nuova  Modica  Duplca  Efns Fottus  ODT  Ficewds | V Banco Oudnefor | StaloOrdn  Ristenpa Inpoda Esports

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Fatture Proforma, e cioe che permettono di creare,
modificare o eliminare una fattura proforma (Nuova, Modlifica, Duplica, Elimina).

e | pulsanti Fattura, DDT, Ricevuta, Buono Cons, V. Banco, Ordini For., che convertono la fattura

proforma nel formato corrispondente .

e |l pulsante Stato Ordini che consente di visualizzare I’elenco degli articoli ordinati.

e |l pulsante Ristampa che consente di stampare nuovamente il documento selezionato.

e Infine troviamo i pulsanti di importazione degli ordini effettuati dall’e-commerce, esportazione e
stampa della lista visualizzata (Importa, Esporta, Stampa) ed il pulsante per uscire dalla pagina
FATTURE PROFORMA e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.13.1 Creare una Fattura Proforma (tasto Nuova)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA |

Per creare una fattura proforma cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
FATTURA PROFORMA.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto FATTURE
PROFORMA, se nel menu di configurazione ¢ selezionata I'opzione Attiva Fatture Proforma.

(per approfondimenti vai alla sezione Creare una fattura proforma)

4.13.2 Modificare una Fattura Proforma (tasto Modifica)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA \

Per modificare una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma selezionare dall’elenco la
fattura proforma che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira
la finestra FATTURA PROFORMA. Da questa finestra € possibile modificare tutti i parametri con i quali & stata
compilata la fattura proforma. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle
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effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO
FATTURE PROFORMA.

E’ possibile modificare una fattura proforma anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco delle
fatture proforma in archivio su quella che si intende modificare.

4.13.3 Duplicare una Fattura Proforma (tasto Duplica)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA

Per duplicare una fattura proforma gia presente nell’ARCHIVIO FATTURE PROFORMA selezionare dall’elenco

la fattura proforma che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira
la finestra FATTURA PROFORMA.

4.13.4 Eliminare una Fattura Proforma (tasto Elimina)
ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
Per eliminare una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma selezionare dall’elenco la

fattura proforma che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira
un messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una Fattura Proforma non e piu possibile recuperarla.

4.13.5 Convertire una Fattura Proforma in Fattura (tasto Fattura)

o X

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
/ X5 5 8|5 = B 3 Q@ 8. @
Imports Stampa Uscta

Muova  Modico  Duplca  Elns Fatus  DDT  Aicewds | ¥ Benco  Oudnefor | StaloOrdn  Risternpa Espots

L)

Per convertire una fattura proforma gia presente nell’Archivio conferme d’ordine in una Fattura selezionare
la fattura proforma che si desidera convertire e cliccare sul tasto Fattura della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della FATTURA IMMEDIATA (vedi paragrafo corrispondente). La fattura visualizzata avra il
numero progressivo della numerazione delle fatture e la data corrente.
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Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella fattura proforma. A questo punto
e possibile modificare i dati inseriti in fattura o salvare la fattura cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva la fattura verra inserita nell’Archivio Fatture.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio conferme d’ordine e la fattura non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la fattura proforma riportera 'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Se il documento di vendita & stato modificato, eliminando articoli e quantitativi precedentemente inseriti
nella fattura proforma, la fattura proforma riportera I'indicatore di colore giallo nella colonna Evaso e la
percentuale in cui & stato evaso nella colonna Evaso %.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la fattura proforma continuera ad esistere
nell’archivio fatture proforma per eventuali utilizzi futuri.

4.13.6 Convertire una Fattura Proforma in Documento di Trasporto (tasto DDT)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
s X 8 5 5 |8 55| B # Q 4.

Muova  Modfco  Duplca  Elns Fatturs ODT  Ricevids | VBanco Owdnefor | SteloOrdin  Ristampa mpota Espots

i

Per convertire una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma in un Documento Di
Trasporto selezionare I'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto DDT della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione del DOCUMENTO DI TRASPORTO (vedi paragrafo corrispondente). Il DDT visualizzato avra il
numero progressivo della numerazione dei DDT e la data corrente.

Inoltre sara gia compilato con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella fattura proforma. A questo punto
e possibile modificare i dati inseriti nel DDT o salvare il DDT cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva il DDT verra inserito nell’Archivio D.D.T.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Fatture Proforma e il DDT non verra salvato.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la fattura proforma riportera 'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Se il documento di vendita & stato modificato, eliminando articoli e quantitativi precedentemente inseriti
nella fattura proforma, la fattura proforma riportera I'indicatore di colore giallo nella colonna Evaso e la
percentuale in cui & stato evaso nella colonna Evaso %.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la fattura proforma continuera ad esistere
nell’archivio fatture proforma per eventuali utilizzi futuri.
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4.13.7 Convertire una Fattura Proforma in Ricevuta (tasto Ricevuta)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
/ X W B b 5 B D @ £.&.

Muova  Modfco  Dupca  Elns Fattrs ODT  Ricevits | VBenco Oudnefor | SteloOrdin  Fistamps Impoda Espotts Sterpa Uscta

Per convertire una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma in una Ricevuta Fiscale
selezionare I'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Ricevuta della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della RICEVUTA FISCALE (vedi paragrafo corrispondente). La ricevuta fiscale visualizzata avra il

numero progressivo della numerazione delle ricevute fiscali e la data corrente.

Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella fattura proforma. A questo punto
e possibile modificarne i dati inseriti o salvare la ricevuta cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva verra inserito nell’Archivio Ricevute Fiscali.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Fatture Proforma e la ricevuta fiscale non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la fattura proforma riportera I'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la fattura proforma continuera ad esistere
nell’archivio fatture proforma per eventuali utilizzi futuri.

4.13.8 Convertire una Fattura Proforma in Buono Consegna (tasto Buono Cons.)

Maestro Gold g x

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA

/ X5 5 5|5 5| 8B @ 8.5. @

Nuva  Modfcs Dilcs  Elwna | Fawa  ODT  BumoCons V.Banco OtdneFor | SteloOrdri Ristampa Irpata  Espola  Stampa Uscita

Per convertire una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma in un Buono Consegna (se
in configurazione é stata selezionata I'opzione Attiva Buoni Consegna) selezionare I'ordine che si desidera
convertire e cliccare sul tasto Buon.Cons della barra degli strumenti. Comparira una finestra di conferma.
Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la compilazione del BUONO DI CONSEGNA (vedi
paragrafo corrispondente). Il buono di consegna visualizzato avra il numero progressivo della numerazione

corrispondente al buono e la data corrente.

Inoltre sara gia compilato con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nella fattura proforma. A questo punto
e possibile modificarne i dati o salvare il buono di consegna cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva verra inserito nell’Archivio Buoni di Consegna.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Fatture Proforma il buono di consegna non verra salvato.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la fattura proforma riportera I'indicatore di
colore verde nella colonna Evaso.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la fattura proforma continuera ad esistere
nell’archivio fatture proforma per eventuali utilizzi futuri.
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4.13.9 Convertire una Fattura Proforma in una Vendita al Banco (tasto V.Banco)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
Q@ 8.3, €

\
»
Muova  Moffco  Duplca  Efns | Fstus 0T Aicewds | ¥ Banco Oulnefor | SteoOrdn  istenp Inpata Espots Stapa Uscla

Per convertire una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma in una Vendita al Banco
selezionare l'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Banco della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione della VENDITA AL BANCO (vedi paragrafo corrispondente). La Vendita al Banco visualizzata avra
il numero progressivo della numerazione delle Vendite al Banco e la data corrente.

Inoltre sara gia compilata con i dati degli articoli inseriti nella fattura proforma. A questo punto e possibile
modificare i dati inseriti nella Vendita al Banco e procedere con la vendita o salvarla cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva la Vendita al Banco verra inserita nell’Archivio Vendite al Banco.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Fatture Proforma e la Vendita al Banco non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di vendita cosi generato, la fattura proforma riportera l'indicatore di colore

verde nella colonna Evaso.

Una volta convertito I'ordine in un documento di vendita, la fattura proforma continuera ad esistere
nell’archivio fatture proforma per eventuali utilizzi futuri.

4.13.10 Convertire una Fattura Proforma in un Ordine di Acquisto (tasto Ordine For.)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
/ AR . Q@ 4. @

Muova  Modico  Duplca  Elna Fatturs ODT  Ricevds | VBanco Owdnefor | StatoOrdin Rt

Per convertire una fattura proforma gia presente nell’Archivio Fatture Proforma in un Ordine d’Acquisto
selezionare la fattura proforma che si desidera convertire e cliccare sul tasto Ordine For. della barra degli
strumenti. Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes si aprira automaticamente la finestra per la
compilazione dell’ORDINE DI ACQUISTO (vedi paragrafo corrispondente). L'ordine di acquisto visualizzato
avra il numero progressivo della numerazione degli ordini di acquisto, la data e il fornitore saranno da
indicare.

Inoltre sara gia compilato con gli articoli inseriti nella fattura proforma. A questo punto & possibile modificare
i dati inseriti nell’ordine d’acquisto o salvare I'ordine cosi com’e.

Cliccando sul tasto Salva I'ordine d’acquisto verra inserito nell’Archivio Ordini Fornitori.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Fatture Proforma e I'ordine d’acquisto non verra salvato.
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Una volta archiviato I'ordine di acquisto cosi generato, la fattura proforma riportera ancora l'indicatore di
colore rosso nella colonna Evaso in quanto I'ordine d’acquisto non & un documento di vendita.

Una volta convertito la fattura proforma in un ordine d’acquisto, la fattura proforma continuera ad esistere
nell’archivio per eventuali utilizzi futuri.

4.13.11 Visualizzare lo Stato degli Ordini (tasto Stato Ordini)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
7 < P B ® P B T Q@ L. €
AN

Muova  Modfca  Duplca Fatus  DOT  Aicewds | ¥ Banco  Oudnefor | StaloOrdn  Ristermpa Impedta Espotts Sterpa Uscta

Cliccando sul tasto Stato Ordini sulla barra degli strumenti € possibile visualizzare un elenco di tutti gli articoli
ordinati. (per approfondimenti clicca qui)

4.13.12 Ristampare una Fattura Proforma (tasto Ristampa)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA

-
A
»
%4
‘
A\

4 Pl s b b % 5 1

Nuova  Modfco  Duplca  Elno Fotus  DDT  Ficswde | V¥ Banco Oudnefor | Stalolrdn  Risterpa Impoda Espotts Sterpa Uscta

3

-

Cliccando sul tasto Ristampa sulla barra degli strumenti € possibile stampare nuovamente la fattura
proforma.

4.13.13 Importare gli ordini dal Web (tasto Importa)

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA
/ x | =B B @ 4. 2.

Nuova  Modico  Duplca  Elno Fatus  DDT  Ficswte | V Banco  Oudnefor | StalolOrdn  Risternpa Impoa Esports Sterpa Uscta

Cliccando sul tasto Importa sulla barra degli strumenti & possibile importare gli ordini effettuati dalla
piattaforma e-commerce selezionata in fase di configurazione
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4.13.14 Esportare |'Archivio Fatture Proforma (tasto Esporta.

ARCHIVIO FATTURE PROFORMA

AN
i
it
3%
1.2

-
:

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Conferme d’ordine in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO FATTURE
PROFORMA, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei documenti che si & scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.

4.13.15 Stampare I'Archivio Fatture Proforma (tasto Stampa)

uuuuuuuu Gold o X
ARCHIVIO FATTURE PROFORMA

s X| 8 5 B . & BB @ 4. @

od Impotta Espots Uscts

Modfca  Duglca  Elinng Fotus  DDT  Ficswds | V¥ Banco Oudnefor | Stalolrdn  Risterpa

‘g“

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti e possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Fatture Proforma. Cliccando sul tasto é possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.14 FATTURE ACQUISTO

FATTURE ACQUISTO

Dal menu archivio, cliccando sul tasto Fatture Acquisto, si accede al’ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO, una
tabella nella quale sono elencate tutte le fatture ricevute dai fornitori registrate fino a quel momento e nella
guale sono presenti gli strumenti per gestirle.

[ ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO ]
./ X | R o | & .8 .= @

>
Nuve  Modica  Elmna | Scadenzs Accorh | Galio  DaslAvere mecta  Emats  Starps Uscla
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qui il testo da cercare. ~ || cerca || Cancelia
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B |VESPUCCI impont-Export 7 6 Rimessa dietta
B BARLLA 6 1 1 Rimessa diretta
BARILLA 2210812021 8 5 Rimessa diatta
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164,00 36,08 200, MERCI C/ACQUISTI %%
85,00 18,70 103,70 MERCI C/ACQUISTI 100 %
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E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:
e Llacolonna T.D. riporta il tipo di documento ricevuto (fattura immediata B fattura differita ©, nota

di accredito , Autofattura & ).

e La colonna Ragione Sociale riporta il fornitore dal quale e stata ricevuta la fattura.

e La colonna Data riporta la data di emissione della fattura.

e la colonna Numero riporta il numero della fattura ricevuta.

e Lacolonna N° Prot. riporta il numero di protocollo da noi assegnato alla registrazione della fattura.

e La colonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento da noi utilizzata.

e La colonna M.P. riporta la modalita di pagamento utilizzata (alla consegna % , con acconti %,
rateizzata @)

e La colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati in fattura.

e Lacolonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli in fattura.

e Lacolonna Totale riporta I'importo totale della fattura.
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e Lacolonna Saldo € riporta la somma fino a quel momento da noi saldata sul totale dell’'importo della
fattura.

e La colonna Saldo % riporta la percentuale rispetto all'importo totale fin a quel momento saldata.

e La colonna Spese Varie. riporta le eventuali spese aggiuntive presenti in fattura.

e Lacolonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

e La colonna Partita Iva riporta la partita iva del fornitore dal quale e stata emessa la fattura.

e La colonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del fornitore dal quale e stata emessa fattura.

e La colonna Conto riporta il conto economico sotto cui ricade la voce di spesa.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

E’ possibile ordinare le fatture d’acquisto in base alla colonna desiderata (ad esempio per Data, Numero,
Fornitore, Importo, Saldo, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, le fatture vengono
ordinate, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha
I'ordine inverso.

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne T.D., Ragione Sociale, Rag., Data, Numero, N° Prot.,
Pagamento, M.P., Saldo %, Conto compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal
quale & possibile effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

. . . . Periodo
A destra si trovano diverse sezioni:

* Qualsiasi

1 Anno corrente

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento

nella visualizzazione delle Fatture di Acquisto (Qualsiasi, Anno corrente, Anno fnno scoiso
scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si = :::::Z:te
desidera visualizzare i documenti). 5 Dal.. al.
Visualizza
Nella sezione Visualizza, & possibile scegliere se visualizzare solo le fatture di —
acquisto Saldate, Non saldate o Tutte. Selezionando 'opzione Grafico Vendite & i

possibile visualizzare un grafico nella scheda adiacente Grafico che riporta . tune
I'andamento del totale Fatturato e del Saldato per il periodo indicato. .
v| Grafico Fatturato

¥| Ricerca Estesa

'Z: Dettagli Fatture
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Ragagruppa
= Nessuno

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare le

Scelta manuale

fatture di acquisto in base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento,

per Rag. Sociale

Modalita di pagamento, Stato del pagamento, Tipo di Conto), oppure & possibile definire e Pooameris
I’elemento in base al quale raggruppare i documenti selezionando Scelta manuale e per Modaita Pag.

per Stato Pagam.

trascinando I'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante.

per Conto

Selezione

E% Seleziona Tutti
85 Deselez. Tutti

2] Inverti Selezione

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

\ ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

Cominciando da sinistra troviamo:

| pulsanti di manutenzione dell’Archivio Fatture Acquisti e cioé che permettono di creare,
modificare o eliminare una fattura di acquisto (Nuova, Modifica, Elimina).

e | pulsanti Scadenze, Acconti che consentono di visualizzare lo stato dei pagamenti gli acconti

versati a fornitori.
e | pulsanti Grafico, Dare/Avere che consentono di visualizzare il grafico dei carichi e la situazione

contabile dei fornitori.

e Infine troviamo i pulsanti di importazioni delle fatture di acquisto, esportazione e stampa della
lista visualizzata (Importa XML, Esporta, Stampa) ed il pulsante per uscire dalla pagina FATTURE
ACQUISTO e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.14.1 Registrare una Fattura di Acquisto (tasto Nuova)

[ ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

T el ) & e

Nuva  Mofica  Elmna | Scadene  Accork | Giaioo  DasAvere moota

{3
Y

Per registrare una fattura d’acquisto ricevuta cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la

finestra FATTURA ACQUISTO.
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. d- WP

Nuova Modfica  Elmina | Scadenze

B Fattura Immedicta
I Fattura Differita ‘, 0
9 Nota di Accredito |

Autofattura

Cliccando sulla Freccia adiacente al tasto, si puo scegliere dal menu a tendina se compilare:

= Fattura Immediata (per approfondimenti vai alla sezione Registrare una Fattura di Acquisto

Immediata)
= Fattura Differita (per approfondimenti vai alla sezione Registrare una Fattura di Acquisto Differita)
= Nota di Accredito (per approfondimenti vai alla sezione Registrare una Nota di Accredito)
= Autofattura (per approfondimenti vai alla sezione Registrare un’Autofattura)

4.14.1.1 Registrare una Nota di Accredito

Per registrare una Nota di Accredito selezionare la voce corrispondente dal tasto Nuova dell’ARCHIVIO
FATTURE DI ACQUISTO. Si aprira la finestra NOTA DI CREDITO.

NOTA DI CREDITO

Numers D4 | 27/0972021 -

orned Qe Fuon B o X Bsoce [F]sem  E evcrene | [Tinemanis | [TT50 st i Fantae | [T5a0a nbio T i =

g Sorta imperdie 0.00 e 0.00 [Torse 0.00
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Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero della fattura che abbiamo ricevuto, la
Data e il Fornitore dal quale & stata emessa.

Il N° Protocollo viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche
possibile digitarne uno diverso.

La Data della fattura che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una
diversa, ad esempio la data effettiva della fattura emessa dal fornitore.

Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in
archivio.
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| h
=

Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto Ffemte  adiacente e
compilando la Scheda Fornitore come si € fatto per inserire i fornitori gia presenti.

Dal menu a tendinain corrispondenza del campo Conto selezionare il conto economico nel quale devono

ricadere

le spese. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il conto dall’elenco di quelli precedentemente

inseriti. Se il conto economico non e presente nel menu & possibile inserirlo cliccando sul tasto
adiacente.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Antepiima fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura.
B Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
S’ anteprima.

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
FATTURE ACQUISTO

Annulla

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche
e gli inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra &€ sempre visibile, indipendentemente dalla scheda
che si sta compilando.

Nei campi Spese Incasso, Spese Trasporto, IVA% ¢ possibile indicare un importo di spese
aggiuntive non presenti in fattura. Tale importo verra sommato all'importo totale.

Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale della fattura. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto
dello sconto.

La casella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella fattura.

La casella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati in fattura.

La casella Totale riporta I'importo totale della Fattura di Acquisto.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della
fattura. (Dettaglio Acquisto, Pagamento)
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4.14.1.1.1 Scheda Dettaglio Acquisto

In questa scheda vanno inseriti gli articoli di cui & composta la fattura d’acquisto.

Dettaglio Acquisto  Pagamenta

* Barcode Codica Descrizions UM. Quartit Prozzo Sco.% | 2Sco. 3°Sco. Importo va  Carca

0 Voci

Porsca Qe Hopo B o X G [ e escrne o tce | [Tl e | [[T50h stk clFoices | [T5elat i B e ©

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all'intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

o=
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.
Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio & possibile inserirli manualmente selezionando
I'opzione Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera

anche nel campo Descrizione in modo da poter riportare nella fattura gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti e possibile
selezionare l'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne
Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o I'inizio
della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il
sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come 'ultimo prezzo di acquisto,
I’eventuale sconto, I'aliquota iva, ecc. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento
della registrazione della fattura. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo
importo.

N.B. La nota di accredito € un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nella
fattura verranno sottratti alla giacenza in magazzino.

Se la nota di credito & stata preceduta da un reso merce, non inserire il dettaglio degli articoli per
evitare che gli articoli vengano sottratti due volte dalla giacenza.

La barra di stato nella parte inferiore della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli
elementi della tabella:
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Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click sull’articolo
desiderato e inserire le quantita.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Da questa finestra € possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo
Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L 2 - o x E
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova  Modfica  Eimina | Agiungi Ussita

£ Desciione Prezzo lva Hata

= Cleca qui per impostare un ftro (usa * per icerche pargal]

Da questa finestra e possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da riportare
in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la voce di spesa
viene inserita nella fattura da registrare.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo articolo in
fattura e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il tasto, infatti,
comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire tutti i dati relativi
all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti e cliccato sul tasto Salva,
I'articolo verra inserito in fattura e, contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo modulo
aggiuntivo per Maestro Gold

Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti in fattura, se questi sono gia stati
precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto si aprira la finestra Stampa
Etichette. Gli articoli inseriti in fattura e che sono gia presenti in archivio compariranno in
questa finestra. A questo punto & possibile stampare impostare i parametri di stampa per le
etichette e avviare la stampa.
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Introduce la ritenuta d’acconto in fattura. Cliccando su questo tasto & possibile definire la
percentuale di ritenuta d’acconto da applicare. Nella scheda comparira la colonna R.A.;
spuntare le caselle della colonna in corrispondenza delle voci della fattura per le quali si
desidera applicare la ritenuta d’acconto. Inoltre, nella parte inferiore della scheda,
compariranno anche le caselle nelle quali viene visualizzato il calcolo della ritenuta d’acconto
sul totale della fattura e nelle quali poter selezionare I’eventuale calcolo della rivalsa INPS.

‘ﬁ Rit. &cc.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli

ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

| Solo atticol del Fomitore Selezionando I'opzione Solo articoli del Fornitore la lista degli
articoli che compare al momento dell’inserimento nella
fattura di acquisto viene ridotta ai soli articoli caricati con il

fornitore indicato come mittente.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

4.14.1.1.2 Scheda Pagamento

In questa scheda ¢ possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

Dettaglio Acquisto Pagamento

[ Pagamerto_|[FiMESSADIRETTA <] [ [ Motaits ][5 Seldo ella Conseana

0.00 [ Conohddeb [Cassa  v| [ Note |

Ll

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la modalita di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di acquisto.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una

nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I'elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra e possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra

gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda

Pagamento.

e Saldo alla Consegna

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento |RIMESSA DIRETTA

&
:J \é Modalits | 5% Saldo alla Consegna ~

0.00 [ ComoAddeh [Cassa  v| [ Noe |

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza
del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (Cassa, Banca 1,
Banca 2, Banca 3). Nel campo Commento € possibile digitare eventuali annotazioni relative al

pagamento.

e g Rate con Scadenza

Di glio Acquisto  Pag

Pagamento |H1MESSA DIRETTA

[EL

ica delle Date ed Importi

Importo

[ Conto Addeb. I Saldata ] Commenta ]

[ RataN* | Data

021

[JIva in Sospensione

¥l O

30,87 [Cassa

assa

Cassa

Cassa

Accredita comungue dopo un anno

Causale ﬂ

Elr g
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All'interno di questa sezione, se viene selezionata |'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come
importo il totale dell'importo della fattura.

Se questa opzione non e selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data & possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo
campo oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative al pagamento della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento  |[RIMESSA DIRETTA <[4 [ Modshs | € Gestito conAcconti +
‘ Saldo ‘ 0,00‘ | Conto Addeb. }Cassa V‘ ‘ Note |

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito
(cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative al versamento dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla banca del fornitore compaiano nella stampa della fattura e
necessario che nella scheda fornitore con la quale lo si & inserito in archivio sia specificata una banca

4.14.1.2 Registrare una Autofattura

Per registrare un’autofattura di acquisto selezionare la voce corrispondente dal tasto Nuova
dell’ARCHIVIO FATTURE DI ACQUISTO. Si aprira la finestra AUTOFATTURA.
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Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero della fattura che abbiamo ricevuto, la
Data e il Fornitore dal quale e stata emessa, il Nr Protocollo, la Tipologia del documento da trasmettere
e il Regime Fiscale del Fornitore.

Il N° Protocollo viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche
possibile digitarne uno diverso.

La Data della fattura che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una
diversa, ad esempio la data effettiva della fattura emessa dal fornitore.

Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in
archivio.

wllt
Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto feme  adiacente e
compilando la Scheda Fornitore come si e fatto per inserire i fornitori gia presenti.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Conto selezionare il conto economico nel quale devono
ricadere le spese. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il conto dall’elenco di quelli precedentemente
inseriti. Se il conto economico non e presente nel menu & possibile inserirlo cliccando sul tasto
adiacente.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:
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~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Antepima fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura.

a Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
s v .
Stampa anteprima.

H Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO

[

Salva FATTURE ACQUISTO

Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche
Annula e gli inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda
che si sta compilando.

- Nei campi Spese Incasso, Spese Trasporto, IVA% & possibile indicare un importo di spese
aggiuntive non presenti in fattura. Tale importo verra sommato all'importo totale.

- Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale della fattura. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto
dello sconto.

- La casella Imponibile riporta il totale dell’imponibile degli articoli indicati nella fattura.
- Lacasella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati in fattura.

- Lacasella Totale riporta I'importo totale della Fattura di Acquisto.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della
fattura. (Dettaglio Acquisto, Pagamento)

4.14.1.2.1 Scheda Dettaglio Acquisto

In questa scheda vanno inseriti gli articoli di cui & composta la fattura d’acquisto.
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Dettaglio Acquisto  Pagamenta

« Barcode

Descrizicns UM. Quanita Prazzo Sco.% | 2°Sco. ¥Sco.  Imporo wa  Carca

Porca Qe Hopo B e X | @i [ o | G cscrne o o tce | [l marde | [[T50h ik clFomics | [Tsele A e 1 e

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all'intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

<
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio & possibile inserirli manualmente selezionando
I’opzione Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera
anche nel campo Descrizione in modo da poter riportare nella fattura gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti e possibile
selezionare l'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne
Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o I'inizio
della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il
sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come I'ultimo prezzo di acquisto,
I’eventuale sconto, I'aliquota iva, ecc. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento
della registrazione della fattura. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo
importo.

N.B. L’autofattura di acquisto & un documento di carico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nella
fattura verranno aggiunti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato nella parte inferiore della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli
elementi della tabella:
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Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click sull’articolo
desiderato e inserire le quantita.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Da questa finestra € possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo
Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L 2 - o x E
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova  Modfica  Eimina | Agiungi Ussita

£ Desciione Prezzo lva Hata

= Cleca qui per impostare un ftro (usa * per icerche pargal]

Da questa finestra e possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da riportare
in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi |la voce di spesa
viene inserita nella fattura da registrare.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo articolo in
fattura e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il tasto, infatti,
comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire tutti i dati relativi
all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti e cliccato sul tasto Salva,
I'articolo verra inserito in fattura e, contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo modulo
aggiuntivo per Maestro Gold

Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti in fattura, se questi sono gia stati
precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto si aprira la finestra Stampa
Etichette. Gli articoli inseriti in fattura e che sono gia presenti in archivio compariranno in
questa finestra. A questo punto & possibile stampare impostare i parametri di stampa per le
etichette e avviare la stampa.
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Introduce la ritenuta d’acconto in fattura. Cliccando su questo tasto € possibile definire la
percentuale di ritenuta d’acconto da applicare. Nella scheda comparira la colonna R.A.;
spuntare le caselle della colonna in corrispondenza delle voci della fattura per le quali si
desidera applicare la ritenuta d’acconto. Inoltre, nella parte inferiore della scheda,
compariranno anche le caselle nelle quali viene visualizzato il calcolo della ritenuta d’acconto
sul totale della fattura e nelle quali poter selezionare I’eventuale calcolo della rivalsa INPS.

‘ﬁ Rit. &cc.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la

possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli
ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

| Solo atticol del Fomitore Selezionando I'opzione Solo articoli del Fornitore la lista degli

articoli che compare al momento dell’inserimento nella
fattura di acquisto viene ridotta ai soli articoli caricati con il
fornitore indicato come mittente.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

4.14.1.2.2 Scheda Pagamento

In questa scheda ¢ possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

Dettaglio Acquisto Pagamento

[ Pagamerto_|[FiMESSADIRETTA <] [ [ Motaits ][5 Seldo ella Conseana

0.00 [ Conohddeb [Cassa  v| [ Note |

Ll

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la modalita di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di acquisto.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una

nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra e possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita € possibile selezionare il modo in cui verra

gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda
Pagamento.

e Saldo alla Consegna

Dettaglio Acquisto Pagamento

3
Pagamento |FHMESSA DIRETTA j \ﬁ Modalits | 5% Saldo alla Consegna ~

0.00 | Comohddeh [Cassa  v| [ Noe |

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza
del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (Cassa, Banca 1,
Banca 2, Banca 3). Nel campo Commento & possibile digitare eventuali annotazioni relative al

pagamento.

e g Rate con Scadenza

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento || RIMESSA DIRETTA || | Moddits | Bz Rate con Scadenza | ~

[Ea i ica delle Date ed Importi

l RataN*® I Data J Importa l Conto Addeb. [Saldala] Commento J
] 3087 [Casa  v| O |

[JIva in Sospensione
Accredita comunaue dopo un anno
o
Causale =l

All'interno di questa sezione, se viene selezionata |'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come

importo il totale dell'importo della fattura.

Se questa opzione non & selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.
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- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data & possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo
campo oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative al pagamento della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento |F!IMESSA DIRETTA j Lﬁ_‘e Modalitd | €2 Gestito con Accanti v
‘ Saldo ‘ 0,00 ‘ | Conto Addeb. \ Cassa V‘ ‘ Note |

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito
(cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative al versamento dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla banca del fornitore compaiano nella stampa della fattura e
necessario che nella scheda fornitore con la quale lo si & inserito in archivio sia specificata una banca

4.14.2 Modificare una Fattura di Acquisto (tasto Modifica)

ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

Per modificare una fattura gia presente nell’Archivio Fatture Acquisto selezionare dall’elenco la fattura che
si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra FATTURA
ACQUISTO. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali & stata compilata la fattura.
Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO.

E’ possibile modificare una fattura anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco delle fattura in

archivio sulla fattura che si intende modificare.
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4.14.3 Eliminare una Fattura di Acquisto (tasto Elimina)

‘ ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

3 . S Y~ o =
- K g & (w & - . @
Nuove Modica Elmna. Scadenze  Accerh Gratoo Daslivess moata Emata Stavps Usota

Per eliminare una Fattura gia presente nell’Archivio Fatture Acquisto selezionare dall’elenco la fattura che si
desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una Fattura di Acquisto non & pil possibile recuperarla.

4.14.4 \Visualizzare lo stato dei pagamenti (tasto Scadenze)

[ ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO
}. /4 X g & (w & ™ A

<43 . & -
Nuove Modhca Elmna Scadenze  Acoort Grafios Daslivese mocta Emuta Stanos Usota

Cliccando sul tasto Scadenze sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra SCADENZE PAGAMENTI.

Elenco rate dei pagament

~ SCADENZE PAGAMENTI 1

& = o 2
& =l ¢ - 3 -
Pagamenta | Promemona
+ @  Ragione Sociale Tipo Documento Data Doc N° Doc N’ Rata Data Rata Entrata Uscita Pag Note Feods

5 Quakisi
v a qui per impostate un filro (usa * per ricercare parole contenute

Anno corrente

» @  VESPUCCIimpor-Export Fattura Acq 2210912021 51 221102024 508,74
Anno prossing

Meze conente

Enale

Uscite

Envambe

Solo non evase

Flate Scadute.
Raggupea

Nessuno

Sceha manusle

peiR

P

perDao

In gquesta finestra sono elencate le rate e lo stato dei pagamenti per i clienti e per i fornitori.

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione *
adiacente all’intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate
in tabella.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it




MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Si puo effettuare una ricerca tra i pagamenti utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle
colonne. Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i pagamenti la cui
colonna contiene la parola o il valore digitato.

Quindi e possibile ordinare i pagamenti in base alla colonna desiderata (ad esempio Ragione Sociale del
cliente o del fornitore, Tipo di documento, Data, Importo, modalita di Pagamento, ecc.). Cliccando una volta
sull’intestazione della colonna, i pagamenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine
alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Tipo Documento, Data Doc., Data Rata, Pagamento,
Agente, Conto compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale e possibile
effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

Le frecce nella colonna o indicano se il pagamento € in entrata o in uscita. La freccia di colore rosso
indica un’uscita, la freccia di colore verde indica un’entrata.

Nella colonna Entrata vengono visualizzate le somme dovute dal cliente per ogni documento di pagamento.
Nella colonna Uscita vengono visualizzate le somme da noi dovute al fornitore per ogni documento di
pagamento.

Nella colonna Pag. vengono visualizzate delle caselle che, se spuntate, indicano che il pagamento é stato
saldato.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali dei documenti visualizzati e il totale delle entrate e
delle uscite.

4.14.5 Visualizzare gli Acconti versati ai fornitori (tasto Acconti)

ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

Cliccando sul tasto Acconti sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra ACCONTI FORNITORI.

j ACCONTI FORNITORI
\
|
|

Fatture Acquisto

| * Documerts Data Doc < Mum Dee Tose aketo %

BARILLA

FORMITORE » Fotura Inmediota 22m7200) a0 W% MERCI C/ACQUISTI
£l FORNITORE 1

FORNITORE 2

VESFUCT Irpot Ex0ce

1veci 2904 ux

Acconti Versati
* Ca Daa + dccorts

2/m30201 10,00 Cassa

100

SadoFarias 19,04 Noswa | i Modtics DK Eimina

In questa finestra sono elencati i fornitori inseriti in archivio, i relativi documenti di acquisto registrati con
tipo di pagamento Acconti e gli acconti versati per tale fornitore.
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Nella tabella di sinistra & riportato il nominativo o la ragione sociale del fornitore. La casella in basso riporta

la somma da saldare per il fornitore selezionato.

Nella parte destra in alto della finestra sono elencati i documenti di acquisti ricevuti dal fornitore selezionato.

In particolare, nella colonna Totale & riportato il totale del valore del documento di acquisto, nella colonna

Saldato % é riportata la percentuale fino a quel momento saldata rispetto al totale, nella colonna Saldato e

riportata la somma fino a quel momento versata al fornitore con gli acconti.

Nella parte destra in basso della finestra e riportato I'elenco degli acconti versati al fornitore fino a quel

momento. In questo elenco sono riportati sia gli acconti registrati al momento della ricezione della fattura di

acquisto, sia quelli versati successivamente.

La finestra contiene i seguenti pulsanti:

L I] Nuovo

9
| @ Modiica

X Elimina

—
{ g, v
Stampa

&

Uscita

Nella finestra PAGAMENTO che apparira digitare la descrizione del pagamento (ad
esempio il numero della fattura fornitore al quale fa riferimento o la tipologia di
pagamento), selezionare la data di versamento, digitare I'importo e la modalita di
prelievo (cassa o banca). Per inserire I'acconto in elenco e far si che venga conteggiato
nel saldo rimanente premere il tasto Salva. Altrimenti premere Annulla per tornare alla
finestra ACCONTI FORNITORI.

Per modificare un acconto precedentemente inserito, selezionarlo dall’elenco e
cliccare sul tasto Modifica. Si aprira la finestra pagamento nella quale apportare le
modifiche desiderate e poi cliccare sul tasto Salva.

Per eliminare un acconto dall’elenco, selezionarlo e cliccare sul tasto Elimina.
Rispondere Si alla domanda di conferma e I'acconto verra eliminato dall’elenco e il suo
importo sottratto al conteggio del saldo.

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare I'elenco
degli acconti e dei documenti di acquisto a partire dalla data desiderata.

Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO.

4.14.6 Visualizzare il grafico dei Carichi (tasto Grafico)

ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

Cliccando sul tasto Gradfico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra GRAFICO DEI CARICHI.
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Grafico di Vendita

GRAFICO DEI CARICHI ]

> @

Stampa Uscita

g Acquisti (EURO) TOTALE ACQUISTI
ANNO 2021

2021 ¥
3404

Andamenta

@® Annuale
O Mensile

Visualizza 2044

® Acquisti

O Pagamenti —

Totale 531317
GEN FEB MAR APR MAG GU LUG AGO SET OTT NOV DIC

In questa finestra & possibile avere una visualizzazione grafica dell’andamento degli acquisti effettuati in un
determinato periodo.

E’ possibile selezionare I'anno al quale far riferimento e scegliere se si desidera visualizzare 'andamento
annuale o mensile degli acquisti. Se si sceglie di visualizzare I'andamento annuale, il grafico riporta i totali
per ogni mese. Invece, selezionando I'andamento mensile, si abilita il menu a tendina e, selezionando il mese,
il programma riporta i totali per ogni giorno del mese.

E’ possibile scegliere se visualizzare il grafico relativo agli Acquisti o ai Pagamenti.

La casella in basso riporta il valore totale dei documenti che si & scelto di visualizzare.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

S,a/: v Il tasto Stampa consente di stampare il grafico visualizzato.
pa
H Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO FATTURE ACQUISTI.

Uscita

4.14.7 Situazione contabile Fornitori (tasto Dare/Avere)

[ ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

| ¢ 3- 1 A -
. w e N .
Nuove Modica Elmna Scadenze Acoorh Gratoo Daslivess moata Emata Stanps Uscla

Il tasto Dare/Avere consente di stampare il bilancio delle fatture di acquisto in base al periodo selezionato.
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4.14.8 Importare Fatture Acquisto (tasto Importa XML)

ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO ‘

Il tasto Importa XML consente di importare (in formato XML o P7M) le fatture di acquisto inviate dai fornitori
e decidere se caricare automaticamente gli articoli.

Il funzionamento di questo tasto si differenzia a seconda della configurazione scelta dall’Utente nella sezione
Configurazione->Preferenze->Fattura Elettronica.

- Incaso digestione tramite PEC o Servizio Esterno sara necessario scegliere il file da importare.
- Incaso di gestione tramite codice SDI, le fatture passive saranno importate automaticamente

dalla cartella C\Geniosoft\Gold\Fatture\ricezione.
Dopo averle opportunamente scaricate, le fatture vengono automaticamente salvate in
C\Geniosoft\Gold\Fatture\ricezione\caricate.

A questo punto il programma mostra il seguente messaggio:

Information X

i "o 1 Fornitore; TECNOMED ITALIA srl
v Fattura N® 1965

Caricare gli Articoli?

Yes No

Selezionando Yes saranno caricati anche gli articoli a magazzino.

Se uno o piu articoli sono privi di codice identificativo o Barcode, sara possibile inserire manualmente i codici
e allineare gli articoli in magazzino.

4.14.9 Esportare I'Archivio Fatture Acquisto (tasto Esporta)

ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO ]

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Fatture Acquisto in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO FATTURE
ACQUISTO, il programma esportera un file contenente solo I'’elenco delle fatture che si & scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.
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4.14.10 Stampare I'Archivio Fatture Acquisto (tasto Stampa)

ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Fatture Acquisto. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando
sul menu a tendina, e possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare un’anteprima,
impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.15 DDT AcauisTo

DDTACQUISTO

Dal menu archivio, cliccando sul tasto DDT Acquisto, si accede all’ARCHIVIO DDT ACQUISTO, una tabella nella
quale sono elencate tutti i Documenti di Trasporto ricevuti dai fornitori registrati fino a quel momento e nella
quale sono presenti gli strumenti per gestirli.

ARCHIVIO DDT ACQUISTO 1
5. x 3 5.%. @

Muzo  Modfca  Duica  Eimina Faua Epola  Stanpa Uscha

I testo da ce - || cerca || Cancelia

' Fomitore Numero Data * > Fattua imponibile Imposta Totale
FORNITORE 004 221092021 15 263.50 57.97 32141
VESPUCCI Import-Export 003 06/09/2021 320.00 70.40 390,

A
B W [ ORNITORE 2 002 2210812021 520,00 114,40 534,40
13

FORNITORE 001 1210712021 1 33.30 0,63

T2 Detagk 00T

Rengunpa
Nossuno

Sceha meruse

pai R Sosde

1.136,80 250.10 1.386.90
i 3 4 [t (0 koo Y s

Geniosoft Informatica  MAESTROGOLD  Serie 2021 Ve, 99 (254) _ GENIOSOFT SRL - PVA 101234567690 DEMO.gsa

E’ possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e lacolonna Fornitore riporta il fornitore dal quale & stata ricevuto il DDT.

e lLacolonna Numero riporta il numero del DDT ricevuto.

e lacolonna Data riporta la data di emissione del DDT.

e lacolonna Fattura riporta il numero della fattura differita eventualmente generata dal DDT.
e La colonna Imponibile riporta il valore dell’'imponibile totale degli articoli riportati in fattura.
e lacolonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli in fattura.

e lacolonna Totale riporta 'importo totale della fattura.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.
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E’ possibile ordinare i DDT di acquisto in base al Fornitore, Numero DDT, Data DDT. Cliccando sul menu a
tendina in corrispondenza del campo Ordina per i DDT vengono ordinati relativamente all’elemento
selezionato.

A destra si trovano diverse sezioni: Periodo

Qualsiasi
1 Anno corrente
Nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella nno scors

Mese corente

visualizzazione delle Fatture di Acquisto (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, e

Dal. al

Mese corrente, Mese scorso, Dal... al).

Visualizza

Evasi

Nella sezione Visualizza, selezionando I'opzione Non Evasi vengono visualizzati solo N

i DDT d’acquisti per i quali non ¢ stata ancora generata una fattura. ] Ficerca Esesa

% DettagiiDDT
Le caselle in basso sulla barra di stato visualizzano i totali di Imponibile, Iva e dell'Importo totale dei
documenti in quel momento visualizzati.

Le frecce presenti in basso a sinistra sulla barra di stato permettono di posizionarsi direttamente sul primo o
sull’ultimo DDT d’acquisto dell’elenco visualizzato e di selezionare singolarmente i DDT precedenti o
successivi.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

[ ARCHIVIO DDT ACQUISTO

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio DDT Acquisto, e cioe che permettono di creare,
modificare o eliminare un ddt di acquisto (Nuovo, Modlifica, Duplica, Elimina).

e |l pulsante Fattura che consente di trasformare il documento di trasporto in una fattura di
acquisto differita.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina DDT ACQUISTO e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.15.1 Registrare un DDT di Acquisto (tasto Nuovo)

‘ ARCHIVIO DDT ACQUISTO

Per registrare un DDT d’acquisto ricevuto cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la
finestra DDT ACQUISTO.
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Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto CARICO MERCI dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto
DOC. DI TRASPORTO.

(per approfondimenti vai alla sezione Registrare un DDT di acquisto)

DDTACQUISTO
Numera Dds |22/0972021 - ¢ -
sniepina Stanpa
G B

ER ()
-1
(}]

Dettaglio Acquisto
Barcode Codica Descriziona UM. Quantita Prazzo Sco.% | 2°Sco. I°Sco.  Importo wa  Canca

Gored Quae  Foon B g X | @soce [ B e E evchene | [T marase | [TT500 stk on7omere | [T50081 niio Fpina =

g Sorin %

Genicoftinformetics  MAESTROGOLD  Sere 2021 Ver, 99 (254) _ GENIOSOFT SRL - PAVA (TO1234567850 DEMO.g5a

Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero del DDT che abbiamo ricevuto, la Data e il
Fornitore dal quale & stato emesso.

La Data del DDT che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una diversa,
ad esempio la data effettiva del DDT emesso dal fornitore.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore selezionare il Fornitore dal quale si & ricevuto il
DDT. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in
archivio.

Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto fer*>¢  adiacente e compilando la
Scheda Fornitore come si € fatto per inserire i fornitori gia presenti.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

A Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa del
Antepiima DDT. Apparira un report di stampa tipico dei DDT, con il logo della propria attivita
impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti
al momento della compilazione del DDT.

F Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
v .
Stampa anteprima.
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H Cliccando sul tasto Salva il DDT compilato viene salvato nell’ARCHIVIO DDT
Salva ACQUISTO.

@ Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO DDT ACQUISTO e tutte le
Annuila modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

- Nel campo Sconto % & possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale del DDT. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto dello
sconto.

- Lacasella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nel DDT.
- Lacasella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nel DDT.
- Lacasella Totale riporta I'importo totale del Documento di Trasporto.

Continuando nella compilazione del DDT, compilare le scheda Dettaglio Acquisto presente nella parte
centrale.

Wit Ges | [ Foen | X B [F s Sicbatn | [T remenals | [T<ck snseidelfaor | [Cchat atin

In questa scheda vanno inseriti gli articoli di cui € composto il DDT d’acquisto.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le colonne
da visualizzare.

Ripristina

Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio € possibile inserirli manualmente selezionando I'opzione
Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera anche nel
campo Descrizione in modo da poter riportare nel DDT gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti & possibile
selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne Codice
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o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio della
descrizione si pu0 raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come I'ultimo prezzo di acquisto, I'eventuale
sconto, l'aliquota iva, ecc. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della
registrazione del DDT. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. Il DDT di Acquisto & un documento di carico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nel DDT
verranno aggiunti alla giacenza in magazzino.

LW Atticoli

@J Varie

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click
sull’articolo desiderato e inserire le quantita. Per inserimenti multipli, si possono
selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto Aggiungi. Da questa finestra e
possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i dettagli vedi il par.
Inserire_un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio (tasto

Moadifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo

storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par.
Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in

magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L * - o x £
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO E

2 Descizione Frezzo Iva Mota

el (Cleca qui per impostare un fitro usa * per ricerche parsal)

(Messura Vace ds visuslizzare]

Da questa finestra e possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare nel DDT e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la
voce di spesa viene inserita nel DDT da registrare.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo
articolo nel DDT e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il
tasto, infatti, comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire
tutti i dati relativi all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



x
@ Storico
(8] seai

" E Etichette

La scheda consente di abi

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

e cliccato sul tasto Salva, I'articolo verra inserito nel DDT e, contemporaneamente
anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dal DDT, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i

dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo
modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti nel DDT, se questi sono gia
stati precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto si aprira la
finestra Stampa Etichette. Gli articoli inseriti nel DDT e che sono gia presenti in
archivio compariranno in questa finestra. A questo punto & possibile impostare i
parametri di stampa per le etichette e avviare la stampa.

ilitare le seguenti opzioni:

[ Inserimento Manuale

Selezionando I|'‘opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli ulteriori
dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti in archivio.

||:| Solo articoli del Fornitore

Selezionando l'opzione Solo articoli del Fornitore, la lista degli

articoli che compare al momento dell’inserimento nel DDT viene
ridotta ai soli articoli caricati con il fornitore indicato come
mittente del DDT.

[]Solo At inUso

Selezionando l'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati solo
gli articoli che risultano in Uso in archivio.

4.15.2 Modificare un DDT di Acquisto (tasto Modifica)

ARCHIVIO DDT ACQUISTO

W
H 2

Per modificare un DDT gia presente nell’Archivio DDT Acquisto selezionare dall’elenco il DDT che si desidera

modificare. Cliccare sul t
qguesta finestra e possib

asto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra DDT ACQUISTO. Da
ile modificare tutti i parametri con i quali & stato compilato il DDT. Dopo aver
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effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per
chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO DDT ACQUISTO.

E’ possibile modificare un DDT anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco dei DDT in archivio sul
DDT che si intende modificare.

4.15.3 Duplicare un DDT di Acquisto (tasto Duplica)

ARCHIVIO DDT ACQUISTO |

~ *
3 X | ® 5.2. @

Uscita

Per duplicare un DDT di Acquisto gia presente nellARCHIVIO DDT ACQUISTO selezionare dall’elenco il
documento che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira la
finestra DDT ACQUISTO.

4.15.4 Eliminare un DDT di Acquisto (tasto Elimina)

ARCHIVIO DDT ACQUISTO |

~ [
2 N = 4.S. @
odtea  Duslea s Eota Stemen Uscta

Per eliminare un DDT gia presente nell’Archivio DDT Acquisto selezionare dall’elenco il DDT che si desidera
eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di conferma,
rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una DDT di Acquisto non & piu possibile recuperarlo.

4.15.5 Generare una Fattura Differita di Acquisto da un DDT di Acquisto (tasto Fattura)

ARCHIVIO DDT ACQUISTO |

Cliccando sul tasto Fattura sulla barra degli strumenti dell’Archivio DDT Acquisto € possibile registrare una
Fattura Differita di Acquisto facente riferimento ad un DDT di Acquisto. Si aprira la finestra FATTURA
ACQUISTO DIFFERITA.
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‘ FATTURA ACQUISTO DIFFERITA

] ] T T
srnee | TR N Canle_|mera Cacuuisti

Detiaglio Acquisto  Pagamento

DOT in fattura elenco DDT ricevuts dettagho DT
Data Data < [ Cosee
» » 003 oca 04 | [ms2
0a7 2182020 a4 | o
o -

o103

o w22 - Searro

ot inometcs  MAESTROGOLD  Seve 2021 er, 98 (254) _ GENMOSOFT SAL - P.NA (TO123456780 MO g

Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero della fattura che abbiamo ricevuto, la Data
e il Fornitore dal quale & stata emessa.

Il numero di Protocollo viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche
possibile digitarne uno diverso.

La Data della fattura che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una
diversa, ad esempio la data effettiva della fattura emessa dal fornitore.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore selezionare il Fornitore dal quale si e ricevuto la
fattura. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in
archivio. Nella sezione elenco DDT ricevuti compariranno automaticamente i DDT emessi dal fornitore
selezionato e per i quali non era ancora stata registrata una fattura.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Categoria selezionare il conto economico nel quale devono
ricadere le spese. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il conto dall’elenco di quelli precedentemente
inseriti.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

~ Cliccando sul tasto Anteprima € possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Anteprima fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura e il numero di DDT al quale la
fattura fa riferimento.
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-
s v
Stampa

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Salva

b

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
FATTURE ACQUISTO.

Annulla

Q.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna al’ARCHIVIO DDT ACQUISTO e tutte le
modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda
che si sta compilando.

Nei campi Spese, IVA% ¢ possibile indicare un importo di spese aggiuntive non presenti in fattura e I'lva
da applicare a tale importo. Tale importo verra sommato all'importo totale.

Nel campo Sconto % & possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale della fattura. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto
dello sconto.

La casella Imponibile il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella fattura.
La casella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati in fattura.

La casella Totale riporta I'importo totale della Fattura di Acquisto.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della
fattura. (Dettaglio Acquisto, Pagamento)

4.15.5.1 Scheda Dettaglio Acquisto

Dopo aver selezionato il fornitore che ha emesso i DDT per i quali si vuole registrare fattura,
compariranno nella sezione elenco DDT ricevuti, tutti i DDT emessi da tale fornitore per i quali non &
stata ancore registrata una fattura.
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Dettaglio Acquisto  Pagamenta
1

DOT in fattura elenco DOT ricavuti dettagiio DDT

» » 003 oyt 304 | o
o7 22 T

tREs8

\\\\\ [ |[ralz ~ Sounn Ingoresn 0.00 inpses 0,00 Tetde 000

Selezionare dall’elenco DDT ricevuti i DDT da abbinare alla fattura differita di acquisto. Selezionando un
DDT da questo elenco compare, nella sezione dettagli DDT, gli articoli in esso contenuti, la quantita e il
prezzo indicati nel DDT.

<
Cliccando sul tasto Aggiungi **= , il DDT selezionato viene abbinato alla fattura di acquisto differita e
compare nella sezione DDT in fattura.

Per rimuoverlo da questo elenco cliccare sul tasto Rimuovi #mei |

4.15.5.2 Scheda Pagamento

In questa scheda e possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

Dettaglio Acquisto  Pagamento

s q
Pagamento ||RIMESSADIRETTA ][4 [ Mosais |[Gs Saldo alla Consegna ~
Saldo |

0.00 [Cortodddeb [Cassa | [ Mot ||

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la modalita di
pagamento che verra utilizzata per saldare il documento di acquisto.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non e presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento &' .

Comparira una finestra con I'elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra e
possibile creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda
pagamento della fattura la tipologia di pagamento indicata.
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita e possibile selezionare il modo in cui verra

gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda

Pagamento.

Saldo alla Consegna

Dettaglio Acquisto Pagamento

&
Pagamento  ||RIMESSA DIRETTA ][4 | Modsits |[Zs Saldo alla Consegna +

0.00 [ Conohddeb [Cassa  v| [ Noe | ]

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare
I’addebito (Cassa, Banca 1, Banca 2, Banca 3). Nel campo Commento & possibile digitare

eventuali annotazioni relative al pagamento.

a Rate con Scadenza

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento  |[RIMESSA DIRETTA || 4 | Modahts |EBizFate con Scadenza | ~
[ &2 Asseanazione ica delle Date ed Importi__|
l RataN* | Data Importa I Conto Addeb. [Saldalal Commento ]

21

1 @ 3087 [Cosa  v| O [ ]

6 i [t]

[JIva in Sospensione
Accredita comungue dopo un anno
o
Causale ][4

All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date
ed Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura
e come importo il totale dell'importo della fattura.
Se questa opzione non & selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

- Nella colonna Data € possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel
relativo campo oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima
rata verra automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito
(cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state
saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

e @Gestito con Acconti

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamenta !RIMESSA DIRETTA j ‘74‘ Modalitd |2 Gestito con Accanti v
| Saldo H 0,00 ‘ l Conto Addeb. | Cassa v l Note ”

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a
tendina in corrispondenza del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve
figurare I'addebito (cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative al versamento dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla banca del fornitore compaiano nella stampa della fattura
€ necessario che nella scheda fornitore con la quale lo si € inserito in archivio sia specificata una
banca.

4.15.6 Esportare I'Archivio DDT Acquisto (tasto Esporta)

ARCHIVIO DDTACQUISTO

4 ’ 8-S -

Nuovo  Modica  Duglca  Ebna Faties Espotta Staoa Uscta

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio DDT Acquisto in formato EXCEL, PDF o HTML.
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Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO DDT
ACQUISTO, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei DDT che si e scelto di visualizzare in
tal modo. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click
su Salva.

4.15.7 Stampare I'Archivio DDT Acquisto (tasto Stampa)

ARCHIVIO DDT ACQUISTO |

4 L BB 238
Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio DDT Acquisto. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.16  ORDINI FORNITORI

F ORDINI FORNITORI

Dal menu archivio, cliccando sul tasto Ordini Fornitori, si accede all’ARCHIVIO ORDINI FORNITORI, una tabella
nella quale sono elencati tutti gli ordini effettuati o da effettuare ai fornitori e nella quale sono presenti gli

strumenti per gestirli.

Maestro Gold

’ ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

* Nurew Evaro Evao% nponbile WA Totak
zm 55 32.9¢

FORNITORE 2
FORNITORE
OANITORE 1

» FORNITORE 1

60 766 4245
40 12886 71348

MWW AdiA oo e e
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E possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e Lacolonna Ragione Sociale riporta il fornitore al quale é stato inviato I'ordine.

e lacolonna Data riporta la data di emissione dell’ordine.

e Lacolonna Numero riporta il numero dell’ordine emesso.

e La colonna Evaso riporta l'indicatore verde o rosso che segnala se I'ordine a fornitore e stato evaso o
meno, ovvero se e stata trasformato in documento di acquisto o meno. L'ordine a fornitore pud essere
anche evaso parzialmente, ovvero il documento di acquisto generato puo essere modificato e composto
da un numero di articoli inferiore rispetto a quelli previsti nell’ordine. In tal caso I'indicatore sara di
colore giallo.

e lacolonna Evaso % riporta la percentuale in cuirisulta evaso I'ordine. In caso di evasione parziale, quindi
di documenti di acquisto generati con un numero inferiore di articoli, il sistema fa un calcolo sulle
guantita riportate nel documento di acquisto e vi associa la percentuale riportata in questa colonna.
L'ordine parzialmente evaso sara quindi composto dalle sole quantita di articoli non riportate nel
documento di acquisto.

e lLa colonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati nell’ordine.
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La colonna IVA riporta il valore dell'imposta totale degli articoli nell’ordine.

La colonna Totale riporta I'importo totale dell’ordine.

La colonna Sc. % riporta la percentuale di sconto eventualmente applicata.

La colonna Partita Iva riporta la partita iva del fornitore al quale & destinato I'ordine.

La colonna Cod. Fiscale riporta il codice fiscale del fornitore al quale e destinato I'ordine.

La colonna Conto riporta il conto economico sotto cui ricade la voce di spesa.
La colonna Pagamento riporta la tipologia di pagamento da noi utilizzata.

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

I'ordine inverso.

contiene la parola o il valore digitato.

effettuare un filtro selezionando quelli che si desidera visualizzare.

A destra si trovano diverse sezioni:

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella
visualizzazione degli Ordini Fornitori (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese
corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i
documenti).

Nella sezione Visualizza, & possibile scegliere se visualizzare solo gli ordini di acquisto
Evasi, Non Evasi, Parzialmente Evasi o Tutti.

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare gli
ordini di acquisto in base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Stato Evasione),
oppure & possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti
selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna scelta nella zona
soprastante.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it

E’ possibile ordinare gli ordini a fornitore in base alla colonna desiderata (ad esempio per data, numero,
fornitore, importo, conto, evaso, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli ordini vengono
ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha

Inoltre si puo effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna

Spostandosi con il mouse sull’intestazione delle colonne Ragione Sociale, Rag., Data, Numero, Evaso, Evaso
%, Conto, Pagamento compare il tasto di accesso all’elenco degli elementi della colonna, dal quale & possibile

Periodo
Qualsiasi

© Anno corrente:
Anno scorso
Mese corrente
Mese scorso
Dal. al.

Wisualizza
Evasi
Non Evasi
Parz. Evasi

o Tutti

¥/ Ricerca Estesa

Ragaruppa
2 Nessuno

Scelta manuale

per Rag. Sociale

~) Stato Evasione
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| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

haestio Gold
‘ ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Ordini Fornitori, e cioe che permettono di registrare,
modificare o eliminare un ordine a un fornitore (Nuovo, Modifica, Duplica, Elimina).

e | pulsanti DDT, Fattura, che convertono I'ordine nel documento corrispondente.

e |l pulsante Stato Ordini che consente di visualizzare I'’elenco degli articoli ordinati ai fornitori.

e |l pulsante Inventario che consente di effettuare I'inventario.

e Infine troviamo i pulsanti di importazione dei cari\chi sul Web, esportazione e stampa della lista
visualizzata (Online, Esporta, Stampa) ed il pulsante per uscire dalla pagina ORDINI FORNITORI e

tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.16.1 Creare un Ordine di Acquisto (tasto Nuovo)

Maestio Gold
[ ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

L XL e R 2E-2 8

jio | Stalo Oudi Online | Espota E

Per creare un nuovo Ordine di Acquisto cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la
finestra ORDINE DI ACQUISTO.

Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto CARICO MERCI dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto
ORDINI FORNITORE.

(per approfondimenti vai alla sezione Creare un ordine fornitore)

4.16.2 Modificare un Ordine di Acquisto (tasto Madifica)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Per modificare un ordine di acquisto gia presente nell’Archivio Ordini Fornitori selezionare dall’elenco
I’ordine che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra
ORDINE DI ACQUISTO. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali & stato compilato
I’ordine. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare
sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO ORDINI FORNITORI.

E’ possibile modificare un ordine anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco degli ordini in
archivio sull’ordine che si intende modificare.
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4.16.3 Duplicare un Ordine di Acquisto (tasto Duplica)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Per duplicare un ordine di acquisto gia presente nell’ARCHIVIO DDT ACQUISTO selezionare dall’elenco
I'ordine che si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra
ORDINE ACQUISTO.

4.16.4 Eliminare un Ordine di Acquisto (tasto Elimina)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Per eliminare un Ordine di Acquisto gia presente nell’Archivio Ordini Fornitori selezionare dall’elenco
I'ordine che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un
messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con I'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un Ordine di Acquisto non ¢ piu possibile recuperarlo.

4.16.5 Convertire un Ordine di Acquisto in Documento di Trasporto di Acquisto (tasto DDT)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

— o

Quando si riceve un DDT di Acquisto da un fornitore & possibile registrarlo andando a richiamare
direttamente 'ordine di acquisto al quale fa riferimento.

Per convertire un Ordine di Acquisto gia presente nell’Archivio Ordini Fornitoriin un Documento Di Trasporto
di Acquisto selezionare I'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto DDT della barra degli strumenti.
Comparira una finestra di conferma. Rispondendo Yes e inserendo il numero del documento ricevuto, si
aprira automaticamente la finestra per la compilazione del DDT ACQUISTO (vedi paragrafo corrispondente).

Il DDT visualizzato avra il numero digitato e la data corrente.
Inoltre sara gia compilato con i dati del fornitore e con gli articoli inseriti nell’ordine. A questo punto e
possibile modificare i dati inseriti nel DDT o salvare il DDT cosi com’ée.

Cliccando sul tasto Salva il DDT verra inserito nell’Archivio D.D.T. Acquisto e gli articoli inseriti verranno
caricati nell’Archivio Articoli.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Ordini fornitori e il DDT non verra salvato.
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Una volta archiviato il documento di acquisto cosi generato I'ordine riportera l'indicatore Evaso di colore
verde se e stato completamente evaso, oppure l'indicatore di colore giallo se e stato parzialmente evaso.
Analogamente sara indicata anche la percentuale di evasione.

Una volta convertito I'ordine in un documento di acquisto, I'ordine continuera ad esistere nell’archivio per
eventuali utilizzi futuri.

4.16.6 Convertire un Ordine di Acquisto in una Fattura di Acquisto (tasto Fattura)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Nuwo  Modiica  Dugica  Ebwna o007 Fata  lewerlaio | Stalo Dides Onlne | Espata  Stampa Uscla

Quando si riceve una Fattura di Acquisto da un fornitore & possibile registrarla andando a richiamare
direttamente 'ordine di acquisto al quale fa riferimento.

Per convertire un Ordine di Acquisto gia presente nell’Archivio Ordini Fornitori in una Fattura selezionare
I'ordine che si desidera convertire e cliccare sul tasto Fattura della barra degli strumenti. Comparira una
finestra di conferma. Rispondendo Yes e inserendo il numero del documento di acquisto ricevuto, si aprira
automaticamente la finestra per la compilazione della FATTURA DI ACQUISTO (vedi paragrafo

corrispondente). La fattura visualizzata avra il numero digitato e la data corrente.

Inoltre sara gia compilata con i dati del cliente e con gli articoli inseriti nell’ordine. A questo punto & possibile
modificare i dati inseriti in fattura o salvare la fattura cosi com’é.

Cliccando sul tasto Salva la fattura verra inserita nell’Archivio Fatture Acquisto e gli articoli inseriti verranno
caricati nell’Archivio Articoli.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’Archivio Ordini Fornitori e la fattura non verra salvata.

Una volta archiviato il documento di acquisto cosi generato 'ordine riportera I'indicatore "Evaso" di colore
verde se e stato completamente evaso, oppure l'indicatore di colore giallo se & stato parzialmente evaso.
Analogamente sara indicata anche la percentuale di evasione.

Una volta convertito I'ordine in una fattura, I'ordine di acquisto continuera ad esistere nell’archivio ordini
fornitori per eventuali utilizzi futuri.

4.16.7 Effettuare I'Inventario di magazzino allineando le Giacenze (tasto Inventario)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Se si vuole effettuare un Inventario di Magazzino, allineando le giacenze degli articoli a quelle realmente
riscontrate, & possibile usare il tasto Inventario presente nella barra degli strumenti dell’Archivio Ordini
Fornitori.

Per allineare le giacenze & consigliabile creare un ordine di acquisto da indirizzare ad un ipotetico fornitore
e nel quale indicare gli articoli e le quantita rilevate a magazzino.
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Una volta salvato 'ordine e sufficiente selezionarlo e cliccare sul tasto Inventario.

Comparira una finestra di conferma

Confirm X

a Eseguire lnventario?

Yes No

Cliccando su Yes comparira il seguente messaggio

Information X

0 Le Giacenze sono state allineate!

che avvisa che le giacenze sono state allineate.
Cosi facendo, il sistema allineera le giacenze di ogni articolo indicato ai quantitativi indicati nell’ordine.

4.16.8 Visualizzare gli Articoli Ordinati ai Fornitori (tasto Stato Ordini)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

/ I @ 4.>. @

Muwo  Modika  Duca  Ehnna o007 Fattwa  lrwentaio | Stato Oudiri Online | Espata  Stampa Uscila

Cliccando sul tasto Stato Ordini sulla barra degli strumenti & possibile visualizzare un elenco di tutti gli articoli
ordinati. (per approfondimenti clicca qui).

4.16.9 Importare Ordini Fornitori dal Web (tasto Online)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI

Cliccando sul tasto Online sulla barra degli strumenti & possibile importare gli ordini realizzati da remoto
mediante le interfacce Maestro Palm, I'interfaccia WEB o dalla piattaforma eCommerce.
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4.16.10 Esportare I'Archivio Ordini Fornitori (tasto Esporta)

ARCHIVIO ORDINI FORNITORI |

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Ordini Fornitori in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO ORDINI
FORNITORI, il programma esportera un file contenete solo I'elenco dei documenti che si & scelto di
visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il
file, e fare click su Salva.

4.16.11 Stampare I'Archivio Ordini Fornitore (tasto Stampa)

zzzzzzzz Gold o x
ARCHIVIO ORDINI FORNITORI |

™
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Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio DDT Acquisto. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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4.17 RESIA FORNITORE

RESI A FORNITORE

Dal menu archivio, cliccando sul tasto Resi a Fornitore, si accede all’ARCHIVIO RESI A FORNITORE, una tabella
nella quale sono elencati tutti i Resi a Fornitore emessi fino a quel momento e nella quale sono presenti gli
strumenti per gestirli.

Maestro Gold - 8 X

ARCHIVIO RESI| FORNITORI |

Nuzo  Mosica  Duica  Eimine Egola  Stanpa Uscha

I testo da cer - || cerca | Cancelia

Fomitore Numero Data Imponibile imposta Totale Pagamento Causale

» DSy 170812021 60| 4,39 Rimessa dietta MERCE IN RESTITUZIONE
FORNITORE 2 2 23/09/2021 250 0,56, 3,05 Rimessa diretta MERCE IN RESTITUZIONE

pei Ry Socde
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E possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e Lacolonna Fornitore riporta il fornitore al quale & indirizzato il reso.

e lacolonna Data riporta la data di emissione del reso.

e lLacolonna Numero riporta il numero del reso a fornitore emesso.

e lLacolonna Imponibile riporta il valore dell'imponibile totale degli articoli riportati nel reso.
e lacolonna IVA riporta il valore dell’'imposta totale degli articoli nel reso.

e lacolonna Totale riporta 'importo totale del reso.

E’ possibile ordinare i resi a fornitore in base al Fornitore, Numero Reso, Data Reso. Cliccando sul menu a
tendina in corrispondenza del campo Ordina per i resi vengono ordinati relativamente all’elemento
selezionato.
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A destra si trovano diverse sezioni: REi

Qualsiasi

Nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far riferimento :
Anno scorso

nella visualizzazione dei Resi a Fornitori (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso,

Mese comente

Mese corrente, Mese scorso, Dal... al...). Mese scorso
) Dal. al..

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare gli ordini di = Resaueea

. . . . . o N
acquisto in base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Causale o cesune

~ Scelta manuale

selezionando dal menu a tendina per Data, per Periodo, per Giorno, per Mese, per

per Rag. Sociale

Anno), oppure e possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i pet Pagamento
per Causale

documenti selezionando Scelta manuale e trascinando 'intestazione della colonna

per Data -

scelta nella zona soprastante.

Selezione

Eé Seleziona Tutti

85 Deselez. Tutti

_e_‘l Inverti Selezione

V| Ricerca Estesa

Le caselle in basso sulla barra di stato visualizzano i totali di Imponibile, Iva e dell'Importo Totale dei
documenti in quel momento visualizzati.

Le frecce presenti in basso a sinistra sulla barra di stato permettono di posizionarsi direttamente sul primo o
sull’ultimo reso a fornitore dell’elenco visualizzato e di selezionare singolarmente i resi precedenti o
successivi.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

| ARCHIVIO RES| FORNITORI

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Resi Fornitori, e cioé che permettono di registrare,
modificare, duplicare o eliminare un reso a un fornitore (Nuovo, Modifica, Duplica, Elimina).

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il

pulsante per uscire dalla pagina RESI FORNITORI e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

4.17.1 Creare un Reso Merce (tasto Nuovo)

‘ ARCHIVIO RESI FORNITORI

Per creare un reso a fornitore cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra RESO
MERCE.
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Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto CARICO MERCI dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto
RESO MERCE.

(per approfondimenti vai alla sezione Creare un reso merce)

4.17.2 Modificare un Reso Merce (tasto Modlifica)

ARCHIVIO RESI FORNITORI ‘

Per modificare un Reso Merce gia presente nell’Archivio Resi a Fornitore, selezionare dall’elenco il
documento che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la
finestra RESO MERCE. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri con i quali & stato compilato
il reso. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul
tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO RESI A FORNITORE.

E’ possibile modificare un reso merce anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco dei documenti
in archivio sul reso che si intende modificare.

4.17.3 Duplicare un Reso Merce (tasto Modifica)

o X

ARCHIVIO RESI FORNITORI ‘

o % d
4 2 5.5 @

Per duplicare un reso merce gia presente nell’ARCHIVIO RESI FORNITORI selezionare dall’elenco I'ordine che
si desidera duplicare. Cliccare sul tasto Duplica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra RESO MERCE.

4.17.4 Eliminare un Reso Merce (tasto Elimina)

rrrrrrrr Gold o X

ARCHIVIO RESI FORNITORI ‘

™ PV @
4 ?( SR hF‘
Modira Ewpots Stames Uscta

Per eliminare un reso merce gia presente nell’Archivio Resi a Fornitore selezionare dall’elenco il reso che si
desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con |’eliminazione. Attenzione! Una volta eliminato un
Reso Merce non & pil possibile recuperarlo.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato un Reso Merce non & pilu possibile recuperarlo.
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4.17.5 Esportare I'Archivio Resi a Fornitore (tasto Esporta)

ARCHIVIO RESI FORNITORI

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Resi a Fornitore in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO RESI A
FORNITORE, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei resi che si e scelto di visualizzare in
tal modo. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click
su Salva.

4.17.6 Stampare I’Archivio Resi a Fornitore (tasto Stampa)

ARCHIVIO RESI FORNITORI

Stempa

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Resi a Fornitore. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa
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4.18 NOTE DI ACCREDITO/ADDEBITO

NOTE ACCR./ADDEBITO

Dal menu ARCHIVIO, cliccando sul tasto Note Accredito, si accede all’ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO,
una tabella nella quale sono elencati tutti le Note di Accredito e di Addebito emesse fino a quel momento e
nella quale sono presenti gli strumenti per gestirle.

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

* TO Rag Humero Dats attura Imporibie mposta Totala Pay
Ede 1 230902021 1272 70,52 R:

- n et 5 57,80
N . Canveo 2 2wzt 2 0.00] 500 0,00 Con

Diretta

E possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e Lacolonna Cliente riporta il cliente al quale € indirizzata la nota d’accredito/addebito.

e Lacolonna Data riporta la data di emissione della nota d’accredito/addebito.

e La colonna Numero riporta il numero della nota d’accredito/addebito emessa.

e Lacolonna Fattura riporta il numero della fattura alla quale la nota d’accredito/addebito fa riferimento.

e La colonna Imponibile riporta il valore dell’'imponibile totale degli articoli riportati nella nota
d’accredito/addebito.

e Lacolonna IVA riporta il valore dell’imposta totale degli articoli nella nota d’accredito/addebito.

e La colonna Totale riporta I'importo totale della nota d’accredito/addebito.

E’ possibile ordinare le note d’accredito in base al Cliente o Numero Fattura. Cliccando sul menu a tendina in
corrispondenza del campo Ordina per, le note d’accredito/addebito vengono ordinate relativamente
all’elemento selezionato.
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A destra si trovano diverse sezioni: Fetodo

Qualsiasi

. . N L. . . . . . © Anno corrente:
Nella sezione Periodo, & possibile selezionare il periodo al quale far riferimento e

Mese conente

nella visualizzazione dei Resi a Fornitori (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso,

Mese scorso
Dal. al..

Mese corrente, Mese scorso, Dal... al...).

Ragaruppa

& Nessuno

Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare gli ordini di Soeta e
acquisto in base all’elemento selezionato (Ragione Sociale, Pagamento, Causale o :::.‘
selezionando dal menu a tendina per Data, per Periodo, per Giorno, per Mese, per per Causdle

Anno), oppure e possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i —

Selezione

documenti selezionando Scelta manuale e trascinando 'intestazione della colonna

S Seleziona Tutt

scelta nella zona soprastante. R o=t T

2] Inverti Selezione

V! Ricerca Estesa

Le caselle in basso sulla barra di stato visualizzano i totali di Imponibile, Iva e dell'Importo Totale dei
documenti in quel momento visualizzati.

Le frecce presenti in basso a sinistra sulla barra di stato permettono di posizionarsi direttamente sul primo o
sull’ultima nota di accredito/addebito dell’elenco visualizzato e di selezionare singolarmente le note di
accredito/addebito precedenti o successive.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

[ ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Note di Accredito/Addebito, e cioé che permettono di
registrare, modificare, duplicare o eliminare una nota di accredito o di addebito (Nuova , Modifica,
Elimina).

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina NOTE DI ACCREDITO/ADDEBITO e tornare nella pagina ARCHIVIO
(Uscita).

4.18.1 Creare una Nota Di Accredito (tasto Nuova)

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Per creare una nota d’accredito cliccare sul tasto Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra NOTA
DI ACCREDITO.
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Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto VENDITA dalla pagina iniziale, cliccando poi sul tasto NOTA

DI ACCREDITO.
(per approfondimenti vai alla sezione Creare una nota di accredito)

4.18.2 Creare una Nota Di Addebito (tasto Nuova)

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Per creare una nota di addebito cliccare selezionare la voce corrispondente dal menu a tendina del tasto
Nuova sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra NOTA DI ADDEBITO.

Nota di Addebito

NOTA DI ADDEBITO

i

a =2
] 3 | [owfowen - @ 0 L a &. W @
Falt. Elettr. Invia Esporta Antepima  Stampa Salva Annulla

Relativa alla Fatt N* 2021~ & l Data Fattura ‘ l Pagamerto ‘
[ | E

Dettaglio Fattura Dati Cliente Pagamento

} Dettaglio Fattura Emessa }
Descrizione: UM, Quantta Prezzo Importo Iva
Clicca n filtro

* Codice

]

[Nessun dato da visualizzare]

Ovoci

Ulteriori Voci da inserire nel Documento |
Desciizione Oty Prezzo Impoita Clva

000 X

000 X

Sconto % Imponibile 0.00 VA 0,00 |Tolde 0.00

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il numero della Nota di Accredito, la Data, la Fattura

alla quale fa riferimento e il cliente Destinatario.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche possibile
digitarne uno diverso. Inoltre e possibile aggiungere un suffisso alla numerazione, selezionandolo dal menu

a tendina adiacente.

La Data della nota di accredito che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne

una diversa.

Nel campo Relativa alla Fatt. N° digitare il numero della fattura alla quale la nota di accredito fa riferimento
e selezionare I'anno. Automaticamente compariranno la data, il tipo di pagamento, il cliente e, nella sezione
Dettaglio Fattura, gli articoli contenuti in quella fattura.

Nella sezione Ulteriori Voci da inserire nel Documento € possibile digitare altre voci di spesa da inserire nella

nota di addebito e il relativo importo e iva.

Le caselle sulla barra di stato in basso riportano I'lmponibile, I'IVA e il Totale dell'importo della nota di

addebito.
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In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Fatt. Elettr.

Invia

b

Esporta

~

Anteprima

b

Salva

-
- v
Stampa

Q

Annulla

Cliccando sul tasto Fatt. Eettr. & possibile esportare la nota di addebito in formato XML
per la fattura elettronica.

Cliccando sul tasto Invia e possibile inviare la nota di addebito allegandola ad un
messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo,
il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché I'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta & possibile esportare la nota di addebito in formato PDF.
Scegliere la posizione all’interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
nota di addebito. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riporta ti tutti i dati inseriti al momento della
compilazione della nota di addebito.

Cliccando sul tasto Salva la nota di addebito compilata viene salvata nell’lARCHIVIO
NOTE D’ACCREDITO/ADDEBITO.

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO NOTE D’ACCREDITO/ADDEBITO e
tutte le modifiche e gli inserimenti vengono persi.

4.18.3 Modificare una Nota di Accredito/Addebito (tasto Modifica)

o X

N % [
® - A -
Starpa Uscta

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Per modificare una Nota di Accredito o una Nota di Addebito gia presente nell’Archivio Note
d’Accredito/Addebito, selezionare dall’elenco il documento che si desidera modificare. Cliccare sul tasto
Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la finestra NOTA DI ACCREDITO (o la finestra NOTA DI
ADDEBITO se il documento selezionato & una nota di addebito). Da questa finestra & possibile modificare
tutti i parametri con i quali & stata compilata la nota. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto
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Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare e
tornare all’ARCHIVIO NOTE D’ACCREDITO/ADDEBITO.

E’ possibile modificare una nota d’accredito o una nota di addebito anche facendo semplicemente doppio-
click dall’elenco dei documenti in archivio sulla nota che si intende modificare.

4.18.4 Eliminare una Nota di Accredito/Addebito (tasto Elimina)

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Per eliminare una nota d’accredito o una nota di addebito gia presente nell’Archivio Note
d’Accredito/Addebito selezionare dall’elenco il documento che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto
Elimina della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera
procedere con 'eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una Nota d’Accredito o di Addebito non & piu possibile recuperarla.

4.18.5 Esportare I'Archivio delle Note di Accredito e di Addebito (tasto Esporta)

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Note di Accredito/Addebito in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO NITE DI
ACCREDITO/ADDEBITO, il programma esportera un file contenente solo I’elenco delle fatture che si é scelto
di visualizzare in tal modo.

Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click su Salva.

4.18.6 Stampare I'Archivio delle Note di Accredito e di Addebito (tasto Stampa)

ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti € possibile effettuare la stampa della visualizzazione

corrente dell’Archivio Note di Accredito/Addebito. Cliccando sul tasto partira la stampa immediata,
altrimenti, cliccando sul menu a tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante,
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visualizzare un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa.
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5 VENDITA

Con il pulsante VENDITA si accede alla schermata da cui € possibile accedere a tutte le modalita di vendita
previsti dal programma e alla compilazione ed emissione dei relativi documenti.

=

Per ogni singolo documento di vendita che si desidera emettere & presente un pulsante di accesso.

|' i VENDITA . |

ﬁ FATTURA IMMEDIATA \_‘Q RICEVUTA FISCALE " PREVENTIVO

Lj FATTURA DIFFERITA ' ‘ @ VENDITA AL BANCO

£ DOC. DI TRASPORTO ' ' l;% TOUCH SCREEN I l ~ NOTAACCREDITO ‘

Geniosoft Informatics  MAFSTROGOLD  Serie 2021 Ver, 99 (254) _ GENIOSOFT SRL - P.VA 01234567850 DEMO.gsa

| pulsanti RICEVUTA FISCALE e CONFERMA D’ORDINE vengono sostituiti dai pulsanti BUONO DI CONSEGNA
e FATTURA PROFORMA se nelle preferenze del menu di configurazione sono selezionate le opzioni Attiva
Buoni di Consegna e Attiva Fatture Proforma.

Nel dettaglio, i pulsanti della schermata consentono di:

= Creare una Fattura Immediata = (Creare una Vendita Touch Screen
= Creare una Fattura Differita = Creare un Preventivo

= Creare una Conferma d’Ordine = Creare una Conferma d’Ordine

= Creare una Ricevuta Fiscale = Creare una Fattura Proforma

= Creare un Buono di Consegna = Creare una Nota di Accredito

= Creare una Vendita al Banco
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5.1  CREARE UNA FATTURA IMMEDIATA

@ FATTURA IMMEDIATA

Per creare una fattura di vendita cliccare sul tasto FATTURA IMMEDIATA. Si aprira la finestra FATTURA
IMMEDIATA.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto FATTURE VENDITA nella finestra ARCHIVIO, cliccando poi sul
tasto Nuova (per consultare la sezione clicca qui)

FATTURA IMMEDIATA

Nunero | 9 2 Dwa | 17/09/2021 - M E =. W 8
st et | Ivin Aviwgion | Srge . Sava
=y I

Nuovo  Cien

& | [Climement

nsesmerto Manusl | [ (] icercaEstesa | [ TPz tvah | [ Fito Cotegora [« Tute> j [)5coAt nUso | | [CTUtmo prezzoVendta Rinstna

* Barcode Codice Descrizione UM. Quantta Prezzo Sco. % Importo

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della fattura, la Data e il Cliente per il quale
€ emessa.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data della fattura che viene proposta & quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una
diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la fattura. Cliccare sul menu a tendina e
scegliere il cliente dall’elenco.

2

dop
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "o adiacente e compilando la
scheda cliente come si & fatto per inserire i clienti gia presenti.

2
Cliccando sul tasto “ si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

o Cliccando sul tasto Fatt. Elettr. & possibile esportare una fattura immediata in formato
Fatt, Elettr. XML per la fattura elettronica.
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Cliccando sul tasto Invia & possibile inviare la fattura allegandola ad un messaggio di
posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un messaggio di
posta elettronica che avra come mittente l'indirizzo di posta elettronica indicato
nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di posta
elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo, il
numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche inserito
un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento inviato.
Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare correttamente i
propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare la fattura in formato PDF. Scegliere la
posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera salvare il file e
cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima € possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura.

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO FATTURE
VENDITA

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla schermata precedente e tutte le modifiche e
gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si

sta compilando.

- Nella casella Utile riportata nella barra di stato e calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli

articoli indicati nella fattura.

- Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso dal

totale.

- Lacasella Totale Netto riporta il totale al netto di Iva degli articoli indicati nella fattura.

- Lacasella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nella fattura.

- Llacasella Totale Documento riporta I'importo totale della fattura.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della
schermata. (Dettaglio Vendita, Dati Cliente, Spedizione, Pagamento, Fattura Elettronica)
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5.1.1 Scheda Dettaglio Vendita

CETSTRRT O Cliente | Pagamento |

7 T - — - ¢
& | [Clinsmmers s | [ cees Ese | [l ez oo Covmga [ Tune ] [lsdban o] [Msires ipesa | lutms pezo versas Fapiina

* Barceds

° Goll UM Quantta Prozzo Sco. % Imporo a

Pomco [omn B Fpcootsn| [Fiwsts [Rewe X @ @ | Bowo [Bsews Elownon |[Taloim 1 -]

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire in fattura.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

o
b Ripristina

Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli ulteriori
dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti in archivio.

Selezionando |'opzione Ricerca Estesa € possibile abilitare nella
colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un articolo.
Selezionando 'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli indicati

nel documento compariranno gia comprensivi di lva.

[Fito Categara [« Tutte > -] Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro Categoria

e possibile selezionare una categoria di articolo in modo tale che
I’elenco degli articoli da richiamare al momento dell’inserimento
nel documento sia ridotto solo agli articoli di quella categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati solo
gli articoli che risultano in Uso in archivio.
Selezionando I'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara inserito nel

documento l'ultimo prezzo di vendita degli articoli.

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre.

E’ possibile selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando
le colonne Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il
codice o l'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente l'articolo cercato. Una volta
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selezionato l'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il
prezzo di vendita, I'eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota Iva e I'attuale
disponibilita. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione

della fattura. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

Se il dato riportato nella colonna N° Colli non € intero & possibile arrotondarlo cliccando
sull’intestazione della colonna. Il sistema arrotondera il valore all’'intero successivo, basandosi sulla

guantita per collo indicata.

N.B. La fattura € un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nella fattura
verranno sottratti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

O Atico Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla fattura. Fare
doppio click sull’articolo desiderato e inserire le quantita per inserirlo nel fattura.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.
Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo
Storico dei Movimenti di un Articolo).

Touch Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

[l_]) Varie Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

B - o X
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO E

BT ¢

Nuova  Modfica  Elmina | Aggungi Ussita

£ Descizione Frezzo lva MNota

2 (Cicea aui per impostare un fitr (usa * per ricerche parzal)

Da questa finestra e possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la voce
di spesa viene inserita nella fattura da registrare.

%Calwlata Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe del
documento.
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Consente di importare articoli da un file Excel

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nella fattura, spostando le relative
righe, dopo aver le selezionate, in su o in gil nel caso si preferisca che alcuni articoli prima
di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il
relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold

Visualizza I’elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare il listino
prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in volta per gli articoli
inseriti.

Introduce la ritenuta d’acconto in fattura. Cliccando su questo tasto € possibile definire la
percentuale di ritenuta d’acconto da applicare. Nella scheda comparira la colonna R.A.;
spuntare le caselle della colonna in corrispondenza delle voci della fattura per le quali si
desidera applicare la ritenuta d’acconto. Inoltre, nella parte inferiore della scheda,
compariranno anche le caselle nelle quali viene visualizzato il calcolo della ritenuta d’acconto
sul totale della fattura e nelle quali poter selezionare I’eventuale calcolo della rivalsa INPS.

5.1.2 Scheda Dati Cliente

In questa scheda vengono riportati tutti i dati del cliente selezionato come destinatario della fattura.

DATI CLIENTE RAPPRESENTANZA
[ zRisa | | e 0
P [i= G Pascoli 5 | [[cap Jeot00 | T
[ e [miLano |[Mr ] [co Nadone | |
[Patrva | | [ Codce Fiscale | ] o
DIVERSA DESTINAZIONE SITUAZIONE ECONOMICA
T ;'7&00
[ Destintaiio [IDEM | )
Saldo || 366.46
[ ndiizzo | ]
=] | (o] ] Cedlo | -366.46

ANNOTAZIONI E VARIAZIONI

I \
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Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente. In questa
sezione viene riportato anche I'agente associato al cliente e, nel campo Prowvigione, viene calcolata la
provvigione spettante all’agente sul totale della fattura.

Nella sezione Diversa Destinazione & possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce indicata
nella fattura, diversa dalla sede che compare nella scheda cliente. La destinazione diversa qui indicata sara
poi riportata nell’eventuale stampa della fattura che verra generata.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni & possibile digitare eventuali note che verranno riportate nella
fattura.

5.1.3 Scheda Spedizione

In questa sezione vengono riportati tutti i dati relativi alla spedizione degli articoli in fattura.

Dettaglio Vendita | Dati Cliente ! Spedizione ‘ Fatt. Elettronica

TRASPORTO

[opate e =&
[Coneg]iterte ] [Fote | g (o ]
= K [t ]

SPESE

| Incasso H ‘ ITrasporto " ‘ IIVAZ

|22 -

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Causale selezionare la causale del trasporto. Se la causale
non & in elenco & possibile aggiungerla manualmente cliccando sul tasto adiacente.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Aspetto selezionare |'aspetto della merce. Se la
definizione dell’aspetto non & in elenco & possibile aggiungerla manualmente cliccando sul tasto+
adiacente.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Consegna selezionare a mezzo di chi avverra la consegna
della merce. Se viene selezionato Vettore si abilitera il menu di scelta del Vettore. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Porto selezionare se & Franco o Assegnato.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Vettore & possibile scegliere il vettore mediante il quale
si effettuera la spedizione. Se non & presente in elenco e possibile aggiungerlo con il tasto adiacente.

Nella sezione Spese & possibile indicare eventuali spese di trasporto e di incasso da aggiungere all'importo
del DDT.
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Nella sezione Trasporto € possibile indicare la data prevista per il trasporto e I'ora. | campi Colli (Nr) e Peso
(Kg) riportano il numero, il totale dei colli e del peso degli articoli riportati nel DDT.

5.1.4 Scheda Pagamento

In questa scheda & possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

I © % o -
| Includi nello Spesometro ‘

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ TioPagamerto |RIMESSA DIRETTA ][ [ Modshs |5e Saldo allaConsegna -

230,58 Conto &ccr. || Cassa 54 lCommento ”

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che ¢ utile
richiamare per la realizzazione della fattura:

Fattwato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente destinatario della fattura (vedi ARCHIVIO-
>Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente destinatario della fattura (vedi ARCHIVIO-
>Clienti->Scadenze)

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non € presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra & possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.

Saldo alla Consegna

1\'.‘ = {3
e » &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RiMESSA DIRETTA ][4 [ Modsis | Beldo aila Consegna | -

230,58 Conto Accr. Liljgga V] | Commento ”

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca 2,
Banca 3). Nel campo Commento ¢ possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

a Rate con Scadenza

Dettaglio Vendita | Dati Cliente ’ Pagamento l Fatt. Elettronica
B 'e
LB] @ @ Includi nello Spesometro

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

| Tipo Pagamento ”RIMESSADIRETI’A jé‘ | Modalita IﬂRate con Scadenza  ~

[ A Assegnazione automatica delle Date ed Importi |

[ Rata N* [ Data ‘ Importo | Conto Accr. ‘Sa!dato] Commento |
1 17/09/2021 230,58 |Cassa vl O | |
2 Ih i) Cassa

e =] Cassa

{Ad ) Cassa

5] Cassa

®» ;oo oW

7 =] Cassa

Addebita comunque dopo un anno
: ;
Causale _J Lé

All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed

Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come

importo il totale dell'importo della fattura.

Se questa opzione non & selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data é possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo campo
oppure selezionandola con il tasto calendario.
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- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare |’accredito (cassa, banca 1,
banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Vendita ! Pagamento | Fatt. Elettronica
(Be<T] 3
v % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

l Tipo Pagamento ”RIMESSA DIRETTA j [ [ Mosaita | € Gestio conAcconti
‘ Importa |[ 230,58 | [Eonlol-\ccl. ” Cassa Vl | Commento ”

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all'incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della fattura & necessario
che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.

5.1.5 Scheda Fattura Elettronica

Dettaglio Vendita | Dati Cliente [ Fatt. Elettronica |

[ Cosice rivaco || | [indiizzoeC | |

[ cawale | | [ Detazione % |

DATI COMMESSA (OPZIONALI)

[ W oine || | [ Dataordine | -] de\neAcquism bl

‘ Bollo in Fattura

[Cod Commessal| | [t Amminist |

] [x5 ~]

[ Codeecur || |[coseeca | | s

|Hil Amm. Contabile H \ \ Tipo Dato H \ | Irizio Periodo | v

[ valore deiTesto_ | || [ Fine Periods | v
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Nella sezione Fattura elettronica, € possibile inserire il Codice Univoco del destinatario o I'indirizzo PEC
del destinatario (se & stato inserito precedentemente nella scheda anagrafica del cliente sara riportato in
guesta sezione in automatico).

Nei dati commessa opzionali € possibile andare ad inserire i codici (che solitamente vengono inseriti nelle
fatture destinate alla Pubblica Amministrazione).

E’ possibile, infine, inserire anche il bollo e stabilire se sommarlo al totale o meno.
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5.2 CREARE UNA FATTURA DIFFERITA

* FATTURA DIFFERITA

Per creare una fattura di vendita differita cliccare sul tasto FATTURA DIFFERITA. Si aprira la finestra FATTURA.
Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Fattura nella finestra ARCHIVIO DDT (per consultare la
sezione clicca qui) o dal tasto Nuova nella finestra ARCHIVIO FATTURE VENDITA (per consultare la sezione
clicca qui).

La fattura differita generalmente accompagna un DDT di vendita, quindi per essere emessa devono esistere
dei DDT non evasi.

FATTURA

| Sames 5 - cue 23092021 - b C 2. K 0
o Bl o b s | Sua S Awds
Come | |

Dettaglio Vendita | Dati Cliente | Pagamenta | Altre Vaci | Fatt Eletironica

Elenco DDT in fattura Elenco DDT emessi

& Numa DT aa - lnponti Inpeda Tetds @ Nuawa DOT Data ~ inporie peta sk Dastivcinn

Adae

Ui 0.00 Searta Inotie weta Tela
0,00 0,00 0,00

Geniosoft Informatica  MAESTROGOLD _ Serie 2021 Ver, 99 254) _ GENOSOFT SRL - P.VA (101234567890 DEMO.gsa

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della fattura, la Data e il Cliente per il quale
€ emessa.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data della fattura che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una
diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la fattura. Cliccare sul menu a tendina e
scegliere il cliente dall’elenco.

2

dap
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "=~ adiacente e compilando la
scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.
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3
Cliccando sul tasto “** si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli clicca qui)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Cliccando sul tasto Fatt. Elettr. & possibile esportare una fattura differita in formato
Fatt, Elettr. XML per la fattura elettronica.

I Cliccando sul tasto Invia possibile inviare la fattura allegandola ad un messaggio di

Invia posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un messaggio di
posta elettronica che avra come mittente l'indirizzo di posta elettronica indicato
nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatari o I'indirizzo di posta
elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo, il
numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche inserito
un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento inviato.
Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare correttamente i
propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

)_ Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare la fattura in formato PDF. Scegliere la
Esporta posizione all’'interno delle risorse del computer nella quale si desidera salvare il file e
cliccare sul tasto Salva.

~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Antepiima fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati

inseriti al momento della compilazione della fattura.

H Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO FATTURE
Ll
Salva VENDITA.

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
N~ .
Stampa anteprlma.

Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla schermata precedente e tutte le modifiche e
Annulla gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

- Nella casella Utile riportata nella barra di stato € calcolato |'utile realizzato dalla vendita degli

articoli indicati nei DDT abbinati alla fattura.
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- Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso dal
totale.

- Lacasella Totale Netto riporta il totale al netto di Iva degli articoli indicati nella fattura.

- Lacasella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nella fattura.

- lacasella Totale Documento riporta I'importo totale della fattura.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della fattura.
(Dettaglio Vendita, Dati Cliente, Pagamento, Altre Voci, Fattura Elettronica)

5.2.1 Scheda Dettaglio Vendita

Selezionando un cliente dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente, compariranno, nella
sezione elenco DDT emessi, i DDT facenti riferimento al cliente selezionato e per i quali non e stata emessa
fattura (inevasi).

Nella sezione dettaglio DDT compariranno gli articoli contenuti nel DDT in elenco.

Selezionando il DDT e cliccando sul tasto Aggiungi, il DDT in questione viene inserito in fattura, quindi i
relativi Numero e Data verranno riportati nella sezione DDT in fattura.

Per rimuovere il DDT dalla sezione DDT in fattura cliccare sul tasto Rimuovi.

N.B. | quantitativi degli articoli inseriti nella fattura non verranno sottratti alla giacenza in
magazzino in quanto sono gia stati scaricati al momento della generazione del DDT inserito in
fattura.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori dei DDT in fattura inseriti.
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Scheda Dati Cliente

In questa scheda vengono riportati tutti i dati del cliente selezionato come destinatario della fattura.

Dettaglio Vendita Dati Cliente =~ Pagamento Altre Voci Fatt. Elettronica
DATI CLIENTE

[Viarpzza | | Cer ] |

[[ow | [ [[ood Nagione |||

Partita VA [ 1 Codice Fiscale » ‘

w0 [owai] |
ANNOTAZIONI E VARIAZIONI

\

SPESE

‘ Incasso H [ |Trasp0rlo ” ‘ \22 v l

[ Ricava dai DDT T I LI

Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente. In
guesta sezione viene riportato anche |'agente associato al cliente e, nel campo Prowvig. €, viene
calcolata la provvigione spettante all’agente sul totale della fattura.

Nella sezione Spese & possibile indicare eventuali spese di Incasso e di Trasporto da aggiungere
all'importo della fattura. Selezionando I'opzione Ricava dai DDT, le spese di trasporto corrisponderanno
a quelle indicate nei DDT associati alla fattura.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni € possibile digitare eventuali note che verranno riportate nella
fattura.

5.2.3 Scheda Pagamento

In questa scheda & possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della

fattura.

Dettaglio Yendita Dati Cliente .~ Pagamento Altre Yoci Fatt. Elettronica

L_;J %" %\ Includi nello Spesometro
Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
Tipo Pagamento |[RIMESSA DIRETTA | & Modalts | Saldo alla Consegna v

0.00 [ Coo [Cassa v [ Noe |
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Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che & utile
richiamare per la realizzazione della fattura:

il & % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente destinatario della fattura (vedi ARCHIVIO-
>Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente destinatario della fattura (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente destinatario della fattura (vedi ARCHIVIO-
>Clienti->Scadenze)

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento | .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra & possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.

Saldo alla Consegna

Dettaglio Vendita Dati Cliente ~ Pagamento Altre Yoci Fatt. Elettronica

L;'cJ % @ Includi nello Spesometio
Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
Tipo Pagamento |HIMESSA DIRETTA j ‘&’ Modalts | Saldo alla Consegna ™

0.00 Conto Cassa VH Note H

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca 2,
Banca 3). Nel campo Commento é possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

a Rate con Scadenza

Dettaglio Vendita Dati Cliente ~ Pagamento Altre Voci Fatt. Elettronica

B % | &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

Tipo Pagamenta |[RIMESSA DIRETTA

[Ea i ica delle Date ed Importi |

[ RataN* l Data Importo | Conto lSaIdata] Note l
021 |B5 0.00 ICassa V‘ a ‘ ‘

2 I [zl Cassa

5 Cassa
[15] Cassa
5 T = Cassa
6 I [£5] Cassa
Addebita comunque dopo un anno
Causale j

All'interno di questa sezione, se viene selezionata |'opzione Assegnazione automatica delle Date ed

Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come

importo il totale dell'importo della fattura.

Se questa opzione non ¢ selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data ¢ possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo campo
oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare |'accredito (cassa, banca 1,
banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

Gestito con Acconti

Dettaglio Vendita Dati Cliente ~ Pagamento Altre Voci Fatt. Elettronica

B % | &
Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
Tipo Pagamento |[RIMESSA DIRETTA S [ ot |Ge
l Saldo ” D,OD‘ [ Conto HCassa vr‘ | Note ”

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,

banca 1, banca 2, banca 3).
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Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della fattura & necessario
che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.

524

Scheda Altre Voci

In questa scheda ¢ possibile digitare ulteriori voci da inserire in fattura.

Detiuglio Vendits  Dui Cliente | Pugumento Al Vou | Fult. Eletionice

‘ULTERIOR! VOCI DA INSERIRE 1N FATTURA

& Descricone UM, st Precco Sw%  npo

X omne

000

Per ogni voce é possibile digitare la descrizione, I'unita di misura, la quantita, il prezzo e I'aliquota IVA.
Il sistema calcolera automaticamente I'importo e lo sommera all'importo della fattura.
Tali voci verranno riportate anche nella stampa della fattura.

Per eliminare una voce di spesa inserita, selezionarla e cliccare sul tasto X Elimina.

5.2.5

Scheda Fattura Elettronica

Dettaglio Vendita Dati Cliente ' Pagamento Altre Voci Fatt. Elettronica

[ casae ||

DATI COMMESSA (OPZIONALI)

[ Wodne | | [ Datadiaine | - OrdlnEAcqu\slo -
Cod. Commessa | | [t ammirist | isdEn

XI5 v
Codice CUP | Codee 16| | [ Sommaal Tolake

\ Rif. Amm. Contabile |\ \ | Tipo Dato ” | Tnizio Periodo

A

[ valore del Testo_|| || [ Fine Periodo | -
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Nella sezione Fattura elettronica, € possibile inserire il Codice Univoco del destinatario o I'indirizzo PEC
del destinatario (se & stato inserito precedentemente nella scheda anagrafica del cliente sara riportato in
guesta sezione in automatico).

Nei dati commessa opzionali € possibile andare ad inserire i codici (che solitamente vengono inseriti nelle
fatture destinate alla Pubblica Amministrazione).

E’ possibile, infine, inserire anche il bollo e stabilire se sommarlo al totale o meno.
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5.3 CREARE UN DOCUMENTO DI TRASPORTO

@+ DOC. DI TRASPORTO

Per creare un Documento Di Trasporto cliccare sul tasto DDT. Si aprira la finestra Documento DI TRASPORTO.
Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto DDT VENDITA nella finestra ARCHIVIO, cliccando poi sul tasto
NUOVO.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuovo nella finestra ARCHIVIO DDT VENDITA (per consultare

la sezione clicca qui)

DOCUMENTO DI TRASPORTO

Noro_| 3 = Daa |20/09/2021 - ps E - - H Q
e Ewots Atwime| Ses S Amia
=~ I 1
W Chen
[EPPIART Dot Clianto | Spadizione |
# | [[Jmsesmento Manusle | [T Ricerco Eatesa | [ [1Preza tvaii | | [Fabo Cotogania |« Tutte: j [JSaio At mUso| | [ Stampe i Prezzi | [C] Uk rezzn Vencea T Riisina
* Barcode Codice Descrizione UM Quantta Prezzo Sco %  Importo va caric
0Voci
Ponics [roch Broe Wocsous| Fimets [Benee | X @ @ | @ oo [ swis B | [Tt |1
Utie Totale Netto Totale VA Totale Documenio
0.00 0,00 0,00 0,00

Aogati

Geniosoft Informatica  MAESTROGOLD  Serie 2021 Ver. .9 (254) _ GENIOSOFT SRL - PUVA 101234567890 DEMO.gsa

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero del Documento di Trasporto, la Data e il
Cliente destinatario.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La data del DDT che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una diversa.
Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo il documento di trasporto. Cliccare sul
menu a tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

2

dop
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "=~ adiacente e compilando la
scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.

2,
Cliccando sul tasto “ si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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Cliccando sul tasto Invia & possibile inviare il DDT allegandolo ad un messaggio di posta
elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un messaggio di posta
elettronica che avra come mittente lindirizzo di posta elettronica indicato
nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario l'indirizzo di posta
elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo, il
numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche inserito
un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento inviato.
Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare correttamente i
propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare il DDT in formato PDF. Scegliere la
posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera salvare il file e
cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa del DDT.

Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di configurazione e nel
guale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della compilazione del DDT.

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Salva il DDT compilato viene salvato nell’ARCHIVIO DDT VENDITA.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ ARCHIVIO DDT VENDITA e tutte le modifiche
e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra &€ sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

Nella casella Utile riportata nella barra di stato € calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nel DDT.

La casella Totale Netto il totale dell'imponibile degli articoli indicati nel DDT.

La casella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nel DDT.

La casella Totale Documento riporta I'importo totale del DDT .

Continuando nella compilazione del DDT, compilare le schede presenti nella parte centrale della schermata.
(Dettaglio Vendita, Dati Cliente, Spedizione)
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5.3.1 Scheda Dettaglio Vendita

[EETIZ oo ionto | Spoicono |

Eamnmsa Moo | ClFessaEase] [ Ciesais | [FioEacg [ e =] [ nt) | [ssmines | [lommspemveria ol

* Barcode Codice Descrizione UM, Quantta Prezzo Sco.% Importo T
8000000100841 0084 CARRELLO 7 CASSETTI Pz 126,00 126,00 22
8000000100610 0061 ARMADIO ANTA SINGOLA Pz 5,00 5600 22
8000000100719 0071 T Lo Pz 25,00 3200 22
8000000100610 0061 ARMADIO ANTA SINGOLA Pz 56,00 %600 22

LTSI

4Voci

Sorict [Frach Gvee Roviutts| Fiowets [Reoots | X @ @ Bsiwee [ 5o Bt | [Gatims |1

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire nel DDT.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’'intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

<
Ripristi .. . e . ..
Il tasto P a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli

ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

Selezionando l'opzione Ricerca Estesa e possibile abilitare
nella colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un articolo.
Selezionando |'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli

indicati nel DDT compariranno gia comprensivi di Iva.

[ Fito Categara [« Tutte > -] Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro
Categoria ¢ possibile selezionare una categoria di articolo in
modo tale che l'elenco degli articoli da richiamare al
momento dell’inserimento nel DDT sia ridotto solo agli
articoli di quella categoria..

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

Selezionando I'opzione Stampa i prezzi, sulla stampa
compariranno i prezzi e gli importi degli articoli presenti nel
documento.

Selezionando I'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara inserito

nel documento I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.
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Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre.

Altrimenti & possibile selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre
selezionando le colonne Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a
scrivere il codice o I'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato.

Una volta selezionato I'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi
come il prezzo di vendita, I'eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota iva e |'attuale
disponibilita. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione
del DDT.

Se il dato riportato nella colonna N° Colli non € intero & possibile arrotondarlo cliccando
sull’intestazione della colonna. Il sistema arrotondera il valore all’'intero successivo, basandosi sulla
qguantita per collo indicata.

Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. Il Documento di Trasporto € un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti
verranno sottratti alla giacenza in magazzino

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

LW Adticol

doppio click sull’articolo desiderato e inserire le quantita per inserirlo nel documento.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere al DDT. Fare

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo

Storico dei Movimenti di un Articolo).

Touch Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

[l_]J Vatie Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L * - o x B
| VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

£ Descizione Prezzo lva Hata

= (Clieca qui per impostare un fitro (usa * per ricercke parzal)
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Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare nel DDT e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la voce di
spesa viene inserita nel DDT.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe del
documento.

Consente di importare articoli da un file Excel

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dal DDT, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nel DDT, spostando le relative righe,
dopo averle selezionate, in su o in giu nel caso si preferisca che alcuni articoli compaiano nel
DDT prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il
relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold

Visualizza I'elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato
Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare il listino

prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in volta per gli articoli
inseriti.

Scheda Dati Cliente

In questa scheda vengono riportati tutti i dati del cliente selezionato come destinatario del DDT.

[ Dettaglio Vendita [BEASES Spedizione |

DATI CLIENTE

RAPPRESENTANZA

B N =S —
‘ indirizzo H ‘ ‘ CaP | ‘ -
[[ow | [ [cod Nasione | ]

[Patva | | [ Cotice Fiscale || | ?

DIVERSA DESTINAZIONE SITUAZIONE ECONDMICA
- [CFo | 0.00
| Destinatario ” ‘ .

Sado | 666.03
[ ndiiezo | | 4
o] | [m] o | ==

ANNOTAZIONI E VARIAZIONI

l
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Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente. Nella
sezione Diversa Destinazione & possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce indicata nel
DDT diversa dalla sede che compare nella scheda cliente. La destinazione diversa qui indicata sara poi
riportata nella stampa del DDT che verra generata.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni & possibile digitare eventuali note che verranno riportate nel DDT.

5.3.3 Scheda Spedizione

In questa scheda ¢ possibile indicare le informazioni relative all’eventuale spedizione della merce.

Dettaglio Vendita | Spedizione |

TRASPORTO
[[Causde JeNoiTa Sld [Cow Jeowvaz |
[Fopate Jirsta Jd  Cages
[ Consegna [ Mitente | [ Paro | V] [coimm ][ ]
[Lvetore | E [Peotia ||

SPESE

I Trasporto H ‘ I 1%, %

2 -

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Causale selezionare la causale del trasporto. Se la
causale non e in elenco e possibile aggiungerla manualmente cliccando sul tasto adiacente.
Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Aspetto selezionare |'aspetto della merce. Se la

\

definizione dell’aspetto non & in elenco € possibile aggiungerla manualmente cliccando sul tasto+
adiacente.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Consegna selezionare a mezzo di chi avverra la consegna
della merce. Se viene selezionato Vettore si abilitera il menu di scelta del Vettore. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Porto selezionare se € Franco o Assegnato.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Vettore & possibile scegliere il vettore mediante il quale
si effettuera la spedizione. Se non & presente in elenco & possibile aggiungerlo con il tasto adiacente.

Nella sezione Spese € possibile indicare eventuali spese di trasporto e diincasso da aggiungere all'importo
del DDT.

Nella sezione Trasporto € possibile indicare la data prevista per il trasporto e I'ora.

| campi Colli (Nr) e Peso (Kg) riportano il numero, il totale dei colli e del peso degli articoli riportati nel
DDT.
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5.4 CREARE UNA RICEVUTA FISCALE

@
RICEVUTA FISCALE

Per creare una ricevuta fiscale cliccare sul tasto RICEVUTA FISCALE. Si aprira la finestra RICEVUTA FISCALE. Il
tasto RICEVUTA FISCALE viene sostituito dal tasto BUONO DI CONSEGNA se nel menu di configurazione viene
selezionata |'opzione Attiva Buoni di Consegna.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova nella finestra ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI (per
consultare la sezione clicca qui)

RICEVUTA FISCALE

««««« 9 | [ oee 210922021 - M =- K Q
Epota Ariepiea | Sumpe  Sava e

Risier

UM Quantita Prezzo Sco.%  Importo

s [ Qe o] Fimos [Fewons | X @ Q| Bovio [ sws o | [Giotoen |1

GeniosoftInformatics  MAFSTROGOLD  Serie 2021 Ver, 09?54 _ GENIOSOFT SRL - P.VA (01234567850 DEMO.gsa

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della ricevuta fiscale, la Data e il Cliente per
il quale e redatta.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa e possibile digitarne una diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la ricevuta fiscale. Cliccare sul menu a

tendina e scegliere il cliente dall’elenco.
Se il cliente non e presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "o adiacente e compilando la

scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.

2,
Cliccando sul tasto “** si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da

Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)
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In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Invia

A

Esporta

~

Anteprima

-
- v
Stampa

b

Salva

Q)

Annulla

Cliccando sul tasto Invia e possibile inviare la ricevuta fiscale allegandola ad un
messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo,
il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché I'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta & possibile esportare la ricevuta fiscale in formato PDF.
Scegliere la posizione all’interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
ricevuta fiscale. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della
compilazione della ricevuta fiscale.

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Salva la ricevuta fiscale compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
RICEVUTE FISCALI.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO RICEVUTE FISCALI e tutte le
modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si

sta compilando.

Nella casella Utile riportata nella barra di stato e calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nella ricevuta fiscale.

Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso
dal totale.

La casella Totale Netto riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella ricevuta
fiscale.

La casella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nella ricevuta fiscale.

La casella Totale Documento riporta I'importo totale della ricevuta fiscale.
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Continuando nella compilazione della Ricevuta Fiscale, compilare le schede presenti nella parte centrale della
schermata. (Dettaglio Vendita, Pagamento).

5.4.1 Scheda Dettaglio Vendita

Dettaglio Vendita

ce| [ OPeaiven || [FhoCampne

™| Dsseninte] [Elmsvoas 0 o

Scaric

* Barcode Descrizione UM Quantita Prezzo Sco %  Importo

0Voci

Gooes [rown Grem Ypcioss Fucn Reomn X @ @ | Bsein Fsow Wloenwi | [Gotoioa 1+

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire nella ricevuta fiscale.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

]
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando l'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli

ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

Selezionando l'opzione Ricerca Estesa € possibile
abilitare nella colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un

articolo.
Selezionando l'opzione Prezzi lvati, i prezzi degli articoli
indicati nella ricevuta fiscale compariranno gia

comprensivi di lva.

Filo Categori [< Tute > -] Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro

Categoria e possibile selezionare una categoria di
articolo in modo tale che l'elenco degli articoli da
richiamare al momento dell’inserimento nella ricevuta
fiscale sia ridotto solo agli articoli di quella categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno
visualizzati solo gli articoli che risultano in Uso in

archivio.
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Selezionando |'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara

[[] Ultima prezzo Vendita

inserito I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo Barcode
e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti € possibile selezionare
I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne Codice o
Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio della
descrizione si puo raggiungere facilmente I’articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il prezzo di vendita, I'eventuale sconto

inserito nell’ anagrafica articolo, I’aliquota iva e I'attuale disponibilita.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione della ricevuta

fiscale. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. La ricevuta fiscale & un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti verranno
sottratti alla giacenza in magazzino

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla
ricevuta fiscale. Fare doppio click sull’articolo desiderato e specificarne le quantita
per inserirlo.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul
tasto Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo,
per i dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo
presente in archivio (tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una
scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).

lj‘ Articoli

Touch

Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

@J Varie

LQ - o x f

i

VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO

B

Nuova

&

Modiica  Eimina

X

e

Aggiung

Ustita

£ Desciizions

tl

Clice s aui per impostare un fiteo (us * pet ricerche parzisl)

va  Mota
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5.4.2 Scheda Pagamento

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa
da riportare nella ricevuta e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto
Aggiungi la voce di spesa viene inserita nella ricevuta fiscale.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe
del documento.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dalla ricevuta fiscale, dopo averlo selezionato tra
quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nella ricevuta fiscale,
spostando le relative righe, dopo averle selezionate, in su o in gil nel caso si
preferisca che alcuni articoli compaiano prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i
dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene
installato il relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

Visualizza I'’elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato.
Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare

il listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in
volta per gli articoli inseriti.

Dettaglio Vendita ‘Pﬂgamentu l

0l & % &
Fatwato  EstiConto  Acconti  Scadenze
| Tipo Pagamento ”RIMESSA DIRETTA L'Lé. Modalia |/ Saldo alla Consegna

0.00 Conto Accr. | Cassa Vi {Commenlo ”
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La scheda Pagamento consente di indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento
della ricevuta fiscale.

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che e utile
richiamare per la realizzazione della ricevuta fiscale:

0w % o

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente destinatario della ricevuta fiscale (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente destinatario della ricevuta fiscale
(vedi ARCHIVIO->Clienti->Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente destinatario della ricevuta
fiscale (vedi ARCHIVIO->Clienti->Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente destinatario della ricevuta fiscale (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Scadenze)

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento | .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra & possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.

Saldo alla Consegna

Dettaglio Vendita | Dati Cliente ’ Pagamento ’ Fatt. Elettronica
i & % @&

Fattwrato  Est. Conto  Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA ][4 [ Modsits [ Beldo alla Consegna | -

23058 [Conosca [Casse -] [Coment |
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Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca 2,
Banca 3). Nel campo Commento ¢ possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

da Rate con Scadenza

Dettaglio VYendita | Dati Cliente [ Pagamento ‘ Fatt. Elettronica
08 % &

Fattwato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA j\é’ [ Modalts | Ricte con Scadenza

[ A Assegnacione automatica delle Date ed Importi |

[ Ratan

| mpoto [ comtohcor | saldato | Commento ]
23058 [Coss V] O | |

Cassa

P T ST

Addebita comunque dopo un anno
Causale | &

All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente avente come data la data della ricevuta fiscale e come
importo il totale dell'importo della ricevuta fiscale.

Se questa opzione non ¢ selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

Nella colonna Data & possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo campo
oppure selezionandola con il tasto calendario.

Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa, banca 1,
banca 2, banca 3).

Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Vendita ‘ Pagamento ’ Fatt. Elettronica
<] T Q
I[l k"l $ @ Includi nello Spesometro

Fattuato  Estr. Conto  Acconti Scadenze

‘ Tipo Pagamento HRIMESSADIRETFA :_Iﬁ | Modalita I% Gestito con Acconti v
| Importa H 230,53‘ ‘CﬂnlDAccr " Cassa V‘ [ Commento ”
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In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della ricevuta fiscale &
necessario che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.
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5.5  CREARE UN BUONO DI CONSEGNA

@* BUONO DI CONSEGNA

Per creare un buono di consegna cliccare sul tasto BUONO DI CONSEGNA. Si aprira la finestra BUONO DI
CONSEGNA. |l tasto BUONO DI CONSEGNA viene sostituito dal tasto RICEVUTA FISCALE se nel menu di
configurazione NON viene selezionata 'opzione Attiva Buoni di Consegna.

Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto Nuovo nella finestra ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA (per
consultare la sezione clicca qui)

BUONO DI CONSEGNA

S | 9 - s 2100912021 - S =-H
e Eootm Anepino | Sawe  Sive  Awuds
[ 2
Lo | 2
| Detagio vendita
= s [T T -] Os ] [Tu ] T ripiesoa
+ Barcode Codice De: ione. UM Quantita Prezzo Sco. %  Importo o
0 Voci
Wik [ion Gvae Wpckoss| Fimote [Rewota | X @ @ | @ s B swat  B)msnaini | [ Usliin 1
Utk Scerko % Totae Netto chaks VA Tatake Documento
S 0.00 0,00 0,00 0,00

Geniosoftinformatica  MAESTROGOLD  Serie 2021 Ver, 99 254) _ GENIOSOFT SRL - PAVA 101234567890 DEMO gsa

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero del buono di consegna, la Data e il Cliente
per il quale e redatto.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data del buono di consegna che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne
una diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta effettuando il buono di consegna. Cliccare sul menu
a tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

2

dop
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "=~ adiacente e compilando la
scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.
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3
Cliccando sul tasto “** si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da

Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

I Cliccando sul tasto Invia e possibile inviare il buono di consegna allegandolo ad un

Invia messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario l'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo,
il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

A Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare il buono di consegna in formato PDF.
Esporta Scegliere la posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa del
Antepiima buono di consegna. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della

compilazione del buono di consegna.

3 Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
N~ .
Stampa anteprima.
H Cliccando sul tasto Salva il buono di consegna compilato viene salvato nell’ARCHIVIO
[
Salva BUONI DI CONSEGNA.
Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO BUONI DI CONSEGNA e tutte le
Annula modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

- Nella casella Utile riportata nella barra di stato & calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nel buono di consegna.

- Nelcampo Sconto % calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso dal totale.

- Lla casella Totale Netto riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nel buono di

consegna.
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- La casella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nel buono di
consegna.
- Llacasella Totale Documento riporta I'importo totale del buono di consegna.

Continuando nella compilazione del buono di consegna, compilare le schede presenti nella parte centrale
schermata (Dettaglio Vendita, Pagamento).

5.5.1 Scheda Dettaglio Vendita

Dettaglio Vendita m

+ 7\M~.'nm~“\~\w‘[UFrM‘.\F*'::-‘ ClPreza v | | [ Sy [ T » _-J [ 5o0At nUso | [CI0Nme prezzeVendia Y2 Ripiaes

» Barcode Codice Descrizione UM. Quantita Prezzo Sco.%  Importo Va2

o [Mroe Proe Hoens Fo R

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire nel buono di consegna.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

]
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando l'opzione Inserimento Manuale, si abilita la

possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli
ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

Selezionando l'opzione Ricerca Estesa €& possibile
abilitare nella colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un
articolo.

Selezionando |'opzione Prezzi lvati, i prezzi degli articoli

indicati nel buono di consegna compariranno gia

comprensivi di lva.
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Filo Categori [< Tute > -] Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro

\

Categoria € possibile selezionare una categoria di
articolo in modo tale che l'elenco degli articoli da
richiamare al momento dell’'inserimento nel buono di
consegnasia ridotto solo agli articoli di quella categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno
visualizzati solo gli articoli che risultano in Uso in

archivio.

Selezionando |‘opzione Ultimo prezzo Vendita, sara

inserito I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo Barcode
e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti € possibile selezionare
I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne Codice o
Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio della
descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il prezzo di vendita, I'eventuale sconto

inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota iva e I'attuale disponibilita.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione del buono di

consegna. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. Il buono di consegna & un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti
verranno sottratti alla giacenza in magazzino

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere al buono
di consegna. Fare doppio click sull’articolo desiderato e specificarne le quantita
per inserirlo.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul
tasto Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo,
per i dettagli vedi il par. Inserire_ un Nuovo Articolo), modificare un articolo
presente in archivio (tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una
scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).

lj‘ Articoli

Touch Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen
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Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

B o x £
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO °

Nuova  Modfica  Elimina | Aggungi Ussita

£ Desciizions Prezzo lva Mota

2 Clcca qui per impostare un filr (usa * per cerche pargal]

Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa
da riportare nel buono di consegna e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando
sul tasto Aggiungi la voce di spesa viene inserita nel buono di consegna.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe
del documento.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dal buono di consegna, dopo averlo selezionato
tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nel buono di consegna,
spostando le relative righe, dopo averle selezionate, in su o in gil nel caso si
preferisca che alcuni articoli compaiano prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i
dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene
installato il relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

Visualizza I'elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino e possibile selezionare
il listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in
volta per gli articoli inseriti.
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5.5.2 Scheda Pagamento

In questa scheda & possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento del
buono di consegna

Dettaglio Vendita !Pagamenlu ‘

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
| - p 4 —
Tipo Pagamento |RIMESSA DIRETTA _ﬂuﬂ [ Modaita |% Saldo alla Consegna

0,00 Conto Acer. {99;_5@ V‘ l Commento H

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che ¢ utile
richiamare per la realizzazione del buono di consegna:

Il & & &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente destinatario del buono di consegna (vedi
ARCHIVI0->Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente destinatario del buono di
consegna (vedi ARCHIVIO->Clienti->Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente destinatario del buono di
consegna (vedi ARCHIVIO->Clienti->Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente destinatario del buono di consegna
(vedi ARCHIVIO->Clienti->Scadenze)

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non e presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento |& .

Comparira una finestra con I'elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra e possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.
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e Saldo alla Consegna

Dettaglio Vendita | Dati Cl'!ente ‘ Pagamento ‘ Fatt. E!eﬂyonica
[2<]] A ©
e % @

Fattwiato  Est. Conto  Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento |[RIMESSA DIRETTA Llﬁ’ [ Modalta | %4 Saldo alla Consegna |~

230,58 | ContoAcer. LCassa = [I:ommemn H

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca 2,
Banca 3). Nel campo Commento ¢ possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

e g Rate con Scadenza

Dettaglio Yendita | Dati Cliente [ Pagamento l Fatt. Elettronica
0 & % &

Fattuato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pogamento |RIMESSA DIRETTA L]‘é’ [ Moddta | o Rote con Scadenza  +

[ A assegnazione automatica delle Date ed Importi |

[Raal [ Das [ impote | Contodcer [ Saidato | Commento |
2021 [E 230,58 [Cassa v O | |

T s SN
&
o

[ Iva in Sospensione
Addebita comunque dopo un anno
Causale | =P g

All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente avente come data la data del buono di consegna e come
importo il totale dell'importo del buono di consegna.

Se questa opzione non & selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data e possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo campo
oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa, banca 1,
banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.
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- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Yendita ‘ Pagamento ‘ Fatt. Elettronica
B<] Q
B &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA j@’ Modaita | € Gestito con Accanti -
| Importo H 230,58‘ | Conto Acer. “ Cassa \/] [ Commento ”

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della ricevuta fiscale &
necessario che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.
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5.6  CREARE UNA VENDITA AL BANCO

j VENDITA AL BANCO

Per creare una vendita al banco cliccare sul tasto VENDITA AL BANCO. Si aprira la finestra VENDITA AL BANCO.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuovo dall’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO selezionando la
voce Vendita Classica o facendo doppio click sul tasto Nuovo (per consultare la sezione clicca qui).

VENDITA AL BANCO ]

[ 3 Dae | 20/0372021 - |« 1442 » ] = H
| omie | Saws S | Amde
® [Oimamiotiands | [ Comams < tuer ] D atnte] | [HRecaien bl
+ Barc s [
ol
ove
o xx G s Bsenn |[ie |1 [
fosegne Savanal | Camarn, | G| Trket | Sorico | [ Scrto | @ [ 0,00

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della vendita, la Data, I'Ora e I'Operatore
(se nelle preferenze di configurazione é stata abilitata la vendita con operatore).

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma e anche possibile
digitarne uno diverso.

La Data della vendita che viene proposta & quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne una
diversa.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando 'opzione Inserimento Manuale, si

abilita la possibilita di digitare manualmente la
descrizione e gli ulteriori dati degli articoli, nel
caso questi non fossero presenti in archivio.
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Categoria_|< Tutte> - Dal menu a tendina in corrispondenza del campo

Categoria € possibile selezionare una categoria
di articolo in modo tale che I’elenco degli articoli
da richiamare al momento dell’inserimento nel
documento sia ridotto solo agli articoli di quella

categoria.

Selezionando 'opzione Solo Art. in Uso, saranno
visualizzati solo gli articoli che risultano in Uso in
archivio.

Selezionando I'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli

articoli indicati nel documento compariranno gia
comprensivi di Iva.

Se nelle preferenze di configurazione & stata selezionata I|'opzione Abilita gestione Fidelity Card,
compariranno i seguenti campi relativi alla Fidelity Card e al Cliente associato:

L

Nuovo Clienti

0003 ‘ ’ Cliente

’ Barcode

In corrispondenza del campo Barcode € possibile digitare il numero di un’eventuale carta fidelity sulla quale
il cliente pud accumulare dei punti in base agli acquisti effettuati. Il numero della carta puo anche essere
letto con un lettore Barcode se sulla carta e presente un codice a barre. Nel campo Punteggio comparira il
totale dei punti fino a quel momento presenti su quella tessera.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta effettuando la vendita. Cliccare sul menu a tendina
e scegliere il cliente dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in archivio.

2

ap
Se il cliente non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "o~ adiacente e compilando la
scheda cliente come si & fatto per inserire i clienti gia presenti.

0
Cliccando sul tasto “* si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

Continuando nella compilazione della vendita si passa all'inserimento degli articoli di cui si deve effettuare
la vendita.

Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio & possibile inserirli manualmente selezionando I'opzione
Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera anche nel
campo Descrizione in modo da poter riportare nella vendita gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti e possibile
selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne Codice
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o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio della
descrizione si pu0 raggiungere facilmente l'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il prezzo di vendita (IVA inclusa), I'eventuale
sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'attuale disponibilita. Per tutti gli articoli il prezzo € comunque
modificabile manualmente al momento della composizione della vendita. Infine in base al quantitativo
indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. La vendita al banco & un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nella
vendita verranno sottratti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato ai piedi della tabella presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della tabella:

O Atico Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click sull’articolo
desiderato e inserire le quantita.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.
Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo
Storico dei Movimenti di un Articolo).

x Consente di eliminare un articolo dalla vendita al banco, dopo averlo selezionato tra quelli
inseriti.
@ e Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il

relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il

Sgl Storico par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Listino e possibile selezionare il listino
prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in volta per gli articoli
inseriti.

La barra di stato ai piedi della finestra riporta i totali dell'importo della vendita, dell’utile realizzato, del
numero di articoli che si stanno vendendo. Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Versamento in
e possibile selezionare dove avverra I'accredito dell'importo (Cassa, Banca).
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In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Scontrino

b

Salva

ot
Stampa

Q)

Annulla

-

Il tasto Scontrino € specifico per la vendita al banco. Cliccando sul tasto
Scontrino il sistema inoltra ad un eventuale registratore di cassa collegato i
dettagli della vendita al banco e quindi avvia la stampa dello scontrino relativo.

Cliccando sul tasto Salva la vendita compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
VENDITE AL BANCO

Cliccando sul tasto Stampa viene creato e stampato, su una normale stampante
collegata, un report intestato nel quale vengono riportati la descrizione, la
guantita e I'importo degli articoli venduti.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO e tutte
le modifiche e gli inserimenti vengono persi.
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5.7  CREARE UNA VENDITA TOUCH SCREEN

Per creare una vendita Touch Screen cliccare sul tasto TOUCH SCREEN. Si aprira la finestra VENDITA AL

BANCO.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuovo dall’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO, selezionando la

voce Touch Screen (per consultare la sezione clicca qui).

La finestra per la compilazione di una nuova vendita al banco assumera I'aspetto grafico adatto ad un uso

con un monitor touch screen.

VENDITA AL BANCO

*‘ Al 1
\ARREDAMENTO | m-
| =
Eoza ARMADID ATA SHIGOLA ARMADIO PVG
| 0 "
SLEHRIA CARRELLO 1 CASSEN CARRELLO BANCO CARRELLO PORTA UTENSU SCAFFALE ARCHVIO
L] o 0 1
eLem [ 076¢] [e:60 €] [1.17¢]
RODDMESTC
SCAFFALE EDICOLA SCAFFALE LEGNO ALLUMIND SCAEFALE ZNCATO
1 0 0
FLETTROUTENSL
CUERINAGOD
uTENsy
MANUAL
[ s | 5 04
23 MAESTRO GOLD Serie 2001 Ver. 09(254)  GENIDSOFTSRL - P ITO1234567890 DEMOgse

I o 3 [tistin

FinaFI] Tuwtia P2l PeonlF Codon(F4) |1

7 8 9 Reso
4 5 6 | x

1 2|3 |-%
0|, |c|[ok

Se nel menu di Configurazione —>Preferenze —> Vendita —> Vendita al banco e stata abilitata I'opzione
Visualizza foto, allora la finestra avra 'aspetto seguente:
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Maestro Gokd - 8 x

VENDITA AL BANCO
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Nella parte superiore della finestra vengono visualizzati il numero della vendita e la data.

Se nelle preferenze di configurazione & stata selezionata I'opzione Abilita gestione Fidelity Card,
compariranno i seguenti campi relativi alla Fidelity Card e al Cliente associato:

Cliente I l l GocataFy g Clenii 8] Promemoia m t“.\ccmn

Nella sezione a sinistra compaiono i tasti delle categorie censite in archivio articoli. Cliccando sul tasto di
una categoria, compariranno in alto le sotto-categorie e nella parte centrale i singoli Articoli.

A questo punto & possibile inserire nel conto della vendita gli articoli desiderati cliccando sul tasto relativo.

Cosi facendo I'articolo comparira nella parte destra della finestra insieme al relativo prezzo ed importo.

Nella finestra sono presenti i seguenti tasti funzione che saranno analizzati nel dettaglio:

O Aricol Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click
sull’articolo desiderato e inserire le quantita.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare
sul tasto Aggiungi.
Da questa finestra & possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto
Nuovo, per i dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un
articolo presente in archivio (tasto Modlifica, per i dettagli vedi il par. Modificare
una scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).
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Cliccando sul tasto Elimina e possibile eliminare un articolo tra quelli inseriti
nella vendita.

Cliccando sul tasto Quantita e possibile inserire o modificare manualmente le
quantita di un articolo tra quelli inseriti nella vendita.

Cliccando sul tasto Prezzo € possibile inserire o modificare manualmente i
prezzi di un articolo tra quelli inseriti nella vendita.

Cliccando sul tasto Codice e possibile inserire manualmente un articolo
digitandone il codice.

Il tasto Scontrino e specifico per la vendita al banco. Cliccando sul tasto
Scontrino il sistema inoltra ad un eventuale registratore di cassa collegato i
dettagli della vendita al banco e quindi avvia la stampa dello scontrino relativo.

Cliccando sul tasto Preconto viene creato e stampato su una normale
stampante collegata, un report intestato nel quale vengono riportati la
descrizione, la quantita e I'importo degli articoli venduti.

Cliccando sul tasto Salva la vendita compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
VENDITE AL BANCO.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO VENDITE AL BANCO e tutte
le modifiche e gli inserimenti vengono persi.
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5.8  CREARE UN PREVENTIVO

~  PREVENTIVO

Per creare un preventivo cliccare sul tasto PREVENTIVO dalla finestra VENDITA. Si aprira la finestra
PREVENTIVO. Questa funzione & raggiungibile anche dal tasto Nuovo dal’ARCHIVIO PREVENTIVI (per
consultare la sezione clicca qui).

PREVENTIVO

N 8 = ae 2100912021 - , pS =- W Q
W Eoou  Aome | Swos  Ske  Amie
(o | L 2 | [ e
Noow ek
| Detagiio vendita
B | (] (e | Y 1 7] (oot | [smmires] [Clommmesveds 1 nps
o/ Barcode Codice Descrzione UM Quantta Prezzo Sco %  Importo wa
e o @ ven  Pfcucom Frwn Rewn X Q O & @ sin 05 wonse
F o i Doo
0.00 0,00 0,00 0,00

Serie 2001 Ver. 99 (254) _ GENIOSOFT SRL - P.NA TR1234367890 DEMO.ga

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il numero del preventivo, la data e il cliente per il
quale e redatto.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data del preventivo che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una
diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta effettuando il preventivo. Cliccare sul menu a

tendina e scegliere il cliente dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in archivio.

Q
gp
Se il cliente non & presente in archivio, si pud inserire cliccando sul tasto Nuovo "= adiacente e

compilare la scheda cliente.
Cliccando sul tasto Clienti = siaccede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti

da Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:
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I Cliccando sul tasto Invia € possibile inviare il preventivo allegandolo ad un messaggio

Invia di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un messaggio di
posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica indicato
nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatari o I'indirizzo di posta
elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo, il
numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche inserito
un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento inviato.
Affinché l'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare correttamente i
propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

}_ Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare il preventivo in formato pdf.
Esporta

~ Cliccando sul tasto Anteprima €& possibile visualizzare un’anteprima di stampa del
Antepiima preventivo. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di

configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della
compilazione del preventivo.

H Cliccando sul tasto Salva il preventivo compilato viene salvato nell’ARCHIVIO
(l
Salva PREVENTIVI.

Fy Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in

N~ .

Stampa anteprlma.

Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO PREVENTIVI e tutte le modifiche e

Annulla gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si

sta compilando.

- Nella casella Utile riportata nella barra di stato & calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli articoli
indicati nel preventivo.

- Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso dal totale.

- Lacasella Totale Netto riporta il totale al netto di Iva degli articoli indicati nel preventivo.

- Lacasella Totale IVA riporta il totale dell’imposta Iva sugli articoli indicati nel preventivo.

- lacasella Totale Documento riporta I'importo totale del preventivo.

Continuando nella compilazione del preventivo, compilare le schede presenti nella parte centrale. (Dettaglio
Vendita, Dati Cliente, Pagamento)
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5.8.1 Scheda Dettaglio Vendita

EECRTRZT Oaii Cliente | Pagamento |
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Gorce [Fronn B Wocuriss| [Fimomta [Rewe X @ @ | Bowo [Fsws Elwns |[Gaimm]1 |

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire nel preventivo.
Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

oo
1 Ripristina

Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando l'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli ulteriori

dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti in

archivio.
Selezionando |'opzione Ricerca Estesa € possibile abilitare nella
colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un articolo.
Selezionando I|'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli

indicati nel documento compariranno gia comprensivi di Iva.

[ Fito Categora [« Tuite > - Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro

Categoria é possibile selezionare una categoria di articolo in
modo tale che I'’elenco degli articoli da richiamare al momento
dell’inserimento nel documento sia ridotto solo agli articoli di
quella categoria.

Selezionando I'opzione Stampa i prezzi, sulla stampa
compariranno i prezzi e gli importi degli articoli presenti nel
documento.

Selezionando 'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

Selezionando I'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara inserito

nel documento I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.
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Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo Barcode
e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre.

E’ possibile selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le
colonne Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice
o l'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente |'articolo cercato. Una volta selezionato
I"articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativicome il prezzo di vendita,
I’eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota Iva e I'attuale disponibilita. Tutti i dati sono
comungue modificabili manualmente al momento della composizione del preventivo. Infine in base al
guantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. Se nella sezione DOCUMENTI del menu di configurazione si e selezionata I'opzione relativa ai
preventivi Scaricano il magazzino, i quantitativi degli articoli inseriti nel preventivo verranno
sottratti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere al preventivo.
Fare doppio click sull’articolo desiderato e inserire le quantita per inserirlo nel preventivo.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Da questa finestra & possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare
lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

LW Atticoli

[:2] Touch Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

[l_]J Vatie Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

E VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

y

Muova  Modfica  Eimna | Apgingi Uscita

£ Desciiane Prezzo Iva Nota

5 Clicca qui per impastare un filo (usa  per ficerche pardal]

(NessunaVoce da visuslizzare]
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Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la voce
di spesa viene inserita nella fattura da registrare.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe del

% Calcolata

documento.
W Impotta Consente di importare articoli da un file Excel
2 Esporta Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.
X Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nel preventivo, spostando le relative
righe, dopo aver le selezionate, in su o in gil nel caso si preferisca che alcuni articoli
compaiano in preventivo prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo modulo
aggiuntivo per Maestro Gold

@ Seriali

Visualizza 'elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato

IQ:J Altemativi

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare il listino
prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in volta per gli articoli
inseriti.

(o

5.8.2 Scheda Dati Cliente

Dettaglio Yendita ‘ Dati Cliente ’

DATI CLIENTE

RAPPRESENTANZA

VARIE

] e . T ==
[ indiizzo || | e ] | T |:|
[Tcns | | [cod Nazione | | Causale +
[Pattva | | [ Codice Fiscal | | \;/H—‘ [venorra El
DIVERSA DESTINAZIONE

:
[ Destinataio | |

Indiizzo | ]

[Cer ] | Coe ]

ANNOTAZIONI E VARIAZIONI
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Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente.

Nella sezione Diversa Destinazione & possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce
indicata nel preventivo diversa dalla sede che compare nella scheda cliente. La destinazione diversa qui
indicata sara poi riportata nell’eventuale documento di trasporto o nella fattura che verranno generati
dal preventivo.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni € possibile digitare eventuali note che verranno riportate nel
preventivo.

Nella sezione Varie € possibile indicare eventuali spese di trasporto e di incasso da aggiungere
all'importo del preventivo. Questi importi verranno poi riportati nel documento di acquisto
eventualmente generato da questo preventivo.

5.8.3 Scheda Pagamento

Dettaglio Vendita | Dati Cliente [ ELIS
Fatturato  Estr. Conto  Acconti Scadenze
[ Tipo Pagamento |RIMESSA DIRETTA ][4 [ Mosais ] Saidoalla Consegna ~

0.00 Conto Accr. | Cassa VI l Commento H

La scheda Pagamento consente di indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento
dell’eventuale documento di vendita generato dal preventivo.

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che ¢ utile
richiamare per la realizzazione del preventivo:

I & % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente destinatario del preventivo (vedi
ARCHIVIO->Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente destinatario del preventivo
(vedi ARCHIVIO->Clienti->Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente destinatario del preventivo
(vedi ARCHIVIO->Clienti->Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente destinatario del preventivo (vedi

ARCHIVIO->Clienti->Scadenze)
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento, selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita generato dal preventivo.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una

nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra € possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, associandovi una modalita di pagamento e il conto di accredito,
eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento del preventivo la tipologia di pagamento
indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento. A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire
nella scheda Pagamento

e  Saldo alla Consegna

l Pagamento ‘
® % &

Fattwiato  Est. Conto  Acconti Scadenze

LDettaglioMendita

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA ][ [ Mossis ] seldo slla Consegna

0.00 [Comoscer [Cassa | [ Commento |

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca 2,
Banca 3). Nel campo Commento ¢ possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

e g Rate con Scadenza

agiov TSN Pagamento |
I ¥ ° ©

Fattwato  Estr. Conto Acconti Scadenze

‘ Tipo Pagamento HRIMESSADIRETFA LI J{Q l Maodalta ‘aRate conScadenza. ~

[ A Assegnacione automatica delle Date ed Import |

Importo \ Conto Acer. ‘Saldam‘ Commento
000 [Cossa ] O | |

Cassa

[ Ratan’

i fig] Cass

17 =] Cass

=T BT S N
8

3
Cassa
a
a

=] Cass
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All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data del preventivo e come
importo il totale dell'importo del preventivo.
Se questa opzione non é selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.
- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.
- Nella colonna Data € possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo
campo oppure selezionandola con il tasto calendario.
- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.
- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa, banca
1, banca 2, banca 3).
- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.
- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

e  @Gestito con Acconti

!l!» ttag f‘j’:‘ ﬁg  Dati Cliente ‘Pagamen(n |
Fatwato  Est.Comto  Acconti  Scadenze
> =
[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA ][ [ Mossits | < Gestio con Accont -

[Timporo | 0,00 | [Comobeer [Cassa | [ Commenta |

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all'incasso dell’acconto.
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5.9  CREARE UNA CONFERMA D’ORDINE

V) CONFERMA D'ORDINE

Per creare una conferma d’ordine cliccare sul tasto CONFERMA D’ORDINE nella finestra VENDITA. Si aprira
la finestra CONFERMA D’ORDINE. Il tasto CONFERMA D’ORDINE viene sostituito dal tasto FATTURA
PROFORMA se nelle preferenze del menu di configurazione viene selezionata I'opzione Attiva Fatture
Proforma.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova nella finestra ARCHIVIO CONFERME D’ORDINE (per
consultare la sezione clicca qui).

[ CONFERMA D'ORDINE ]

Nurere 5 Data 2110912021 ,:,, E»:‘ - “:1“- L"! g

o R R - ?3, @ | [ oo
Dettaglio Vendita | Dot Clionte | Pagamens |

9 | [ivaeriovanas] [CTRcacatasms] [Cirwmiva ] | [FieCasgmt Jc e ] [ v | [Csamsaiiem | Climwo s verde Sl
B: odc M
0voc
W paca [ Bv= % * $ X000 @ @ ) [Tt ]
.00 0,00 0,00 0,00

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della ricevuta fiscale, la Data e il Cliente per
il quale e redatta.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa e possibile digitarne una diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la conferma d’ordine. Cliccare sul menu

a tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

Se il cliente non e presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "o adiacente e compilando la
scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.

Cliccando sul tasto “** si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)
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In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Invia

A

Esporta

~

Anteprima

-
- v
Stampa

b

Salva

Q)

Annulla

Cliccando sul tasto /nvia & possibile inviare la conferma d’ordine allegandola ad un
messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo,
il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché I'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta & possibile esportare la conferma d’ordine in formato PDF.
Scegliere la posizione all’interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
conferma d’ordine. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della
compilazione della conferma d’ordine.

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Salva la conferma d’ordine compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
CONFERME D’ORDINE.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO CONFERME D’ORDINE e tutte le
modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si

sta compilando.

Nella casella Utile riportata nella barra di stato € calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nella conferma d’ordine.

Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso
dal totale.

La casella Totale Netto riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella conferma
d’ordine.

La casella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nella conferma
d’ordine.

La casella Totale Documento riporta I'importo totale della conferma d’ordine.
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Continuando nella compilazione della Conferma D’Ordine, compilare le schede presenti nella parte centrale
schermata. (Dettaglio Vendita, Dati Cliente, Pagamento).

5.9.1 Scheda Dettaglio Vendita

Detiaglio Vendita [EITET

oMerusds| | IRicercaEemsa | | Plozzilva

o] [Distenws e | (S pecaoversia Fipisina

» Barcode Codice Des

UM Quantta Prezzo Sco %  Importo a

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire nella conferma d'ordine.
Dal piccolo tasto funzione * adiacente all'intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

¢
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando |'opzione Inserimento Manuale, si abilita
la possibilita di digitare manualmente la descrizione e

gli ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non
fossero presenti in archivio.

Selezionando |'opzione Ricerca Estesa € possibile
abilitare nella colonna Descrizione la Ricerca Estesa di

un articolo.
Selezionando I'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli
indicati nella conferma d’ordine compariranno gia

comprensivi di lva.

Filo Categoria [« Tite - Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro

Categoria & possibile selezionare una categoria di
articolo in modo tale che I'elenco degli articoli da
richiamare al momento dell'inserimento nella
conferma d’ordine sia ridotto solo agli articoli di quella
categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno
visualizzati solo gli articoli che risultano in Uso in

archivio.
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Selezionando I'opzione Stampa i prezzi, sulla stampa
compariranno i prezzi e gli importi degli articoli
presenti nel documento.

Selezionando l'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara
inserito I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo

Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti € possibile

selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne

Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o

I'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato

I'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il prezzo di

vendita, I’eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota iva e I'attuale disponibilita.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione della

conferma d’ordine. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della

tabella:

LW Articol

Touch

@J Varie

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla
conferma d’ordine. Fare doppio click sull’articolo desiderato e specificarne le
quantita per inserirlo.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul
tasto Aggiungi.

Da questa finestra & possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo,
per i dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo
presente in archivio (tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una
scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).

Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L 2 - o x f
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i
BN @ X | E

Nuova  Modfica  Elimina | Aggiungi Useita

£ Desciizions Prezzo lva Mota

2 (Cleca aui per impostare un fitr (usa * pet ficerche parzal)
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5.9.2 Scheda Dati Cliente

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa
da riportare nel documento e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto
Aggiungi la voce di spesa viene inserita nel documento.

Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe
del documento.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.

Consente di eliminare un articolo dalla conferma d’ordine, dopo averlo selezionato
tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nella conferma d'ordine,
spostando le relative righe, dopo averle selezionate, in su o in gil nel caso si
preferisca che alcuni articoli compaiano prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i
dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene
installato il relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

Visualizza I'’elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato.
Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare

il listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in
volta per gli articoli inseriti.

In questa sezione vengono riportati tutti i dati del cliente selezionato come destinatario della conferma

d’ordine.

Dettaglio Vendita I RS c] Pagamento |

DATI CLIENTE

RAPPRESENTANZA VARIE

| Gl = [Em]
|
N e R -
indiizo | [ :
[ow | [ | [coaNezione | | [ o | +
Part VA [ | [[Codes Fiscal | IM” | [venoiTa El
DIVERSA DESTINAZIONE
.
Destinatario | ‘
Indiizzo |
=== | [oa ]

ANNOTAZIONI E VARIAZIONI
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Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente. Nella
sezione Diversa Destinazione € possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce indicata
nella conferma d’ordine diversa dalla sede che compare nella scheda cliente. La destinazione diversa qui
indicata sara poi riportata nell’eventuale documento di trasporto o nella fattura che verranno generati
dalla conferma d’ordine.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni & possibile digitare eventuali note che verranno riportate nella
conferma d’ordine.

Nella sezione Varie & possibile indicare eventuali spese di trasporto e di incasso da aggiungere all'importo
della conferma d’ordine. Questi importi verranno poi riportati nel documento di acquisto eventualmente
generato dalla conferma d’ordine.

5.9.3 Scheda Pagamento

Dettaglio e.i‘ﬂ‘f‘,,‘ Pagamento

Il © % &
Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
[ Tioo Pagamento | RIMESSA DIRETTA théf [ Modaita |% Saldo alla Consegna.~ ~

0.00 Conto Acer. || Cassa VI l Commento N

La scheda Pagamento consente di indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento
dell’eventuale documento di vendita generato dalla conferma d’ordine.

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che ¢ utile
richiamare per la realizzazione della ricevuta fiscale:

8 % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente(vedi ARCHIVIO->Clienti->
Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->

Acconti)
- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->Scadenze)
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco € possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra € possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.

e Saldo alla Consegna

| Pagamento |
I v % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

Dettaglio Vendita

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA |[& [ Mossits |5 seldoala Consegna

0,00 Conto Accr, \Cassa | | Commento I

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1, Banca 2,
Banca 3). Nel campo Commento é possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

a Rate con Scadenza

Dettaglio Vendita ‘ Pagamento |

Fattwato  Estr. Conto Acconti Scadenze

‘ Tipo Pagamento HRIMESSADIRETTA Lllér ‘ Modalita ]ﬂaﬂme con Scadenza v

[ HAassegnacione automatica delle Date ed Import |

[ RataN* ] Data | Impotto I Conto Acer \Saldam[ Commento |
0.00 [Casa | O | |

1 |24/092021 [B

5 rs 15 Cassa

B L lts] Cassa
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All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente avente come data la data del preventivo e come importo il
totale dell'importo della conferma d’ordine.

Se questa opzione non ¢ selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data € possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo
campo oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata
verra automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso della rata.

e Gestito con Acconti

| Pagamento

la_| Dati Clier_ntg’

il ¥ % &

Fattuato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA | [ Mosshs | Gesiio con Acconi -

[[mporo 0,00 | [conobeer [Cassa | [Comment |

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all’incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della ricevuta fiscale &
necessario che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.
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5.10 CREARE UNA FATTURA PROFORMA

‘ V) FATTURA PROFORMA
¢, |

Per creare una fattura proforma cliccare sul tasto FATTURA PROFORMA. Si aprira la finestra FATTURA
PROFORMA. Il tasto FATTURA PROFORMA sostituisce il tasto CONFERMA D’ORDINE se nelle preferenze del
menu di configurazione é selezionata I'opzione Attiva Fatture Proforma.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova nella finestra ARCHIVIO FATTURE PROFORMA (per
consultare la sezione clicca qui).

FATTURA PROFORMA

Nurer 5 - Dae  22109/2021 - . A = . W 6
W Ewow  Awome | Sweos  Ske  Amil
o | L | [ e
[Detaato vendin [EETETTN (Y
| [DineimenioMernice | [ClRcocatiesa | [[heiva o Calegens ¢ Tute j [DSo0ad mUso | [ Stempa: Preza | [[] Ukimo srezze Vendia T Roretna
[ um
o rncoi [T Bve % - § - § XQO @« @ & svonai |

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il Numero della ricevuta fiscale, la Data e il Cliente per
il quale e redatta.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile
digitarne uno diverso e associarvi un eventuale suffisso (/A o /B).

La Data che viene proposta e quella corrente, ma anche per essa e possibile digitarne una diversa.

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si sta emettendo la fattura proforma. Cliccare sul menu a

tendina e scegliere il cliente dall’elenco.
Se il cliente non e presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto "o adiacente e compilando la

scheda cliente come si e fatto per inserire i clienti gia presenti.
Cliccando sul tasto “** si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna)

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:
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Cliccando sul tasto Invia e possibile inviare la fattura proforma allegandola ad un
messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario l'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo,
il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché I'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

Cliccando sul tasto Esporta e possibile esportare la fattura proforma in formato PDF.
Scegliere la posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
fattura proforma. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della
compilazione della fattura proforma.

Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
anteprima.

Cliccando sul tasto Salva la fattura proforma compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
FATTURE PROFORMA.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO FATTURE PROFORMA e tutte le
modifiche e gli inserimenti vengono persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra € sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si

sta compilando.

Nella casella Utile riportata nella barra di stato & calcolato I'utile realizzato dalla vendita degli
articoli indicati nella fattura proforma.

Nel campo Sconto % viene calcolata la percentuale di sconto se indicato un prezzo diverso
dal totale.

La casella Totale Netto riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella fattura
proforma.

La casella Totale IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nella fattura
proforma.

La casella Totale Documento riporta I'importo totale della fattura proforma.

Continuando nella compilazione della Conferma D’Ordine, compilare le schede presenti nella parte centrale
della fattura. (Dettaglio Vendita, Dati Cliente, Pagamento).
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5.10.1 Scheda Dettaglio Vendita

LEIPIAZIT Do Clionto | Pagamento |
= | [histmanio Werssds| [ corcakwsia | | Pazz ban | | [Fivo Categona |« Tune > | [Osaent o] | [Dstenss Feea | [Suins peczoverdta T Ripisinn

 Barcode Codice Descrizione UM Quantta Prezzo Sco. % Importo va

In questa sezione si possono inserire gli articoli che dovranno apparire nella fattura proforma.
Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

~
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli

ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

Selezionando I'opzione Ricerca Estesa & possibile abilitare
nella colonna Descrizione la Ricerca Estesa di un articolo.
Selezionando 'opzione Prezzi lvati, i prezzi degli articoli

indicati nella fattura proforma compariranno gia
comprensivi di lva.

Filo Categoria [« Tute > -] Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Filtro

Categoria & possibile selezionare una categoria di articolo
in modo tale che I'elenco degli articoli da richiamare al
momento dell'inserimento nella fattura proforma sia
ridotto solo agli articoli di quella categoria.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

Selezionando l'opzione Stampa i prezzi, sulla stampa
compariranno i prezzi e gliimporti degli articoli presenti nel
documento.

Selezionando I'opzione Ultimo prezzo Vendita, sara inserito

I'ultimo prezzo di vendita degli articoli.
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Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo

Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti & possibile

selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne

Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o I'inizio

della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il

sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come il prezzo di vendita,

I’eventuale sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota iva e I'attuale disponibilita.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione della fattura

proforma. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della

tabella:

LW Articol

Touch

@J Yarie

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla
fattura proforma. Fare doppio click sull’articolo desiderato e specificarne le
quantita per inserirlo.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul
tasto Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo,
per i dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo
presente in archivio (tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una
scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).

Consente di inserire gli articoli selezionandoli dal Touch Screen

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

B - o ‘>< E
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

BT ¢

Nuova  Modfica  Elmina | Aggiungi Useita

£ Desciizione Frezzo Iva Nota

2 (Cicca aui per impostare: un fitr (usa * pet ricerche parial)

(Nessuna Vace da visuslizzare]

Da questa finestra & possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa
da riportare nel documento e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto
Aggiungi |la voce di spesa viene inserita nel documento.
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%Calcolata Consente l'inserimento di una riga calcolata in percentuale su determinate righe
del documento.

¥ Impotta Consente di importare articoli da un file Excel.
4 Esporta Consente di esportare il dettaglio del documento in formato Excel, Pdf o HTM.
o Consente di eliminare un articolo dalla fattura proforma, dopo averlo selezionato

tra quelli inseriti

Consentono di ordinare I'elenco degli articoli inseriti nella fattura proforma,
o 0 spostando le relative righe, dopo averle selezionate, in su o in gil nel caso si
preferisca che alcuni articoli compaiano prima di altri.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i

&) staico dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).
@ o Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene

installato il relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

BT = Visualizza I'elenco degli articoli Alternativi all’articolo selezionato.
uAltematlw

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare
il listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in
volta per gli articoli inseriti.

5.10.2 Scheda Dati Cliente

In questa sezione vengono riportati tutti i dati del cliente selezionato come destinatario della fattura
proforma.

Dettaglio Vendita ([N XeTS"") Pagamento |

DATI CLIENTE RAPPRESENTANZA VARIE
ZF | ool o [ \
indiizo | e ] | == oo ‘
e | Il [Cod Nazione | ] ’m‘ '3
[Patva | | [ Cosice Fiscale | {M“; [venorma 5|
DIVERSA DESTINAZIONE
;
[ Destinaaio | |
Indiizzo |
el ] [l |

ANNOTAZIONI E VARIAZIONI
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Nella sezione Dati Cliente vengono riportati i dati anagrafici del cliente inseriti nella scheda cliente. Nella
sezione Diversa Destinazione € possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce indicata
nella fattura proforma diversa dalla sede che compare nella scheda cliente. La destinazione diversa qui
indicata sara poi riportata nell’eventuale documento di trasporto o nella fattura che verranno generati
dalla fattura proforma.

Nella sezione Annotazioni e Variazioni & possibile digitare eventuali note che verranno riportate nella
fattura proforma.

Nella sezione Varie & possibile indicare eventuali spese di trasporto e di incasso da aggiungere all'importo
della fattura proforma. Questi importi verranno poi riportati nel documento di acquisto eventualmente
generato dalla fattura proforma.

5.10.3 Scheda Pagamento

IPﬂgﬂmento
Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze
? . o
[ Tipo Pagamento | RIMESSA DIRETTA Lhér [ Modaita |15 Saldo alla Consegna ~

0.00 Conto Acer. || Cassa ~ lEommento “

La scheda Pagamento consente di indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento
dell’eventuale documento di vendita generato dalla fattura proforma.

Nella scheda Pagamento sono presenti alcuni tasti funzione che permetto I'accesso ad archivi che é utile
richiamare per la realizzazione della ricevuta fiscale:

8 % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

- Fatturato per visualizzare le fatture emesse per il cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->Fatturato)

- Estr. Conto per visualizzare i movimenti contabili relativi al cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->
Estr.Conto)

- Acconti per visualizzare i pagamenti gestiti con acconti per il cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->
Acconti)

- Scadenze per visualizzare lo stato dei pagamenti per il cliente (vedi ARCHIVIO->Clienti->Scadenze)

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di vendita.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra e possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita € possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda
Pagamento.

e Saldo alla Consegna

Dettaglio Vendita

! Pagamento |
B P o

Fattwato  Est. Conto  Acconti  Scadenze

[ o e
[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA ][4 [ Mossis | seldo sla Consegna

0.00 [Comoscer [Cassa | [ Commento |

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza
del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (Cassa, Banca 1,
Banca 2, Banca 3). Nel campo Commento & possibile digitare eventuali annotazioni relative al
pagamento.

e g Rate con Scadenza

Dettaglio Vendita

A ‘ Pagamento |
08 % &

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA o|[d [ Modsis | aRate conScadenza  ~

| [ Assegnazione automatica delle Date ed Importi ]

‘ RataN* ] Data | Imparto I Conto Acer. ]Saldalu‘ Commento
1 |20/092021 [B 000 [Cosa ] O | |

2 i [is] Cassa

4 57 =] Cassa
Cassa

5 [i5]
f

(5 (G Cassa
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All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente avente come data la data del preventivo e come importo il
totale dell'importo della fattura proforma.

Se questa opzione non ¢ selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.

- Nella colonna Data € possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo
campo oppure selezionandola con il tasto calendario.

- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall'importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa, banca
1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative all'incasso della rata.

e @Gestito con Acconti

a ' Pagamento |
I & % @&

Fatturato  Estr. Conto Acconti Scadenze

[ Tipo Pagamento [RIMESSA DIRETTA |[d [ Mossis e Gestto con Acconi |+

[[mporo || 0,00 | [comobeer [[Cassa | [Commena |

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Accr. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'accredito (cassa,
banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative all'incasso dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla propria banca compaiano nella stampa della ricevuta fiscale &
necessario che nel campo Conto Accr. della scheda pagamento sia selezionata una banca e non cassa.
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5.11 CREARE UNA NOTA DI ACCREDITO

NOTA ACCREDITO

Per creare una nota d’accredito cliccare sul tasto NOTA ACCREDITO. Si aprira la finestra NOTA DI ACCREDITO.

Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto Nuova nella finestra ARCHIVIO NOTE ACCREDITO/ADDEBITO
(per consultare la sezione clicca qui).

Nota di Accredito
NOTA DIACCREDITO
5 0o >
[ [ - @A >
Fatt Elet. Invia Espota  Antepima  Stampa Salva  Amula
roavasarann | 5| [Camo [2021 ] v| [[oetaFatua |15/0972021 | [ pogament |Bonifico Bancario
o E
Dettaglio Fattura  Dati Cliente  Pagamento
Articoli in restituzione ‘ [ Dettaglio Fattura Emessa
* Codice Desciizone UM, Quaniis  Impatto DDTN' . eeoiion UM | Quoniia |Prezzo |DDT N®
5 Cicca qul pet impostare un fitio
CHIAVE v Cicea qu perimpostare un flio
e COMBINATA 7z i L 0002 CACCIAVITE A TAGLID (3 1m0 1
Agguungi
loost ARMADIOANTA i 500 1 g9ungi | gons CHIAVE COMBINATA Pz 1180 1
> 042 ASPIRALIQUID! Pz 120 1
0043 FARETTO LED FZ 10 1
Rimuovi [} opg1 ARMADIO ANTA SINGOLA 74 15600 1
2voci 2 57.80 o 5voci 5
Aticol
Ulteriori Voci da inserire nel Documento ‘
Desciidone 0% Pezo Impota | Clva
x
%
Sconto % Imporible 57.80 VA 12,72 |Totsle 70,52

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il numero della Nota di Accredito, la Data, la Fattura
alla quale fa riferimento e il cliente Destinatario.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche possibile
digitarne uno diverso. Inoltre € possibile aggiungere un suffisso alla numerazione, selezionandolo dal menu
a tendina adiacente.

La Data della nota di accredito che viene proposta & quella corrente, ma anche per essa € possibile digitarne
una diversa.

Nel campo Relativa alla Fatt. N° digitare il numero della fattura alla quale la nota di accredito fa riferimento
e selezionare I'anno. Automaticamente compariranno la data, il tipo di pagamento, il cliente e, nella sezione
Dettaglio Fattura, gli articoli contenuti in quella fattura.

Dall’elenco degli articoli nella sezione Dettaglio Fatture & possibile selezionare gli articoli per i quali emettere
la nota di accredito. Una volta selezionato I'articolo interessato cliccare sul tasto Aggiungi. L’articolo verra
riportato nella sezione Articoli in restituzione e la nota di accredito riportera questi articoli e il loro importo.
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Nella sezione Ulteriori Voci da inserire nel Documento € possibile digitare altre voci di spesa da inserire nella
nota di accredito e il relativo importo e iva.

In alternativa si pud emettere una nota di accredito per un cliente senza abbinarla ad una fattura,
selezionando direttamente il cliente dal menu a tendina in corrispondenza del campo Cliente e specificando
le voci di spesa nella sezione Ulteriori Voci da inserire nel Documento.

Le caselle sulla barra di stato in basso riportano I'lmponibile, I'IVA e il Totale dell'importo della nota di
accredito.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Cliccando sul tasto Fatt. Eettr. € possibile esportare la nota di accredito in formato XML
Fatt. Elett: per la fattura elettronica.

I Cliccando sul tasto Invia & possibile inviare la nota di accredito allegandola ad un

Invia messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’anagrafica cliente (se presente) e come oggetto il tipo,
il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché I'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

X Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare la nota di accredito in formato PDF.
Esporta Scegliere la posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Antepiima nota di accredito. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riporta ti tutti i dati inseriti al momento della

compilazione della nota di accredito.

H Cliccando sul tasto Salva la nota di accredito compilata viene salvata nellARCHIVIO
Ll
Salva NOTE D’ACCREDITO/ADDEBITO.
Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
—

Stampa anteprima.

Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna all’ARCHIVIO NOTE D’ACCREDITO/ADDEBITO e
Annula tutte le modifiche e gli inserimenti vengono persi.
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6 PRIMA NOTA

‘ @ PRIMA NOTA

Dalla schermata iniziale, cliccando sul tasto PRIMA NOTA, si accede alla finestra di gestione della Prima Nota
Contabile.

PRIMA NOTA

[+
o Lot
[+ w21
) 2 FORNITORE 2 Carea 931 ¢f
) amyan Famioel Carea 1
[+ Anwan Gansieo BANCAT T
o sz AR ROSSH aca 122,
o Az BRUNO BlANCH - 16721
o 1082020 Fden Maket =%
o 20mav201 Gonmicn a4 e
o Gemico BaNo EoTn
[ LocaTE: 2.5
o G4 VERD) o 100 e
e 1£m72 agougr | [Moveerk 4395
Inperbls 524056
Felech | 3 =
. Pagament Documanti o || Mt
> o £ ) o A o
) e m ans 5 sl |y
. 0w am 00| Expone
» w3 a3 a6 s
+ Lugia = 16235 156750 1ns 136300 11615
an fols 9z 53 1812 ELEY 1620 20150
» — 46625 22 17508 se 26980 274368
@
o rz2e
Genicsoftnformetics  MAESTROGOLD  Sere 2021 Ver, 9 (254) _ GENIOSOFT SRL - PIVA TO1Z4S67850 DEMD 20

In questa sezione convergono tutti i movimenti contabili registrati durante la gestione dell’attivita. Tutti gli
incassi e i pagamenti effettuati verranno registrati in Prima Nota e da questa finestra & possibile averne una
visualizzazione e registrare ulteriori movimenti di cassa o banca in dare o in avere.

Ogni volta che viene emesso un documento di vendita o registrato un documento di acquisto, viene
registrata la relativa informazione nella prima nota. Analogamente, quando viene ricevuto o effettuato il
pagamento per tale documento, o parte di esso, viene registrata la relativa operazione.
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Movimenti | Documenti
*EA Data

i

23/09/2021
23/09/2021
22/09/2021
22/09/2021
22/09/2021
2170972021
2170972021
2170972021
2170972021
20/09/2021
20/09/2021
20/09/2021
20/09/2021

P60 060606060000060

B voci

~ Tipologia

4 Saldo Fattura
& Saldo Fattua
4 Saldo Fattua
4 Saldo Fatua
€ Acconto

& Conispettivi
S Saldo Fatiura
S Saldo Fattua
Rata Pagam
& Corispettvi
& Conispettivi
G4 Saldo Fattura

€ Acconto

¥ Soggetto

Eden Market
ABALSAMOD
FORNITORE
FORNITORE 2
Fomitore
Generico
MARID ROSSI
BRUNO BIANCHI
Eden Market
Generico
Generico
LOCATELL!
GIANNI VERDI

Descizione

Saldo Nota Accredito N* 1
Saldo Fattura Emessa N* 11
Saldo Fattura Ricevuta N* 15
Saldo Fattura Ricevuta N*
Acconto su Fattura lmm. N* 2
Incasso Vendite al Banco
Saldo Buono di Consegna N* 2

Saldo Buono di Consegna N* 5

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

RIMESSA DIRETTA [1/6] el Fait EmessaN° 12

Incasso Vendite al Banco

Incasso Vendite al Banco

Saldo Fattura Emessa N* 10

Contanti

La scheda Movimento riporta le seguenti colonne:

Moyimenti | Documenti
*
*E/ Dala

v

23/09/2021

5660606000066 060C

23/09/2021
23/09/2021
23/09/2021
22/09/2021
22/09/2021
22/09/2021
21/09/2021
21/09/2021
21/09/2021
21/09/2021
20/09/2021

20/09/2021
36 Voci

Conto

Cassa
Cassa
Cassa
Cassa
Cassa
BANCA1
BANCA1
Cassa
Cassa
Cassa
BANCA1
Cassa

BANCA1

Entiate

Uscite

165524

14494
12822
11572
39395
59347
33764

2135

100,00

487872

705

36210

9916
1000

483487

- la colonna E/U riporta un indicatore che segnala se il movimento contabile & in Entrata
(freccia verde) o in Uscita (freccia rossa).
- lacolonna Data riporta la data del movimento registrato

- la colonna Tipologia riporta la tipologia del pagamento (Saldo Fattura, Acconto, Rata

Pagam., Corrispettivi)

- la colonna Soggetto riporta la ragione sociale

- la colonna Descrizione riporta la descrizione del movimento documento e il relativo numero

- la colonna Conto riporta il tipo di conto (Cassa, Bancal, Banca2, Banca3)

- le colonne Entrate e Uscite riportano gli importi dei vari movimenti da ascrivere ai vari conti

e in entrata o in uscita

~ Tipologia

43 Nota Addebito
) Nota Accred
B Fatiura Imm.

B Fattura mm.

Fattura Dif,
B Fattualmm.
& Corispettivi
[ Ric. Fiscale
[ Ric. Fiscale
[ Ric. Fiscale

& Corispettivi

Soggelto

GIANNI VERDI
Eden Market
ABALSAMO
Eden Market
VESPUCE! ImportExport
FORNITORE
FORNITORE 2
Generico

MARIO ROSSI
BRUNO BIANCHI
GIANNI VERDI
Generico

LOCATELLI

Registrazione

Descrizione

Nota Addebito N 2

Nota Accredto N* 1

Faitura Emessa N* 11

Fattura Emessa N' 12

Fattura Ricevuta N° 15
Fattura Ricevuta N' 15
Fattura Ricevuta N' 9
Conispettivi Vendite al Banco
Buono di Consegna N' 2
Buono di Consegna N' 5
Buono di Consegna N' 7
Conispettivi Vendite al Banco

Fattura Emessa N' 10

Conto

Merci c/vendie
C/Resi suVendie
Meci c/vendie

Merci c/vendite
C/MERCI C/ACQUISTI
C/MATERIE PRIME
C/MERCI C/ACQUISTI
Merci c/vendite

Meici c/vendie

Merci c/vendie

Meci c/vendie

Merci c/vendite

Meici c/vendie

La scheda Documenti & costituita dalle seguenti colonne:

Dare

Imponibile
Avere

000

1.35%,75
114750

136,12
105,10
11216

2395
76811

17,50
513534

Dare

57.80

217,00
23680
81300

441285

IVA

Avere

000
000
29849
25245

882
212
356
527
163,00

385
1.24413

- la colonna E/U riporta un indicatore che segnala se il documento contabile & in Entrata

(freccia verde) o in Uscita (freccia rossa).

- lacolonna Data riporta la data del documento registrato

- lacolonna Tipologia riporta la tipologia del documento (Fattura Immediata, Fattura Differita,

Nota di Accredito, Nota di Addebito, Ricevuta Fiscale, Corrispettivi)

- lacolonna Soggetto riporta la ragione sociale
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- la colonna Descrizione riporta la descrizione del documento e il relativo numero

- la colonna Conto riporta il tipo di conto (Cassa, Bancal, Banca2, Banca3)

- le colonne Dare e Avere riportano gli importi dei documenti emessi per i quali verra
effettuato o si ricevera un pagamento

Nella barra di stato in basso vengono riportati i totali delle varie colonne.

E’ possibile ordinare i movimenti o i documenti in prima nota in base alla colonna desiderata (ad esempio
per Data, Tipologia, Soggetto, Importo, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, i movimenti
o i documenti vengono ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando
una seconda volta si ha I'ordine inverso.

Inoltre si puod effettuare una ricerca utilizzando i campi di input posizionati in corrispondenza delle colonne.
Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzati i documenti la cui colonna contiene
la parola o il valore digitato.

Periodo
A destra si trovano diverse sezioni: Qualsias
1 Anno corrente

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella b

Mese corrente

visualizzazione dei movimenti (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese Mese scorso

Dal.. al..

scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i documenti).

Raggruppa

5 Nessuno

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare i o scctananee
movimenti in base all’elemento selezionato (Soggetto, Tipo Operazione, Entrate/Uscite, Sogaets

Tipo Operazione
Conto), oppure € possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti Entstelsste

Conto

selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona
soprastante.

=Y ®

Saldo

Movimenti 43,85
Imponibile 1.722.49

VA 273.35

La sezione Riepilogo nella parte inferiore della finestra mostra il riepilogo mensile dei Pagamenti (Entrate,
Uscite e Saldo) e dei Documenti (Dare, Avere e Saldo):

Riepioghi | grafico =

= = = v

* Data Pagamenti Documenti Starpa

* Amno Mese Entiate Uscie Saldo Dare Avere Saldo

» o202 Apile 409 4,03 335 335 ;;:
> 202 Maggio 2000 2000 000 Espota
> 2021 Giugro 37,33 7.3 3060 3060
» 2021 Lugio 7526 1.662.86 1587,60 17385 1.363.00 118915
> 202 Agosto 721 20533 108,12 320 188,30 201,90

> 202 Setiembre 468625 292526 176093 559129 284760 274369

4385 172243
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La sezione Grdfico nella parte inferiore della finestra mostra I'andamento grafico del riepilogo mensile

Rieploghi | grafico 2
S~ B
Stampa

‘J‘ Column diagram ‘;
6000 8 ~
Esporta
4000 ‘
3000 ;EZ:T: Al
I Dare. [©]
2000 W Avere
0 . e
Il pulsante Column Diagram consente di scegliere il tipo di grafico da visualizzare.
| pulsanti nella barra degli strumenti in alto sono presenti stati raggruppati per funzione.
| — PRIMA NOTA : |
v & @ 4

L L& ¢ - =
lgMszlva MNoaCartoh | Regitilve  fuciCoss  Bloreo | Spesomsio e

Cominciando da sinistra troviamo:

e | pulsanti Liquidazione Iva e Nota Contabile che consentono di visualizzare la liquidazione iva e la
prima nota contabile.

e | pulsanti Registri Iva, Fuori Cassa, Bilancio che consentono di prendere visione della situazione
contabile.

e |l pulsante Spesometro che consente di esportare lo spesometro.
e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina PRIMA NOTA e tornare nella pagina ARCHIVIO (Uscita).

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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6.1 VISUALIZZARE E STAMPARE LA LIQUIDAZIONE IVA (TASTO LIQUIDAZ. IvA)

PRIMA NOTA

Cliccando sul tasto Liquidaz. Iva si accede alla finestra LIQUIDAZIONE IVA:

Liquidazione IVA X
LIQUIDAZIONE IVA
o
| 5.8
Periodo Annuale vi2021 v 9 ~ Qi ~
Esporta Stampa Uscita
#* Data Documento Rif. Cliente / Fornitore: Totale Inc. Ivalnc. Totale Pag.  Iva Pag Saldato%  Iva Debito Iva Credito
cquisti 12 voci 5.313.17 958,12 89.58 % 958,12
» Vendite 24 voci 7.309.01 1.231.47 7002 % 1.231.47
36 voci 1.231.47 958,12
Imposta da Versare 21335

La Liquidazione Iva & una tabella nella quale sono riepilogati i totali dell’lva Acquisto e dell’lva Vendita con i
relativi valori, rispettivamente, di Iva a Credito e Iva a Debito.

In alto a sinistra e possibile selezionare, dal menu a tendina, il periodo e I’'anno di cui si vuole visualizzare la
liguidazione Iva.

Il tasto funzione " adiacente alle righe Acquisto e Vendite consente la visualizzazione dei dettagli della riga

selezionata, ovvero la visualizzazione della Data, del tipo di Documento, del Riferimento, della ragione
sociale, etc.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori lva a Debito e a Credito e mostra all’'Utente
I'Imposta da Versare (Sottraendo il totale dell’lva Credito dal totale dell’lva Debito).

In alto a destra sono presenti i pulsanti:

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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AR Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra € possibile salvare la visualizzazione della
° liqguidazione IVA in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all’interno del
proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.

v

Esporta

Il tasto Stampa consente di effettuare la stampa dei riepiloghi della liquidazione IVA.
2 Cliccando sul tasto partira la stampa immediata, altrimenti, cliccando sul menu a

Stampa tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e della stampante, visualizzare
un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori
personalizzazioni alla stampa

W Cliccando sul tasto Uscita si ritorna alla finestra PRIMA NOTA.

Uscita

6.2  PRIMA NOTA CONTABILE (TASTO NOTA CONTAB.)

PRIMA NOTA

Cliccando sul tasto Nota Contab. sulla barra degli strumenti e possibile visualizzare e stampare la prima
nota contabile che riporta tutti i movimenti contabili relativi al periodo selezionato.

6.3  VISUALIZZARE E STAMPARE | REGISTRI [VA (TASTO REGISTRI IVA)

PRIMA NOTA

~

&)

{

H)
i\

s

Il tasto Registro Iva sulla barra degli strumenti consente di visualizzare e stampare i registri delle fatture di
acquisto e di vendita, delle ricevute fiscali e dei corrispettivi. Cliccando sul tasto Registri Iva verra
visualizzata la seguente finestra in cui & possibile selezionare il tipo di registro che si vuole stampare e il
periodo di riferimento.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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REGISTRIIVA |

Stampe

Uscita

@ Fatture Acquisto
O Fatture Vendita
O PRicavute Fiscali

O Carispattivi

Periodo

Dal |01/01/2021 B
(2770972021 B

[]Stampa solo iiepiloghi

R A 2.
o el

Rieploghi  Anteprima  Stampa

L'Utente ha anche la possibilita di stampare solo i riepiloghi selezionando 'opzione corrispondente.

Cliccando sul tasto Riepiloghi si aprira la seguente schermata. Il file cosi visualizzato puo essere stampato o
esportati in formato Excel.

Riepiloghi VA = B X
RIEPILOGHI IVA
M <
Esporta Stampa. Uscita

#* Documento Ragione Sociale Data Numero Imp. (N6.3) Iva. [22)

» [FATTURA ACGUISTD  FORNITORE 70472021 3 600 k) 074
FATTURA ACQUISTO  VESPUCCI Import-Export 03/06/2021 6 30,60 673
FATTURAACQUISTO  BARILLA 22/07/2021 4 550,00 121,00
FATTURAACQUISTO  FORNITORE 22/07/2021 9 813,00 178,86
FATTURAACQUISTO  FORNITORE 1 13/08/2021 5 74,00 16.28.
FATTURA ACQUISTO  BARILLA 22/08/2021 8 85,00 1870,
FATTURAACQUISTO  BARILLA 22/08/2021 3 9,30 2,05,
FATTURAACQUISTD  BARILLA 16/09/2021 1 164,00 36,08
FATTURA ACQUISTO  VESPUCCI Import-Export 17/09/2021 7 1.033,00 241,78
FATTURA ACQUISTO  FORNITORE 2 22/09/2021 9 813.00 178,86
FATTURA ACQ. DIFF.  FORNITORE 22/09/2021 15 0,00 0.00 296.80 85,30
RESO MERCE FORNITORE 2 24/09/2021 3
RESO MERCE FORNITORE 1 27/09/2021 2 2300 5,06

13 000 0,00 391505 861,32

6.4  OPERAZIONI FUORI CASSA (TASTO FUORI CASSA)

Maestio Gold

T 7 |
s g
liquidsz va  NotaConizh | Regsbiva  FumiCessa

L)

T, N

da

Bianch Spescmeiio

PRIMA NOTA

in =
@ - A -
Exota Starpa Uscita

Cliccando sul tasto Fuori Cassa, € possibile visualizzare tutti i movimenti fuori cassa, ovvero dei movimenti

in entrata o in uscita che non siano legati a documenti di vendita o di acquisto e che siano stati accreditati o

addebitati su un conto bancario.

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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FUORI CASSA

'

Degoslo Prefevo

» 06M7/2021

®

P

Eliina

300,00

150,00
31000

13000 530,00 150000

Enirale

12700
22000

o =
v -

Esparta Stanps Uscts

BANCA2
Uscie O Anne conente.

O Mese conente
250,00
) Mess scaso

Obal.al
Saido

Carsa 000

75000 BANCAT 153,00 |

BANCAZ g 0n

BANCA3 |

0.00 |

BANCA o]

75001 2000

La tabella visualizza I'elenco delle operazioni di banca fuori conto. Per ogni operazione viene riportata la
Data, la Descrizione, e le Entrate e Uscite relative a Cassa, Bancal e Banca2.

Il riquadro Saldo a destra riporta il saldo di tutti i conti registrati.

6.4.1

|| Operioniuor Cassa

Operazioni di Accredito (tasto Deposito)

x|

)

Deost  Pelew  Greceno

Lhriea

Modtea

FUORI CASSA

Fuporta Starpn

Cliccando sul tasto Deposito sulla barra degli strumenti compare la maschera per effettuare le operazioni

di accredito in banca.

Deposito H
Salva Anrla
;65;55 T [owe 1e0sema | [ Cipoa | 0,00|
‘ Descrizione H ‘

Da questa maschera & possibile specificare la Data della nuova Entrata, I'lmporto e la Descrizione.

Cliccando sul tasto Salva I'operazione viene inserita nell’elenco delle operazioni di banca fuori conto e

anche in prima nota e conteggiata come movimento di banca in entrata.
GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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6.4.2 Operazioni di Addebito (tasto Prelievo)

\ Operazioni Fuor Cassa X ‘

FUORI CASSA

®» © & X T

Deosto  Pelew  (lrecento e Modika Fupota Starpn

Cliccando sul tasto Prelievo sulla barra degli strumenti compare la maschera per effettuare le operazioni
di addebito in banca.

&
. &9
Prelievo E A4
Salva Annulla

Cassav [(oae Jzzmg0zt | [ imporo | o,oo‘

[ Descrizione | |

Da questa maschera & possibile specificare la Data della nuova Uscita, I'lmporto e la Descrizione.
Cliccando sul tasto Salva I'operazione viene inserita nell’elenco delle operazioni di banca fuori conto e
anche in prima nota e conteggiata come movimento di banca in uscita.

6.4.3 Giroconto (tasto Giroconto)

l Operazion Fuori Cassa X ‘

FUORI CASSA

B X g @ - 3

Deosto Pl (lrocen i Modlia Eaporta Starpa Usots

Cliccando sul tasto Giroconto sulla barra degli strumenti compare la maschera per effettuare I'operazione
di giroconto

75 )

Prelievo E ‘Q“
Salva Annulla

[ Conto_ | Cassa | [pata_ Jozmgzoat o] [Cmpoto | 0.00|

Giroconto (Prelievo)

Da questa maschera e possibile specificare la Data del giroconto, I'Importo e la Descrizione.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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6.4.4 Eliminare un movimento fuori cassa (tasto Elimina)

FUORI CASSA

Selezionando un’operazione da quelle presenti in tabella e cliccando sul tasto Elimina & possibile eliminare
I’operazione selezionata.

6.4.5 Maodificare un movimento fuori cassa (tasto Modifica)

FUORI CASSA

Selezionando un’operazione da quelle presenti in tabella e cliccando sul tasto Modifica & possibile
modificare l'operazione selezionata. Quest’'operazione € possibile anche facendo doppio clic
sull’operazione che si intende modificare.

6.4.6 Esportare un movimento fuori cassa (tasto Esporta)

FUORI CASSA

Deoslo Pl (jrecento i Modika

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti € possibile esportare I'insieme delle operazioni
fuori cassa

6.4.7 Stampare un movimento fuori cassa (tasto Stampa)

FUORI CASSA

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile stampare I'’elenco delle operazioni di
banca per il periodo indicato.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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6.5 VISUALIZZARE LA SITUAZIONE CONTABILE (TASTO BILANCIO)

[ PRIMA NOTA
T 7 i A
£ |l ol o

liquidaz Iva NolaContab | Regaiilva

o X

an =
® - A v
Starpa Uscita

Expota

o

FuiCossa  Bianch

Cliccando sul tasto Bilancio sulla barra degli strumenti € possibile stampare la situazione contabile
(Costi/Ricavi) raggruppati in base al campo Conto, ovvero al campo che indica in quale conto economico
devono ricadere le spese.

6.6  SPESOMETRO (TASTO SPESOMETRO)

| PRIMA NOTA

, @ O 5.%. @
Stampa Uscita

M) Z |l
Uqidsz e NolaCorish | Regitive  FuciCama  Blore | Spssometo Epots

Cliccando sul tasto Spesometro sulla barra degli strumenti € possibile esportare in formato Excel lo
spesometro relativo al Periodo selezionato.

6.7  ESPORTARE LA PRIMA NOTA (TASTO ESPORTA)

Maestro Gold o x
[ PRIMA NOTA
7

£ g & © “.=. @

& £
Uqudaz Iva  NolaConlab | Regatilva  FugiComs  Biarc Spescrmetio Espota

L)

Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione
della Prima Nota in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui
si desidera salvare il file, e fare click su Salva.

6.8  STAMPARE LA PRIMA NOTA (TASTO STAMPA)

Maestro Gold o x
| PRIMA NOTA
3 7

¥ 4 20 5.2 8
Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente della Prima Nota. Cliccando sul tasto si aprira la finestra di definizione della stampante e dei
parametri di stampa, altrimenti, cliccando sul menu a tendina, & possibile scegliere le opzioni di stampa e
della stampante, visualizzare un’anteprima, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori

personalizzazioni alla stampa.
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7 CARICO MERCI

FCARICO MERCI

Con il pulsante Carico Merci si accede alla schermata CARICO MERCI MAGAZZINO

S Maestro Gold - 8 x

GeniosoftInformatics | MAESTRO GOLD  Serie 2021 Yer, 99 254) _ GENIOSOFT SRL DEMO.gsa.

da cui e possibile registrare i seguenti documenti di carico:

= Registrare una Fattura di Acquisto Immediata
= Registrare una Fattura di Acquisto Differita

= Registrare un DDT di Acquisto

= Creare un Ordine Fornitore

=  Creare un Reso Merce

= Creare una Nota di Accredito Fornitore
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7.1  REGISTRARE UNA FATTURA DI ACQUISTO IMMEDIATA

¥ FATTURA IMMEDIATA

Per registrare una fattura di acquisto cliccare sul tasto FATTURA IMMEDIATA. Si aprira la finestra FATTURA
ACQUISTO.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova dall’ARCHIVIO FATTURE (per consultare la sezione
clicca qui).

FATTURA ACQUISTO

owe Jezmzons + | e v 2. h D
1 b [ Jeocsasn Elr ¢

Dettnglio Acquiste  Pagamento
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Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero della fattura che abbiamo ricevuto, la Data
e il Fornitore dal quale & stata emessa.

Il N° Protocollo viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma € anche possibile
digitarne uno diverso.

La Data della fattura che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una
diversa, ad esempio la data effettiva della fattura emessa dal fornitore.

Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in archivio.

b

Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto fer*>s  adiacente e compilando la

Scheda Fornitore come si e fatto per inserire i fornitori gia presenti.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Conto selezionare il conto economico nel quale devono
ricadere le spese. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il conto dall’elenco di quelli precedentemente
inseriti. Se il conto economico non & presente nel menu e possibile inserirlo cliccando sul tasto adiacente.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Antepima fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura.
a Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
e anteprima.

Salva

bed

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
FATTURE ACQUISTO

Annulla

'

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche
e gli inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

Nei campi Spese Incasso, Spese Trasporto, IVA% ¢ possibile indicare un importo di spese
aggiuntive non presenti in fattura. Tale importo verra sommato all'importo totale.

Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale della fattura. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto
dello sconto.

La casella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella fattura.

La casella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati in fattura.

La casella Totale riporta I'importo totale della Fattura di Acquisto.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della fattura.
(Dettaglio Acquisto, Pagamento)

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

7.1.1 Scheda Dettaglio Acquisto

In questa scheda vanno inseriti gli articoli di cui € composta la fattura d’acquisto.

Dettaglio Acquisto  Pagamento

» Barcode Codice Descrizione M Quanita Sco % S ¥Sco importa v Canca

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

o

Ripristi .. . e . ..
Il tasto P2 4 sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.
Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio € possibile inserirli manualmente selezionando
I'opzione Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera
anche nel campo Descrizione in modo da poter riportare nella fattura gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti & possibile
selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne
Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio
della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I’articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come I'ultimo prezzo di acquisto, I'eventuale
sconto, l'aliquota iva, ecc.. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della
registrazione della fattura. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. La fattura di acquisto & un documento di carico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nella
fattura verranno aggiunti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato nella parte inferiore della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli
elementi della tabella:
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Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click sull’articolo
desiderato e inserire le quantita.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.

Da questa finestra & possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo
Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L 2 - o x E
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova  Modfica  Eimina | Agiungi Ussita

£ Desciione Prezzo lva Hata

= Cleca qui per impostare un ftro (usa * per icerche pargal]

Da questa finestra e possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da riportare
in fattura e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la voce di spesa
viene inserita nella fattura da registrare.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo articolo in
fattura e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il tasto, infatti,
comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire tutti i dati relativi
all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti e cliccato sul tasto Salva,
I'articolo verra inserito in fattura e, contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dalla fattura, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo modulo
aggiuntivo per Maestro Gold

Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti in fattura, se questi sono gia stati
precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto si aprira la finestra Stampa
Etichette. Gli articoli inseriti in fattura e che sono gia presenti in archivio compariranno in
questa finestra. A questo punto & possibile stampare impostare i parametri di stampa per le
etichette e avviare la stampa.
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Introduce la ritenuta d’acconto in fattura. Cliccando su questo tasto e possibile definire la
percentuale di ritenuta d’acconto da applicare. Nella scheda comparira la colonna R.A.;
spuntare le caselle della colonna in corrispondenza delle voci della fattura per le quali si
desidera applicare la ritenuta d’acconto. Inoltre, nella parte inferiore della scheda,
compariranno anche le caselle nelle quali viene visualizzato il calcolo della ritenuta d’acconto
sul totale della fattura e nelle quali poter selezionare I’eventuale calcolo della rivalsa INPS.

‘ﬁ Rit. &cc.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la

possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli
ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

| Solo atticol del Fomitore Selezionando I'opzione Solo articoli del Fornitore la lista degli

articoli che compare al momento dell’inserimento nella
fattura di acquisto viene ridotta ai soli articoli caricati con il
fornitore indicato come mittente.

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

7.1.2 Scheda Pagamento

In questa scheda & possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento_|[RIMESSA DIRETTA <] [ [Mosais |G Saldo alla Consegna. ~

Sado | 0.00 [ Contoddeb [Cassa | [ Note |

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la modalita di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di acquisto.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non & presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I'elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra & possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.
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Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra
gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.

e Saldo alla Consegna

Dettaglio Acquisto Pagamento

&
Pagamenta  ||RIMESSA DIRETTA ][4 [ Modaits |[Ze Saldo alla Consegna ~

0.00 | ContoAddeb. H Cassa V‘ | Note H

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (Cassa, Banca 1, Banca
2, Banca 3). Nel campo Commento & possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

e g Rate con Scadenza

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento  ||RIMESSA DIRETTA ~| g’ Modalits

I Asseanazione automatica delle Date ed Importi l

[Ratah* | Daa Importo | Conto Addeb. | Saldata | Commento |

i 2021 [ 3087 [Cassa  v| O | |
& ] Cassa

3 (5]

4 (]

5 / 5]

€ =]

Accredita comungue dopo un anno
] =&

All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come
importo il totale dell'importo della fattura.

Se questa opzione non & selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.
- Nella colonna Data € possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo campo
oppure selezionandola con il tasto calendario.
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- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall’importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (cassa, banca
1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative al pagamento della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento |HIMESSA DIRETTA j \,40 Modalitd | €2 Gestito con Accanti v
‘ Saldo ‘I 0,00 ‘ | Conto Addeb. l Cassa v ‘ Note ”

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito
(cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative al versamento dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla banca del fornitore compaiano nella stampa della fattura e
necessario che nella scheda fornitore con la quale lo si & inserito in archivio sia specificata una banca
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7.2 REGISTRARE UNA FATTURA DI ACQUISTO DIFFERITA

é} FATTURA DIFFERITA

Per registrare una fattura di acquisto differita cliccare sul tasto FATTURA DIFFERITA. Si aprira la finestra
FATTURA ACQUISTO DIFFERITA.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova dall’ARCHIVIO FATTURE (per consultare la sezione
clicca qui).

tsestrn Gold - s x

FATTURA ACQUISTO DIFFERITA
Huneso Das [240N/2021 0| Penccks 1
Forioe I | [T | <o
Detiagho Acquisc | Pagamanio
DDT in fattura elenco DDT ncevuti dettagho DDT

Dota Data | [ Codica Descricionn Procea
»

nelz2 - Sci | e 0.00 Inposa 0,00 [Tose 000

matica  MAESTROGOLD  Serie 2071 Yer, 0.9 (254) _ GEMIDSOFY SRL - PUMATIN234367850 DEMO.gsa

Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero della fattura che abbiamo ricevuto, la Data
e il Fornitore dal quale & stata emessa.

Il Numero di Protocollo viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche
possibile digitarne uno diverso.

La Data della fattura che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una
diversa, ad esempio la data effettiva della fattura emessa dal fornitore.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore selezionare il Fornitore dal quale si & ricevuto la
fattura. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in
archivio. Nella sezione elenco DDT ricevuti compariranno automaticamente i DDT emessi dal fornitore
selezionato e per i quali non era ancora stata registrata una fattura.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Categoria selezionare il conto economico nel quale devono
ricadere le spese. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il conto dall’elenco di quelli precedentemente
inseriti.

A questo punto & possibile compilare le schede presenti nella parte centrale della finestra.
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In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

Siampa

~ Cliccando sul tasto Anteprima e possibile visualizzare un’anteprima di stampa della
Antepiima fattura. Apparira un report di stampa tipico delle fatture, con il logo della propria
attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati
inseriti al momento della compilazione della fattura e il numero di DDT al quale la

fattura fa riferimento.
S . Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in

anteprima.

Salva

b

Cliccando sul tasto Salva la fattura compilata viene salvata nell’ARCHIVIO
FATTURE ACQUISTO

Annulla

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche
e gli inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

Nei campi Spese Incasso, Spese Trasporto, IVA% ¢ possibile indicare un importo di spese
aggiuntive non presenti in fattura. Tale importo verra sommato all'importo totale.

Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale della fattura. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto
dello sconto.

La casella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nella fattura.

La casella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati in fattura.

La casella Totale riporta I'importo totale della Fattura di Acquisto.

Continuando nella compilazione della Fattura, compilare le schede presenti nella parte centrale della fattura.
(Dettaglio Acquisto, Pagamento)
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7.2.1 Scheda Dettaglio Acquisto

Dettaglio Acquisto  Pagamento

DDT in fattura olenco DDT ricevuti dottaglio DDT
Data Data Codos Dossrizions

»

A

Dopo aver selezionato il fornitore che ha emesso i DDT per i quali si vuole registrare fattura, compariranno
nella sezione elenco DDT ricevuti, tutti i DDT emessi da tale fornitore per i quali non e stata ancore
registrata una fattura.

Selezionare dall’elenco DDT ricevuti i DDT da abbinare alla fattura differita di acquisto. Selezionando un
DDT da questo elenco compare, nella sezione dettagli DDT, gli articoli in esso contenuti, la quantita e il
prezzo indicati nel DDT. Cliccando sul tasto Aggiungi il DDT selezionato viene abbinato alla fattura di
acquisto differita e compare nella sezione DDT in fattura.

Per rimuoverlo da questo elenco cliccare sul tasto Rimuovi.

7.2.2 Scheda Pagamento
In questa scheda & possibile indicare tutti i parametri secondo i quali deve avvenire il pagamento della
fattura.

Dettaglio Acquisto Pagamento

2
Pagamento|[RIMESSA DIRETTA =& Modaita | % Saldo alla Consegna ~
Saldo

Saldo_| 0.00 [ ConoAddeb [Cassa | [ Mo ||

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Tipo Pagamento selezionare la modalita di pagamento
che verra utilizzata per saldare il documento di acquisto.

Se la tipologia di pagamento che si desidera indicare non e presente in elenco & possibile crearne una
nuova cliccando sul tasto adiacente Crea Nuovo Tipo di Pagamento & .

Comparira una finestra con I’elenco delle tipologie di pagamento previste. Da questa finestra & possibile
creare una nuova tipologia di pagamento, eliminarne una esistente o inserire nella scheda pagamento
della fattura la tipologia di pagamento indicata.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso
Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Modalita & possibile selezionare il modo in cui verra

gestito il pagamento.

A seconda della modalita che viene selezionata cambiano i parametri da inserire nella scheda Pagamento.

e Saldo alla Consegna

Dettaglio Acquisto Pagamento

&
Pagamenta  ||RIMESSA DIRETTA ][4 [ Modaits |[Ze Saldo alla Consegna ~

0.00 | ContoAddeb. H Cassa V‘ | Note H

Nella casella Importo compare il totale dell'importo da saldare. Dal menu a tendina in corrispondenza del
campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (Cassa, Banca 1, Banca
2, Banca 3). Nel campo Commento & possibile digitare eventuali annotazioni relative al pagamento.

e g Rate con Scadenza

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento |[RIMESSA DIRETTA || | Modsits | @i Fiate con Scadenza |+

[ Asseanazione automatica delle Date ed Importi_|

Importo [ Conto Addeb. I Saldata ‘ Commento ‘
= 3087 [Casa | O | |
2 /4 (]
3 ’ [i5]
4 ik ]
6 /4 (]

[JIva in Sospensione
Accredita comunaue dopo un anno
o
Causale | o]

‘ RataN* ]

All'interno di questa sezione, se viene selezionata I'opzione Assegnazione automatica delle Date ed
Importi il sistema generera automaticamente una rata avente come data la data della fattura e come

importo il totale dell'importo della fattura.
Se questa opzione non é selezionata e possibile personalizzare la gestione delle rate.

- Nella colonna Rata N° selezionare la rata che si vuole gestire.
- Nella colonna Data € possibile selezionare la data di incasso della rata digitandola nel relativo campo

oppure selezionandola con il tasto calendario.
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- Nella colonna Importo digitare I'importo previsto per questa rata. L'importo della prima rata verra
automaticamente decurtato dall’importo delle rate successive.

- Nella colonna Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito (cassa, banca
1, banca 2, banca 3).

- Nella colonna Saldata spuntare la casella corrispondente alle rate che sono state saldate.

- Nella colonna Commento digitare eventuali annotazioni relative al pagamento della rata.

e Gestito con Acconti

Dettaglio Acquisto Pagamento

Pagamento |HIMESSA DIRETTA j \,40 Modalitd | €2 Gestito con Accanti v
‘ Saldo ‘I 0,00 ‘ | Conto Addeb. l Cassa v ‘ Note ”

In corrispondenza del campo Importo digitare I'importo dell’acconto versato. Dal menu a tendina in
corrispondenza del campo Conto Addeb. selezionare il conto presso il quale deve figurare I'addebito
(cassa, banca 1, banca 2, banca 3).

Nel campo Commento digitare eventuali annotazioni relative al versamento dell’acconto.

N.B. Se si desidera che i riferimenti alla banca del fornitore compaiano nella stampa della fattura e
necessario che nella scheda fornitore con la quale lo si & inserito in archivio sia specificata una banca
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7.3 REGISTRARE UN DDT DI ACQUISTO

4} DOC. DI TRASPORTO

Per registrare DDT di acquisto cliccare sul tasto DOC. DI TRASPORTO. Si aprira la finestra DDT ACQUISTO.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova nella finestra ARCHIVIO FATTURE PROFORMA (per
consultare la sezione clicca qui).

DDT ACQUISTO
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Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero del DDT che abbiamo ricevuto, la Data e il
Fornitore dal quale & stato emesso.

La Data del DDT che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una diversa,
ad esempio la data effettiva del DDT emesso dal fornitore.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Fornitore selezionare il Fornitore dal quale si e ricevuto il
DDT. Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in
archivio.

wlkt
Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto feme  adiacente e compilando la
Scheda Fornitore come si e fatto per inserire i fornitori gia presenti.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:
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~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa del
Antepima DDT. Apparira un report di stampa tipico dei DDT, con il logo della propria attivita
impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti
al momento della compilazione del DDT.

a Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
v .
Stampa anteprlma.
H Cliccando sul tasto Salva il DDT compilato viene salvato nell’ARCHIVIO DDT
[
Salva ACQU ISTO .
Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche e
Annula gli inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

- Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale del DDT. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto dello
sconto.

- Lacasella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nel DDT.
- Llacasella IVA riporta il totale dell’'imposta Iva sugli articoli indicati nel DDT.
- lacasella Totale riporta I'importo totale del Documento di Trasporto.

Continuando nella compilazione del DDT, compilare le scheda Dettaglio Acquisto presente nella parte
centrale.

Destizione

Wors Bvor | [ives B | $ X | Do s | 5 croms | [rimenss ] [Tiokeraiiarases | Cenatane]

In questa scheda vanno inseriti gli articoli di cui € composto il DDT d’acquisto.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le colonne
da visualizzare.
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Ripristina

<
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio & possibile inserirli manualmente selezionando I'opzione
Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera anche nel
campo Descrizione in modo da poter riportare nel DDT gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti & possibile
selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne Codice
o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio della
descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come 'ultimo prezzo di acquisto, I'eventuale
sconto, l'aliquota iva, ecc. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della

registrazione del DDT. Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. Il DDT di Acquisto & un documento di carico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nel DDT
verranno aggiunti alla giacenza in magazzino.

La barra di stato nella parte inferiore della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi
della tabella:

O Aricol Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click
sull’articolo desiderato e inserire le quantita. Per inserimenti multipli, si possono
selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto Aggiungi. Da questa finestra
possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i dettagli vedi il par.
Inserire_un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio (tasto
Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par.

Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in

[l]J Varie magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:
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| VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

5

Nuova  Modfica  Eimina | Agiungi Useita

£ Desciione Frezzo Iva Mota

7 Dl qul per impostare un fitro (usa * per ricerche parzial)

(Messuna Voce ds visualizzare)

Da questa finestra € possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare nel DDT e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi la
voce di spesa viene inserita nel DDT da registrare.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo
articolo nel DDT e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il
tasto, infatti, comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire
tutti i dati relativi all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti
e cliccato sul tasto Salva, I'articolo verra inserito nel DDT e, contemporaneamente
anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dal DDT, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i
dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo
modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti nel DDT, se questi sono gia
stati precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto si aprira la
finestra Stampa Etichette. Gli articoli inseriti nel DDT e che sono gia presenti in
archivio compariranno in questa finestra. A questo punto & possibile impostare i
parametri di stampa per le etichette e avviare la stampa.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:
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[ Inserimento Manuale

Selezionando l'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli ulteriori
dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti in archivio.

ID Solo articoli del Fomitore

Selezionando l'opzione Solo articoli del Fornitore, la lista degli
articoli che compare al momento dell’inserimento nel DDT viene
ridotta ai soli articoli caricati con il fornitore indicato come
mittente del DDT.

[]Solo &t inUso

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati solo
gli articoli che risultano in Uso in archivio.
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7.4 CREARE UN ORDINE FORNITORE

i

4} ORDINE FORNITORE ‘

Cliccando sul tasto ORDINE FORNITORE & possibile inserire un nuovo Ordine di Acquisto. Si aprira la finestra
ORDINE DI ACQUISTO.

Questa funzione é raggiungibile anche dal tasto Nuovo dell’ARCHIVIO ORDINI FORNITORI (per consultare la
sezione clicca qui).

ORDINE DI ACQUISTO
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Nella parte superiore della finestra possiamo inserire il Numero dell’ordine, la Data, il Fornitore al quale &
destinato e il tipo di Pagamento che si intende utilizzare.

Il Numero viene proposto in automatico dal sistema in maniera progressiva, ma & possibile digitarne uno
diverso.

La Data dell’ordine che viene proposta € quella corrente, ma anche per essa & possibile digitarne una diversa.

Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in archivio.
i

Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto feme  adiacente e compilando la
Scheda Fornitore come si e fatto per inserire i fornitori gia presenti.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Pagamento selezionare la tipologia di pagamento che si
intende utilizzare.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:
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I Cliccando sul tasto Invia e possibile inviare 'ordine di acquisto allegandolo ad un

Invia messaggio di posta elettronica. Il sistema generera e visualizzera in automatico un
messaggio di posta elettronica che avra come mittente I'indirizzo di posta elettronica
indicato nell’anagrafica del menu di configurazione, come destinatario I'indirizzo di
posta elettronica indicato nell’ anagrafica fornitore (se presente) e come oggetto il
tipo, il numero e la data del documento che si sta inviando. In automatico verra anche
inserito un breve testo nel messaggio di presentazione e descrizione del documento
inviato. Affinché I'invio del messaggio abbia successo bisogna impostare
correttamente i propri parametri di posta elettronica nel menu di configurazione.

}_ Cliccando sul tasto Esporta € possibile esportare I'ordine di acquisto in formato PDF.
Esporta Scegliere la posizione all'interno delle risorse del computer nella quale si desidera
salvare il file e cliccare sul tasto Salva.

~ Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa
Antepiima dell’ordine di acquisto. Apparira un report di stampa tipico degli ordini, con il logo della
propria attivita impostato nel menu di configurazione e nel quale sono riportati tutti i

dati inseriti al momento della compilazione dell’ordine.

3 Cliccando sul tasto Stampa € possibile stampare il documento cosi come appare in
= v .

Stampa anteprima.

H Cliccando sul tasto Salva I'ordine di acquisto compilato viene salvato nelllARCHIVIO
(l

Salva ORDINI FORNITORI.
Q Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche e gli
Annula inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

- Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale dell’ordine. Il sistema calcolera automaticamente il nuovo importo tenendo conto dello
sconto.

- Lacasella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nell’ordine.
- Lacasella IVA riporta il totale dell'imposta Iva sugli articoli indicati nell’ordine.

- Lacasella Totale riporta I'importo totale dell’Ordine di Acquisto.

Continuando nella compilazione dell’ordine, compilare le scheda Dettaglio Acquisto presente nella parte
centrale.
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Detiaglia Ordine
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In questa scheda vanno inseriti gli articoli di cui € composto I'ordine di acquisto.

Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le colonne
da visualizzare.

Ripristina

N
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.

In questa scheda vanno inseriti gli articoli da inserire nell’ordine d’acquisto. Se gli articoli non sono tra quelli
censiti in archivio & possibile inserirli manualmente selezionando I'opzione Inserimento Manuale sulla barra
di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera anche nel campo Descrizione in modo da poter
riportare nell’ordine gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti e possibile
selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne Codice
o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio della
descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema
inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi come 'ultimo Prezzo di acquisto, I'eventuale
Sconto, I'aliquota Iva, ecc. Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente. Infine in base al
guantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi
della tabella:

O Adico Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click
sull’articolo desiderato e inserire le quantita. Per inserimenti multipli, si possono
selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto Aggiungi. Da questa finestra e
possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i dettagli vedi il par.
Inserire_un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio (tasto

Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
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storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par.
Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

L 2 - o X E
| VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova  Modfica  Eimina | Agiungi Useita

£ Desciione Frezzo Iva Mota

7 Dl qul per impostare un fitro s

(Messuna Voce ds visualizzare)

Da questa finestra € possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da
riportare nell’ordine e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi
la voce di spesa viene inserita nell’ordine da registrare.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo
articolo nel DDT e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il
tasto, infatti, comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire
tutti i dati relativi all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti
e cliccato sul tasto Salva, I'articolo verra inserito nel DDT e, contemporaneamente
anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dall’ordine di acquisto, dopo averlo selezionato
tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i
dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo).

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo
modulo aggiuntivo per Maestro Gold.
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Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti nell’ordine di acquisto, se
guesti sono gia stati precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto
si aprira la finestra Stampa Etichette. Gli articoli inseriti nell’ordine e che sono gia
presenti in archivio compariranno in questa finestra. A questo punto e possibile
impostare i parametri di stampa per le etichette e avviare la stampa.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

[ Inserimento Manuale

Selezionando l'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli ulteriori
dati degli articoli, nel caso questi non fossero presenti in archivio.

IE] Solo articoli del Fomitore

Selezionando I'opzione Solo articoli del Fornitore, la lista degli

articoli che compare al momento dell’'inserimento nell’ordine
viene ridotta ai soli articoli caricati con il fornitore indicato come
destinatario dell’ordine.

[]Solo &t inUso

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati solo
gli articoli che risultano in Uso in archivio.
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7.5  CREARE UN RESO MERCE

¢ RESOMERCE

Per generare un documento di Reso cliccare sul tasto RESO MERCE. Si aprira la finestra RESO MERCE.

Questa funzione e raggiungibile anche dal tasto Nuova dell’ARCHIVIO RESI FORNITORE (per consultare la

sezione clicca qui).

Msszra Gl

3

RESO MERCE

es | 20/09/2021 - = .
srtopna Sib

14

Dettaglio Reso  Spediziane:

Nella parte superiore della finestra possiamo definire il numero del Reso Merce, la Data e il Fornitore

destinatario.

Il Numero viene assegnato automaticamente dal sistema in maniera progressiva, ma & anche possibile

digitarne uno diverso.

La Data del reso merce che viene proposta & quella corrente, ma anche per essa é possibile digitarne una

diversa.

Cliccare sul menu a tendina e scegliere il fornitore dall’elenco di quelli precedentemente inseriti in archivio.

B

Se il fornitore non & presente in archivio si puo inserire cliccando sul tasto " adiacente e compilando la
Scheda Fornitore come si e fatto per inserire i fornitori gia presenti.

In alto a destra sono presenti i seguenti pulsanti:

A Cliccando sul tasto Anteprima & possibile visualizzare un’anteprima di stampa del
Antepiima reso merce. Apparira un report di stampa con il logo impostato nel menu di
configurazione e nel quale sono riportati tutti i dati inseriti al momento della
compilazione del reso merce.
> Cliccando sul tasto Stampa & possibile stampare il documento cosi come appare in
S anteprima.
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H Cliccando sul tasto Salva il reso merce compilato viene salvato nell’ARCHIVIO RESI
L]
Salva A FORNITORE.
8 Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche e
Annula gli inserimenti verranno persi.

La barra di stato ai piedi della tabella riporta i totali dei valori inseriti.

La barra di stato nella parte inferiore della finestra & sempre visibile, indipendentemente dalla scheda che si
sta compilando.

- Nei campi Spese Incasso, Spese Trasporto, IVA% ¢ possibile indicare un importo di spese
aggiuntive non presenti nel reso merce. Tale importo verra sommato all'importo totale.

- Nel campo Sconto % ¢ possibile indicare una percentuale di sconto da applicare all'importo
totale del reso merce. Il sistema calcolera in automatico il nuovo importo tenendo conto della
percentuale di sconto.

- Lacasella Imponibile riporta il totale dell'imponibile degli articoli indicati nel reso merce.

- Lacasella IVA riporta il totale dell’imposta Iva sugli articoli indicati nel reso merce.
- Lacasella Totale riporta I'importo totale del reso merce.

Continuando nella compilazione del reso merce si passa alle schede presenti nella parte centrale del DDT.

7.5.1 Scheda Dettaglio Reso

In questa scheda vanno inseriti tutti gli articoli che compongono il reso merce.

Dataglia Raza  Spadiriona
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Dal piccolo tasto funzione * adiacente all’intestazione della prima colonna & possibile selezionare le
colonne da visualizzare.

Ripristina

-
Il tasto a sinistra della sezione ripristina le colonne predefinite.
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Se gli articoli non sono tra quelli censiti in archivio & possibile inserirli manualmente selezionando
I’opzione Inserimento Manuale sulla barra di stato in basso. Cosi facendo si abilitera la digitazione libera
anche nel campo Descrizione in modo da poter riportare nel reso gli articoli non presenti in archivio.

Se, invece, gli articoli sono gia presenti in archivio allora si possono richiamare posizionandosi nel campo
Barcode e digitando, o leggendo con un lettore ottico, il relativo codice a barre. Altrimenti & possibile
selezionare I’articolo scegliendolo dalla lista del menu a tendina che si apre selezionando le colonne
Codice o Descrizione, nel caso di liste particolarmente lunghe, cominciando a scrivere il codice o l'inizio
della descrizione si puo raggiungere facilmente I'articolo cercato.

Una volta selezionato l'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso relativi
come il Prezzo di vendita, I'eventuale Sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'aliquota Iva e I'attuale
disponibilita.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente al momento della composizione del reso merce.
Infine in base al quantitativo indicato, il sistema calcola il relativo importo.

N.B. Il Reso Merce & un documento di scarico quindi i quantitativi degli articoli inseriti nel reso
verranno sottratti alla giacenza in magazzino

La barra di stato nella parte inferiore della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli
elementi della tabella:

O Aticol Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli. Fare doppio click sull’articolo
desiderato e inserire le quantita.
Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul tasto
Aggiungi.
Da questa finestra & possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo, per i
dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo presente in archivio
(tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una scheda Articolo), visualizzare lo
storico dei movimenti per un articolo (tasto Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo
Storico dei Movimenti di un Articolo).

[l]J Vatie Il tasto Varie consente di riportare nel documento voci di spesa non contenute in
magazzino. Cliccando sul tasto Varie si aprira la seguente finestra:

B - o ‘>< E
i VOCI NON CONTENUTE IN MAGAZZINO i

Nuova  Modfica  Elimina Aggung Useita

£ Descizione Frezzo Iva Hota

el (Cisca qui per mpostars un fitro (usa * per riosrche parcial)

(Meseuna Voce da visualizzare]
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Da questa finestra e possibile creare, modificare o eliminare nuove voci di spesa da riportare
nel reso merce e assegnare ad ognuna un prezzo. Cliccando sul tasto Aggiungi, la voce di
spesa viene inserita nel reso merce.

Consente di importare articoli da un file Excel.

Importa gli articoli da un file generato da un Palmare.

Il tasto Inserimento Nuovo Articolo consente di inserire direttamente un nuovo articolo nel
reso merce e contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli. Cliccando il tasto, infatti,
comparira la finestra Scheda Articolo, dalla quale & possibile inserire tutti i dati relativi
all’articolo da caricare in archivio. Dopo aver inserito i dati richiesti e cliccato sul tasto Salva,
I'articolo verra inserito nel reso e, contemporaneamente anche nell’Archivio Articoli.

Consente di eliminare un articolo dal reso merce, dopo averlo selezionato tra quelli inseriti.

Serve per visualizzare lo storico dei movimenti dell’articolo selezionato (per i dettagli vedi il
par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un Articolo)

Serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene installato il relativo modulo
aggiuntivo per Maestro Gold

Consente di stampare le etichette per gli articoli inseriti nel reso merce, se questi sono gia
stati precedentemente caricati in archivio. Cliccando su questo tasto si aprira la finestra
Stampa Etichette. Gli articoli inseriti nel reso e che sono gia presenti in archivio
compariranno in questa finestra. A questo punto e possibile impostare i parametri di stampa
per le etichette e avviare la stampa.

La scheda consente di abilitare le seguenti opzioni:

[ Inserimento Manuale

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la
possibilita di digitare manualmente la descrizione e gli
ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non fossero
presenti in archivio.

ID Solo articoli del Fornitore

Selezionando I'opzione Solo articoli del Fornitore la lista degli

articoli che compare al momento dell’inserimento nel reso
merce viene ridotta ai soli articoli caricati con il fornitore
indicato come destinatario del reso merce.

[]Solo &t inUso

Selezionando I'opzione Solo Art. in Uso, saranno visualizzati
solo gli articoli che risultano in Uso in archivio.

7.5.2 Scheda Spedizion

e

In questa scheda & possibile indicare le informazioni relative all’eventuale spedizione della merce da

rendere.
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Dettaglio Reso  Spedizione

TRASPORTO

[Conse ] Jid [Cos Jesworzonn |
[etoe | 4  [F=w] |
DIVERSA DESTINAZIONE

[ Destinazione | IDEM

=

- I > - | | []

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Causale selezionare la causale del trasporto. Se la
causale non € in elenco & possibile aggiungerla manualmente cliccando sul tasto adiacente.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Aspetto selezionare |'aspetto della merce. Se la
definizione dell’aspetto non & in elenco & possibile aggiungerla manualmente cliccando sul tasto
adiacente.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Consegna selezionare a mezzo di chi avverra la consegna
della merce. Se viene selezionato Vettore si abilitera il menu di scelta del Vettore.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Porto selezionare se € Franco o Assegnato.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Vettore € possibile scegliere il vettore mediante il quale
si effettuera la spedizione. Se non € presente in elenco & possibile aggiungerlo con il tasto adiacente.

Nei campi Data di Trasporto e Ora Trasporto € possibile indicare la data prevista per il trasporto e l'ora. |
campi Colli (Nr) e Peso (Kg) riportano il numero il totale dei colli e del peso degli articoli riportati nel reso
merce.

Nella sezione Diversa Destinazione & possibile specificare I'indirizzo di una destinazione della merce
indicata nel reso diversa dalla sede che compare nella scheda fornitore. La destinazione diversa qui
indicata sara poi riportata nell’eventuale stampa del documento di reso.
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CREARE UNA NOTA DI ACCREDITO FORNITORE

Per generare una nota di accredito di un fornitore cliccare sul tasto NOTA ACCREDITO. Si aprira la finestra
NOTA ACCREDITO FORNITORE.

Nota d'Accredito Fornitore —= (m] X
NOTA ACCREDITO FORNITORE

Nmeo [ ] Data  [24/09/2021 = Frotocolo 15] H x

' Salva  Annula

Fomitore | | ?ﬁ Conto[MERCI C/ACQUISTI =~
Dettaglio Pagamento

Imponibile C.lva Imposta Descrizione

0,00 x

0,00 X

0,00 X

0,00 X

0,00 X

0,00 x

Allegati Imponibile 0.00 V& 0,00 |Totale 0.00

In questa tabella € possibile indicare il Numero, la Data del documento, il Fornitore che ha generato la nota

di Accredito, il Conto di gestione sul quale caricare il relativo importo.

Nel dettaglio € possibile inserire I'Imponibile, il codice Iva, I'Imposta e la Descrizione.

Il tasto Salva consente di salvare I'inserimento, il tasto Annulla, al contrario, consente di non salvare le
modifiche e ritornare alla pagina CARICO MERCI.

b

Salva

Cliccando sul tasto Salva la nota di accredito viene salvata.

Annulla

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra

gli inserimenti verranno persi.

precedente e tutte le modifiche e
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8 GESTIRE | PROMEMORIA

-

aa‘l
3

Promemoria

Cliccando sul tasto Promemoria sulla barra degli strumenti si accede alla finestra PROMEMORIA.

Archivio Promemoria

ARCHIVIO PROMEMORIA
i :
. ® B 4.2 @
Nuovo Modifica Duplica Elimina Riproponi V. Banco Esporta Stampa Uscita

= B Period
+  Data Scad Ric.  Tipologia Evaso  Descrizione Cliente S

O Qualsiasi
v Clicca qui per impostare un filtro (usa * per ricerche parziali)
(@ Anno corrente
- Incasso rel. Fattura N° 7 del 15/09/2021 Importo 240,52 CARLO
> u 15/10/2021 n INCASSO “ [CARLO VERDI] VERDI O Anno prossimo
O Mese corente
O Mese prossimo
O Questa Settimana
ODal. al
Raggiuppa
@ Nessuno
O Scelta manuale
O per Tipologia
O per Stato.
OperData
Visualizza
OEvasi
@ Non Evasi
O Tutti

[ 5olo queli Scadut

Selezione

S Seleziona Tulli
82 Deselez. Tutt

2] Invert Selezione

1 Voci

In questa finestra e possibile creare e archiviare eventuali note da ricordare di vario tipo, che potranno poi
essere consultate, gestite ed eventualmente stampate.

La tabella riporta la Data di Scadenza, la Ricorrenza, |la Tipologia del promemoria, la Descrizione e indica se &
stato evaso o meno.

A destra si trovano diverse sezioni:

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella visualizzazione dei
promemoria (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando
le date entro cui si desidera visualizzare i documenti).

Nella sezione Visualizza, & possibile scegliere se visualizzare i promemoria Evasi, Non Evasi o Tutti.
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Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i promemoria in base all’elemento
selezionato (Tipologia, Stato, Data), oppure e possibile definire I'’elemento in base al quale raggruppare

i promemoria selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna
soprastante.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

scelta nella zona

Archivio Promemoria

[ ARCHIVIO PROMEMORIA

E A
2 bl
Espotta

*

Ripropori

V. Banco

Nuovo. Modiica. Duplica;  Elnina

Cominciando da sinistra troviamo:

H

Uscita

=
- -
Stampa

| pulsanti di manutenzione dell’Archivio Promemoria, e cioé che permettono di creare, modificare

[ )

o eliminare un ddt di acquisto (Nuovo, Modifica, Duplica, Elimina).

e |l pulsante Riproponi che consente di riproporre una fattura ricorrente.

e |l pulsante V. Banco che consente di convertire il promemoria in una vendita al banco.

e Infine troviamo i pulsanti di esportazione e stampa della lista visualizzata (Esporta, Stampa) ed il
pulsante per uscire dalla pagina PROMEMORIA e tornare alla schermata principale del programma
(Uscita).

8.1.1 Creare un promemoria
Archivio Promemoria
‘ ARCHIVIO PROMEMORIA
7z & | 5 S§.2. @
Nuovo  Modfica  Duplica  Elimina Ripropori V. Banco Esporta Stampa Uscita
Per creare un promemoria e sufficiente cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la finestra
PROMEMORIA
I |
J PROMEMORIA |
W ®
24/09/2021 v I Singolo Evento hal
[ Tiobga | APPUNTAMENTO - & 10:00 =
1 & &
‘ S “ J N:f\.:: Hf;ca
Descrizione  Anticoli Utilizzati
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Ad ogni promemoria & possibile assegnare una Data (che indica il giorno per il quale & previsto in
promemoria) ed una Tipologia. Oltre alle tipologie previste (Appuntamento, Pagamento, Incasso, Rinnovo,
Sospeso) e possibile crearne di nuove cliccando sul tasto Modifica elenco adiacente.

Nel box Descrizione & possibile digitare la descrizione del promemoria e tutte le informazioni che si desidera
vengano visualizzate per una efficace segnalazione dell’evento. Cliccando sul tasto Salva il promemoria viene
inserito nella tabella.

Quando il promemoria é stato evaso, si pud riaprire, facendo doppio clic su di esso o cliccando sul tasto
Modifica e selezionare I'opzione Evaso. Cosi facendo il promemoria scomparira dall’elenco.

8.1.2 Maodificare un promemoria (tasto Nuovo)

Archivio Promemoria

‘ ARCHIVIO PROMEMORIA
7z 4 @ B 5 - & . EE

Nuovo  Modfica  Dupica  Elmna | Ripoponi | V.Banco Esporta Stampa Uscita

L)

Per modificare un promemoria, occorre selezionarlo dall’elenco e cliccare sul tasto Modifica.

Quando il promemoria & stato evaso, si puo riaprire, facendo doppio clic su di esso o cliccando
sul tasto Modifica e selezionare I'opzione Evaso. Cosi facendo il promemoria scomparira
dall’elenco. Si aprira la finestra PROMEMORIA. Da questa finestra € possibile modificare tutti i
parametri con i quali & stato compilato. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva
per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto Annulla per chiudere la finestra senza salvare
e tornare all’ARCHIVIO PROMEMORIA.

E’ possibile modificare un promemoria anche facendo semplicemente doppio-click dall’elenco.

8.1.3 Duplicare un promemoria (tasto Duplica)

Archivio Promemoria

\ ARCHIVIO PROMEMORIA
7 % T 5 §.2. @

Nuovo Modifica Duplica Elimina Riproponi V. Banco Esporta Stampa Uscita

Per duplicare un promemoria occorre selezionarlo dall’elenco e cliccare sul tasto Duplica della
barra degli strumenti. Si aprira la finestra PROMEMORIA.
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8.1.4 Eliminare un promemoria (tasto Elimina)

Archivio Promemoria

[ ARCHIVIO PROMEMORIA
7 x| &5 8.2, @

Nuovo  Modfica Dupica  Eimina | Ripoponi | V.Banco Espota Stampa Uscita

Per eliminare promemoria, occorre selezionarlo dall’elenco e cliccare sul tasto Elimina della
barra degli strumenti. Comparira un messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera
procedere con I'eliminazione.

8.1.5 Riproporre una fattura mediante un promemoria (tasto Riproponi)

Archivio Promemoria

‘ ARCHIVIO PROMEMORIA
7 x * 8.2. @

Nuovo  Modfica Dupica  Elmina | Ripoponi | V.Banco Esporta Stampa Uscita

e

Selezionando un promemoria dall’elenco dei promemoria che riportano lo stato Evasi e
cliccando sul tasto Riproponi, si accede direttamente alla finestra FATTURA IMMEDIATA che
consente l'invio o la modifica di una fattura ricorrente. (vedi la sezione Impostare un nuovo

promemoria)

_FATTURA IMMEDIATA

13) ol A = . H D
Fn g i S Saw b
[
Gt
DetagiaVentiie
S & [DOiemenabonse | CRcescon [ oy fe e | [Dsoskn v bic] | [O0Imsmesvortia T Ruitia
Coa Descrizione UM, Quartea Prezzo Sca. % Importo W [SeE
0075 FRIGORIFERO AMERICANG 2 1 114750 e 2 |
" RIF ORDINE GLIENTE N° 2 DEL 211082021
2vac ' 144750
Sk Tiosn Gooe P Fioow Fewe X Q@ @ Gome Foow  (ghwmon |[Tmiom 1 S
m senwt Fra =T Fr—
Sloget 29760 1.147,50 25245 1.399,95
Geniowtnformatcs  MASTROGOLD  Seie 2021 Yor,8935) _ GENSOTTSIL - A48 TOIZSS8T890 D030

La fattura risulta gia precompilata. A questo punto I'Utente puo decidere di inviarla direttamente oppure di
modificarla. (per ulteriori dettagli consulta la sezione Creare una fattura Immediata)
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8.1.6 Convertire un promemoria in Vendita al Banco (tasto V. Banco)

Archivio Promemoria

‘ ARCHIVIO PROMEMORIA

* 5

V. Banco

L]

A<A =
] 4 = ® - A -
Nuovo  Modfica  Dupica  Elmina | Riproponi Espota Stampa

@

Uscita

Selezionando un promemoria dall’elenco dei promemoria e cliccando sul tasto V. Banco, si accede alla

finestra VENDITA AL BANCO. (per approfondimenti vai alla sezione Creare una vendita al banco)

[ VENDITA AL BANCO

omee 3 Do 20032021 - |4 14:42 » J S W Q
# [ Diresaerio vanseh | [ Calegria < Tute ~| [Osaatnt] | [Hrwana T Riiaina
Poiis | X s | [ seisi | @ saico | [T |1 Coten Lot |
e 000 Ausego Bavcons Conlrd| Cioelo Tebet | Bonke | ecrte | I @ 0,00
8.1.7 Esportare la lista dei promemoria (tasto Esporta)
Archivio Promemoria
\ ARCHIVIO PROMEMORIA
5 2| | B §.2. @
Nuovo Modifica Duplica Elimina Riproponi V. Banco Esporta Stampa Uscita

Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti & possibile salvare la visualizzazione corrente

dell’Archivio Promemoria in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO CONFERME
D’ORDINE, il programma esportera un file contenente solo I'elenco dei documenti che si & scelto di

visualizzare in tal modo. Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il

file, e fare click su Salva.
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8.1.8 Stampare la lista dei promemoria (tasto Stampa)

Archivio Promemoria

[ ARCHIVIO PROMEMORIA
7 x| 5 £ .2. @

Nuovo  Modfica Dupica  Elmna | Ripoponi | V.Banco Esporta Stampa Uscita

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti e possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Promemoria. Cliccando sul tasto & possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.
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9 MODULO AGGIUNTIVO RIPARAZIONI E ASSISTENZA

? RIPARAZIONI

S

Il pulsante RIPARAZIONI compare solo se nel menu di Configurazione é stata selezionata |'opzione Attiva
Modulo Riparazioni.

Esistono 2 tipologie di moduli:

e Interventi (per ulteriori dettagli consulti il paragrafo Modulo Riparazioni — Interventi)

e Officina (per ulteriori dettagli consulti il paragrafo Modulo Riparazioni — Officina)

Configurazione

CONFIGURAZIONE

bl

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Vendita AlBanco Aricoli Varie Posta  Fattura Eletironica
FATTURE OPZIONI
[ Prezzi Iva inclusa [ Visualizza Disponibilita
Calcolo Provvigione su Imponibile Attiva Buoni di Consegna
[ Calcolo Peso e Colli automatico [[] &sttiva Fatture Proforma
Calcola N* Calli risp. “Qta x Collo" [ atti iparazioni

Stampa Colonna Coll ® O Officina
[JFattura con P.Lordo, Tara e P.Netto
[ Stampa la propria Banca d'appoggio [ Calcolo 4 inclusa

Usa Sempre "Banca 1" Visualizza Grafico in anteprima
[J Usa ultimo Prezzo di Vendita [ Blocca se la giacenza & insufficiente

[ Usail Codice Formitore [[] &bilita Bilancia Elettronica

Abilita Fatturaz. dal WEB e disp. &ndroid

Il modulo Riparazioni e Assistenza € un modulo aggiuntivo che deve essere acquistato a parte.
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MODULO RIPARAZIONI - INTERVENTI

Cliccando sul pulsante RIPARAZIONI si accede all’ ARCHIVIO RIPARAZIONI, una tabella contenente I'elenco
delle riparazioni e gli strumenti per gestirle.

ARCHIVIO RIPARAZIONI

b WEIDROSS! 2 Med 3 A e N0 ome
BRUND BINCH! 3 Med3 2 R0l e ooe
+ MAID AOSS m Med2 1 Cocooom00 OIS/ OGS e

CARLOVERD 3 Mod3 1 cocoooman WA R0 185550

GeniosoftInfornatics  MAFSTROGOLD  Serie 2021 Ver. 10.269) | GENIGSOFTSRL - PIVA TOI234567050. DEMO.gsa

E possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente

all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

La colonna Cliente riporta il nominativo del cliente che ha richiesto I'intervento.

La colonna Tecnico Riparatore riporta il nome del tecnico che ha effettuato la riparazione.

La colonna Marca riporta la marca dell’articolo da riparare.

La colonna Modello riporta il modello dell’articolo da riparare

La colonna Numero Scheda riporta il numero della scheda di riparazione. Il numero € un progressivo
generato dal programma.

La colonna Seriale/IMEI riporta il numero seriale dell’articolo.

La colonna Data Ing. riporta la data di creazione della scheda riparazione, ovvero la data in cui I'articolo
e stato consegnato all’'utente.

La colonna Data Uscita riporta la data in cui I'articolo & stato riconsegnato al cliente.

La colonna Intervento riporta il tipo di intervento che ha subito I'articolo.

La colonna Costo riporta il costo della riparazione.

La colonna Fatt/Ric/Prev riporta il tipo e il numero di documento emesso.

Nella barra di stato in basso viene riportato il totale della colonna Costo.
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E’ possibile ordinare I’elenco delle riparazioni in base alla colonna desiderata (ad esempio per data, numero,
fornitore, importo, conto, evaso, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli ordini vengono
ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha

I'ordine inverso.

Inoltre si pud effettuare una ricerca utilizzando il campo di input posizionato in corrispondenza delle
colonne. Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzate le schede la cui colonna

contiene la parola o il valore digitato.

A destra si trovano diverse sezioni:

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella
visualizzazione delle schede di riparazione (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese
corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i
documenti).

Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo le schede Evase, Non
Evase o Tutte.

Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare le
schede in base all’elemento selezionato (Cliente, Tecnico, Marca, Modello), oppure &
possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti selezionando Scelta
manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona soprastante.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.

[ ARCHIVIO RIPARAZIONI

Nuova  Modita  Elmins | Falua  Ricewds Preveniivo

Cominciando da sinistra troviamo:

Periodo
O Qualsiasi
(® Anno corrente
O Anno scorso
(O Mese corrente
O Mese scorso
ODal. al.
Wisualizza
(O Evase
(O Non evase

@ Tutte

Ragaruppa
(® Nessuno

(O Scelta manuale

O per Cliente
O per Tecnico
O per Marca
O per Modello

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Riparazioni, e cioé che permettono diinserire, modificare

o eliminare una scheda riparazione (Nuovo, Modifica, Elimina).

e | pulsanti Fattura, Ricevuta, Preventivo che convertono I'ordine nel formato corrispondente.

e Infine troviamo i pulsanti di stampa ed esportazione della lista visualizzata (Stampa, Esporta) ed

il pulsante per uscire dalla pagina ARCHIVIO RIPARAZIONI e tornare alla schermata principale.
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Inserire una nuova scheda riparazione (tasto Nuova)

ARCHIVIO RIPARAZIONI

|

4 XK B B B

Nuova  Modica

]

Eirins | Falua  Ricewds  Prevenivo

Per creare una nuova scheda riparazione cliccare sul tasto Nuovo

finestra SCHEDA RIPARAZIONE.

P A
> .4 . @

Stamps  Espols Uscts

sulla barra degli strumenti. Si aprira la

Scheda Riparazione

4

SCHEDA RIPARAZIONE

DATI OGGETTO

E / ] Anagrafica "Ingresso/Uscna T Totale ]

Salva Annulla

e I -

Oin Garanzia

DataAcquisto | / / &l

Marca ||

Modelo ||

Estetica ||

Serile/MEI |

ACCESSORI/NOTE

I Numero Scheda & un numero progressivo assegnato automaticamente dal software.

La finestra presenta 3 schede:

e Anagrdfica
e Ingresso/Uscita

e Totale

In alto a destra sono presenti i pulsanti

=
Stampa

stampa verra chiesto al Cliente

b

Salva

Cliccando sul tasto Stampa verra stampata la Scheda Lavori Officina. Prima della

Cliccando sul tasto Salva verranno salvate tutte le informazioni inserite.

Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le modifiche

Annulla

e gli inserimenti verranno persi.
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9.1.1.1 Scheda Anagrafica

Anagrafica [ Ingresso/Uscita Totale l
1 2
cierte | R | |

[CJin Garanzia

Indiizzo
N° Scontrno
DATI OGGETTO
Data Aoqusto
Maca | =&
Modslo | |
Eaeics | 14

Seriale/ME!

[ ACCESSORINOTE

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si intende registrare una scheda di riparazione. Cliccare
sul menu a tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

Cliccando sul tasto @ si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna).

Il campo Indirizzo viene caricato automaticamente dal programma.

Nella sezione DATI OGGETTO, & possibile inserire, selezionando le voci dal menu a tendina, la Marca, il
Modello dell’articolo e le condizioni in cui viene consegnato (Estetica).

9
Se tali dati non dovessero essere presenti nell’elenco, € possibile inserirli cliccando sul tasto 4 adiacente.
[Marche X
P : - Il tasto Nuova consente di inserire una nuova voce all’elenco.
7 - Il tasto Modifica consente di modificare una voce gia presente in elenco.
x - Il tasto Elimina consente di eliminare una voce dall’elenco.

- |l tasto Inserisci consente I'inserimento della voce selezionata nella scheda

riparazioni.

)

- |l tasto Uscita ritorna alla SCHEDA RIPARAZIONI.

Il codice seriale/IMEI & il codice identificativo dell’articolo, per cui & obbligatorio ai fini della registrazione

della scheda.

Se I'articolo risulta In Garanzia, selezionare I'opzione corrispondente e inserire il N° dello Scontrino e/o la

Data di Acquisto.

Il campo Accessori/Note & un campo descrittivo in cui possono essere inserite delle note e/o eventuali

accessori consegnati all’utente da parte del cliente.
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9.1.1.2 Ingresso/Uscita

& Anagranc/ Ingresso/Uscna{ Totale I

INGRESSO

Data [18/10/2021 @] [interverto | =&
MOTIVO INTERVENTO E/O GUASTO
usCITA
Data [18/10/2021 [T [ Teerico | P ¢

NOTE INTERVENTO

Nella sezione INGRESSO ¢ possibile inserire:

Data Data di consegna da parte del cliente.
Intervento Tipo di intervento richiesto.
Motivo intervento e/o guasto = Motivo o guasto per cui & stato richiesto I'intervento tecnico.

Nella sezione USCITA ¢ possibile inserire:

Data Data in cui I'articolo viene restituito al cliente.
Tecnico Nominativo del tecnico che ha riparato I'articolo.
Note Intervento Eventuali note da aggiungere sulla riparazione effettuata

9.1.1.3 Totale

Anagrafica f Ingresso/Uscn/a/ " Totale

COSTI/ARTICOLI UTILIZZATI

#* Descrizione UM. Qta Prezzo Sco. % Importo lva

»

0voci

O Aticoi X Eimina | (3] seiiai 1 M insetimento Manuale | | (] Prezzilval
0

Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora & possibile selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista
del menu a tendina che si apre selezionando la colonna Descrizione, nel caso di liste particolarmente

lunghe, cominciando a scrivere il codice o I'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente I’articolo
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cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso

relativi come il Prezzo, I'’eventuale Sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'lmporto e I'aliquota /va.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente. Infine in basso & riportato il costo totale

dell’intervento.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della
tabella:

O Aticol Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla
scheda riparazione. Fare doppio click sull’articolo desiderato e specificarne le
quantita per inserirlo.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul
tasto Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo,
per i dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo
presente in archivio (tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una
scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).

X Elinina Consente di eliminare un articolo dall’elenco degli articoli, dopo averlo selezionato
tra quelli inseriti

@ o Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene
installato il relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

F

Usa Listino [m il Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare
. il listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in
volta per gli articoli inseriti.

W DS Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la possibilita di digitare
manualmente la descrizione e gli ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non
fossero presenti in archivio.

[ Prezzi lvati Selezionando I'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli indicati compariranno gia
comprensivi di lva.

9.1.2 Modificare una nuova scheda riparazione (tasto Modifica)

ARCHIVIO RIPARAZIONI

4 X | > . 5 :."-.m‘

Per modificare una scheda riparazione gia presente nell’Archivio Riparazioni selezionare dall’elenco la scheda
riparazione che si desidera modificare. Cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti. Si aprira la
finestra SCHEDA RIPARAZIONE. Da questa finestra & possibile modificare tutte le informazioni inserite

precedentemente.
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Dopo aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare all’ARCHIVIO RIPARAZIONI.

E’ possibile modificare una scheda riparazione anche facendo semplicemente doppio-click sulla voce della
scheda di riparazione che si intende modificare.

9.1.3 Eliminare una nuova scheda riparazione (tasto Elimina)

| ARCHIVIO RIPARAZIONI

Per eliminare una scheda riparazione gia presente nell’Archivio Riparazioni selezionare dall’elenco la scheda
di riparazione che si desidera eliminare. Cliccare sul tasto Elimina della barra degli strumenti.

Comparira un messaggio di conferma, rispondere Yes se si desidera procedere con |’eliminazione.

ATTENZIONE!
Dopo aver eliminato una scheda di riparazione non & pilu possibile recuperarla.

9.1.4 Convertire una scheda riparazione in Fattura (tasto Fattura)

| ARCHIVIO RIPARAZIONI

Per convertire una scheda riparazione presente nell’ ARCHIVIO RIPARAZIONI in una Fattura, occorre
selezionare la scheda e cliccare sul tasto Fattura della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma. Cliccare su Yes se si desidera proseguire. Si aprira la finestra FATTURA IMMEDIATA. (per ulteriori
dettagli consulta la sezione Crea una fattura Immediata).

9.1.5 Convertire una scheda riparazione in Ricevuta (tasto Ricevuta)

| ARCHIVIO RIPARAZIONI

Per convertire una scheda riparazione presente nell’ ARCHIVIO RIPARAZIONI in una Ricevuta, occorre
selezionare la scheda e cliccare sul tasto Ricevuta della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma. Cliccare su Yes se si desidera proseguire. Si aprira la finestra RICEVUTA FISCALE. (per ulteriori
dettagli consulta la sezione Crea una Ricevuta Fiscale).
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9.1.6 Convertire una scheda riparazione in Preventivo (tasto Preventivo)

[ ARCHIVIO RIPARAZIONI

Per convertire una scheda riparazione presente nell’ ARCHIVIO RIPARAZIONI in un preventivo, occorre
selezionare la scheda e cliccare sul tasto Preventivo della barra degli strumenti. Comparira un messaggio di
conferma. Cliccare su Yes se si desidera proseguire. Si aprira la finestra PREVENTIVO. (per ulteriori dettagli
consulta la sezione Crea un preventivo).

9.1.7 Stampare I'archivio delle Schede Riparazione (tasto Stampa)
[ ARCHIVIO RIPARAZIONI

Nuova  Modita  Elmins | Falua  Ricewuds Preveniivo Stamps  Espols U

Cliccando sul tasto Stampa sulla barra degli strumenti & possibile effettuare la stampa della visualizzazione
corrente dell’Archivio Riparazioni. Cliccando sul tasto e possibile scegliere le opzioni di stampa e della
stampante, impostare il formato e i margini della pagina, aggiungere ulteriori personalizzazioni alla stampa.

9.1.8 Esportare I'archivio delle Schede Riparazione (tasto Esporta)
[ - ARCHIVIO RIPARAZIONI —

Nuova Muia il?:n Fa":ua Ru:\n‘s ﬁ:vjmm) EI:.’;.: : E:.?la v Uai:
Cliccando sul tasto Esporta sulla barra degli strumenti € possibile salvare la visualizzazione corrente
dell’Archivio Riparazioni in formato EXCEL, PDF o HTML.

Se vengono effettuati dei filtri o vengono applicati dei criteri di ricerca nella finestra ARCHIVIO
RIPARAZIONI, il programma esportera un file contenente solo I'elenco delle schede di riparazione che si &
scelto di visualizzare.

Scegliere la posizione all’interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file, e fare click su Salva.
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9.2  MoDULO RIPARAZIONI — OFFICINA

Cliccando sul pulsante RIPARAZIONI si accede all’ ARCHIVIO RIPARAZIONI, una tabella contenente I'elenco
delle riparazioni e gli strumenti per gestirle.

ARCHIVIO RIPARAZIONI

Macs Modsic WSchecs [ Tage Dualg  Delslicta  niewerc Coma  FaiFer

b SRUNDEBANCH Flarcsonn Lanse psicn A PR A AR cuseins U
MARIO ROSS! s 33111 e TR ome
+ BAUND BUANCH! = Feous 2 esonss CALTC IR s e

=
F
Rarsut Capa 1 Aovs ONS/Z0T3 ORASS orghia didbiken HETEE Falua' 23
=

S 15000 07021 QDARY  taghnds 127508

GeniosoftInfornatics  MAFSTROGOLD  Serie 2021 Ver. 10.269) | GENIOSOFTSRL - PIVA TOI234567050. DEMO.gsa

E possibile personalizzare i dettagli di visualizzazione e ricerca mediante il piccolo tasto funzione * adiacente
all'intestazione della prima colonna e selezionare le colonne che si desidera vengano visualizzate in tabella.

In questa tabella & possibile visualizzare le seguenti colonne:

e la colonna Cliente riporta il nominativo del cliente che ha richiesto I'intervento.

e lacolonna Tecnico Riparatore riporta il nome del tecnico che ha effettuato la riparazione.

e lacolonna Marca riporta la marca del veicolo.

e La colonna Modello riporta il modello del veicolo.

e La colonna Numero Scheda riporta il numero della scheda di riparazione. Il numero & un progressivo
generato dal programma.

e lacolonna Targa riporta la targa del veicolo.

e lacolonna Data Ing. riporta la data di creazione della scheda riparazione, ovvero la data in cui é stato
richiesto I'intervento.

e Lacolonna Data Uscita riporta la data in il veicolo viene riconsegnato al cliente.

e lacolonna Intervento riporta il tipo di intervento a cui & stato sottoposto il veicolo.

e la colonna Costo riporta il costo della riparazione.

e La colonna Fatt/Ric/Prev riporta il tipo e il numero di documento emesso.

Nella barra di stato in basso viene riportato il totale della colonna Costo.
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E’ possibile ordinare I’elenco delle riparazioni in base alla colonna desiderata (ad esempio per data, numero,
fornitore, importo, conto, evaso, ecc.). Cliccando una volta sull’intestazione della colonna, gli ordini vengono
ordinati, relativamente a quella colonna, in ordine alfabetico o crescente, cliccando una seconda volta si ha

I'ordine inverso.

Inoltre si pud effettuare una ricerca utilizzando il campo di input posizionato in corrispondenza delle
colonne. Digitando una parola o un valore nel campo di input, verranno visualizzate le schede la cui colonna

contiene la parola o il valore digitato.

A destra si trovano diverse sezioni:

Nella sezione Periodo, € possibile selezionare il periodo al quale far riferimento nella
visualizzazione delle schede di riparazione (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese
corrente, Mese scorso, Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i

Periodo
O Qualsiasi
(® Anno corrente
O Anno scorso

(O Mese corrente

documenti). Oltess ez
ODal. al.
Nella sezione Visualizza, € possibile scegliere se visualizzare solo le schede Evase, Non V&=
(O Evase
EVGSG (0] Tutte (O Non evase
@ Tutte
Le opzioni nella sezione Raggruppa a destra della tabella permettono di raggruppare le —
schede riparazione in base all’elemento selezionato (Cliente, Tecnico, Marca, Modello), @ wessuno
oppure & possibile definire I'elemento in base al quale raggruppare i documenti ©°=emee
. . . . O per Clien
selezionando Scelta manuale e trascinando l'intestazione della colonna scelta nella zona Ozm;‘;
SOpraStante O per Marca
O per Modello
| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto sono stati raggruppati per funzione.
\ ARCHIVIO RIPARAZIONI
Ly . @&

Cominciando da sinistra troviamo:

i

Espola Uscs

e | pulsanti di manutenzione dell’Archivio Riparazioni, e cioe che permettono diinserire, modificare

o eliminare una scheda riparazione (Nuovo, Modifica, Elimina).

e | pulsanti Fattura, Ricevuta, Preventivo che convertono I'ordine nel formato corrispondente.

e Infine troviamo i pulsanti di stampa ed esportazione della lista visualizzata (Stampa, Esporta) ed

il pulsante per uscire dalla pagina ARCHIVIO RIPARAZIONI e tornare alla schermata principale.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
www.geniosoft.it



MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

9.2.1 Inserire una nuova scheda riparazione (tasto Nuova)

L - ARCHIVIO RIPARAZIONI S
4 K| B B »

= i
= - S8
Nuova  Moffica  Eimins | Falua  Rioswts  Preveniivo

Stamps  Espots Uscts

Per creare una nuova scheda riparazione cliccare sul tasto Nuovo sulla barra degli strumenti. Si aprira la
finestra SCHEDA RIPARAZIONE.

[ SCHEDA RIPARAZIONE |
5|

. / ] Anagrafica ’, Ingresso/Uscita T Totale I

Clente | | éf

Oin Garanzia
(be=) e

[ pataimm._J[ 77 5]

Stampa Salva Annulla

DATI VEICOLO
Maca || EP¢
Modelo || |
Estetica || &

[ Tag | |

ACCESSORI/NOTE

Il Numero Scheda & un numero progressivo assegnato automaticamente dal software.

La finestra presenta 3 schede:

e Anagrdfica
e |ngresso/Uscita

e Totale

In alto a destra sono presenti i pulsanti

s;{pa Cliccando sul tasto Stampa verra stampata la Scheda Lavori Officina.

H Cliccando sul tasto Salva verranno salvate tutte le informazioni inserite. Il
Salva programma chiede all’'utente se intende aggiornare la scheda Veicolo. (per
ulteriori dettagli visualizza la sezione Scheda Dati Veicolo).

@ ‘ Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le
Annulla modifiche e gli inserimenti verranno persi.
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9.2.1.1 Scheda Anagrafica

Anagrafica /lngressoJUsclta Totale l
5
Cene | | |4

[CJin Garanzia

Indiizzo
N° Scontrno
DATI OGGETTO
Data Aoqusto
Maca || i g
Modslo | |
Eaeics | ~|[&

Seriale/ME!

[ ACCESSORINOTE |

Dal campo Cliente selezionare il cliente per il quale si intende registrare una scheda di riparazione. Cliccare
sul menu a tendina e scegliere il cliente dall’elenco.

Cliccando sul tasto @ si accede all’Archivio Clienti. (per ulteriori dettagli Finestra Archivio Clienti da
Fattura, DDT, Vendita al Banco, Ricevuta Fiscale, Buono di Consegna).

Il campo Indirizzo viene caricato automaticamente dal programma.

Nella sezione DATI OGGETTO, & possibile inserire, selezionando le voci dal menu a tendina, la Marca, il
Modello dell’articolo e le condizioni in cui viene consegnato (Estetica).

9
Se tali dati non dovessero essere presenti nell’elenco, € possibile inserirli cliccando sul tasto 4 adiacente.
25y —
Fiat
e we | - |l tasto Nuova consente di inserire una nuova voce all’elenco.
Renault
e 2| - lltasto Modifica consente di modificare una voce gia presente in elenco.
» | - lltasto Elimina consente di eliminare una voce dall’elenco.

Eimina

- |l tasto Inserisci consente 'inserimento della voce selezionata nella scheda
i riparazioni.
- |l tasto Uscita ritorna alla SCHEDA RIPARAZIONI.

Uscta

Il campo targa & obbligatorio ai fini della registrazione della scheda.

Se l'articolo risulta In Garanzia, selezionare |'opzione corrispondente.
Inserire i chilometri e/o la Data di Immatricolazione.

Il campo Accessori/Note &€ un campo descrittivo in cui possono essere inserite delle note e/o eventuali
accessori consegnati all’utente da parte del cliente.
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9.2.1.2 Ingresso/Uscita

Anagrafice” IngressolUscita | Totale |

INGRESSO

[Cosa Jren102021 @] [iterverio 4
MOTIVO INTERVENTO E/O GUASTO
usCITA
Dats [16/10/2021 | Tecrico | =&

NOTE INTERVENTO

Nella sezione INGRESSO ¢ possibile inserire:

Data Data di consegna da parte del cliente
Intervento Tipo di intervento richiesto.
Motivo intervento e/o guasto | Motivo o guasto per cui & stato richiesto I'intervento tecnico

Nella sezione USCITA ¢ possibile inserire:

Data Data in cui 'articolo viene restituito al cliente
Tecnico Nominativo del tecnico che ha effettuato la riparazione
Note Intervento Eventuali note da aggiungere sulla riparazione effettuata

9.2.1.3 Totale

Anagrafica | IngressolUscite”  Totale

COSTUARTICOLI UTILIZZATI

#* Descrizione UM. Qta Prezzo Sco. % Importo Iva

»

0voci

o . O8] o . p
O Aticol XEl.mm G| Seiiai Listina | 1 [ Inserimento Manuale | |[] Prezzi lvati
Costo Intervento. 1]
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Se gli articoli sono gia presenti in archivio allora & possibile selezionare I'articolo scegliendolo dalla lista

del menu a tendina che si apre selezionando la colonna Descrizione, nel caso di liste particolarmente

lunghe, cominciando a scrivere il codice o I'inizio della descrizione si puo raggiungere facilmente I’articolo

cercato. Una volta selezionato I'articolo il sistema inserisce automaticamente tutti gli altri dati ad esso

relativi come il Prezzo, I'’eventuale Sconto inserito nell’ anagrafica articolo, I'lmporto e I'aliquota /va.

Tutti i dati sono comunque modificabili manualmente. Infine in basso e riportato il costo totale

dell’intervento.

La barra di stato ai piedi della scheda presenta alcuni tasti funzione per operare sugli elementi della

tabella:

LW Atticol

X Elimina

@ Seriali
(Gt O

[ Inserimento Manuale

[[] Prezzi lvati

Consente di accedere rapidamente all’elenco degli Articoli da aggiungere alla
scheda riparazione. Fare doppio click sull’articolo desiderato e specificarne le
quantita per inserirlo.

Per inserimenti multipli, si possono selezionare gli articoli desiderati e cliccare sul
tasto Aggiungi.

Da questa finestra e possibile Inserire un nuovo articolo in archivio (tasto Nuovo,
per i dettagli vedi il par. Inserire un Nuovo Articolo), modificare un articolo
presente in archivio (tasto Modifica, per i dettagli vedi il par. Modificare una
scheda Articolo), visualizzare lo storico dei movimenti per un articolo (tasto
Storico, per i dettagli vedi il par. Visualizzare lo Storico dei Movimenti di un
Articolo).

Consente di eliminare un articolo dall’elenco degli articoli, dopo averlo selezionato
tra quelli inseriti

Il tasto Seriali serve a gestire i numeri seriali degli articoli e si abilita se viene
installato il relativo modulo aggiuntivo per Maestro Gold.

Dal menu a tendina in corrispondenza del campo Usa Listino & possibile selezionare
il listino prezzi tra quelli associati all’articolo selezionato da utilizzare di volta in
volta per gli articoli inseriti.

Selezionando I'opzione Inserimento Manuale, si abilita la possibilita di digitare
manualmente la descrizione e gli ulteriori dati degli articoli, nel caso questi non
fossero presenti in archivio.

Selezionando I'opzione Prezzi Ivati, i prezzi degli articoli indicati compariranno gia
comprensivi di lva.
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10 GESTIONE TAGLIE E COLORI

10.1 OPERAZIONI PRELIMINARI
Prima di gestire un articolo del tipo Taglie e Colori, I'utente dovra effettuare alcune operazioni preliminari.

Il programma prevede due gestioni alternative dei codici a barre (Barcode), ovvero due modi alternativi di
attribuire i codici a barre agli articoli.

1. FE’ possibile farin modo che il programma li generi automaticamente sulla base delle taglie e dei colori

caricati.
(per maggiori dettagli si consulti il par. Generare automaticamente i Barcode)

2. FE’ possibile attribuire manualmente alle taglie e i colori previsti dagli articoli i relativi codici a barre
(se si & gia in possesso di prodotti che riportano sulla loro etichetta i barcode).
(per maggiori dettagli si consulti il par. Attribuire manualmente i Barcode agli articoli)

10.1.1 Generare Automaticamente i Barcode

Se si sceglie di generare automaticamente i barcode, verificare che siano state selezionate le seguenti
opzioni: (CONFIGURAZIONE->Preferenze->Articoli)

Configurazione

CONFIGURAZIONE

)

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Vendita AlBanco Aticoli Varie Posta  Fattura Elettronica

ARCHIVID SCHEDA ARTICOLO
Sistema di ricerca avanzato Inserimento Barcode automatico
[ Visualizza la Foto in &nteprima Differenzia per T aglia e Calore -
Visualizza dettaglio T aglie e Colori = F y .

[ Descrizione in maiuscolo
Calcolo Prz. Vendita tramite | Ricarico v
Tipologia ‘i’ Tagiie/tolovi > |
ETICHETTE
(O Stampa Intestazione Ditta
Nome Listini (O Stampa Codice Articolo
[ Listing 1][Listina 1
[ Listing 2 | Listina 2
[ Listing 3 |[Listina 3

(O Nessuno dei due
(O Usa Editor Grafico

(®) Stampa Taglia/Colori

Nome Campi Aggiuntivi

I Listino 5 ” Listino 5
[ Listing & [ Listino &

|
|
|
[ Listino 4 Listino 4 |
|
|

| Generico 1 HGenevico 1

| Generico 3 H Generico 3

|
| Generico 2 H Generico 2 J
|
|

| Generico 4 ]i Generico 4
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La SCHEDA ARTICOLO presentera nel campo Barcode un valore numerico di 6 cifre.

SCHEDA ARTICOLO ]

Stampa |  Salva Anr\qa ;

[ Tidoss || Toglie/Colori ~ | [ Codee |0118 [ Bacod [B00118 \ -
[ Descizione || |

Con queste impostazioni, il programma generera automaticamente un codice a barre diverso per ogni taglia
e per ogni colore.

10.1.2 Attribuire manualmente i Barcode agli articoli.

Se,invece, si sceglie di attribuire manualmente i barcode agli articoli, le impostazioni dovranno essere le
seguenti: (CONFIGURAZIONE->Preferenze->Articoli)

CONFIGURAZIONE

N

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Vendita AlBanco Atticoli  Varie Posta  Fattura Elettronica

ARCHIVIO SCHEDA ARTICOLO
Sistema di ricerca avanzato [ Inserimento Barcode automatico
[ Visualizza la Foto in &nteprima Differenzia per Taglia e Colore -
[ Visualizza dettaglio T aglie & Colori = Prezziirermirtrirmes

[] Descrizione in maiuscolo
Calcolo Prz. Vendita tramite
Tipologia ::{S;npilci
ETICHETTE
(O Stampa Intestazione Ditta
Nome Listini (O Stampa Codice Articolo
(O Nessuno dei due
(O Usa Editor Grafico

[ Listing 1][Listina 1
[ Listing 2 | Listina 2
[ Listino 3 |[Listina 3
| Listino 4 n Listino 4
[ Listing 5 |[Listino 5
[ Listing & |[Listino &

@ Stampa Taglia/Colori

Nome Campi Aggiuntivi

| Generico 1 ||Generico 1

| Generico 2 " Generico 2

| Generico 3 " Generico 3

| Generico 4 || Generico 4

La SCHEDA ARTICOLO del tipo Taglie/Colori, non presentera alcun valore nel campo Barcode.

SCHEDA ARTICOLO
Stampa Salva Annulla |
Tpoogia | G Taglie/Colori ~ | [ codee [0118 [|[ Barcose | | | 4=
== !
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Nella sezione Taglie/Colori & presente una sottosezione Codici a Barre

EIEEE | Codici a Barre Prezzi

Colore 40 42 44 46 48 50 52
0000008 0000003 0000010 0000011 0000012 0000013 0000014 .
BLU 0000001 0000002 0000003 0000004 0000005 0000006 0000007

che contiene la griglia con i colori previsti per I'articolo selezionato e le relative taglie.

E’ possibile attribuire il codice a barre, posizionandosi col cursore in corrispondenza della taglia e del colore
dell’articolo.

Procedere in modo analogo per tutte le altre taglie e colori per i quali si intende caricare i codici a barre.

Cliccare sul tasto Salva per rendere effettivi gli inserimenti.

10.2 DeFINIRE TAGLIE E COLORI DI UN ARTICOLO

Per gestire un articolo del tipo Taglie/Colori, selezionare nel campo Tipologia della SCHEDA ARTICOLO la
relativa voce.

Cartella Articolo
SCHEDA ARTICOLO
Stampa | Salva A?ulla
Tidogia |G Taglie/Colori ~ | [ Codce [0118 | [ Barcose [800118 |
[ Desciiione || |
n| alr Sz |
(o R
[Fartor | 2] D o e 0
[ uistnot | =1 000 0 O
[ Prezzo Fomitore | [1°5c0 % | [ 2'5co. % | [ Prezzoacaisto | — _
| o0 I I 5T [ ustnoz | = | 000 0 O
[ tistnos | || 000 0 O
[ Cod. At Fomiore | | [t | =l 000 0 O
[ tistnos | = 0.00 0 O
| Iva Acquisto I 2 v IB’ | Iva Vendita l 22 v |B’ l fstnb ” Igil I],l]l]l oo
Uniaaivis. [PZ [ [ 4 [Provigone x| | [Fseox] | [Z50x] | [FSeax] |
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Per abbinare a un articolo le relative taglie e i relativi colori cliccare sulla sezione TAGLIE/COLORI.

[ Tio Tagia |DONNA < | [ [stegone |Quatio Stagioni - 2021 -
i Colre DX Elimina
T

Colore 38 40 42 44 46 48 50 52 54 56 58 Totale

<Nessun dato da visualizzare>

Tipo Taglia E’ possibile definire la tipologia di taglia prevista per 'articolo. Ogni tipologia di taglia
e abbinata alle relative misure. La tipologia di taglia puo essere modificata, o
eventualmente & possibile inserirne una nuova, cliccando sul tasto & adiacente.

Creando una nuova tipologia di taglia & possibile assegnare un nome al tipo di taglia
e inserire fino a 20 misure.

Tagha

TAGLIA = )

Annula

Tipo Tagla ||

Tg1 Tg2 Tg3 Tg4 Tg5 Tg6 Tg7 Tg8  Tg9 Tg10
\ \ ‘ i
Tg1  Tg12 Tg13 Tg14 Toi5 Tg16 Tg17 Tg18 Tg19 Tg20

Cliccare sul tasto Salva per salvare le informazioni inserite, altrimenti cliccare su
Annulla.

Stagione Inserire il tipo di Stagione a cui I'articolo fa riferimento (Primavera/Estate,
Autunno/Inverno, Quattro Stagioni).

Anno Inserire I’'anno relativo alla stagione dell’articolo.

Colore Inserire il colore dell’articolo.

. . . Col
Per aggiungere un colore all’articolo, cliccare sul pulsante o e .
Se il colore non & presente nell’elenco dei colori, cliccare sul tasto Nuovo e definire il
nome del nuovo colore:

Nuovo COlore X

Inserisd Colore “

Cancel

Cliccare su OK per confermare, altrimenti cliccare su Annulla.

Elimina Il pulsante Elimina consente di eliminare il colore selezionato.

GENIOSOFT S.R.L. — P.1. 05028190659
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In alto a destra sono presenti i pulsanti

—

Bt Cliccando sul tasto Stampa verra stampata la Scheda Articolo.
H Cliccando sul tasto Salva verranno salvate tutte le informazioni inserite.
Salva
Cliccando sul tasto Annulla si ritorna alla finestra precedente e tutte le
Annulls modifiche e gli inserimenti verranno persi.
ATTENZIONE!

In questa sezione NON vengono caricati i quantitativi per taglia e colori ma vengono SOLO definite le
taglie e i colori dell’articolo che I'utente prevede di caricare a magazzino.

10.3 CARICARE | QUANTITATIVI PER UN ARTICOLO DI TIPO TAGLIE/COLORI.

Per caricare effettivamente i quantitativi per taglia e per articolo dell’articolo sara necessario passare
attraverso un documento di carico, ovvero attraverso una fattura di acquisto.

Dal menu ARCHIVIO, cliccando sul tasto Fatture Acquisto, si accede all’ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO.
Per registrare una fattura di acquisto cliccare sul tasto FATTURA. Si aprira la finestra FATTURA ACQUISTO.
(per ulteriori dettagli consulta la sezione Registrare una nuova fattura di acquisto).

Nella sezione Dettaglio Acquisto, selezionare I’articolo che vogliamo caricare a magazzino.
Se I'articolo & di tipo Taglie/Colori si aprira la finestra:

]
T-SHIRT COTONE '@ Q

Carica Annulla

Colore XXS X8 S 1} L XL XKL

GlALLO B | o ) ) ) ) |

Disponibilita Taglie e Colori

Colore XX X5 S ] L XL XL Totale

ROSS0

GIALLO
ANTRACITE
BIANCD

1 2 5 5 2 1 0 16
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nella quale sono elencate tutte le taglie previste per questo articolo e i colori indicati precedentemente nella
Scheda Articolo.
Selezionare il colore e indicare in corrispondenza di ogni taglia inserire i quantitativi da caricare.

Cliccando su Carica, i quantitativi inseriti verranno caricati in fattura. In particolare, verranno inserite in
fatture tante voci quante sono le taglie inserite.

Per caricare un altro colore dello stesso articolo, occorre richiamare I'articolo dal Dettaglio Acquisto,
selezionare il colore che si intende caricare e aggiornare i quantitativi per taglia.

Maestro Goid 8 x
FATTURA ACQUISTO
— e | B2« )
Segina St S s
Py — ] s [ o Bl
Famiae
Dettaglio Acquisto  Pagamenta
« Barcode UM, Tagia Quintta  Prazze o o 3 por nca
000000051010} Pz s ' 15,00 500 2 v
3000000061027 Pz xs 2 1500 000 2 b4
8000000061034 2| s 3 15,00 50 2 b
8000000061041 T-SHIRT COTONE Pz M 2 15,00 30,00 v
8000000061058 T-SHIRT COTONE Pz L 1 15,00 15,00 2 v
8000000011015 T-SHIRT COTONE Pz XS 3 15,00 45,00 2 v
8000000011022 T-SHIRT COTONE Pz 5 15,00 75,00 2 v
8000000011039 Pz s 10 15,00 160.00 2 v
000000011045 0116 Pz A " 1500 1000 2 F
8000000011053 o115 Pz : 1500 oD 2 v
8000000011060 0115 T-SHIRT COTONE 24 X 3 15,00 45,00 4
1 Vaci s 675,00
Gorcd Qume  Fie B A X Bsoce B s T vnctete G Anace [Cin e | [0 weat crmice | [[5da s ¥ Reisin s
s ] | [Faxzz = [Gemr | |wedn  emw s tomo s sz50
Genoroft nformics | MATSTROGOLD.  Seie 2021 Ve 10 269)  GENOSOFTSRL - PIVA 1234567850 DEMOgea

Cliccando su Salva, i quantitativi definiti nella fattura di acquisto saranno aggiunti alle giacenze in magazzino.

10.4 STAMPARE LE ETICHETTE DEGLI ARTICOLI CON | BARCODE GENERATI AUTOMATICAMENTE

| codici a barre generati nella fattura di acquisto possono essere stampati cliccando sul tasto Etichette, in
basso.

Cliccando su questo tasto verra mostrato il messaggio:

Confirm X
0 Stampare le etichette relative
agli articoli presenti nel carico?

VYes No

Confermando con Yes, verra visualizzata la lista degli articoli suddivisi per taglie e colori.
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STAMPA ETICHETTE ]

[1Usa Etichettatrico -
, Vodeh  Uscta

* Barcods Codke Aricoo

[JStampa saio barcode [ Stampadprezzo [ Prezzo scontato [] Stampa Codes  [[] Stampa Matchio [ Stamps Nome Aol 7] Stampa T agha/Colore b |

E’ possibile indicare il numero di Etichette da stampare.

Se si sceglie di stampare su una stampante con fogli A4 con fogli etichettati & necessario impostare le

dimensioni e la disposizione delle etichette sul foglio.
Se si sceglie di utilizzare un’etichettatrice, occorre selezionare |'opzione in alto a sinistra Usa

Etichettatrice. Verranno stampate le etichette con le informazioni sull’articolo e il relativo codice a barre.
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11 APPENDICE A: CONFIGURAZIONE PIATTAFORMA PRESTASHOP-MAESTRO

Per abilitare il Servizio WEB entrare nel pannello di amministrazione CONFIGURA -> Parametri Avanzati ->
Webservice e cliccare su Aggiungi una nuova chiave di servizio

'_‘3 Presthhop 1763 AccessoVeloce Q, Ricerca (es. riferimento prodotte, nome

Parametri Avanzati / Webservice

Webservice
'3- E consigliato I'utilizzo dell'SSL (https:) per le chiamate ai webservice, in quanto esclude problemi di sicurezza del tipo "ma

Webservice (1)

Seleziona tutto

Chiave Descrizione ch

Chiave di ricerca Ricerca descr

RAUGKTIQS57BETYRZTZP2GKZPMT7 GSAN

@ Internazionale
@

£ Configurazione

Attiva servizio web PrestaShop
CONFIGURA

Abilita la modalita CGI per il PHP

Prima di scegliere "5", controlla che sul

Webservice

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Inserire una descrizione Chiave, generare una nuova Chiave utilizzando il bottone “Crea”, Stato = Sl e
spuntare I'opzione Tutto sull’intera lista di Risorse che trovate nella sezione Permessi, quindi cliccare su
SALVA.

Parametri Avanzati / Webservice

Webservice

Account servizio web

* Chiave IFYICTZQ8GUWDZFZD8SIJRZXXEHAN2DT

Descrizione chiave MAESTRO
4
Breve : per cf
stato
@ Imposta i permessi per questa chiave:
Permessi Risorsa Tutto Vedi (GET) Modifica (PUT) Aggiungi (POST) Elimina (DELETE) Visualizzazione rapida (HEAD)
addresses
cartrules
CONFIGURA categories
o e combinations
configurations
contacts -
Verificare che sia abilitato il servizio WEB nella sezione:
& Configurazione
Attiva servizio web Prestashop
Prima di
1. Contr elle URL
erifi ETE e HEAD siano supportati dal two server
Abilita la modalita CGI per il PHP
Prima di scegliere “Si", controlla che sul tua server il PHP non sia configurato come modulo Apache.

Copiare il Token nel campo chiave che trovi nella sezione Configurazione > eCommerce > Piattaforma del
software Maestro selezionando il listino che si intende caricare, la versione dell’installazione di Prestashop e
I'URL del vostro sito e-commerce (esempio: http(s)://www.mioshop.it)

GENIOSOFT S.R.L. - P.I. 05028190659
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7% PrestaSho

ccesso Veloce « Q, Ricerc

0
Inser

" Pannello di controllo

Impos!

Configurazione

CONFIGURAZIONE

H D

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

} op
(OMAGENTO
OWOOCOMMERCE
(O SHOPIFY

Versione  11.750¢ v Lisino  |[1 |

Chiave {Lf . R I L _:;u
URL Shop | W et gt v ]
TEST CONFIGURAZIONE

Per verificare che tutto sia stato configurato correttamente andare sulla pagina

http://www.geniosoft.cloud/admin/prestashop/testapi/test api.php

ed eseguire il test.
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Sincronizzazione

Per selezionare i prodotti da sincronizzare dal Maestro all’e-Commerce andare nella scheda ARTICOLO e
abilitare Articolo E-commerce come mostrato nell'immagine.

Cartellz Articolo

SCHEDA ARTICOLO

Stampa

H @

Salva Annula |

Tipologia || 5 Semplice
Desciizione |26
Categoria | ELETTROUTENSILI - @ Sottocateg. | ASPIRATORI

Magazzino 1 Varie eBay Store

- | | Codice Hoo43 ‘ | Bacode |8000000100436 |

alr

@ FORNITORI SECONDARI - CODICI ALTERNATIVI
[Loueeo | -] #|Codice Foritore Prezzo  |1°Sc. [2'Sc.
[ Magazino | -] @’
| Produttore H - ‘ @,
[Nessun dato da visualizzare)
| Scaffale H ‘ |Hepallu ” 1 ‘
[ carico el | | [scona Minma | o + X
[(ouaxcon | | [ Pesoika) || ] E:?azime. 10 :fu 1252315
imo carico )

Ultima scarico 0741072019 Giscenza ol B’
[AMovimenta il Magazzino | | (] Escludidalo scontiino o 0.00 Impegnati

Costo Medio 4(]:0[] In Arriva
[b Ultimo prz. vendita  48.00 Disponibili

Nella sezione Varie si pud eventualmente caricare una immagine e una descrizione testuale da esportare

sull’e-commerce.

Cartella Articolo

SCHEDA ARTICOLO

Stampa |

Saba  Annula

Tipdlogia | @ Taglie/Colari ~ | |

Codce 0111

| [[Bacose [8000000101112 |

[ pescizione |[T-SHIRT COTONE

ABBIGLIAMENTO

alr gy

- |14

Note.

Immagine

Desciizione per E-Commerce

E-C

[ Presente nella Vendita Touch-Screen

¥ impota N Eimina [ Fingrand. |

——
@,
= —
——

[oe | — |

[Tk

&

Si consiglia, quando questo ¢ possibile, di evitare di caricare descrizioni e le immagini del prodotto da Maestro

e gestirli direttamente sull’e-Commerce.
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Per fare cid bastera NON selezionare Pubblica Descrizione Estesa e Pubblica Foto durante la procedura di
sincronizzazione con I'eCommerce. Eventuali foto e descrizioni caricate quindi sull’e-commerce non verranno
sovrascritte.

Opzioni
[] Pubblicazione Completa [Jpubblica Foto

[Jpubblica Descrizione Estesa

La voce Pubblicazione Completa dovrebbe essere selezionata solo per la prima pubblicazione poi non sara
pil necessario. Sulle successive pubblicazioni, verranno sincronizzati solo i nuovi articoli o quelli per i quali
ci siano state modifiche o movimentazioni di magazzino.

Per rimuovere un prodotto dall’eCommerce (renderlo non visibile) sara necessario deselezionare Articolo
eCommerce dalla scheda articolo e cliccare su Salva per confermare |'operazione.

Per scaricare gli ordini ricevuti sull’e-commerce andare nella sezione Conferme D’ordine o Fatture Proforma
nella seziona archivio del Maestro e cliccare su Importa

Maestro Cloud

I ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

$ |7 X | ® 3 5 5 % | T ‘

Nuova Modifica Duplica Elmina Fattua oot Buono Cons. Banco Ordine For. Stato Ordini  Ristampa

* Cliente Data « Numero Data Cons. Evaso % Evaso Imponibile Imposta Totale

i

B ThvcPio .15 ~Soc Unporsonale T T g 10 sl o e
ettore de amicis 02/03/2021 4 04/03/2021 0 . Non evaso 0.00€ 000€
Massimo Frigerio 02/03/2021 3 04/03/2021 0 . Non evaso 0.00 € 0,00 €
ILARIA LAURORA 28/02/2021 1 28/02/2021 0 . Non evaso 63.00 € 1386 €
FASANO ANTONIO 27/02/2021 5 04/03/2021 0 . Non evaso 0.00€ 0.00€
Simone Ravagnani 25/02/2021 6 04/03/2021 0 @ Non evaso 0.00€ 000€

Convertire poi l'ordine scaricato in un documento di vendita (utilizzando una delle opzioni messe a
disposizione nella barra superiore: Fattura, DDT, V.Banco, etc.) per aggiornare le giacenze di magazzino.
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Per abilitare il Servizio WEB entrare nel pannello di amministrazione Impostazioni > Avanzate > APl REST >

Aggiungi Chiave

Y Media

B Pagine

® Commenti

i WooCommerce

Dashboard

Generale Prodotti Imposta Spedizione Pagamenti Account e privacy

Impostazione pagina | API REST |Webhook | API legacy | WooCommerce.com

| Azioni di gruppo v H Applica

Descrizione Consumer Key che finisce in Utente
(] Chiave Maestro .d3bfare antonio_c42yodki
C\ Descrizione Consumer Key che finisce in Utente

| Azioni di gruppo v H Applica

Avanzate

Perme

Leggi/

Perme

Inserire una Descrizione, selezionare I'Utente amministratore del sito e l'opzione Leggi/Scrivi nel menu a
tendina dei permessi.

0 Media
I Pagine

B Commenti

WooCommerce

Impostazioni
Stato

Estensioni

ﬁ Prodotti

Anal

Impostazione pagina | APl REST | Webhook | API legacy | WooCommerce.com

Dettagli chiave

Generale Prodotti Imposta Spedizione Pagamenti Account e privacy

Leggi/Scrivi

Cliccare su Genera chiave API

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Copiare i due valori che il sistema ha generato all'interno del software Maestro, selezionando la vostra
versione di WooCommerce e inserendo I'URL del vostro sito e-commerce (es: http://www.mioshop.it).

W WooCommerce

Dashboard
Ordini
Codici promozionali

Rapporti

ﬁ Prodotti

il Analytics

Configurazione

Dettagli chiave

Chiave API generata correttamente. Assicurati di copiare le tue nuove chiavi poiché la chiave segreta verra nascosta una volta lasciata questa pagina

Chiave Utente ‘ ck_13305049444d039e6bb03ae148323266344d3e17

Copia ‘

Utente nascosta ‘ cs f3512a93321eb3627127e1418907bab49d2c909b

Copia

Codice QR

CONFIGURAZIONE

H @

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

[ Host Genosoit | _cbey Sioro NI

O PRESTASHOP O MAGENTO ®WOOECOMMERCE
[
ersione 3. ~
Chiswe ‘ |
URLShop I ‘ r
Secret \
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Sulla piattaforma, selezionare la voce Abilita I'API REST legacy nella sezione Impostazioni > Avanzate >

Api Legacy

0y Media Generale  Prodotti  Imposta = Spedizione ~ Pagamenti = Accounteprivacy = Email  Integrazioni
| | Pagine Impostazione pagina | API REST | Webhook | API legacy | WooCommerce.com
el API legacy () Abilita I'API REST legacy

i WooCommerce

S .
Dashboard alva le modifiche

Rapporti

Andare su WooCommerce > Impostazioni > Generale e abilitare le aliquote e i calcoli delle imposte:

Abidlita la imposte + | Abilita ke aboguote @ | cakok delle imposta

@ it comanng rordauned @ frpacte wevranno oaksdete dumante 1o pravedung of paGamenh

Salvando le modifiche si attivera la sezione Imposta.

Selezionare “No, inseriro i prezzi al netto di imposta”

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Generale Prodatti Imposta Spediziane Pagamenti Account e privacy Ermail

Opzlonl imposte | Aliguote standard | Aliguote 04 | Allquote D4sp | Aliquote 10 | Aliguote 10sp | Aligucte 22 | £

aAliguote Messuna tena | Allguote GG | Allguote lamma ndotia | Ablguote X113

Opzioni imposte

Prexzi imposte incluse @ ' 5 vogho inserire | prezzi comprensivi di imposte

®) Mo, inserird prezzi al netto di imposta

Andare su Impostazioni > Permalink e selezionare Nome Articolo
viedic 1

Pagine WordPress ti offre la pessibilita di creare una struttura di URL personalizzati per i tuoi permalink ed i tuoi archivi. Le struture di URL personali
certo numero di tag € disponibile, e qui <i sone alcuni esempi per iniziare.

Commenti

Impostazioni comuni

WooCommerce
Prodotti SEI‘I‘Ip"CE http://woo.geniosoft.vip/?p=123
Analytics

( ) Data e nome http://woo.geniosoft.vip/2028/82/63/articolo-di-esempio/
Aspetto
PIUgin I ) Mese e nome http://woo.genlosoft.vip/2020/82/articolo-di-esempio/
Utenti
Strumenti Numerico http://woo.geniosoft.vip/archives;123
Impostazioni

. Nome articolo http://woo.geniosoft.vip/articolo-di-esempio/

) Struttura personalizzata http://woo.geniosoft.vip | /%postname%/ ‘

Tag disponiblli:
Y%ayear% %monthnum% Y%day% %hour¥% %minute% %second% %post_id%

Impostazioni aggiuntive (facoltative)

Sincronizzazione

Per selezionare i prodotti da sincronizzare dal Maestro all’e-Commerce andare nella scheda ARTICOLO e
abilitare Articolo E-commerce come mostrato nell'immagine.

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Cartellz Articolo

SCHEDA ARTICOLO
2
Stampa Sava  Anndla
Tipologia |5 Semplice M | | Codice H0043 ‘ | Barcode ||9000000100436 ]

Descriione | ERASENEL
[ Caegoia_|[ELETTROUTENSILI - [ [Sotosaeg |ASPIRATORI - &

Magazzino } Varie eBay Store

‘ B’ FORNITORI SECONDARI - CODICI ALTERNATIVI
2 Codice Fomitore. Prezzo 1°Sc. |2°Sc.

[ eupeo ||

=3 37 |
[ Produtore | -4

[Nessun dato da visualizzare)

[ scaftal | | [Repato] 1]
[ carico e | | [scotainma | o + X
s = _
Ulimo scarico  07/10/2019 Giacenza a4
[ Movimenta i Magazzina lMJ iy e —
imo Costo !
Costo Medio 40.00 In Arrivo
< [BEcommerce | JAmotete | [Hainuso | S e EM————

Nella sezione Varie si puo eventualmente caricare una immagine e una descrizione testuale da esportare
sull’e-commerce.

Cartella Articolo

SCHEDA ARTICOLO
Stampa | Salva Annulla
Tipologia || @ Taglie/Colori  ~ | \ Codice |[0111 \ | Bacode 8000000101112 |
[ Descicione |[T-SHIRT COTONE |
[ Jresisinvento alr al
Note Immagine [ Generico 1

\

Desciizione per E-Commerce

E-C A impota N Eimna [ Ingand 1[4
[ — |
[Tk | \@

Si consiglia, quando questo ¢ possibile, di evitare di caricare descrizioni e le immagini del prodotto da Maestro
e gestirli direttamente sull’e-Commerce.

Per fare cid bastera NON selezionare Pubblica Descrizione Estesa e Pubblica Foto durante la procedura di
sincronizzazione con I'eCommerce. Eventuali foto e descrizioni caricate quindi sull’e-commerce non verranno
sovrascritte.

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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Opzioni
[] Pubblicazione Completa []Pubblica Foto

[[]pubblica Descrizione Estesa

La voce Pubblicazione Completa dovrebbe essere selezionata solo per la prima pubblicazione poi non sara
piu necessario. Sulle successive pubblicazioni, verranno sincronizzati solo i nuovi articoli o quelli per i quali
ci siano state modifiche o movimentazioni di magazzino.

Per rimuovere un prodotto dall’eCommerce (renderlo non visibile) sara necessario deselezionare Articolo
eCommerce dalla scheda articolo e cliccare su Salva per confermare |'operazione.

Per scaricare gli ordini ricevuti sull’e-commerce andare nella sezione Conferme D’ordine o Fatture Proforma
nella seziona archivio del Maestro e cliccare su Importa

Maestro Cloud

\ ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

f 4 X' 55 5 5 5 5 B @ - @
Nuova Modifica Duplica Elmina Fattua oot Buono Cons. Banco Ordine For. Stato Ordine  Ristampa Importa
» Cliente Data * Numero Data Cons. Evaso % Evaso Imponibile Imposta Totale
:
B lvespro S s Soc Unosonde L woeoar | Zowovawt 10 Newewsol o0& _______owe |
ettore de amicis 02/03/2021 4 04/03/2021 0 @ Non evaso 0.00€ 0,00€
Massimo Frigerio 02/03/2021 3 04/03/2021 0 @ Non evaso 0,00 € 0.00€
ILARIA LAURORA 28/02/2021 1 28/02/2021 0 . Non evaso 63.00 € 1386 €
FASANO ANTONIO 27102/2021 5 04/03/2021 0 . Non evaso 0.00€ 0.00€
Simone Ravagnani 251022021 6 04/03/2021 0 . Non evaso 0.00€ 000€

Convertire poi I'ordine scaricato in un documento di vendita (utilizzando una delle opzioni messe a
disposizione nella barra superiore: Fattura, DDT, V.Banco, etc.) per aggiornare le giacenze di magazzino.

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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13 APPENDICE C: CONFIGURAZIONE PIATTAFORMA SHOPIFY-MAESTRO

Per abilitare il Servizio WEB entrare nel pannello di amministrazione -> App e cliccare su Gestisci le tue app

private

l TEST NEGOZIO GENIOS...

Q Home

] Ordini 7
<7 Prodotti

& Clienti

dil Analisi

q.] Marketing

/:/) Sconti

8t App

CANALI DI VENDITA @
?’S’ Negozio online ©

r e
0! Impostazioni

@ Trasferimento del negozio

Q, cerca

Avp

App per Black Friday Cyber Monday

Marketing Vendita Inventario Al dettaglio

MARKETING PER LE FESTE

Pianifica ed esegui strategie di marketing innovative per le festivita natalizie del 2020.

Octane Al Quiz, Messenger, SMS

Fuel Growth & Personalization with Quizzes, Messenger &

SMSBump SMS + MMS Marketing
Text Marketing. SMS Marketing Flows. Chat. Growth

Analyti
49 (72 recensioni) » 14 giorni di prova gratuit 48 ni) » Piano gratuito disponibile
r o u  Shoppable Instagram & UGC. Okiano Marketing Automation
RS 1 i 2 1IGC. Rint Y A b A Fnn i &
« 1y Shoppable instagram & UGC. Rights Mgmt. Influencer ncrease sales with Automated Google Advertisement

» 30 giorni di prova gratuita

king.

46 (13 nsioni) » 21 giorni di prova gratuita

Visualizza piu app in questa collezione

Come funzionano le raccomandazioni sulle app 12

Stai lavorando al tuo negozio con uno sviluppatore? Gestisci le app private

s\,

)
iz;’ Maggiori informazioni su app 2 /

Cliccare sul bottone Abilita lo sviluppo di app private.

GENIOSOFT S.R.L. - P.I. 05028190659
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< App

App private

{2t Per aiutarti a proteggere i dati, lo sviluppo di app private ¢ disabilitato
Le app private esistenti continueranno a funzionare.

Dato che le app private forniscono accesso completo ai dati del negozio, lo sviluppo delle app private & stato disabilitato per impostazione
predefinita.

Per apportare modifiche alle app private o crearne di nuove, abilita lo sviluppo di app private.

Abilita lo sviluppo di app private

In caso siano gia state abilitate in precedenza cliccare sul bottone Crea una nuova app privata.

< App private

Crea app privata

(i) Lavorare con uno sviluppatore esterno o un‘agenzia? ¢

Shopify ti consiglia di chiedere allo sviluppatore esterno di creare un'app personalizzata. Come le app private, le app personalizzate
sono create esclusivamente per il negozio, ma non richiedono un accesso AP aperto al negozio o accesso al pannello di controllo

Shopify.

Scegli gestore

Dettagli app Nome app privata

Questi dettagli possono aiutarti a Integrazione Maestro
tenere traccia delle tue app private e a
restare informato sui cambiamenti che Email sviluppatore in caso di emergenza

hanno effetti sulla tua app. I e 4
atuameail@gmail.com

Maggiori informazioni.
Indirizzo email utilizzato per le comunicazioni con lo sviluppatore riguardo la tua app.

Le app private sono soggette alla licenza e ai termini e condizioni d’uso delle API di Shopify.

Impostare i permessi di Lettura e Scrittura per le voci

Prodotti - Clienti — Sedi - Ordini — Inventario - Modifiche dell'ordine - Inserzioni dei prodotti

GENIOSOFT S.R.L. - P.I. 05028190659
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Modifiche non salvate Rimuovi

API del pannello di controllo ) )
E Il salvataggio di queste autorizzazioni generera la chiave APl e la password. Mantieni

Devi scegliere solo le autorizzazioni di al sicuro queste credenziali. Forniscono accesso APl completo al tuo negozio.
cui le tue app private hanno bisogno
per funzionare. Non utilizzare I'accesso

APl in modalita che violino i licenza e AUTORIZZAZIONI ATTIVE PER QUESTA APP
termini e condizioni d'uso delle API di ¢

. Prodotti 2 =
Shopify. Lettura e scrittura  +

Visualizza o gestisci prodotti, varianti e collezioni
Indicatori accesso: read_products, write_products
Maggiori informazicni sulle API di
hopify.
Shopity. AUTORIZZAZIONI INATTIVE
Account Shopify Payments
Visualizza account Shopify Payments
Indicatore accesso: read_shopify_payments_accounts

Nessun accesso $

Analisi
Visualizza metriche negozio
Indicatore accesso: read_analytics

Nessun accesso =

Buoni regalo
Visualizza o gestisci buoni regalo

Nessun accesso =

Indicatori accesso: read_gift_cards, write_gift_cards

Clienti
Visualizza o gestisci clienti, indirizzi clienti, cronologia degli ordini e
gruppi di clienti

Indicatori accesso: read_customers, write_customers

Lettura e scrittura  *

Cliccare su Salva.

A questo punto verranno generati Password e Chiave API da inserire in Maestro.

Nel campo Chiave inserire il valore della Chiave API mentre nel campo Secret inserire la Password.
In URL Shop inserire la prima parte dell’'URL del vostro negozio.

Esempio. Se il vostro negozio e accessibile attraverso I'URL
https://test-negozio-geniosoft.myshopify.com/admin
inserire

test-negozio-geniosoft.myshopify.com

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
www.geniosoft.it
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Configurazione

CONFIGURAZIONE

H @

Salva Annulla

Anagrafica Impostazioni Preferenze Documenti Palmare eCommerce

Host Geniosoft eBay Store

Piattaforma

O PRESTASHOP
(OMAGENTO
OWOOCOMMERCE
@ SHOPIFY
Listino I
Chiave II?4897fca3d82&dﬁ44fbae4d?831 488a I
URL Shop litest—negozio—geniusoﬂ.myshopify.com I
Secret  |/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 |

Sincronizzazione

Per selezionare i prodotti da sincronizzare dal Maestro all’e-Commerce andare nella scheda ARTICOLO e
abilitare Articolo E-commerce come mostrato nell'immagine.

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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Cartella Articolo

SCHEDA ARTICOLO
=
Stampa Salva Annulla
[ Tipologia || Semplice | [ Codce J0043 | [ Bacose 8000000100436 |

Desciizione | &=
Categoia | ELETTROUTENSILI [ [Sotocasg. [ASPIRATORI -4

’ Magazzino l Varie eBay Store

| B’ FORNITORI SECONDARI - CODICI ALTERNATIVI
2| Codice Fomitore Prezzo 1°Sc. |2°Sc.

I Gruppo ”

I Magazzino ” - | B’
I Produttore ” - | @’

[Nessun dato da visualizzare]

I Scaffale || | |Heparlo H 1 |
I Carico Iniziale " | [ Scorta Minima H l]l # x
[ otaxcolo | | [ Pesoka) || | Sl Dk
Un!mo cam?o LA Giacenza -1 @’
I [ Movimenta il Magazzina l [ [[] Escludi dallo scontring | o sessct 70U Impegnati

Ultime Costo 0.00

Costo Medio 40.00 In Arriva
‘ lEE-commevce D[EIn Offerta I |E|Arli. inlUso | Ulimo prz. vendta 48,00 Disponibili

Nella sezione Varie si pud eventualmente caricare una immagine e una descrizione testuale da esportare
sull’e-commerce.

Cartella Articolo

SCHEDA ARTICOLO
= d
Stampa Salva Annulla
Tipooga | @ Taglie/Colari ~ | [ Cogice 0111 | [ Bacose [8000000101112 |
[ Desciione | [T-SHIRT COTONE |
[ JpeainenTo 3l SeTy) alr ¢
Proprieta | Magazzino | Taglie/Colori [JERZULY ‘
Note Immagine [ Generica 1 |
&
1 - (&

‘ - | &
Desciizione pe E Commerce. — m—
E-Ci %lmpm X Eimina_* ingiand. =

[
Link_| \Q

Si consiglia, quando questo ¢ possibile, di evitare di caricare descrizioni e le immagini del prodotto da Maestro
e gestirli direttamente sull’e-Commerce.

GENIOSOFT S.R.L. - P.1. 05028190659
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Per fare cid bastera NON selezionare Pubblica Descrizione Estesa e Pubblica Foto durante la procedura di
sincronizzazione con I'’eCommerce. Eventuali foto e descrizioni caricate quindi sull’e-commerce non verranno
sovrascritte.

Opzioni
[] Pubblicazione Completa [Jpubblica Foto

[Jpubblica Descrizione Estesa

La voce Pubblicazione Completa dovrebbe essere selezionata solo per la prima pubblicazione poi non sara
pil necessario. Sulle successive pubblicazioni, verranno sincronizzati solo i nuovi articoli o quelli per i quali
ci siano state modifiche o movimentazioni di magazzino.

Per rimuovere un prodotto dall’eCommerce (renderlo non visibile) sara necessario deselezionare Articolo
eCommerce dalla scheda articolo e cliccare su Salva per confermare |'operazione.

Per scaricare gli ordini ricevuti sull’e-commerce andare nella sezione Conferme D’ordine o Fatture Proforma
nella seziona archivio del Maestro e cliccare su Importa

Maestro Cloud

I ARCHIVIO CONFERME D'ORDINE

2 |4 X 8 B B % (BB

Nuova Modiica  Duplica Elmina Fattua DoT Buono Cons. Banco Ordine For. Stato Ordini Ristampa

* Cliente Data ~ Numero Data Cons. Evaso % Evaso Imponibile Imposta Totale

,

B ivesProS s —oc Unporsange gz | ltwowaet |0 Norowsd owe o0
ettore de amicis 02/03/2021 4 04/03/2021 0 @ Non evaso 0.00€ 0,00€
Massimo Frigerio 02/03/2021 3 04/03/2021 0 @ Non evaso 0,00 € 0,00€
ILARIA LAURORA 28/02/2021 1.28/02/2021 0 @ Non evaso 63.00€ 13.86 €
FASANO ANTONIO 27/02/2021 5 04/03/2021 0 @ Non evaso 0.00€ 0.00€
Simone Ravagnani 25/02/2021 6 04/03/2021 0 @ Non evaso 0.00€ 0,00 €

Convertire poi 'ordine scaricato in un documento di vendita (utilizzando una delle opzioni messe a
disposizione nella barra superiore: Fattura, DDT, V. Banco, etc.) per aggiornare le giacenze di magazzino.

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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14 APPENDICE D: MODULO GESTIONE NOLEGGIO ARTICOLI

Maestro GOLD consente di gestire una nuova funzionalita, quella del noleggio degli articoli. Si tratta di un
modulo aggiuntivo integrato nel modulo Riparazioni e Assistenza.

Per poter utilizzare questo modulo, sara sufficiente creare un Nuovo Articolo selezionando la Tipologia
Noleggio:

Cartella Articolo
SCHEDA ARTICOLO
Stampa Salva Annulla
[ Teoega | S Noleggio - || [ Codes [0005 | [Bacece [B000000IO00SE |
‘ Descrizione ||‘ |
@
| Proprieta |
| Listing 1 ” |§5 ‘ I],I]l]| O O
Prezza Fomnitore 1° Sco. % 2" Sco. % Prezzo Acquisto | - -
.00 o | Listino 2 ” |g§ ‘ l],l]l]| O O
| Listino 3 ” |§5 \ [I,[ll]| O O
| Cod. Att. Fornitore ” ‘ | Listino 4 ” |§E ‘ U,l]l]| O O
| Listin 5 ” |§5 \ [I,[ll]| O O
| Iva Aoquista " &~ Mé‘ ‘ IvaVendia ” 22~ ||é‘ | Listino & ” |§E‘ D'““' oo
[ nie dittis [Pz [ |[ A [Frowigone % | [1seox] | [2seox]| | [Esenx] |

Dopo aver definito gli articoli di tipo Noleggio, essi verranno visualizzati insieme agli altri articoli nella scheda
ARCHIVIO ARTICOLI.

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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ARCHIVIO ARTICOLI

" =
= | l% e o1 ] . ) ] B_
i Souicots | Maswers Comco Giokoo | Eichets  Caiogo | Prodsiws Mekggo | Tagk

- || Coma  Cancella

Listing 3 WA Categeria

L ——
000 22 FERRAMENTA
0 0m 2 FERRAMENTA
000 22 FERRAMENTA
00 22 FERRAMENTA

Descrizions - Prezzafcq

Proa Listing 2
IDROPULITRICE A FREDOO 0.00 000 000
MOTO TRIVELLA 000 00
TAGLIA PIASTRELLE 0.0 000 000
TRAPANO TASSELLATORE MEI 0.00 000 000

Disponibilits Taglie e Colori

168 TGE 167 168 163 150 T6m Ta1 13 TEM 1615

[ - | (] coorne Y pisins | [ vasesori

geniosfigse

6

1 Sc Acg.  Gacanza

Ta1E

.48 .. @
o N

© Messuno
- Seats marnish
per Catngoi
o Fandee
A

por Scallls

b epata
Visusizza

Fregailv8i

@ PrezsiScorta

o Giacerza
Infaiva
Dipori

o T

@) RicecaEdesa

B Salsions Tun
B Desees Tt
(8 Inveri Selezone

Codi et

7 Ficaics

58 B Totde

ARCHIVIO ARTICOLI

= &z

Muova Duplica

Modifica

L

Movimenti  Costifricawi  Grafico

g g

Irventaio  Sottoscorta

S
Storico Etichette

i

Elimina

% =

Catalogo

2

Produzione

Moleggio

T aglie

Un click sul pulsante Noleggio, consente di accedere alla schermata di gestione dei noleggi.

— o
| PLANNING NOLEGGI |
== FEo &+ m
= | £ ]
Zo ol | el || b b=
[Chw ez o EENET &
N o v E M B R E 2 0 2 2
e AR RS R EEEL AR EEREE R ELREEEREREE TR TR = =
Aol 1 2 3 4 5 L 7 L £l 10 n 12 13 " 15 16 7 1] 19 20 ) 22 3 24 E] % 27 28 n

RoeuLTIIE A [ N
woTo TRVELA | — [ —
TaGuA PASTRELL . emm ]
memotasseis [

geostqs

Gervosoftinformstica  MALSTROGOLD  Sesie 2022 Ver. 115 (3701 VERSIONE DIMOSTRATIVA

Asinistra e possibile visualizzare I’elenco di tutti gli articoli da noleggiare, e il relativo planning che puo essere

visualizzato in base all’Anno, al Mese e al Periodo (30gg, 45gg, 60gg) selezionati.

In rosso verranno visualizzati i noleggi per i quali non & stata emessa fattura, in verde quelli gia fatturati.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto (Nuovo, Elimina, Analitico, Fattura) consentono di creare
o eliminare la registrazione di un noleggio, di visualizzare il planning nella versione Analitico e di emettere

fattura per un determinato noleggio.

GENIOSOFT S.R.L. - P.I. 05028190659
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Vediamoli nel dettaglio.

1.1 Registrare un nuovo Noleggio (tasto Nuovo)

Per registrare un nuovo noleggio cliccare sul tasto Nuovo della barra degli strumenti.

Maestro Gold - a x

[ PLANNING NOLEGGI
EIAE @
Uscis

Mumo  Eiming | Andlies Faturs

Si aprira la finestra NOLEGGIO. Da questa finestra & possibile selezionare I’Articolo da noleggiare e il Cliente.

X
—

Contratta Salva Annulla
| areolo [IDROPULITRICE A FREDDO ~|
| Cliente | j | %
Periodo Contabile/Note

INIZIO FINE

1 novernbre 2022 4 novemnbre 2022 r
lun mar mer gio wven sab dom lun mar mer gio ven sab dom
3 1 2 3 4 5 6

7 8 g 1w 1 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 2 23 24 25 2% 27 23 24 25 26 27
28 29 30 1 2 3 4 28 29 30 1 2 3 4
5 6 7 8 g 10 N 5 6 7 8 g 1w N

La sottoscheda Periodo, consente di inserire la data di inizio e di fine, mentre nella sottoscheda
Contabile/Note

Periodo Contabile/Note

Tariffa Noleggio

| Prezao/G. ” | | DuratadG. " 1 | | Tatale "

Nate

I'utente dovra inserire il Prezzo per ogni giorno ed eventuali Note.

| campi Durata/G e Totale vengono calcolati automaticamente. || campo Totale pud essere modificato

manualmente.

Nel campo Note e possibile inserire ulteriori annotazioni per il noleggio.

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Dopo aver confermato con Ok, cliccare sulla voce che si intende eliminare. A questo punto comparira il
messaggio di conferma

Un click su Yes elimina definitivamente la voce dal planning.
Un click su No annulla I'operazione.

MAESTRO GOLD — Manuale d’Uso

Un click sul tasto Salva in alto a destra consente di registrare il noleggio.

Il pulsante Contratto consente all’'utente di stampare un contratto di noleggio da far firmare al cliente.
Cliccando sulla freccia a destra del pulsante Contratto, €, inoltre, possibile modificare I’editor del contratto.

Eliminare un Noleggio (tasto Elimina)

™ | £ @
Elming Anatico

PLANNING NOLEGGI

Per eliminare una voce relativa a un noleggio gia registrato, occorre cliccare prima sul tasto Elimina.
Comparira il seguente messaggio:

Confirm

X
o Cliccare sul Moleggio da eliminare!

Confirm

=
o Eliminare il Moleggie a nome di:
CLIEMTE 1

Mo

ATTENZIONE!

Dopo aver eliminato la registrazione di un noleggio non sara pil possibile recuperarlo

Visualizzazione Analitica dei Noleggi (tasto Analitico)

PLANNING NOLEGGI

GENIOSOFT S.R.L. — P.I. 05028190659
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Un click sul pulsante Analitico, consente di accedere all’ARCHIVIO NOLEGGI, nel quale sono presenti tutti i
noleggi registrati.

La tabella visualizza la descrizione dell’articolo di tipo Noleggio (Articolo/Bene), il numero assegnato al
noleggio (N° Noleggio), il cliente (Rag.Sociale/Cognome) la data in cui & stato registrato (Data Pren.), le date
di inizio(Data inizio) e di fine (Data Fine) noleggio, il numero di giorni totali (N° Giorni), 'importo (Totale) e
I’eventuale numero di fattura, N° Doc. (se € stata emessa).

Maestre Gold

ARCHIVIO NOLEGGI

—_ = = ~
¥ 72 Ew & W &S . 4.
Nuwo  Modfica  Emns | Fotuo | Stico Epota Stampa Uscha
Perodo
seniscs quil fesin da cercare. + || cerca | cancella
Duaksss
Aficolo/Bene N Moleggio FRng. Sociske/Cogname Data Fren Diatn Inizia Data Fine N'Giomi  Totale N'Doc. C
B TAGUAFIASTRELLE 22022 CLENTE 2 r 117172022 7500 1 (I
Il DROPUUTRICE A FREDDO 32022 CLENTE | 1 1000 Mese conenie
B TRAPANO TASSELLATORE IMEI 42022 CLENTE T 3 £0.00 2 et
B MOTOTRIVELLA 52022 CLENTE 2 4 50,00 3 Dl
W MOTOTANVELLA CLIENTE 1 2 5000
B TAGUAFIASTRELLE CLIENTE 2 75.00 Visudker
+[ M DROPULITRICE A FREDDO CLENTE 1 z Z0,00 Che Comicians
B (OROPUUTRICE AFREDDO 92022 CLIENTE 2 ] 107117202 30,00 4 e
B DROPUUTRICE A FREDDO 102022 CLIENTE 2 2212022 2mpez 3z 1 2500 InCesso
Teming:
Fuun
Tui
Reggupps
Nessuno
Scsha manide
pee Ciee
per rccla
pec Stalo
L] 43500
) gt col
Genicsoftinformatics  MAESTROGOLD  Serve 2022 Ver. 11.6 (379)_ VERSIONE A ——i—

Inoltre, € possibile scegliere secondo quali criteri visualizzare I'archivio:
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. Nella sezione Periodo, nella parte destra della finestra, selezionare il periodo al quale far riferimento
nella visualizzazione dei noleggi (Qualsiasi, Anno corrente, Anno scorso, Mese corrente, Mese scorso,
Dal... al... selezionando le date entro cui si desidera visualizzare i movimenti). Perioda
Qualsiasi
Anno carente
. Nella sezione Visualizza, selezionare il tipo di noleggio che si desidera visualizzare ™

Mese commente

(Che Cominciano, Che Finiscono, In Corso, Terminati, Futuri, Tutti).

Mese scorso

H H Dal. al..
=  Che Cominciano
Verranno visualizzati tutti gli articoli la cui data di noleggio coincide con quella
attua | e Che Cominciana
. Che Finiscono
= Che Finiscono o

Verranno visualizzati tutti gli articoli la cui data di fine noleggio coincide con et

Futuri

quella attuale. Tutti

= |ncorso

Verranno visualizzati tutti i noleggi In Corso.
= Terminati

Verranno visualizzati tutti i noleggi terminati.

Ragaruppa

Messuno

per Cliente
u Futuri per Articolo
Verranno visualizzati tutti i noleggi futuri. per Stata
= Tutti @ Espandi tutto
Verranno visualizzati tutti i noleggi registrati. O Comprimi hutta

Tatali Parziali
e Le opzioni nella sezione Raggruppa permettono di raggruppare i noleggi in base
all’elemento selezionato (Cliente, Articolo, Stato) oppure & possibile definire I'elemento in
base al quale raggruppare i noleggi selezionando Scelta manuale e trascinando I'intestazione della colonna
scelta nella zona soprastante.

Le opzioni Espandi tutto e Comprimi tutto permettono di scegliere se visualizzare o meno i noleggi contenuti
all'interno dei gruppi selezionati.

| pulsanti presenti nella barra degli strumenti in alto a sinistra (Nuovo, Modlifica, Elimina, Fattura, Statistico)
consentono di creare modificare o eliminare la registrazione di un noleggio, di emettere fattura per un
determinato noleggio e di visualizzare le statistiche sui noleggi.

In alto a destra sono presenti i pulsanti:

AR Cliccando sul tasto Esporta in alto a destra € possibile salvare la visualizzazione
Esp;la if dell’ARCHIVIO NOLEGGI in formato EXCEL, PDF o HTML. Scegliere la posizione

all'interno del proprio computer in cui si desidera salvare il file e cliccare su Salva.
St;’a i Il tasto Stampa consente di stampare i dati visualizzati.
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&

Uit Cliccando sul tasto Uscita si ritorna al PLANNING NOLEGGI.

1.3.1 Madifica di un noleggio (tasto Modifica)

Maestro Gold o %

[ ARCHIVIO NOLEGGI

= e TR S-5.

Nuowa  Modhcs  Eimina Fathurs Statslicn Esporta Stawpa Uscits.

Li

Per modificare un noleggio gia inserito nell ARCHIVIO NOLEGGI, occorre selezionare dall’elenco il
noleggio che si desidera modificare e cliccare sul tasto Modifica della barra degli strumenti.

Si aprira la finestra NOLEGGIO. Da questa finestra e possibile modificare tutti i parametri inseriti. Dopo
aver effettuato le modifiche cliccare sul tasto Salva per renderle effettive, altrimenti cliccare sul tasto
Annulla per chiudere la finestra senza salvare e tornare alla sezione ARCHIVIO NOLEGGI.

1.3.2 Visualizzare le statistiche dei noleggi (Tasto Statistico)

Masctro Gold o %

[ ARCHIVIO NOLEGGI

=l l=-R - %.2. @

Nuows  Madfica  Eimina Fallurs Stelatica Eporla Stamps Uscia

LI

Cliccando sul tasto Statistico sulla barra degli strumenti, si accede alla finestra STATISTICO.

Presenze
STATISTICO NOLEGGI
ANND 2022~ ™ m
Stampa Uscita
2022 2021 2020
Mese N* Noleggi % Ocoup N* Noleggi % Occup. N Moleggi % Occup
Marzo
Aptile
Maggio
Giugno
Luglio
Agosto
Settembre 24 20,00
Ottobre 28 20,97 8 B.45
Nowvembre 24 20.00
Dicembre 16 12,80
50 m=3,41 48 m=3,28 i} m=0,00
30
25
2 2022
15 | 2021
1o 20
8
0
Gennasio  Febbraio  Mara  Apile  Maggio  Giugno  Lugio  Agosto Settembre  Oiobre  Movembre Dicembre
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In questa finestra e possibile avere una visualizzazione grafica dell’landamento dei noleggi effettuati
nell’ultimo triennio. Per visualizzare periodi precedenti, &€ possibile selezionare I'anno dall’apposito

campo.

La schermata visualizzera il numero di noleggi e la percentuale di articoli impegnati.

In alto a sinistra sono presenti i pulsanti:

e Il tasto Stampa consente di stampare i dati visualizzati.
pa
@ Cliccando sul tasto Uscita si ritorna all’ARCHIVIO NOLEGGI.
Uscita
14 Emissione Fattura (tasto Fattura)
| e PLANNING NOLEGGI -
[ P [E

R Ex

Muno  Eiming | Anallico Faua

Li

Un click sul tasto Fattura, consente di emettere la fattura per il noleggio selezionato.

= Se si clicca su questo pulsante dalla schermata PLANNING NOLEGGI, comparira il seguente

messaggio:

Confirm *

o Cliccare sul Neleggio che si vuole Fatturare!

Dopo aver confermato con Ok, occorre cliccare sul Noleggio per il quale si intende emettere fattura.

A questo punto comparira il messaggio di conferma:

Confirm >

o Fatturare il Neleggio a nome di:
CLIENTE 1

Un click su No annulla 'operazione.
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Un click su Yes consente di accedere alla scheda FATTURA IMMEDIATA per la registrazione della
fattura. (per ulteriori informazioni sull’emissione di una fattura immediata, clicca qui)

FATTURA IMMEDIATA
N 5 .

- 85 x
Daia ‘73111,'?0?? . L | b s & . H
J FotEew | mi  Exia  Ademms | S Sa  Uss
= 1 &
e |CUENTE T o & B [ Commens F— B
L Mugvn Chrti ).
e &) | [Clivamsrto Marea | [ ] Resca Estesa | [l reziiva | | oo Eatogor [ e J (] Soko . s | | [ Ui ez Ve | [P i Cerin f] Riine
* Barcode Codice Fomitare " Colli UM Quartita L — Sco. % 2 ¥ Sco. Importa I Scari
vl 1172022 AL 081 12022
8000000100030 0003 00 100 0| 10.00 10,00 2
3vocs 1 0 1000
Pt [Mrown G vee Hprooss| Finowa Fewois | X Q) Q| Boweo [Fsws  [Elaremai | [Usaliaes |1 & e,
Ui Seonko ¥ Tolsle He Totde A Totale Documerin
e 10,00 10,00 220 12,20
GeniosofInformatics | MATSTAOGOLD. | Seie 222 Ver, 118 (731 P a0 qenivssfopa MOD, RIPARAZION!

Se si accede a questa funzione dall’ ARCHIVIO NOLEGGI, sara sufficiente selezionare la voce che si
intende fatturare e poi cliccare sul pulsante Fattura. Comparira il seguente messaggio:

Confirm

o Fatturare il Noleggio selezionato?

Un click su No annulla 'operazione.

Un click su Yes consente di accedere alla scheda FATTURA IMMEDIATA per la registrazione della
fattura. (per ulteriori informazioni sull’emissione di una fattura immediata, clicca qui)
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FATTURA IMMEDIATA I
e || 5| -1 [om Jeenzezz - | B Y , dl&-H E

Fanflw | s Ewola Avspima | St Saha

G ezt 1% B [l @

© U ® | [Cinomsnivmn] [Tt [CTrwair] | [Fascomme]c wwe> =] [O5ko nu) | [ sz v | [ e 0 ira
* Barcode Codice Fomitore Descrizicne N Cell UM Quaniith LI - Sco % 2'Sco ¥Sco Impano b Scaica
ol NOLEGGIO DAL 0711172022 AL 0B/ /2022
BO00000T 06030 0003 IDROPUUITRICE A FREDDO (] 1,00 0 10.00 1000 22
Ve 1 e
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